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Veresegyhaz Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 15/2024. (X. 4.) 5nkormanyzati rendelete
Veresegyhaz Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, valamint az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja, tovabba Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva szervezetének és mikodésének szabdlyait az aldbbi szabalyzatban allapitja meg:

l. Fejezet
Altalénos rendelkezések

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8

E rendelet alkalmazdsaban:

a) helyben szokdsos mdéd: Veresegyhdz Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
www.veresegyhaz.hu honlapjan térténé megjelenités;

b) melléklet: a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat rendelettel elfogadott része;

c) fliggelék: a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat hatdrozattal elfogadott része, valamint tajékoztatd
jellegl adatokat, informacidkat tartalmaz.

2. Alapvet6 rendelkezések

2.§

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Veresegyhaz Varos Onkormaényzata; székhelye és levelezési
cime: Veresegyhaz, F6 ut 35.

(2) Az onkormanyzat e-mail cime: polgarmester@veresegyhaz.hu, jegyzo@veresegyhaz.hu,
titkarsag@veresegyhaz.hu, veresegyhaz@veresegyhaz.hu

(3) Az Onkormanyzat KépviselS-testiiletének hivatalos megnevezése: Veresegyhdz Varos Onkormanyzaténak
Képvisel6-testiilete.

(4) A Képvisel6-testiiletnek 12 tagja van, a KépviselG-testiilet Osszetételét az 1. fliggelék tartalmazza.

(5) Az 6nkormanyzat hivatalanak elnevezése: Veresegyhdzi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal);
székhelye és levelezési cime: Veresegyhdz, F6 ut 35.

3.8

(1) A Magyar Koztarsasag ElIndke 110/1999. (VI.21.) KE. hatarozataval Veresegyhaz Nagykozségnek 1999. julius
1-i hatdllyal varosi cimet adomanyozott.

(2) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 a pecsét és a logd. A képvisel6-testiilet a cimer, a zaszl6 és a
logd hasznalatardl kiilon 6nkormdnyzati rendeletet alkot.

(3) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegz6jén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni.



(4) A polgarmester és a jegyz6 kor alaku pecsétjén kdzépen Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a
kovetkez6 felirat olvashatd:

a) Veresegyhaz Varos Polgarmestere,

b) Veresegyhaz Varos Jegyz6je.

(5) Az 6nkormanyzat jelképei kozil a cimert, a zaszlét és a logbt a képvisel6-testiilet Gléstermében el kell
helyezni.

(6) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a varos lakossaga a nemzeti és helyi innepeket mélté mdédon
meglinnepelhesse.

(7) Az 6nkormanyzat a varossa avatds napjat, julius elsejét helyi inneppé nyilvanitja.
(8) Veresegyhaz varos f6bb adatait az SZMSZ 2. fliggeléke tartalmazza.

(9) A varos képvisel6-testiilete a teleplilés megismertetése, hagyomanyainak, kulturajanak megdrzése,
atadasa, szakmai tapasztalatszerzés érdekében hazai és kilféldi 6nkormanyzatokkal rendszeres kapcsolatot
tart.

(10) Az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait az SZMSZ 3. fliggeléke mutatja be.

(11) Az Onkormanyzat hivatalos lapja a Veresi Krénika, az alapitoi jogokat az Onkormanyzat gyakorolja.

Il. Fejezet
Az Onkormdnyzat feladata és hatdskére

4.8

(1) Az Onkormanyzat ellatja a jogszabdlyban rabizott feladat- és hatdskoroket, amelyek tekintetében az
dnkormanyzatokért felel§s minisztérium altal kiadott Onkormanyzatok Elektronikus Hataskori Jegyzéke az
irdnyado.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képvisel§-testiilet és szervei Gtjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat tarsulasai:

a) Veresegyhazi Kistérség Onkormdnyzatainak Tobbcélu Tarsuldsa, melynek feladata a kistérséghez
tartozd onkormanyzatok egyes kozszolgaltatdsi (intézményi) feladatainak szakszerl intézése és
Osszehangolasa.

b) Veresegyhaz és Kornyéke Szennyvizkozm Tarsulds (Erd6kertes, Szada és Veresegyhaz szennyvizkdzm
fejlesztésére jott létre).

c) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regiondalis Hulladékgazdédlkodasi és Koérnyezetvédelmi
Onkormanyzati Tarsulds.

d) G06doll6-Vac Térségi Kornyezetvédelmi, Beruhdzo és Szolgaltatd Vizgazdalkodasi Tarsulat.

(4) Az Onkormanyzat elldtja Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: M6tv.) 13. §-aban meghatarozott feladatokat.

(5) Kozfeladat 6nkéntes felvallaldsa el6tt elGkészits eljarast kell folytatni, amelyben tisztazni kell a feladat
ellatdsdhoz sziikséges feltételeket. A kozfeladat onkéntes felvdllaldsara irdnyuld javaslat csak az érintett
bizottsag(ok) véleményével terjeszthet6 a Képvisel§-testiilet elé.

(6) A Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorét — a Motv. 42. §-dban foglalt hatdskorok kivételével — a
polgarmesterre, bizottsagara vagy a jegyzOre ruhdzhatja at az aldbbiakban foglaltak szerint:



a) a Képvisel6-testililet az altala alkotott helyi 6nkormanyzati rendeleteiben rendelkezhet az adott
rendelet szabdlyozasi korébe tartozd lgyekhez kapcsolddo feladat- és hataskoreinek atruhdzasardl,

b) a rendeleti szabalyozast nem igényl6 lgyekben feladat- és hatdskoreit a KépviselS-testiilet mindsitett
tobbséggel hozott hatdrozatdval ruhazhatja at.

(7) Az atruhazott hataskor gyakorléja az e hataskérben hozott dontéseirsl a KépviselS-testiiletnek legaldabb
évente beszamol.

(8) Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatokat is ellat, melynek részletezését a 1. melléklet rogziti.

(9) A Képvisel6-testilet altal a (4) bekezdésben meghatdrozott mddon a bizottsagokra atruhazott hataskorok
jegyzékét is tartalmazé Bizottsagok Ggyrendjét a 2-5. melléklet tartalmazza.

(10) A Képvisel6-testiilet altal a (6) bekezdés a) pontjaban meghatarozott médon a polgarmesterre atruhazott
hatdskorok jegyzékét a 6. melléklet tartalmazza.

(11) A Képvisel6-testillet altal a (6) bekezdés a) pontjdban meghatarozott médon a jegyzére atruhazott
hatdskorok jegyzékét a 7. melléklet tartalmazza.

Ill. Fejezet
A Képviseld-testiilet miikédése

5.8
(1) A Képvisel6-testiletet a polgdrmester képviseli.
(2) A Képvisel6-testilet alakuld, rendes (munkaterv szerinti), rendkivili Glést és kozmeghallgatast tart.
(3) A Képvisel6-testilet januar 1-t6l december 31-ig terjedd éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(4) A KépviselG-testiilet évente legalabb 18 ilést tart a munkatervében lGtemezettek alapjan, azon tul sziikség
szerint tart (lést.

(5) A munkatervet legkés6bb targyévet megel6z6 év december hdnapban a polgarmester terjeszti a
KépviselS-testiilet elé. Az elGkészitéséhez javaslatot kér:

a) a képvisel6ktél,

b) a bizottsagoktadl,

c) alpolgarmesterektdl,

d) bizottsagoktdl,

e) a veresegyhdzi nemzetiségi 6nkormanyzatoktdl,

f) az 6nkormanyzati intézmények vezetgitdl,

g) az dnkormanyzati részesedéssel m(ikodd vallalkozdsok, gazdasagi tarsasagok vezet6itdl,

h) a Hivatal szervezeti egységeinek vezetditdl.

(6) A véleményeket, javaslatokat a polgdrmesterhez kell benyujtani a targyévet megel6z6 év november 15-
éig.

(7) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az Ulésnapok varhaté id6pontjat,

b) a napirendek cimét, el6terjesztdjét,

c) az elGterjesztést el6zetesen megvitatd ok nevét,
d) a kdzmeghallgatas, lakossdagi forum id6pontjat.



(8) A munkatervben kotelez6 napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakoroknek:

a) beszamold az el6z6 év koltségvetésének teljesitésérdl,

b) a kovetkez6 év koltségvetésének megtargyalasa

c) a Hivatal beszamoldja,

d) az Onkormanyzat fenntartasaban miikodé intézmények, gazdasagi tarsasagok beszamoldja,
e) alpolgdrmesterek beszamoldja,

f) a Képvisel6-testilet bizottsagainak beszamoldja.

3. A Képvisel6-testiilet 6sszehivasanak rendje
6.8

(1) A KépviselG-testiilet Glését a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén a képvisel6-testiilet tagjai kozdl
valasztott, altaldnos feladatokkal megbizott alpolgarmester hivja 6ssze.

(2) Figyelemmel a Motv. 45. §-dra, a polgarmester és a képviselG-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester tartds akadalyoztatdsa esetén az Ulést a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag elnoke
hivja 6ssze.

(3) A Képvisel6-testiilet hatarozatképtelenségét az (ilést 6sszehivd a meghivéban szerepl6 kezdési id6ponttol
szamitott tiz perc eltelte utan bejelenti, az Glést berekeszti és azt 15 napon belili id6pontra ismételten
Osszehivja.

(4) A Képvisel6-testilet tagjait az Ulés helyének, idejének, és napirendjének megjelolését tartalmazo
meghivoéval kell 6sszehivni.

(5) A meghivét meg kell kildeni:

a) a teleplilési képvisel6knek,

b) a jegyzbnek,

c) az aljegyz6nek,

d) a bizottsagok tagjainak,

e) a Hivatal belsé szervezeti egységei vezetGinek,

f) a napirendi pontok elGterjeszt8inek,

g) a Veresegyhazi nemzetiségi 6nkormanyzatok (roma, ukran) elndkeinek,

h) az Onkormanyzat &ltal alapitott gazdasagi tarsasagok és intézmények vezet8inek - az Sket érintd
napirendi pontokhoz,

i) a helyi média képviselGinek,

j) akiknek jelenlétét a polgarmester esetenként indokoltnak tartja.

(6) A munkaterv szerinti Glésre sz6l6 meghivot legaldbb a KépviselG-testilet Glését megel6z6 4 nappal,
rendkivili Glésre sz6l6 meghivot pedig legalabb huszonnégy draval el6bb a hivatalos e-mail cimre kell
megkuldeni.

(7) Halasztast nem t(rd, indokolt esetben a KépviselS-testilet tavkozlési eszkoz igénybevételével, 24 6ran
belili idépontra is 6sszehivhatd.

(8) A nyilvanos (ilés elGterjesztései a honlapra keriilnek feltdltésre az tlést megel6z6 4 nappal, a zart Ulés
el6terjesztéseinek megkildése a képviselSk részére a hivatalos e-mail cimre torténik, szintén az Ulést
megel6z6 4 nappal.

(9) A KépviselG-testiilet Glésének id6pontjardl, helyszinérél és napirendjérdl a nyilvdnossagot a meghivénak
az Onkormanyzat hivatalos honlapjan térténd megjelentetéssel értesiteni kell.



4. Alakulé ulés

7.8
(1) A Képvisel6-testilet alakuld tGlésének 6sszehivasara, vezetésére a Motv. 43. §-ban foglaltak az iranyaddk.

(2) Az alakulé (lés napirendjére fel kell venni:

a) a Helyi Valasztasi Bizottsag elnckének tajékoztatdjat a valasztasok lebonyolitasardél, eredményrdl,
b) a képvisel6k, a polgarmester eskiitételét,

c) a polgdrmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasat,

d) képviselSk jegyzGi tajékoztatasat.

(3) Az alakulé vagy az azt kovetd Ulés napirendjére fel kell venni:

a) a szervezeti és m(ikodési szabalyzat megalkotdsat vagy felllvizsgalatat,

b) a bizottsagok tagjainak, elndkeinek megvalasztasat,

c) nem képvisel8 bizottsagi tagok eskiitételét,

d) az alpolgarmesterek megvalasztasat, eskiitételét,

e) a megvdlasztott alpolgdrmesterek illetményének vagy tiszteletdijanak és koltségtéritésének
megallapitasat

f) képviselGi illetmény, koltségtérités és tiszteletdij megallapitasat.

5. Rendes (munkaterv szerinti) iilés
8.8
(1) A Képvisel6-testilet tléseit székhelyén tartja a munkatervben meghatéarozott id6pontokban.

(2) Az ilésnap a napirendre felvett napirendi pontok megtargyaldsanak idejéig tart.

6. Rendkiviili iilés

9.§

(1) A KépviselG-testilet Glését a munkatervtél eltéré id6pontban (rendkiviili (ilés) is dssze lehet hivni, ha
halaszthatatlan, siirgds Gigyben dontenie kell a hataskorébe tartozé ligyben.

(2) A Képvisel6-testiilet Glését tizenot napon beliili id6pontra Ossze kell hivni a telepilési képvisel6k
egynegyedének (harom fG6), a képviselG-testllet bizottsdaganak, valamint a kormanyhivatal vezetGjének a
testiileti Ulés Osszehivasanak indokat tartalmazé inditvdnyara. Az inditvany alapjan a testiileti Glést a
polgarmester hivja Ossze a testlileti Ulés indokdnak, id6épontjanak, helyszinének és napirendjének
meghatdrozasdval.

(3) Amennyiben a rendkivili Glés 6sszehivasara korabbi (ilés napirendjén szereplé elSterjesztés valtozatlan
formaban torténé targyaldsa miatt kerll sor, az el6terjesztést ismételten nem szilikséges eljuttatni a
képvisel6knek.

7. Az lilések nyilvdnossaga
10. &

(1) AKépviselS-testilet Glése a Motv. 46. § (1) bekezdése értelmében nyilvanos. A KépviselS-testilet nyilvanos
Glésein megjelend allampolgarok a részikre kijel6lt helyen, a teremben taldlhatd széksorokon foglalhatnak
helyet.



(2) Az Motv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt esetekben a zart Ulés elrendelését inditvanyozhatja a
polgarmester, barmely képvisel6, a jegyzd, az aljegyz6 és az érintett.

(3) Az 6nkormanyzati hatdsagi igy eldontésére iranyuld zart Glésen vald részvételre és a zart (lés anyagaba
torténd betekintésre az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szélé 2016. évi CL. torvény szabalyait kell
megfelelGen alkalmazni.

(4) A képvisel6-testiilet és a bizottsagok nem képviseld tagjai a zart (ilés elGterjesztéseinek tartalmardl és az
Glésen elhangzottakrél mas személy részére informaciét nem adhatnak at, nyilvdnossagra nem hozhatnak, a
zart Ulésen hozott hatdrozatokrdl azok kihirdetését megel6z6en informacioét nyilvdnossagra nem hozhatnak.

(5) A (4) bekezdés szerinti kotelezettségét megszeg6é dnkormanyzati képviseld, vagy nem képviseld bizottsagi
tag megdllapitott tiszteletdijat a képvisel6-testiilet hatdrozataval legfeljebb hat havi id6tartamra
megvonhatja, vagy annak csokkentésérél donthet. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a
megvonas Ujra megdllapithaté. A hatarozat meghozataldt a képvisel6-testilet Glésén inditvanyozhatja a
polgdrmester, az alpolgarmester, vagy barmelyik képvisel6.

8. Az iilés vezetése
11. §
(1) A Képvisel6-testilet tGlését a polgdrmester vezeti.

(2) A polgarmester és a képviselG-testiilet tagjai kozil valasztott, altalanos feladatokkal megbizott
alpolgarmester egylttes akaddlyoztatdsa esetén az Ulésvezetési feladatokat a Pénzligyi, Jogi és
Varosfejlesztési Bizottsag elndke latja el.

(3) A polgarmester akadalyoztatasanak mingsul az is, ha személyére vonatkozdan kizarasi ok merdl fel.

9. A tanacskozas rendje
12. §

(1) A Képvisel6-testilet (ilésén tanacskozasi joggal rendelkeznek:

a) a jegyz6, az aljegyzd,

b) a teleplilés orszaggyilési képviseldje,

c) a Veresegyhdzi nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei,

d) az adott napirendi pontok targyaldsa soran:
da) a napirendi pont el6terjesztGje és készitbje,
db) a targykor szerint érintett bizottsdgok nem képviseld tagjai,
dc) atorvényességifelligyelet ellatasaért felelGs szerv vezetGje,
dd) a napirendi ponttal érintett intézmény és vallalkozas vezetGje,
de) a Hivatal szervezeti egységének vezetdje.

e) a varosban mukodé és tevékenykedd tarsadalmi szervezetek vezetGi és

f) akinek a tandcskozasi jogot a polgarmester esetenként megadja.

(2) Aki tanacskozasi joggal rendelkezik, szabadon kifejtheti véleményét a Képvisel6-testiilet, illetve bizottsagok
Ulésein, de csak azokban a kérdésekben, amelyek az altala képviselt szervezet, kdzosség tevékenységéhez
kapcsolédnak.

(3) A tanacskozasi jog a szavazas kivételével magaban foglalja a felszélaldt érinté napirendhez kapcsolodo
hozzaszolast és a napirend utani felszdlalast.



(4) A nemzetiségi 6nkormdnyzat elntke altali javaslattételre és az azzal kapcsolatos eljarasra a nemzetiségek
jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Nektv.) 105. § (3) bekezdésében foglaltak az
irdnyadok.

(5) Az Ulésen megjelent és szodlasra jelentkezett személy részére a polgarmester napirendenként egy
alkalommal, legfeljebb harom perces hozzaszélasra engedélyt adhat.

(6) Az egyes napirendek targyaldsa soran az el6terjeszt6 el6adasat kovet6en az el6terjesztésre vonatkozd
bizottsagi vélemények ismertetésére, a kérdésekre, majd azok megvalaszoldsara kell lehet6séget biztositani,
s csak ezek utan kerilhet sor a hozzaszolasokra, felszélalasokra.

(7) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszt6 vagy barmely képvisel6 javaslatot tehet, amit
sz6ban meg kell indokolni. Amennyiben az el6terjesztd kéri a napirendrdl torténd levételt, arrél szavazni nem
kell, egyébként a Képvisel6-testilet az inditvanyrol vita nélkil, egyszer(i sz6t6bbséggel hataroz.

(8) Amennyiben az llés soran hatarozatképes létszam ald csokken a képvisel6k szama, az (lést be kell
rekeszteni. A dontéssel le nem zart napirendi ponttal kapcsolatos hatdrozathozatalra — hacsak a
hatdrozatképesség kordbban vissza nem all — a kovetkez testiileti tilésen keriilhet sor.

10. Napirendhez kapcsol6dé hozzaszolas
13. §

(1) A napirend targyaldsa soran az el6terjeszt6 ismerteti az el6terjesztés lényegét, annak indokait, és a
megoldasi lehet&ségeket.

(2) A vita soran az adott elGterjesztéshez az elGterjeszté utdn az érintett bizottsag elnOke a bizottsagi
javaslatot ismerteti, majd ezt kdvet6en barmelyik képvisel6 szot kaphat elsé izben harom perc és legfeljebb
egy alkalommal tovabbi két perc id6tartamban. A képvisel6 esetleges mddositd inditvanyat is ezen
hozzaszoélason beliil adhatja elé.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkez6k a napirendi ponthoz egyszer szélhatnak hozza két perc idGtartamban.
Ha a tartalom nem tartozik a napirendhez, a polgdrmester a szt megvonhatja.

(4) Az elGterjeszt6 jogosult a vitdban utolsoként két percre felszolalni és Gsszegezni az el6terjesztéssel
kapcsolatban elhangzottakat, esetleges mddositd inditvanyat el6adni.

(5) A hozzaszélas joga a polgarmester altal meghatarozott rendben megilleti az adott napirend témajaban
meghivott tanacskozasi joggal résztveviket is a megalapozott dontés meghozataldhoz sziikséges
id6tartamban.

(6) Barmikor szot kérhet
a) barmely képviseld Ggyrendi kérdésben vagy ha a személyét érinté hozzaszélasra kivan reagalni,
b) a jegyz06, ha torvényességet érint6 észrevételt kivan tenni.

(7) A hozzaszdlas idGtartamdanak lejartara a szavazogép elGszor figyelmeztet, majd ezt kovetben a
polgarmester vagy az (ilést vezet6 a sz6t megvonhat;ja.



11. Ugyrendi javaslat
14. §

(1) Ugyrendi javaslat az (ilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pont érdemét nem érinté
eljarasi rendre vonatkozik. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil ad szét, az ligyrendi javaslat
elhangzasa utan kozvetlenil a KépviselS-testiilet a javaslatrél vita nélkil, egyszerU szé6tébbséggel hatdrozhat.

(2) A képvisel6k az Ulésen legfeljebb harom alkalommal egy-egy perc idGtartamban élhetnek Ugyrendi
javaslattal.

12. Napirend el6tti felszolalas
15. §

(1) Napirend el6tti felszélaldsra el6zetes, az Ulés megnyitdsdig a polgarmesternél irdsban benyujtott
jelentkezés alapjan a napirendi pontok targyaldsa el6tt a telepilési dnkormanyzati képvisel6 és a f6allasu
alpolgdrmester jogosult.

(2) A felszélalds csak kozérdekl problémara vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kérdésre, melyet a
KépviselS-testiilet az aktualis tlés keretében napirendként targyal.

(3) A napirend el6tti felszélaldsra lehet6ség szerint széban azonnal, ennek hianyaban tizenét napon belil
irdsban kell valaszt adni.

(4) A napirend el6tti felszdlalas ideje személyenként 3 perc, az arra adott valasz id6tartama legfeljebb 2 perc,
viszontvdlasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszdlalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

13. Napirend utani felszélalas
16. §
(1) Az elfogadott napirenden nem szerepl6 rendkiviili Ggyben a nyilvdnos Ulés napirendi pontjainak
targyaldsat kbvetben az lilésen részt vevs tanacskozasi joggal rendelkez6k, a meghivottak és az dllampolgarok

egy alkalommal legfeljebb két perces felszdlaldsra jogosultak.

(2) Amennyiben a felszdlalas valaszt igényel, a valaszt az Gilésen lehet8ség szerint szoban azonnal vagy tizenot
napon belil irasban kell megadni.

(3) A felszdlalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.
14. Targyalasi sziinet elrendelése
17.§

A napirendi pontok targyaldsa sordn a polgdrmester sajat hatdskorben, vagy barmelyik bizottsag elndkének,
vagy képvisel6 kérésére targyalasi szlinetet rendelhet el. A sziinet id6tartama legfeljebb harminc perc lehet.



15. Rendfenntartas, az lilés félbeszakitasa és bezarasa

18. 8§

(1) A polgdrmester

a)
b)
c)
d)

Osszehivja, megnyitja, bezarja az (lést, szlinetet rendel el,

javaslatot tesz az Ulés napirendjére,

megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,
figyelemmel kiséri a kizarasi okot.

(2) A polgdrmester ilésvezetési feladatai, jogkore:

a)
b)
c)
d)
e)

az Ulés vezetése,

a sz6 megaddsa, targyra térésre felszolitas,
targyalasi szlinet elrendelése,

az Ulés rendjének biztositasa,

az Ulés félbeszakitasanak inditvanyozasa.

(3) A polgarmester vitavezetési feladatai:

a)
b)
c)

napirendi pontonként megnyitja és lezarja a vitat,
szavazast rendel el, és
megallapitja a szavazds eredményét.

(4) A polgdrmester az el6terjesztésben szerepl6 és a vitaban elhangzott, valamint irdsban benyujtott mddositd
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. EIGszor a modositd javaslatokrél dont a Képvisel6-testiilet, majd
a rendeletalkotdsi vagy hatdrozati javaslatrol.

(5) Amennyiben az elGterjeszt6 a (4) bekezdésben foglaltakat befogadja, Ugy a polgarmester az eredeti
rendeletalkotast, vagy hatarozati javaslatot egyben teszi fel szavazasra.

19. 8§

(1) A polgdrmester feladata az (lés rendjének fenntartasa, melynek keretében:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

targyalasi szlinetet rendelhet el, ha az llésen felvet6dott javaslat, inditvany eldontése valamely
bizottsag elGzetes allasfoglaldsat igényli és a bizottsagi tagok hatarozatképes létszamban jelen vannak
az Ulésen, a bizottsagi (ilés idGtartamara, amely nem haladhatja meg a harminc percet,

amennyiben az tigyrendi felszélalas nem lgyrendi jellegd, koteles megvonni a szét,

figyelmezteti azt a hozzaszél6t, aki a tanacskozashoz nem ill6, sérté modon nyilatkozik, avagy eltér a
targytol, ismétl6d6é esetben megvonja téle a szot; akit6l a szét megvontdk, az ugyanabban a
targykorben nem szélalhat fel Ujra,

rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a testiileti Glés rendjét, vagy méltdsagat sérté magatartast tanusit,
a testiileti Gilés tekintélyét sértd kifejezést hasznal, vagy Veresegyhaz Varos j6 hirnevét megsérti.
rendzavards esetén figyelmezteti a rendbontdt; ha a rendzavaras a tandcskozas folytatasat lehetetlenné
teszi, az Ulést hatarozott id6re félbeszakithatja vagy donthet az ilés befejezésérdl,

a testileti Glésen megjelent meghivottakat, érdekl6d6ket a tanacskozas rendjének barmilyen mdédon
torténd megzavardsa esetén rendreutasithatja,

az érdekl6ddk részérél megismétl6dé rendzavards esetén az érintetteket a terem elhagydsdra
kotelezheti,

ha a Képvisel6-testiilet (lésén olyan rendzavaras vagy esemény torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az (ilést tizenot percre félbeszakithatja vagy bezarhatja.

(2) A testlleti Ulésen résztvevs képviselGk és minden jelenlévé személy koteles a tandcskozas méltdsagat
tiszteletben tartani.



(3) Arend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba
szallni nem lehet.

16. Hatarozatképesség
20. §

(1) Ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu képviselé a meghivéban meghirdetett id6pontban és helyen
nincs jelen, akkor az (ilés a 6. § (3) bekezdésének figyelembevételével hatarozatképtelen, melynek tényét a
polgarmester bejelenti és a kbvetkezs tlés id6pontjardl 2 napon belil értesitést kild.

(2) A polgarmester a hatdrozatképességet szamitdgépes szavazatrogzité berendezés segitségével allapitja
meg. Jelenlévének azt a képvisel6t kell tekinteni, aki az Glésteremben tartézkodik. Amennyiben kétség meril
fel, a polgdrmester dontéshozatal el6tt a hatarozatképességrél meggy6z6dik.

(3) Hatdrozatképtelen Ulés esetén a polgarmester a rendkivili Glés 6sszehivasanak szabalyai szerint koteles
intézkedni.

17. A munkaterv szerinti lilés napirendje, napirendre vétel
21. 8§

(1) A Képvisel6-testilet munkaterv szerinti Glésének napirendjére a meghivéban a polgdarmester tesz
javaslatot, melynek alapjan a napirendet a Képvisel6-testiilet egyszer(i sz6tobbséggel allapitja meg.

(2) A polgdrmester koteles az tlés napirendjére felvenni:
a) az elGterjesztéseket és
b) a slrg@sségi inditvanyokat.

(3) A napirendi pont el6terjesztdje lehet:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmesterek,

c) a telepilési 6nkormanyzati képviseld,
d) a Képvisel6-testilet bizottsaga,

e) az intézményvezetdk,

f) a jegyz0, aljegyz6 és

g) a varosi f6épitész.

(4) A napirendi pontokat, és targyalasuk sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatarozni:
1. rendeletalkotast igényl6 javaslat

2. hatarozatot igényl6 javaslat

3. beszamoldk

4 tajékoztatok

5 egyebek

(5) A tajékoztatd kivételesen szdbeli is lehet.

(6) Fenti sorrendtdl indokolt esetben, a kiilén meghivottak jelenléte érdekében el lehet térni.
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18. A rendkiviili Gilés napirendje
22.§

(1) A napirendi pont beterjesztésérél a polgarmester gondoskodik. A polgdrmester, vagy a 21. § (3) bekezdése
szerinti el6terjeszt6 a rendkivili Gilés 6sszehivasat és az inditvany napirendre tlizését megindokolja.

(2) A Képvisel6-testilet egyszer(i sz6tobbséggel dont a napirendi javaslat elfogadasarél.

19. ElGterjesztés
23. §

(1) El6terjesztésnek minGsil a munkatervbe felvett, vagy a 21. § (3) bekezdésében felsorolt elSterjeszt6k altal
el6zetesen javasolt

a) rendeletalkotast igénylG javaslat,

b) hatarozatot igénylG javaslat.

(2) A koltségvetést érint6 kotelezettségvallalas fedezetét az elSterjesztésben meg kell jeldlni.

(3) A lejart hataridejd hatarozatok végrehajtasardl szolo tajékoztatast a Képvisels-testilet tudomasul veszi.
Amennyiben a Képvisel6-testllet nem ért egyet valamely intézkedéssel, a végrehajtds mddjaval, dontését
hatarozatba foglalja.

(4) Az elGterjeszts a vita lezarasaig az elSterjesztést barmikor visszavonhatja.
(5) A polgarmester vagy barmely képvisel6 javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elnapoldsat.

(6) Ha az elnapoléssal az elGterjeszté nem ért egyet, akkor a napirendi pont elnapolasardl a Képvisel6-testiilet
lgyrendi javaslatként hataroz.

(7) A nemzetiségi Onkormanyzatok érdemi dontést igényl6 kezdeményezéseire az Nektv. 79. § (4)
bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

20. Az elGterjesztések tartalmi és formai kovetelményei
24. §

(1) Az el6terjesztés tartalmi kovetelményei:

a) Az el6terjesztés targya.

b)  Azelbterjeszté megnevezése.

c) Az el6terjesztés készitésében kdzremikéds megnevezése.

d) Az el6terjesztést el6zetesen megtargyalt bizottsag megnevezése.

e) A dontés (rendelet-tervezet, hatarozati javaslat) meghozatalahoz sziikséges szavazasi mdd és szavazati
arany.

f) Az elGterjesztés targydra vonatkozd legfontosabb jogszabdlyokra és a testiileti hatdrozatokra, a
végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre torténd utalds.

g) Az adott targykort érinté kordbbi képvisel6-testiileti dontés és annak végrehajtasara vonatkozd
tajékoztatas, a dontés hatdsanak, a végrehajtas esetleges akadalyainak, hianyossagainak, a végrehajtas
elmaraddsa okainak elemzése.

h) A targgyal kapcsolatos — és a dontés szempontjabdl jelentés — tények, kovetelmények, 6sszefliggések
értékelése és elemzése, a dontés varhatd gazdasagi hatdsanak mérlegelése.

i) A hatdarozati javaslat — annak egyes pontjai — indokolasa, esetleges mell6zésének oka.
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(2) A hatarozati javaslat tartalmi kbvetelményei:

a) A hatdrozati javaslatok logikusan épiiljenek az elGterjesztés els6 részének megallapitasaira, azok
alapjan, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatokat.

b) Szabatosan, pontosan és tomoren fogalmazzdk meg az elérendé célt.

c) Eltéré tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban hatdrozzak meg a feladatokat.

d) Ha indokolt, javasolni kell a kordbbi testiileti hatarozatok médositdsat, kiegészitését vagy hatalyon kivil
helyezését.

e) Az el6terjesztés targyatdl, jellegétdl figgben — kiilondsen amikor a dontéssel elérni kivant célnak tobb
megoldasi lehet&sége van — két vagy tobb valtozatban kell a hatdrozati javaslatot kidolgozni (alternativ
dontési javaslat) és utalni kell az egyes alternativak elGnyeire, illetve hatranyaira is.

f) Pontonként tartalmazza a végrehajtasi hataridé és a végrehajtasért felel6s személy megnevezését.
Felel6sként a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott elGterjeszté nevezheté meg.

g) A végrehajtas hataridejét a feladat jellegét6l fliiggben naptdri napban, id6tartamban, azonnal vagy
folyamatos jel6léssel kell elGirni. Egy hatdrozatban elGirt tébb hatdrid6 esetén a felel6s dsszevontan,
az utolso hatdaridé lejartakor adhat jelentést a végrehajtasrol.

h) A felel8s és hatarid6 megjel6lés elhagydsa abban az esetben lehetséges, ha tdjékoztatd jelleg(, tovabbi
intézkedést nem igényl6 napirendi pontrdl van szé.

21. Az elGterjesztések benyujtasa
25.§
(1) A Képvisel6-testilet Ulésére el6terjesztést irasban kell tenni.

(2) Az elGterjesztések leaddsanak hatarideje legkés6bb az (ilést megel6z6 nyolcadik napon 10:00 éra.
Tartalmaért, torvényességéért és a benyujtdsi hatdridS betartasaért az el6terjeszts felelGs.

(3) Az elGterjesztés és a dontési javaslat torvényességét — a képvisel6-testileti tlésre vald kiklldés el6tt — a
jegyz6, tavollétében az aljegyz6 megvizsgdlja, és megallapitasait azon feltlinteti, vagy az elGterjesztéshez
csatolja.

(4) Egyszer(ibb dontést igényl6 ligyben, egy téma ismételt megtargyaldsa vagy rendkivili Glés 6sszehivasa
esetén szobeli elGterjesztés is tehetd. A szdbeli elGterjesztéshez szabalyszer( hatarozati javaslatot kell a

kezdeményezének a testileti Glést megel6z6en irdsban benyujtania, legaldbb olyan idépontban, hogy az a
testiileti Glés megkezdésekor kioszthato legyen.

22. Siirgbsségi inditvany
26. §

(1) StirgGsségi inditvanyt a polgarmester, a telepilési 6nkormanyzati képviseld, a bizottsag és a jegyz6 tehet.
(2) Strgdsségi inditvany kizardlag el6re nem lathatd, gyors intézkedést igényl6 tgyben, rendkiviil indokolt
esetben terjeszthetd a KépviselS-testiilet elé. A slirg6sség megalapozottsagat az el6terjesztésben indokolni
kell.

(3) A slirgGsségi inditvanyt legkésGbb a KépviselS-testiilet Glését megel6z6 napon 12 6raig a polgarmesternél
- irdsban - lehet benyujtani. Az inditvanyt legkésébb az tGlést megel6z6 nap 16 oraig e-mailben meg kell kiildeni

a képvisel6knek.

(4) A slirgGsségi inditvanynak altalaban meg kell felelnie az elGterjesztésre vonatkozé kovetelményeknek.
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(5) A stirg6sségi inditvany befogadasardl a képviselS-testiilet 6nalldan hataroz. Ezt kdvetéen dont a napirendi
pontok elfogadasardl.

(6) A surgdsségi inditvanyt a KépviselG-testiilet az Glés meghivd szerinti napirendi pontjait soron kovetd
pontjaként targyalja.

23. Modositd, kiegészitd javaslat
27. 8§

(1) A rendeletalkotdsi és a hatdrozati javaslathoz a 21. § (3) bekezdése szerinti elGterjesztésre jogosultak
kiegészit6 vagy mddositd javaslatot tehetnek.

(2) Rendelet szovegére irdnyuld mddositd vagy kiegészité inditvany irdsban tehetd legkésGbb az Uilést
megel6z6 napjan 12 6raig, slirg6sségi inditvany esetén az lilés megkezdéséig.

(3) A bizottsagok médosito, kiegészit6 inditvanyait tartalmazé dontési javaslatok ismertetésére a bizottsagok
elnokei 4ltal az adott napirendi pont vitdja soran keril sor.

24. A szavazas rendje
28. §
(1) A Képvisel6-testilet a dontéshozatal el6tti hozzdszélalasok utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.
(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazasra valé felszdlitast dgy kell megfogalmazni, hogy a hatdrozati javaslat elfogadasara igennel,
annak elutasitdsdra nemmel lehessen valaszolni. A hatarozati javaslatokat szavaztatds el6tt a polgarmester
egyenként ismerteti.

(4) A szavazds technikai eszkdz igénybevételével, mindenki altal lathaté mddon kivetitve, szamitégépes
eljarassal torténik. A szamitdgépes rendszer meghibasoddsa esetén a szavazas kézfeltartassal torténik.

(5) Valasztas, kinevezés, vezetGi megbizads esetén amennyiben tobb jel6lt van, a jel6ltek sorrendjére a
véleményezési joggal rendelkez6 bizottsag tesz javaslatot.

(6) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg.

(7) Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, barmely 6nkormanyzati képviselS kérésére a szavazast egy
alkalommal meg kell ismételni.

(8) Amennyiben a polgarmester a képviselG-testiilet dontését a helyi dnkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast.

29. &

(1) A képviselS koteles a napirendi pont targyalasa kezdetén - kozeli hozzatartozodjara is kiterjedéen -
bejelenteni személyes érintettségét.

(2) A személyesen érintett képvisel§ érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az adott
dontéshozatalban nem kivan részt venni.
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(3) A kizarasrodl az érintett onkormanyzati képviselé kezdeményezésére vagy barmely dnkormanyzati képviseld
javaslatara a KépviselG-testiilet dont. A kizart dnkormanyzati képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabdl
jelenlevének kell tekinteni.

(4) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozd kotelezettség elmulasztasanak kivizsgalasara - annak
ismertté valdsat kovetéen azonnal - a KépviselG-testiilet vizsgdlat lefolytatasat rendeli el. A vizsgalat
lefolytatdsa a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag hatdskorébe tartozik.

(5) A bizottsag eljardasa soran biztositja az érintett képvisel6 személyes meghallgatasat, bizonyitékai
el6terjesztését.

(6) A bizottsag eljarasanak lefolytatdsa utdn a vizsgalat eredményét a képvisel6-testilet soron kdvetkezd
Glésén elGterjeszti. Amennyiben a KépviselS-testiilet megallapitja, hogy a képvisel6 a személyes érintettségre
vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, a képvisel6 targyhavi tiszteletdijanak 100 %-a
megvonasra kerul.

(7) A Képvisel6-testiilet kilon hatdrozattal dént a személyesen érintett képvisel6 részvételével hozott
hatdrozat érvényben tartasarél.

30. 8§

A megvalasztott képviselSk tobb mint felének igen szavazatdval mindsitett tobbség sziikséges:

a) a rendeletalkotashoz,

b) a rendeletalkotas folyaman az egyes modosité inditvanyok elfogadasahoz,

c) szervezetének kialakitasahoz és mikodésének meghatdrozdsahoz, a torvény dltal hatdskorébe utalt
valasztashoz, kinevezéshez, vezet6i megbizashoz,

d) Onkormanyzati tarsulds létrehozadsdhoz, megsziintetéséhez, abbdl térténd kivalashoz, a tarsuldsi
megallapodas mddositasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozashoz, abbdl
torténd kivalashoz,

e) megallapodashoz kilfoldi onkormanyzattal valé egylttm(kodésrél, nemzetkézi 6nkormanyzati
szervezethez vald csatlakozashoz, abbdl torténé kivalashoz,

f) intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

g) a torvényben és a szervezeti és m(ikodési szabalyzatban meghatarozott ligyek eldontéséhez,

h) az 6nkormanyzati képvisel6 kizardsahoz,

i) az 6sszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasahoz,

j) a képvisel6i megbizatas megszlinésérél vald dontéshez,

k) a Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart Ulés elrendeléséhez,

1) a Képvisel6-testiilet hatdskorének atruhazasahoz,

m)  adijak, kitintetések adomanyozasahoz,

n) a kozterilet elnevezéséhez, koztéri szobor, mialkotas allitadsahoz,

o) a helyi 6nkormanyzati vagyon tulajdonjogdnak a Motv. 108. § szerinti ingyenes atruhazasara vagy
nemzeti vagyon tulajdonjogdnak ingyenes atvételére vonatkozé dontéshez.

p) a koltségvetési rendeletben és az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz616 6nkormanyzati rendeletben meghatdrozott esetekben,

q) a Motv. 70. § (1) bekezdésében, a 74. § (1) bekezdésében, a 76. § d) pontjaban, a 88. § (2)
bekezdésében, a 89. § (2) bekezdésében és a 103. § (1) bekezdésében meghatdrozott dontés
meghozataldhoz,

r) fegyelmi tGggyel kapcsolatos dontés meghozatala esetén,

s) az Ulés valamely napirendi pontjanak vagy a teljes Ulés szd szerinti jegyz6konyvezésének
elrendeléséhez.
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31. 8§

(1) A KépviselS-testiilet név szerint szavaz az 6nkormanyzati képvisel6k egynegyedének inditvanydra vagy ha
ezt jogszabaly elGirja.

(2) A megbizatdsdnak lejarta el6tt név szerinti szavazassal, mingsitett tobbségli dontéssel kimondhatja a
feloszlasat.

(3) Nyilt szavazds esetén a szavazas megkezdése elStt névszerinti szavazast kell tartani, ha az arra barmely
képvisels altal tett javaslatot a képviselG-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(4) A név szerinti szavazas technikai eszkoz igénybevételével, mindenki altal lathaté mddon kivetitve,
szamitogépes eljardssal torténik. A szamitdgépes szavazas kivonatat a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

(5) A szamitégépes rendszer meghibasodasa esetén a név szerinti szavazas ugy toérténik, hogy a jegyzé ABC
sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat. A képvisel6k ,igen”, ,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozattal
szavaznak. A szavazds névsorat a jegyz6konyvhoz csatolni kell.

(6) Név szerinti szavazast kell tartani az dnkormanyzati tulajdon megterhelésérdgl, a hitelfelvételrdl.
32. §

(1) A KépviselG-testiilet titkos szavazast tart kinevezés, felmentés, vezetGi megbizas adasa és visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi blntetés kiszabasa és Aallasfoglalast igényl6 személyi,
Osszeférhetetlenségi, kitliintetési, vagyonnyilatkozattal, méltatlansaggal kapcsolatos Ugy targyalasakor, ha az
arra barmely képvisel§ altal tett javaslatot a KépviselG-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(2) A titkos szavazas szavazogéppel torténik. A szavazégép meghibasodasa esetén a titkos szavazas boritékba
helyezett szavazélapon urna igénybevételével torténik, melyet a Pénzigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag

bonyolit le.

(3) A szavazds eredményét a Pénzlgyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsdg elndke ismerteti a KépviselS-
testilettel.

25. A hatarozathozatal
33.§
(1) A Képvisel6-testilet a hatarozatait a Motv. 47. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint hozza.

(2) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képvisel6k jogosultak allaspontjuk jegyz6kényvben torténd
rogzitésére, allaspontjuk tovabbi képviseletére.

(3) A hatarozatokat az Onkormanyzat honlapjan és a Veresi Krénika tjsagban meg kell jelentetni.
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26. Rendeletalkotas
34. §

(1) A KépviselS-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan 6nkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotdsat kezdeményezheti a

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmesterek,

c)  ajegyzd,

d) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

e) barmelyik telepilési dnkormanyzati képviseld és
f) a f6épitész.

(3) A javaslatot a polgarmesternek kell irdsban benyujtani, aki koteles azt a soron kévetkezd (ilés napirendjére
felvenni és — a torvényen alapulé jogalkotasi kotelezettség kivételével — inditvanyozni a Képvisel6-testiilet
dontésének meghozatalat.
35. §
(1) A rendelet szakmai elGkészitése a jegyz6 feladata, aki:
a) kijeloli a rendelet-tervezet el6készitésében kozrem(ikodbk korét,
b) részt vesz a rendelet-tervezet KépviselG-testilet el6tti megvitatdsaban.
(2) A rendelettervezetet a KépviselG-testliilet elé torténé beterjesztést megel6z6en
a) a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag és
b) a szabdlyozas targya szerint illetékes bizottsag targyalja meg.

36. 8§

(1) A Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag és a szabalyozas targya szerint illetékes bizottsag elndke a
KépviselS-testiiletet tajékoztatja a bizottsag rendelettervezettel kapcsolatos hatarozatardl, allasfoglalasarol.

(2) A Képvisel6-testilet a beterjesztett rendelet-tervezet felett altalanos és részletes vitat is tarthat.
37.§

(1) A Képvisel6-testilet a szavazds soran el&szor a 27. § szerint benyujtott mddositd, kiegészitd inditvanyokrdl,
majd a rendelet-tervezet egészérdl dont.

(2) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszer(ien megalkotott és aldirt rendelet teljes szovegének
az Onkormanyzat honlapjan valé megjelentetéssel torténik.

(3) A hatdlyos rendeletek megtekintheték az Onkormanyzat honlapjan és a Nemzeti Jogszabalytarban.
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27. A jegyz6konyv
38.§

(1) A Képvisel6-testiilet Glésérdl készilt jegyz6konyv elkésztésére, hitelesitésére, nyilvanossagara, kezelésére
a Motv. 52. §-aban foglaltak az irdnyadok.

(2) A Képvisel6-testiileti tlésrél készilt jegyz6konyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon fell
tartalmazza tovabba:

a) a levezetd elndk nevét, a nyilvanos vagy zart (ilés megjeldlését,

b) az Ulés megnyitasanak idejét és a Képvisel6-testiilet szamszer(ien megallapitott hatdrozatképességét,
c) a napirend el6tti és utdni felszdlalasokat és azok lényegét,

d) a levezetd elnok dltal Ujabb napirendi pontokra vonatkozo javaslatokat,

e) a napirendi pont targyaldsandl a széban elSterjesztett hatarozati javaslatot, a dontéshozatal médjat,
f) szlikség esetén a rend fenntartdsdval kapcsolatban megtett intézkedéseket,

g) az lilésen tortént fontosabb eseményeket,

h) az Ulés bezdrasanak idejét,

i) a jegyz6konyv hitelesitésére szolgdld bélyegz6t.

(3) A nyilt Gilésrél készitett jegyz6konyvet az Onkormdnyzat honlapjan kdzzé kell tenni.

(4) Az llampolgarok — a zart Glésrél késziilt kiilon jegyz6konyv kivételével — Ggyfélfogadasi idében a Képvisel6-
testilet elGterjesztéseibe és liléseinek jegyz6kdonyveibe a Hivatalban betekinthetnek.

(5) A KépviselS-testiilet tlésérdl készilt jegyzGkdonyv megtekintésének, és a hanganyag meghallgatasanak
lehet&ségét a jegyz06 biztositja.

(6) A zart Ulés hanganyagat és irdsos dokumentumait a dontés kivételével csak az Motv. 46. § (3)
bekezdésében felsorolt személyek ismerhetik meg. A kozérdek(i adat és kozérdekbdl nyilvdanos adat
megismerésének lehetGsége zart Ulés tartasa esetén, a vonatkozé dokumentum anonimizaldsa utjan kerdl
biztositasra.

(7) A zart Glés jegyz6konyveit elkilonitve kell kezelni a Hivatalban.

(8) A KépviselS-testiilet dontéseirdl jegyz6konyvi kivonatot kell késziteni, melyet a jegyz6 a testliileti referens
utjan koteles megkildeni mindazoknak, akik a dontés végrehajtasdban intézkedésre kotelezettek, kiilonésen
a dontés végrehajtasaért felelGsként megjelolt személyek, szervek részére.

(9) Az ilésen elhangzottakat a szavazérendszer hangfelvételen rogziti. A hanganyagot az tléseket kdvetGen a
szerverre rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyz6kdnyvre vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni azzal, hogy a
hanganyagot egy év mulva torolni kell.

(10) A jegyz6kdnyv mellékletei:

a)  ameghivo,

b) az el6terjesztések,

c) a rendeletek,

d) a jelenlétiiv és

e) a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszdlasa.
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28. A rendeletek és hatarozatok végrehajtasa, és nyilvantartasa
39.§

(1) A rendeletek hatalyosuldsanak vizsgalatara a jogalkotasrdl szdld térvény vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) A képviselS-testiileti dontések végrehajtasaban érintett szerveket vagy személyeket a jegyz6 értesiti. A
végrehajtasrol a felel6sként megjelolt szerv vagy személy koteles gondoskodni.

(3) A hatarozatok végrehajtasardl a polgarmester a KépviselS-testiiletet harom havonta tdjékoztatja.

(4) A jegyz6 a KépviselG-testiilet rendeleteirdl és hatarozatairdl naprakész nyilvantartast vezet. A rendeletek
és hatarozatok mutatojat az Onkormanyzat honlapjan is kdzzéteszi.

IV. Fejezet
Kézmeghallgatds, lakossdgi forumok

40. &
(1) A Képvisel6-testilet évente egyszer el6re meghirdetett kozmeghallgatast tart.
(2) A kozmeghallgatas idGpontjat a Képvisel6-testiilet hatdrozza meg munkatervének elfogadasakor.

(3) A kozmeghallgatasra a Vaci Mihaly M(ivel6dési Kézpontban, de indokolt esetben a Képvisel6-testiilet
dontése alapjan, mas helyszinen is sor keriilhet.

(4) A kdzmeghallgatas id6pontjat, helyét az esemény el6tt a Veresi Krénika Gjsagban, és az Onkormanyzat
honlapjan kozzé kell tenni.

(5) A KépviselG-testiilet a lakossdag és az Onszervez6d6 kozosségek kozvetlen tadjékoztatdsara, a
valasztépolgarok fontosabb dnkormanyzati dontések el6készitésébe valé bevondasara lakossagi forumokat
tarthat.

(6) A lakossagi férum id6pontjat, helyét és témajat az esemény elStt a Veresi Krénika Ujsagban és az
Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A kbzmeghallgatas és lakossagi forum levezets elndke lehet
a) a polgarmester,

b) a képvisel6-testiilet tagjai kozul valasztott alpolgarmester,
c) a telepiilési képvisel6.

(8) A kozmeghallgatason és lakossagi forumon a levezets elndk a témaval kapcsolatban tdjékoztatast nydjt,
majd a megjelenteknek megadja a szot.

(9) A felvetett kérdésekre, észrevételekre elsédlegesen a kbézmeghallgatason és lakossagi forumon széban,
azonnal vagy legkésGbb tizenot napon belil irdsban kell valaszolni.

(10) A kozmeghallgatasrél és lakossagi férumrodl jegyz6konyv késziil, mely a kdzmeghallgatason, lakossagi
féorumon elhangzottak Iényegét tartalmazza.
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V. Fejezet
A telepiilési képviseld, az Onkormdnyzat szervei, azok jogdlldsa, feladata

29. Telepiilési képvisel6
41. §

(1) A KépviselS-testiilet tagja a polgarmester, a 8 f6 egyéni valasztokeriletben és a 3 f6 kompenzacids listan
megvalasztott képviseld.

(2) A valasztokeriletek leirasat és beosztasat a 4. fliggelék tartalmazza.

(3) A képvisel6 jogai a Motv. 32. § (2) bekezdés a)-h) pontjaban foglaltakon felll:

a) kérdést tehet fel a Képvisel6-testiilet llésén,

b) bejelentéseket tehet a Képvisel6-testiilet Glésén,

c) hivatalos iratokba — az egyedi hatdsagi ligyek kivételével — betekinthet a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint,

d) jogosult megbizatdsanak ellatdsaval Osszefliiggésben kiilon oOnkormdnyzati rendelet szerint
meghatdrozott tiszteletdijra és a KépviselG-testiilet képviseletében vagy megbizdsabdl végzett
tevékenységgel 0sszefliggs, szamldval igazolt koltségek megtéritésére,

e) feladatai elldtdsdhoz egy darab hordozhaté tablet hasznélatara jogosult, melyet az Onkormanyzat a
megbizatdsdnak idejére biztosit. A képvisel8i haszndlatra dtadott tabletek hasznalatanak szabalyait a
10. fuggelék tartalmazza.

(4) A képvisel6 kotelességei a Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban foglaltakon fellil:

a) a vélasztdéival kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irdsban vagy széban a polgarmesternél (bizottsag elnokénél) elézetesen bejelenteni, ha a testilet
Gilésén nem tud megjelenni, illetve egyéb megbizatdsanak teljesitése akaddlyba ttkozik,

c) részt venni az dnkormanyzat altal szervezett rendezvényeken,

d) koteles képvisel6i minéségéhez, kozéleti tevékenységéhez méltd magatartast tanusitani, példamutato
életvitelt folytatni, tartézkodni a képvisel6i min&ségben megszerzett, vagy tudomdsara jutott
informacié sajat maga és mds el6nyére, vagy hatranydra torténd felhasznaldstol, tovabba nem
tanusithat olyan magatartast, amellyel Veresegyhaz Varos Onkormanyzata jo hirnevét megsértheti.

e) az Onkormanyzat altal biztositott szamitogépet a megbizatdsdanak megsziinését kovetd 30. napig
koteles visszaszolgaltatni.

(5) Az 6nkormanyzati képvisel6 a Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltak szerint vagyonnyilatkozat tételére
koteles.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tgyviteli feladatokat a Hivatal Iatja el.

(7) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellenérzési feladatainak ellatasara, a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag jogosult a 2. mellékletben
foglaltak szerint.

(8) Annak a képvisel6nek, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulasztja, aki a Testllet tléseirél 3 hdnapon
keresztll indokolatlanul, folyamatosan tdvol marad, a képvisel6-testiilet hatarozatdval maximum 6 havi
tiszteletdijdnak megvondsardl donthet. A hatdrozat meghozataldt a polgdrmester, az alpolgarmester, illetve
barmely képvisel6 kezdeményezheti.

(9) Onkormanyzati képvisel6 (3) bekezdés c) pontja és a Motv. 32. § (2) bekezdés f) pontja szerinti
tajékoztatashoz és iratbetekintéshez vald jogdt a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzén, a tobbi
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Onkormdnyzati intézmény esetében pedig a polgarmesteren keresztil gyakorolhatja. A képvisel6
megkeresésére 3 munkanapon belil valaszolni kell.

30. A polgarmester
42. §
(1) A polgdrmester a megbizatasat fGallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatdi jogokat a Képvisel6-testiilet gyakorolja, illetményének és
koltségtéritésének megallapitdsdra a Motv. 71. § (4) és (6) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(3) A polgarmester jutalmazasara vonatkozd javaslatot a Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag terjeszti a
KépviselS-testiilet elé.

(4) A polgdrmester szabadsaganak Gtemezését a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

(5) A polgarmester személyi anyagat a Hivatal kezeli, mely ellatja a munkaviszonyaval kapcsolatos lgyviteli
feladatokat is.

43. §
(1) A polgdrmester jogszabdlyban meghatarozott feladat-és hatdskorét a rendelet 5. fliggeléke tartalmazza.

(2) A polgdrmester feladatai — a Motv. 67. §-aban foglaltakon kivil — KépviselG-testiilet mikodésével
kapcsolatban:

a) gondoskodik — a jegyz6 kozrem(ikodésével — a Képvisel6-testiilet Gléseinek el6készitésérdl,

b) szervezi és ellenGrzi a Képvisel6-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

c) figyelemmel kiséri és segiti a Képvisel6-testiilet bizottsagainak tevékenységét,

d) biztositja az Onkormanyzat demokratikus miikddését, széles kor(i nyilvanossagat,

e) segiti a telepilési képviselGk, bizottsagok munkajat,

f) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Képvisel6-testiilet hataskorébdl atruhaz,

g) iranyitja az alpolgarmestereket feladataik ellatasaban.

(3) A polgarmester feladata a Hivatal tevékenységével kapcsolatban kiiléndsen:

a) beszdmoltatja a jegyz6t a hatdsagi — igazgatdsi tevékenység végzésérdl,

b) biztositja a Hivatalra harulé legfontosabb feladatoknak vezetSi vagy apparatusi értekezleten vald
megtargyalasat.

(4) A polgarmester egylttm(ikodik a kilonb6z6 tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, kilénosen a lakossag
onszervez6dd kozosségeivel, valamint a telepilésen m(ikod6 véllalatokkal, vallalkozdkkal, intézményekkel.
Ezek vezet8irdl jogszabalyban el@irt kdrben tajékoztatast kérhet, illetve tajékoztatja ket az Onkormanyzat
fejlesztésének jelentGsebb kérdéseirdl, vellik egylittmikodési megallapoddsokat kezdeményezhet.

(5) A polgarmester az Onkormanyzat altal kotott tarsuldsi megéllapoddsban meghatédrozottak szerint, de
évente legalabb egyszer beszamol a Képvisel§-testiiletnek a tarsulds tevékenységérdl, pénzigyi helyzetérdl, a
tarsulasi cél megvaldsulasardl.

(6) A polgarmester a Képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett dont a két Gilés kozotti id6szakban

felmeril6, halaszthatatlan, a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozd, atruhazhato, de egyébként at nem
ruhazott alabbi Ggyekben:
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a) az Onkormaényzat vagy intézményei altal, vagy az Onkormanyzat kézremikodésével benyudjtandd
palyazatokkal kapcsolatos kérdésben, amelynek el6készitését a KépviselG-testillet el&zetesen
elrendelte,

b) Veresegyhaz Varos Onkormanyzat éves koltségvetésének tartalékkerete felhasznaldsira vonatkozod
dontés meghozatala,

c) olyan ligyben, melyben a dontés halasztdsa a KépviselS-testiilet rendes iiléséig az Onkormanyzat
szamara kart okozhat, vagy el6ny elmulasztasat eredményezi.

31. Az alpolgarmester
44. §

(1) A Képvisel6-testiilet sajat tagjai kozil titkos szavazassal, mingsitett tobbséggel kett6 f6 alpolgarmestert
valaszt.

(2) A Képvisel6-testiilet egy f6 alpolgarmestert titkos szavazdssal, mindsitett tébbséggel nem a képvisel6-
testiilet tagjai kozil valaszt.

(3) A nem a képviselG-testiilet tagjai kozil valasztott alpolgarmester fGallasban latja el feladatait.

(4) A f64llasu alpolgdrmester nem lehet 6nkormanyzati hataskorok cimzettje, ilyet sem a Képvisel6-testiilet,
sem a polgdrmester nem ruhdazhat ra, feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve a polgarmester utasitasainak
megfelelGen - el6készitd, 0sszehangold jellegliek.

(5) Az alpolgarmesterek részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a polgarmester hatarozza
meg.

(6) Az alpolgarmesterek a KépviselG-testiiletnek tartoznak felelsséggel, de az operativ napi munkaban a
polgarmester irdnyitdsdval |atjdk el feladataikat. Ennek sordn az alpolgdrmesterek egyiittmikoédnek a
polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsdgok munkdjanak dsszehangoldsaban, a Hivatal
onkormanyzati feladatainak felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Kézrem(ikodnek a Képvisel6-
testiilet olyan napirendi pontjainak elGkészitésében és a hatdrozatok végrehajtdsdban, amelyek
feladatkorikkel 6sszefliggnek.

(7) A nem képviselG-testiilet tagjai kozil valasztott alpolgarmester nem tagja a képvisel6-testiiletnek, a
polgarmestert a képvisel6-testiilet elndkeként nem helyettesitheti, de a képvisel6-testiilet (lésein
tanacskozasi joggal részt vehet. Jogdlldsdra egyebekben a képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgarmesterre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

45. §

Az alpolgarmesterek illetményének megallapitasara a Motv. 71. § (5) és 80. § (1)-(2) bekezdésében, a
koltségtéritésének megallapitdsdra a Motv. 71. § (6) és 80. § (3) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

32. A Jegyz0, Aljegyz6
46. §

(1) A Motv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyz6 az 81. § (1) és (3) bekezdésében
meghatarozott feladatain tul
a) gondoskodik a KépviselS-testiilet

aa) elé ker(il6 elGterjesztések elGzetes bizottsagi véleményeztetésérdl,

ab) Ulésein jegyzGkdnyv vezetésérdl,
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ac) dontéseinek az érdekeltekhez torténé megkildésérél,

b) a jegyz6 gondoskodik a Képvisel6-testilet bizottsagi Uléseinek el6készitésérdl, megszervezésérdl,
felvilagositas megaddasardl,

c) felligyeli a Hivatal tevékenységének torvényességét — ennek kérében
ca) ellendrzi a Hivatal hatdsagi tevékenységét,
cb) szikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgdlatot rendel el,

d) a jegyz6 gondoskodik a szervezeti és mikodési szabalyzat fliggelékeinek aktualizalasardl,

e) a jegyz6 tdjékoztatja a KépviselG-testiiletet a Hivatal munk3jardl, feladatai végrehajtasardl
rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

f) gondoskodik az 6nkormadnyzati rendeletek hatdlyossagardl, jogszabalyvaltozas esetén jelzi a mddositas
szlikségességét, altaldnossagban gondoskodik azok folyamatos feliilvizsgdlatardl,

g) a jegyz6 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét a 6. fliggelék tartalmazza.

(2) Amennyiben a KépviselG-testiilet vagy valamely szerve elé terjesztett dontési javaslat elfogaddsa
jogszabdlysértéshez vezetne, illetve a Képvisel6-testllet vagy valamely szerve altal meghozott dontés
jogszabalysérts, a jegyz6 a tudomadsszerzést kovet6en haladéktalanul torvényességi észrevételt tesz. A
torvényességi észrevétel tartalmazza a jogszabalysértés lényegét és a jogszer( allapot helyredllitdsahoz
sziikséges iranymutatdst.

(3) A jegyzl helyettesitésére a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak az iranyadodk.
(4) Az aljegyz6 a Hivatal egyik osztalyanak vezetGje is lehet.

(5) A polgarmester a jegyzGi és az aljegyz0i tisztség egyidejl betbltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetére a jegyzGi feladatok ellatasara, az akadaly megsz(inéséig, de legfeljebb hat hdnap idGtartamra a
képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel6 hivatali kdztisztviselSt biz meg.

33. A KépviselS-testiilet bizottsagai
47. 8§

(1) A KépviselS-testiilet a Motv. 51. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kovetkezé allandd
bizottsagokat hozza létre:

a) Pénzigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag,

b) Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag,

c) Kulturalis, Kdznevelési, Kornyezetvédelmi és Ifjusagi Bizottsag,

d)Szocialis, Egészségligyi és Sport Bizottsag.

(2) A bizottsagok személyi 6sszetételét a 7. fliggelék tartalmazza.

(3) A Képvisel6-testiilet feladatkorébe tartozd kiemelt jelent6ségli feladattal kapcsolatos dontés
el6készitésére, nagyobb jelent6ségli feladat végrehajtasanak megszervezésére, javaslattervezet
kidolgozasara, meghatarozott kérdés megvizsgdlasara — ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

(4) A bizottsagok feladatai a Motv. 59. §-aban foglaltakon tul:

a) véleményezik a hataskorikbe tartozé vagy azt érint6, Képvisel6-testilet elé keriil6 elGterjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek,

c) figyelemmel kisérik a Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények tevékenységét, javaslattal élhetnek
fejlesztésiikre,

d) szervezik a lakossag kozrem({kodését az 6nkormanyzati feladatok végrehajtasaban,

e) dontenek a Képvisel6-testilet altal atruhazott hataskérdkben.
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(5) A nem képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére vonatkozdéan az Motv. nem
tartalmaz specialis rendelkezést, igy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6ld 2007. évi CLII.
torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (3) bekezdés e) pontja figyelembevételével vagyonnyilatkozatot koteles
tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi koztelezettségnek a megvalasztast kévet6 harminc napon belil, majd azt
kovet6en évente, az esedékesség évében junius 30-ig koteles eleget tenni a Vnytv. melléklet szerinti
adattartalommal. A nem képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a Vnytv. 2 § 2.)
pontja szerinti hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozatat. A bizottsdgi tag hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata
nem nyilvanos.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Ugyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellendrzési feladatainak elldtdsara, a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljards lefolytatasdra a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag jogosult a 2. mellékletben
foglaltak szerint.

(8) Annak a nem képvisel6 bizottsagi tagnak, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulasztja, aki a Bizottsag
Gléseirdl 3 hénapon keresztiil folyamatosan tdvol marad, a képvisel6-testiilet hatarozatdval maximum 6 havi
tiszteletdijdnak megvonasardl donthet. A hatarozat meghozataldt a polgdarmester, az alpolgarmester, illetve
barmely képvisel6 kezdeményezheti.

48. §

(1) A bizottsagok 6sszehivasara, miikodésére, nyilvanossagdra, hatarozatképességére és hatarozathozatalara,
dontéseinek végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizdrasara, az tGléseikrdl készitett jegyz6konyv tartalmara a
Motv. 60. §-aban foglaltakat és a Képvisel6-testiiletre vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy az el6terjesztések targyaldsa soran a hozzdszéldsok id6étartama nem korlatozott.

(2) A bizottsagok feladat- és hataskorét a 2-5 melléklet tartalmazza.
49. §

(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiket. A munkaterv elkészitése a bizottsag
feladata.

(2) A bizottsagok sziikség szerint, de évente legaldbb hatszor tGléseznek. Az (ilést a bizottsag elndke hivja 6ssze
és vezeti, akaddlyoztatasa esetén az elndk altal megbizott tag.

(3) Az elnok koteles 6sszehivni a bizottsagot

a) a Képvisel6-testiilet hatarozatara vagy

b) a bizottsagi tagok tébb mint felének inditvanyara és
c) a polgdrmester inditvanyara.

(4) A bizottsagi meghivokat az Onkormadnyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(5) A bizottsag Ulését ugy kell 6sszehivni, hogy a meghivét, és az el6terjesztéseket a bizottsag tagjai az Ulést
megel6z6en legaldbb harom nappal megismerhessék. A bizottsagi (lésekre késziilt meghivokat a tagok
hivatalos email cimre kapjak meg. Az el6terjesztések az Onkormanyzat honlapjara keriilnek feltoltésre. A zart
Ulés el6terjesztése hivatalos email cimre kertil megkiildésre.

(6) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsdg feladatkorébe tartozd Ugy

megtargyaldsat, melyet a bizottsag legkozelebbi Glése elé kell terjeszteni és targyaldsdhoz a kezdeményezé
képvisel6t meg kell hivni.
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(7) A bizottsagok tervezett liléseir6l és napirendjérdl a képvisel6ket tdjékoztatni kell.
(8) A bizottsag liléseik id6pontjat maguk hatarozzak meg, melyet a munkaterviikben rogzitenek.

(9) A bizottsagi jegyz6konyvre a KépviselS-testiilet jegyz6kdnyvére vonatkozé szabalyok alkalmazanddk azzal,
hogy a jegyz6konyvet a bizottsag elntke és egy tagja irja ala.

(10) Az atruhazott onkormanyzati hatdsagi Ggyben hozott hatdrozatot a bizottsdg elndke, akadalyoztatdsa
esetén az elnok dontése alapjan a bizottsag képviseletére jogosult tag irja ala.

(11) A bizottsag elnoke a bizottsag dontéseinek végrehajtdsarél koteles beszamolni a bizottsagnak. A
bizottsagok tevékenységikrél évente szamot adnak a KépviselG-testiletnek.

(12) Két vagy tobb bizottsag hataskorébe tartozé témaban torténé dontéshozatal esetén, amennyiben eltéré
hatdrozatok sziiletnek, a Képvisel6-testiilet dont.

(13) A Pénzigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag véleményezi — a tadjékoztatd jellegl, bizottsagi targyaldst
nem igénylG elGterjesztések kivételével — azt az el6terjesztést, mely témaja szerint egyik bizottsag
hatdskorébe sem tartozik. Amennyiben az elGterjesztést legalabb egy illetékes bizottsag sem targyalta meg,
az Ulés elndke a téma napirendre tlizését nem kezdeményezheti. Ez aldl kivételt képeznek azok az esetek,
amelyekben a targyalds a bizottsag hatarozatképtelensége miatt nem tortént meg.

50. §
(1) A bizottsagok hatarozatainak kiadmanyozai a bizottsagok elndkei.

(2) A bizottsag elndke felelGs azért, hogy a bizottsagi jegyz6konyvek hataridében alairasra keriiljenek.

(3) A bizottsagok elntkei a bizottsagokra atruhdazott hataskorbe tartozd ligyek intézésérdl, a bizottsag
munkajardl évente irdsban beszamolnak a képviselG-testiletnek.

34. A Hivatal
51.§
A Képvisel8-testiilet az Onkormdanyzat mikddésével, valamint a polgdrmester és a jegyz6 feladat-és

hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsara
egységes Hivatalt hoz létre. A Hivatal szervezeti és m(ikodési szabdlyzatat a 8. fliggelék mutatja be.

35. A tarsulas
52.§
(1) A Képvisel6-testiilet — feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb ellatasa, valamint a telepilés és kornyéke
kozos érdekeken és kolcsonds el6nyokon alapuld egyiittmiikodése, térségi kapcsolatok erésitése céljabdl —
mas telepulési 6nkormdanyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevék onkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapcsolatos megallapodast irdsba kell foglalni, amelyet a polgarmester és a jegyz6 készit elg,
tovabba gondoskodnak annak végrehajtasardl.

(4) A tarsulas ellatja a tarsuldsi megallapodasban ra atruhazott hataskoroket.

24



(5) Az Onkormanyzat tarsuldsainak felsoroldsat jelen rendelet 4. § (1) bekezdés a)-d) pontja tartalmazza.

(6) Az Onkormanyzatot a tarsuldsban a polgadrmester képviseli.

36. Egyiittm(ik6dés a civil szervezetekkel és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal
53.§

(1) A KépviselG-testiilet a rendelkezésére allé eszkdzokkel tdmogatja és egylttmiikodik a lakossag olyan
Onszervezddd kozosségeivel (tarsuldsaival), amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok, koziigyek megolddsara térekednek.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzatok m(ikodésének személyi és targyi feltételeit és a mikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasat a helyi dnkormdnyzat a Nektv. 80. §-dban meghatdrozottak szerint,
Veresegyhaz Varos Onkorményzata a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatokkal megkotott kdzigazgatasi
szerz6désben foglaltak szerint biztositja, melyet mindkét testiilet hatdrozattal fogad el. A nemzetiségi
onkormanyzatokkal kotott egylittmikodési megallapoddsokat a 11-12. fliggelék tartalmazza.

(3) A megdllapodast sziikség szerint, dltaldnos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld Glést kovetd harminc
napon belil felil kell vizsgalni

37. Helyi népszavazas
54. §

(1) A helyi népszavazas az dllampolgaroknak, illetve az dllampolgarok helyi kozosségének alkotmanyos joga,
amely kozvetlen részvételt biztosit a hatalom gyakorlasaban.

(2) A helyi népszavazds kezdeményezéséhez sziikséges valasztdépolgarok szamat Veresegyhdz Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6nallé rendeletben szabalyozza.

38. Az Onkormanyzat vagyona
55. §

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és az Onkormanyzatot megilletd vagyoni értékd jogokbdl all,
amelyek az 6nkormdnyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) Az 6nkormanyzati vagyon
a) torzsvagyonra, és

b) Gzleti vagyonra

oszlik.

(3) A torzsvagyon korébe tartozo tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes.

(4) Az Onkormanyzat vagyonardl és az 5nkormanyzati vagyon kezelésérél, hasznositasardl és a vagyontargyak
feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdnak szabdlyairél 6nallé dnkormanyzati rendelet rendelkezik.

(5) Az onkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények felsorolasat a 9. fliggelék
tartalmazza.
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39. Az Onkormanyzat gazdalkodasa
56. §
(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése.

(2) Koltségvetésébdl latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kotelez6 feladatai ellatdsat nem
veszélyeztet6 onként vallalt feladatait.

(3) A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait az onkormanyzat egységes koltségvetési rendelete
elkilonitetten tartalmazza.

(4) A koltségvetési rendeletben m(ikodési hidny nem tervezhetd.

(5) A gazddlkodas formait feladataihoz igazoddan valasztja meg és pénzigyi elGirasok keretei kozott 6nalldéan
alakitja ki az érdekeltségi szabdlyokat. A feladatai ellatasanak feltételeit sajat bevételeib8l, mas gazdalkodo
szervektdl atvett bevételekbdl, valamint kozponti koltségvetési tamogatasbol teremti meg.

(6) Az onkormanyzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének bemutatdsara,
értékelésére vonatkozd adatainak jogszabdlyban meghatdrozott korét a jegyz6 legalabb évente a helyben
szokdsos médon kozzéteszi.

(7) Az 6nkormanyzat pénzlgyi, Ugyviteli, Ggyintézési feladatok elvégzésére csatlakozott az 6nkormanyzati ASP
informatikai rendszerhez.

(8) A képvisel6-testiilet hosszu tavu fejlesztési elképzeléseit gazdasagi programban rogziti.

(9) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselG-testiilet az alakulo Ulését kovet6 hat hdnapon beldl
fogadja el.

(10) A helyi oOnkormanyzat gazddlkoddsanak biztonsagaért a képviselG-testilet, a gazdalkodas
szabdlyszer(iségéért a polgarmester felelbs.

(11) A polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskore:

a) a képviselG-testiilet elé terjeszti a gazdasdg programtervezetét, a koltségvetési koncepciot, a
koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapozo egyéb rendeletek tervezetét;

b) gondoskodik a helyi 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol;

c) tajékoztatja a képvisel6-testiiletet az o©nkormanyzat évkozi gazdalkodasardl, a koltségvetési
el6iranyzatok alakuldsardl, a koltségvetés egyensulyi helyzetérdl;

d) a helyi 6nkormanyzat nevében, rendeletben meghatarozottak szerint kdtelezettséget vallalhat, és erre,
a kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban 4all6, mas személyt meghatalmazhat,

e) a képviselG-testilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasarol sz616 beszamolét (zarszamadast);

f) szlikség esetén a képvisel6-testiilet elé terjeszti az datmeneti gazdalkodasrdl sz616 rendelet tervezetét;

g) az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztet6 elemi csapas, illetve kdvetkezményeinek az elharitasa
érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi 6nkormanyzat koltségvetése korében atmeneti intézkedést
hozhat, amelyrél a képvisel6-testilet legkdzelebbi Gilésén be kell szamolnia.

(12) A jegyz6 gazdalkodasi feladata és hataskore:

a) elkésziti a helyi dnkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérdl sz616 koncepciot, majd
a koltségvetési torvény elfogadasa utan a koltségvetési rendelet, illetve az ahhoz kapcsolddd, azt
megalapozé rendeletek tervezetét;

b) a helyi onkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informacidt szolgaltat a kozponti koltségvetés
szamara;
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c) kialakitja a sajat, valamint intézményei szdmviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozé elGirdsok
alapjan;

d) az allamhaztartas igényeinek megfelel6en havi, féléves, hdromnegyedéves és éves informaciot
szolgaltat;

e) elldtja az onkormanyzat 4ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellenérzését;

f) az onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési szervek
pénzellatasardl;

g) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl sz6lé6 beszamoldt (zarszamadast), s ennek keretében
elszdmol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal;

h) szlikség esetén el6késziti az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendelet-tervezetét;

i) részt vesz az oOnkormanyzatot érint6 térségi fejlesztési programok megalapozasdban,
véleményezésében, koordindlja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciét szolgaltat
azok megvaldsitasardl;

j) a kotelezettségvadllalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

40. Feladatfinanszirozasi rendszer
57. 8§

A feladatfinanszirozasi rendszer keretében az Orszaggylilés a kdzponti koltségvetésrdl szold torvényben
meghatarozott mddon biztosit tAmogatast az 6nkormanyzat részére.

41. A belsé kontrollrendszer
58. 8§

(1) A jegyz6 koteles belsé kontrollrendszert mikodtetni az dnkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok
szabalyszer(, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasa érdekében.

(2) A belsé ellen6rzés keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

(3) Az 6nkormanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a képvisel6-testiilet az el6z6 év december 31-éig
hagyja jova.

42. A koltségvetési tervezés és a beszamolo (zarszamadas)
59. §

(1) A KépviselG-testiilet a koltségvetését onkormdnyzati rendelettel allapitja meg Magyarorszag targyévi
koltségvetésérdl és az dllamhaztartasrdl sz616 torvények alapjan.

(2) A koltségvetés tervezése két szakaszban torténik :
a) Elsé szakasz : a koltségvetési koncepcid elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepciét — a koltségvetési iranyelvekhez igazodva — a helyben képz6d6
bevételeket, valamint az ismert kotelezettségeket figyelembe véve kell 6sszeallitani.
ab) Az 6nkormanyzat bizottsagainak a koncepcio feladatkoriikbe tartozo részeirél, a Pénzlgyi, Jogi és
Vérosfejlesztési Bizottsdgnak az egész koncepcidrdl véleményt kell alkotnia.
ac) A polgarmester az 6nkormanyzati bizottsagok véleményét, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzatoknak a koncepcid-tervezetrél alkotott véleményét a koncepcidhoz csatolja és
nyujtja be a KépviselS-testiiletnek.
ad) A KépviselG-testiilet hatdrozattal dont a koltségvetési koncepcidrol.
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b) Masodik szakasz : a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogadasa, mely két forduléban is

torténhet :
ba) A polgarmester a koltségvetési rendelet tervezetét valamennyi énkormdnyzati bizottsdg elé

terjeszti.

bb) Az Onkormdnyzat bizottségainak a kdltségvetési rendelet tervezet feladatkoriikbe tartozé részeirdl,
a Pénziigyi, Jogi és Varosfe]lesztési Bizottsagnak az egész tervezetrdl véleményt kell alkotnia.

bc) A polgdrmester — az 6nkormanyzati bizottsdgok véleményével egyiitt — a kdltségvetési rendelet-
tervezetet megtdrgyaldsra és elfogaddsra a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(3) A zérszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjéban irt szabalyok az irdnyadék
azzal, hogy annak targyaldsa egy forduléban torténik.

(4) Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

(5) Az dllamhdztartdsrél sz616 térvény, valamint az annak végrehajtasardl sz6lé6 kormanyrendelet vonatkozé
rendelkezéseire figyelemmel az Onkorményzat a kotelez6 feladatai elldtdsa érdekében &thuzédé
kotelezettséget vallalhat, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke az athizddo kotelezettségvallalassal érintett
koltségvetési év tekintetében nem haladja meg a hatélyos szerz6désben meghatdrozott sszeget.

(6) Az Onkormdnyzat fenntartaséban m(ikodé koltségvetési szerv az alapité okiratdban meghatarozott
kozfeladat elldtdsa érdekében, az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével, a fenntartd irdsbel
jovahagyasa mellett vdllalhat 4thizodo kotelezettséget azzal, hogy annak fedezetét a kotelezettségvallaldnak
az adott kdltségvetés tervezésekor biztositania kell.

43, Koltségvetési ellendrzés
60. §

A Képvisel8-testiilet a szabdlytalansdgok kezelésének eljérasrendjét és a belsd ellendrzési kbtelezettséget, az
ellendrzést végz8 személy/szervezet jogalldsat és feladatait 6néllé szabélyzatokban hatdrozza meg.

61. 8§

Hatdlyat veszti az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatarél szdld
15/2013(IV.17.) 6nkormanyzati rendelet.

62.§
Ez a rendelet 2024. oktdber 4-én 15 érakor lép hatélyba.

Veresegyhdz, 2024. oktéber 04.

Cserhati Ferenc sk. dr. Kiss Bélané sk.
polgarmester jegyzb
Zaradék:
E rendelet 2024, oktébher 04. napjan 14 6ra 50 perckor keriilt kihirdetésre.
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1. melléklet

Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

feladat megnevezése

feladat ellatdja

Medveotthon és éallatkert fenntartasa

Onkormanyzat, Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Helytorténeti, néprajzi emlékek gy(jtése és
gondozasa

Onkormanyzat

MivelSdési Kozpont

Kozmdvel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése

Onkormanyzat, M(ivel6dési Kdzpont

Id6sek otthonanak fenntartasa

Id6sek Otthona

Piac, strand és termalfiird6 fenntartasa

Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Erd6gazdélkodas

Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Egyéb energiaipar igazgatasa, fejlesztése
Uzemeltetése (geotermikus energia)

Onkormanyzat, Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Felekezeti célu épiiletek, épitmények egyéb Onkormanyzat
atalakitasa

Felekezeti célu épiiletek, épitmények épitése Onkormanyzat
K6zépfoku oktatasi intézmény épitése Onkormanyzat

Sportlétesitmények, edz6tdborok mikodtetése,
fejlesztése

Onkormanyzat, Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Szabadid6s park, flird6 és strandszolgaltatas

Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Testvérvarosi kapcsolatok szervezése, programok, |Onkormanyzat
rendezvények latogatasok szervezése
Bursa Hungarica fels6oktatdsi 6nkormanyzati Onkormanyzat

Osztondijrendszerben vald részvétel

Varosi nagyrendezvények szervezése,
lebonyolitasa, kiemelt kulturalis programok
tdmogatdsa

Onkormanyzat, M(vel6dési Kézpont

Nemzeti innepekhez kapcsol6do
megemlékezések szervezése

Onkormanyzat, M(vel6dési K6zpont

Ifjusagpolitikai, blinmegel6zési és Onkormanyzat
drogprevencidval kapcsolatos feladatok

ellatasanak tdmogatasa

Polgarérség tdmogatdsa Onkormanyzat
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2. melléklet
A PENZUGYI, JOGI ES VAROSFEJLESZTESI BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a mikodési szabalyait jelend ligyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 7 6.

3. A bizottsag elnokbdl, elndkhelyettesbdl és 5 f6 bizottsagi tagbdl all. A bizottsag tagjainak tobb mint
felét, elnokét és elndkhelyettesét a képvisel6k kozil kell valasztani. A bizottsdg elnokét,
elndkhelyettesét és tagjait a képviselG-testiilet valasztja meg. A bizottsdg nem képvisel§ tagjai a
képviseld tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag 6sszehivasa

1. A bizottsag éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi Glésre jévahagyasra
vald el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képviseld, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozd kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkodzelebbi
Ulésére be kell terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdt meg kell hivni.

3. A bizottsag rendes és szikség szerinti rendkivili Glése a képvisel§-testiilet tlését megel6z6 napon
torténik. A rendes llésre sz6l6 meghivét 5 nappal az lés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel
kell tenni. A bizottsag Ulésszlinetének id6tartama megegyezik a képviselG-testiilet (iléssziinetével. A
polgarmester inditvanydra a bizottsagot 6ssze kell hini az inditvany kézhezvételétdl szdmitott 8 napon
belil. A rendkivili Glésre a meghivét dltalaban 2 nappal az Glés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan
esetben —akar az Ulés napjan, akar telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elndk, akaddlyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az
elndkhelyettes akaddlyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévd bizottsagi tagok
dontése alapjan — képviselS bizottsagi tag bizhatd meg.

Az Ulést 15 napon belil 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legaldbb fele irdsban, a napirendi pont
megjeldlésével kéri.

5. A bizottsagi lésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgdrmestert (teriletért felelés alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t

- a napirendi pontok el6adait,

- azt a képviselGt, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozd kérdés megtargyaldsara,

- az dllandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

lll. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag llése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos (ilésén tandcskozasi joggal vesz részt

- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté

3. A bizottsag

a) zart Ulést tart onkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési tgy
targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;
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b) zart Gilést tart az érintett kérésére valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditdsa és allasfoglalast igényl6 személyi tigy targyaldsakor;

c) zart Ulést rendelhet el az dnkormanyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatdrozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds az
Onkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

4. A zart (lésen a képviselG-testiilet tagjai, a nem a képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgdrmester és a jegyz6, aljegyz6, tovdabbd meghivdsa esetén a polgdrmesteri hivatal ligyintézéje, a
polgarmesteri hivatal vezet6 beosztasu koztisztviselGje, a jegyz6konyvvezetd, az érintett és a szakértd
vesz részt. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke kizarélag az altala képviselt nemzetiséget érinté ligy
napirendi targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag lilését a munkaterve szerinti napokon a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében
tartja. Az Uilést vezetl a jelenléti iv adatai alapjan megallapitja a jelenlévé bizottsagi tagok szamat, az
Ulés hatdrozatképességét, és ismerteti a tavollévék személyét.

2. Az (ilést vezetG javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogaddsardl a bizottsag egyszer(
szotobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az Gigyet, amelyet a képvisel6-testiilet vagy
a polgarmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat
kérésére lehet tdvollétében targyalni.

3. Az lilést vezetG az Uilés tartama alatt az egyes napirendek hatdrozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az llés vezetlje ismerteti az elSterjesztést,
amely utdn a kérdések, hozzadszéldasok megvitatdsa kovetkezik. Az (lés vezet6je az elhangzott
javaslatokat szavazasra teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot ismerteti. A
napirend megtdrgyalasa utan az tlést az (ilés vezetSje bezarja.

4. A bizottsag Ulésén résztvevs képvisel6k, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tanacskozds
méltdsagat tiszteletben tartani. Az Gilést vezet6 gondoskodik az Glés rendjének fenntartasardl.

Az (ilést vezet6 a tandcskozas rendjének megtartdsa érdekében a targytdl eltéré vagy ugyanazon
érveket indokolatlanul megismétlé felszolalot figyelmezteti. Amennyiben a felszélald a figyelmeztetés
ellenére magatartdsaval a tandcskozas rendjét tovdbbra is zavarja, megvonja t6le a szét.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontdt, sulyos rendbontds esetében — bizottsagi tag és
képviselS-testiileti tag kivételével — a tanacskozé helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartasaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely
személyre sértd kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza meg, melyrél kivonat készil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszdmozdssal. A hatdrozaton fel kell tlintetni a teljesitési hatarid6t és a végrehajtasért
felel6s nevét. A kivonatot az elndk nevének s.k. feltlintetésével a jegyz6konyvvezetd hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tobbséget igényls javaslat esetén a jelen |évé bizottsagi tagok, minGsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A dontési kérdést gy
kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- az éves koltségvetési és zarszdmadasi rendelettervezet véleményezéséhez,

- az 6nkormanyzat Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata mddositdsdanak véleményezéséhez,

- hitelfelvétel véleményezéséhez,

- 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsdagi tag hatarozathozatalbdl torténé kizarasahoz,

- zart (lés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

5. A bizottsdg dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat a tdrgyalt lgy
személyesen érinti. A kizdrasrél a bizottsag dont.
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A fennalld kizérasi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag elndke, tagja adott lGigyben
bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitaban, dontéshozatalban nem vesz részt. A kizart vagy
dontéshozatalban részt nem vevé bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6konyve

1. A bizottsagi Uilésrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az elnok és a bizottsag 1 tagja ir ala.

2. A jegyz6konyv az (ilésen elhangzottak Iényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6kdnyv csak akkor
készil, ha a jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ugy dont. A zart Glésrdl kiilon jegyzkonyvet kell
késziteni, amely nem nyilvdnos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

- az Ulés helyét, id6pontjat,

- a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak [ényegét,

- a szavazaskor jelenlévé bizottsagi tagok szamat,

- a szavazds szamszer( eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6konyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belll meg kell kiildeni a jegyzének, aki gondoskodik annak kozzétételérél.
2. A jegyzGkonyvbdl a bizottsagi tag részére, kérésére masolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag lgyviteli feladatait a jegyz6 kijelolése alapjan a Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskore

1. Véleményezi a polgdrmester daltal javasolt, a koltségvetést érint6 atcsoportositdsokat, elGiranyzat
modositasokat, elGterjesztéseket. Az dtcsoportositasokrol és elGiranyzat-mddositasokrél a képvisel -
testiilet dont.

2. Véleményezi a behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésére, illetve elengedésére iranyuld
el6terjesztéseket. A behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésérdl, illetve elengedésérél a KépviselS-
testiilet dont.

3. Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szolo féléves, haromnegyed éves és
éves beszamolo tervezeteit, a gazdasagi program tervezetét.

4. Véleményezi a koltségvetés modositasara vonatkozo el6terjesztéseket, rendelet-tervezeteket.

5. Véleményezi az éves pénzmaradvany felhasznaldsara iranyuld el6terjesztést.

6. Hitelfelvétel esetén vizsgdlja annak indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

7. Megvizsgdlja a polgdrmesternek a koltségvetés 4dltaldnos tartalékdnak az o©nkormanyzat
koltségvetésérdl szélé rendeletben meghatdrozott ©sszegnél magasabb 0Osszegre vonatkozé
felhasznaldsara vonatkozo javaslatat.

8. Részt vesz a hosszu tavu beruhdazasi koncepcid és szakmai program el6készitésében.

9. Javaslatot tesz a beruhdzasi javaslatok meghatdrozdsara, illetve mdodositasara.

10. Javaslatot tesz az 6nkormanyzati kitlintetések, elismerd cimek megalkotasara, adomanyozasara.
11. Ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. térvény 7-8. és 14-
16. §-aban foglalt feladatokat.

12. Elldtja Veresegyhaz Varos Onkormanyzata 100 %-os és taggy(ilési felhatalmazas alapjan a toébbségi
tulajdondban 3allé gazdasagi tdrsasagok vezetd tisztségvisel6i vagyonnyilatkozataival kapcsolatos
nyilvantartasi és ellendrzési feladatokat.

13.A32. § (2) bekezdése alapjan elrendelt titkos szavazasok lebonyolitdsa soran a szavazdgép
meghibasodasa esetén lebonyolitja az urnds szavazast.
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14. El6késziti, koordindlja és véleményezi a szervezeti és m(ikodési szabdlyzat felllvizsgalatara
vonatkozo elSterjesztést.

15. A testiileti dontések elGkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozé
Ggyekben.

16. Lefolytatja az 6sszeférhetetlenségi eljarast és dontési javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet felé. Az
Onkormanyzati képvisel6 0Osszeférhetetlenségére és az Osszeférhetetlenségi eljarasra az Motv.
36. és 37. §-a az iranyadd.

17. Lefolytatja a személyes érintettség bejelentési kotelezettsége elmulasztasa miatt kezdeményezett
eljdrast és dontési javaslatot tesz a KépviselS-testiilet felé.

18. Véleményezi a telepiilésfejlesztési koncepciot.

19. Véleményezi a telepiilésrendezési eszkdzoket. — TSZT, HESZ, Szabalyozasi Terv.

20. Véleményezi a Varosfejlesztési Koncepciot és Integralt Varosfejlesztési Stratégiat.

21. Sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer tadjékoztatja a képvisel6-testiiletet az elvégzett
munkajarol.

22. Véleményezi a képviseld- testiilet hataskorébe tartozoé rendelettervezeteket.

23. Figyelemmel kiséri, koordindlja a testiileten bellli és azon kivili, civil szervezetekkel valé
informdcid aramlast, a kozos tevékenységek megvaldsitasat.

24. Kozvetlen kapcsolatot tart a helyi rendvédelmi szervek vezetGivel, a Veresegyhazi Kabitészeriigyi
Egyeztet6 Forummal, és az altaluk hasznosnak itélt — a kdzbiztonsag helyzetét elémozditd, illetve a
blnmegel6zést szolgald — javaslatokat a képviselS- testiilet elé terjeszti.

25. Véleményezi a rend6rség, a polgar6rség, a katasztrofavédelem, a kozteriilet felligyelGk és a mez&6r
szolgdlatot ellaték helyi kozbiztonsag megszilarditasa érdekében végzett tevékenységérél sz6l6 éves
beszamoldjat, javaslatot tesz a képviselS- testilet felé annak elfogadasaval kapcsolatosan.

26. Részt vesz a teleplilési kozbiztonsagi koncepcio elGkészitésében.

27. A helyi kozbiztonsag megszildrditdsa érdekében a bizottsdg sziikség esetén javaslattal él a
képvisel6-testiilet felé, egyluttm(ikodik a Rend6rkapitanysaggal, illetve az illetékes szervekkel.

28. Folyamatos kapcsolatot tart a teriletileg illetékes rendvédelmi, polgarvédelmi és
katasztrofavédelmi szervekkel.

29. Részt vesz a turizmussal kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

30. Véleményezi a kozteriiletek elnevezésével kapcsolatos el6terjesztéseket

31. A testlleti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozé
Ugyekben.

34


https://njt.hu/jogszabaly/2011-189-00-00#SZ36
https://njt.hu/jogszabaly/2011-189-00-00#SZ37
https://njt.hu/jogszabaly/2011-189-00-00#SZ36

Melléklet a Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag ligyrendjéhez
A polgarmester, az alpolgarmesterek, a helyi 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozat-tételével,
nyilvantartasaval, ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrdl

Veresegyhdaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete az Métv.-ben foglaltak alapjan jar el az
onkormanyzati képvisel8i vagyonnyilatkozat-tételi eljaras soran.
l.
A vagyonnyilatkozat kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok

1. A Képvisel6-testiilet a polgdrmesteri, az alpolgdrmesteri és képviselGi (a tovabbiakban egyiitt:
képviselGi) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara és ellenérzésére - atruhdzott hataskorben — a
Pénzigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag tagjaibdl allé harom tagl munkacsoportot (KépviselGi
Vagyonnyilatkozat-kezelési Bizottsag, a tovabbiakban: Bizottsag) vdlaszt. A Bizottsag tagjai kozil elndkot
valaszt.

2. A Bizottsag alapveté feladati a képvisel6i vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban:

a) tajékoztatja a képvisel6ket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél, a vagyonnyilatkozat
kitoltésének szabdlyairdl, egyidejlleg a képvisel6 rendelkezésére bocsatja a megfelel6 szamu
vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat,

b) igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérdl,

c) az atvett vagyonnyilatkozatokat elkllonitetten kezeli,

d) nyilvantartadst vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrdl, valamint az ellenérzési eljaras sordn a
hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésrél,

e) hozzaférhetévé teszi (az ellenGrzéshez szolgaltatott azonosité adatok kivételével) a képviselGi
vagyonnyilatkozatokat,

f) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén felhivja az érintettet az ellenérzéshez sziikséges
azonosité adatok kozlésére,

g) ellatja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

1.

A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos szabalyok
1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsdgtartalmanak
ellen6rzése. Az Motv. 39. § (4) bekezdése alapjan a képviselGi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast
a Bizottsagnal barki kezdeményezheti.
2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara
vonatkozd tényallitds esetén van helye. Amennyiben az eljarasra iranyulé kezdeményezés nem
hatarozza meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag a
kezdeményez6t hidnypdtlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a hidnypdtlasnak tizenét napon belll nem
tesz eleget, a Bizottsag eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.
Azonos maédon jar el a Bizottsdg, ha megallapitja a kezdeményezésrdl, hogy az nyilvanvaldan alaptalan.
3. Ugyanazon képvisel6 esetében a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras
megismétlésének csak abban az esetben van helye, amennyiben az eljarasra irdnyuld kezdeményezés
Uj tényallitast, (konkrét adatot) tartalmaz. Uj tényallitds nélkiil a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
megismételt eljarasara irdnyuld kezdeményezést a Bizottsag eljaras lefolytatasa nélkil elutasitja.
4. A Bizottsag eljarasara a képvisel6-testiileti zart Gilésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.
5. A képvisel6 vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatok az azonositd adatokon kivil nyilvanosak, azt
barki megtekintheti, mig a képvisel6 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
Bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenérzés céljabdl.
6. Amennyiben a képvisel6vel szemben vagyoni helyzetére vonatkozéan bejelentést tesznek, a
Bizottsag a bejelentést kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a képvisel6t a bejelentés tartalmardl,
és megkuldi részére ,,az ellen6rzési eljarassal kapcsolatos adatlap”-ot
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7. A képvisel6 a Bizottsag tdjékoztatasat kovetGen koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni a sajat,
illetve a hozzatartozéja vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat.
Azonosité adatok korébe tartoznak

a) ingatlanokra vonatkozéan: az ingatlan pontos cime, - teleplilés, keriilet, ut, utca, hazszdm, az ingatlan
bejegyzésérél rendelkezd hatarozat szama,

b) hozzatartozdkra vonatkozdan: sziletési idg, hely, anyja neve, allandé lakasanak cime,

c) a gépjarmuivekre vonatkozdan: a személygépkocsi, tehergépjarmd rendszama, alvazszama,

d) a védett muialkotasra, gyljteményre vonatkozdéan: a mdalkotas alkotdjanak neve, az alkotas cime, a
gylijtemény megnevezése,

e) az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény, kotvény, részjegy,
nagy értékd biztositds stb.) vonatkozdan azok sorszama,

f) takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozdan: hitelintézet neve, betétkonyv szama és az
abban elhelyezett 6sszeg,

g) hitelintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerz6dés alapjan fennallé pénzkovetelésre vonatkozdan:
a pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve, lakcime, a kovetelés 6sszege, a szerz6dés (kovetelés) kelte,
lejarati ideje,

h) hitelintézettel szembeni tartozdsra vonatkozdan: a tartozds megnevezése, 6sszege, kelte, lejarati
ideje,

i) a maganszeméllyel szembeni tartozdsra — ha a magdnszemély ehhez hozzajarul — vonatkozdan: a
hitelez6 neve, lakcime, a tartozas 6sszege, kelte, lejarati ideje,

j) a gazdasagi tarsasagban fennalld tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozéan: cégbejegyzés szama,
a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereségbdl vald részesedés.

8. Az Motv. 39. § (5) bekezdése alapjan az azonositd adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg,
azokat az eljaras lezarasat kovetS 8 napon beliil a nyilvantartdsbol tordlni kell.

9. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras eredményérdl irdsban tajékoztatast
ad a Képvisel6-testilet soron kovetkezd Glésén.

10. A Bizottsdg tevékenységét, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Ugyviteli feladatainak ellatasat
(nyomtatvanyok elkészitése, atadas — atvétel) a bizottsag tagjai végzik.

11. Ha a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képvisels irdsban bejelenti a Bizottsagnak, hogy a kozos
haztartdsban é16 hdazas-, illetve élettars és gyermek esetében a kdzos hdztartasban élés megsz(int, a
Bizottsag koteles haladéktalanul intézkedni az 3ltala kezelt hozzatartozdi vagyonnyilatkozatok
visszaaddsarol.

12. Az dnkormanyzati képvisel6 és hozzatartozdja targyévben tett vagyonnyilatkozatdnak benyujtasat
kovetGen, az el6z6 évre vonatkozd vagyonnyilatkozatukat a KépviselGi Vagyonnyilatkozat-kezelési
Bizottsag a képvisel6nek visszaadja. A képvisel6 az atvétel tényét az ,lgazolas a vagyonnyilatkozatok
atadas-atvételérdl”-rél cim( kimutatason irasban igazolja.

1.
A képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal 6sszefiliggd
ADATVEDELMI RENDELKEZESEK
1. Az Motv. 39.8 (3) bekezdése alapjan a képviselS vagyonnyilatkozata nyilvanos.
2. Az Motv. 39.§ (5) bekezdése alapjan a hozzatartozok vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

A képvisel6i vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése

3. A Bizottsdag elndke felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat és azokhoz kapcsolddo egyéb iratokat az
1-2. pontokban foglalt adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en, az egyéb iratoktdl fizikailag
elkilonitetten, a Polgdrmesteri Hivatal pancélszekrényében taroljak.

4. A Bizottsdg elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat az iratkezelési szabdlyzatban
foglaltaknak megfelelGen iktatja.

5. A vagyonnyilatkozatokrél a Bizottsag elndke koteles nyilvantartast vezetni, amelynek tartalmi elemei:
sorszdm, a nyilatkozattételére kotelezett neve, hozzatartozoéi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
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adatok, a képvisel6i megbizatds (k6zos haztartasban élés) megszlinése esetén a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat visszaadasanak id6pontja, a képvisel6 alairasa.

6. A hozzatartozok vagyonnyilatkozatat és az annak ellenérzéséhez szolgaltatott azonosité adatokat
tartalmazé dokumentumot, valamint a képvisel6 vagyonnyilatkozatanak ellenérzéséhez szolgdltatott
azonositd adatokat —a veliik kapcsolatos, tényleges, az ellen6rzéshez kapcsolddé eljarasi cselekmények
id6tartamat kivéve — zart boritékban kell tarolni.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boriték atadasanak, lezarasanak szabalyai

7. A képvisel8 a sajat vagyonnyilatkozatat nyitott, a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat kilon-kilén
zart boritékban adja at a Bizottsagnak. A képvisel§6 a boritékokra rdvezeti a nevét, melyen a
»,hozzatartozd” megnevezés szerepel.

8. A Bizottsag az atvételkor a boritékokra rairja a vagyonnyilatkozat iktatészamat.

9. A boriték lezartnak tekinthet6, amennyiben azt leragasztottak és a ragasztdsnal a képvisel6 ellatta
kézjegyével.

10. A képvisel6i vagyonnyilatkozatot az dnkormanyzati képvisel6nek a mandatuma lejartakor vagy az
arrdl valé lemonddaskor vissza kell adni.

A betekintési jog gyakorlasanak szabalyai

11. A képvisel6i vagyonnyilatkozatba a Bizottsag elndkének jelenlétében - az ellenGrzési eljarashoz
szolgaltatott azonositd adatok kivételével - barki betekinthet.

12. A képvisel6 hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozatdba, valamint az azonosité adatokba kizardlag a
Bizottsag jogosult betekinteti, ellenGrzés céljabdl.

13. A betekintési jog gyakorlasat a Bizottsag elndke biztositja.

14. a) A betekintést a Bizottsag elnokéhez torténd irasbeli kérelemmel lehet kezdeményezni. Az elndk
nem tagadhatja meg a betekintést.

b) A Bizottsag elndke a betekintés datumardl a kérvényez6t értesiti, aki a megadott idépontban a
Bizottsag elndke jelenlétében a vagyonnyilatkozatba betekinthet.

c) A betekintés helyérdl, idGpontjardl, a betekinté személyérél és az érintett képvisel6 nevérdl
nyilvantartdst kell vezetni, melyet a Bizottsag elndke és a betekint6 egyidejlileg alair. A nyilvantartdst
évente kell vezetni.

15. A vagyonnyilatkozatok és nyilvantartdsok taroldsaval kapcsolatban az alabbi adatvédelmi
szabalyokat kell betartani:

a) Veresegyhaz Véros JegyzGje a Bizottsag elndke rendelkezésére bocsatja az atvett nyomtatvanyok
taroldsdra szolgald pancélszekrényt.

b) A szekrény kulcsat sziikség szerint a jegyz6 bocsatja Bizottsag elndke részére.

16. A betekintési jog gyakorlasa sziikségszer(ien nem von maga utdn ellenGrzési eljarast.

A vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokat kezel6k személyi
felelGssége

17. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a
Bizottsag elndke felel.

18. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal 6sszefliggé dokumentumokat kezelGk felelGsségének
tartalma:

- a vagyonnyilatkozattal 6sszefligg6é adatok védelmére és kezelésére vonatkozd jogszabalyok, valamint
az SZMSZ e mellékletben rogzitett elGirasok megtartasaért, illetve e kovetelmények teljesitésének
ellenGrzéséért,

- a képvisel6 felel6s azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak,
- a képvisel6 felel6s tovabba azért, hogy a hozzatartozdéi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
nyomtatvanyok a hozzatartozéhoz eljussanak, és a kitoltott nyomtatvanyok zart boritékban a Bizottsag
elntke részére atadasra keriljenek.
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3. melléklet
A TULAJDONOSI ES VAGYONGAZDALKODASI BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabalyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 5 f6.

3. A bizottsag elnokbdl, elndkhelyettesbdl és 3 f6 bizottsagi tagbdl all. A bizottsag tagjainak tobb mint
felét, elnokét és elndkhelyettesét a képvisel6k kozil kell valasztani. A bizottsdg elnokét,
elndkhelyettesét és tagjait a képviselG-testiilet valasztja meg. A bizottsag nem képvisel§ tagjai a
képviseld tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag 6sszehivasa

1. A bizottsag éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi Glésre jévahagyasra
vald el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képviseld, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozd kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkodzelebbi
Ulésére be kell terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozot meg kell hivni.

3. A bizottsdg rendes és sziikség szerinti rendkivili Glése a képviselG-testilet Glését megel&z6en
torténik. A rendes llésre sz6l6 meghivét 5 nappal az lés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel
kell tenni. A bizottsag Ulésszlinetének id6tartama megegyezik a képviselS-testiilet (iléssziinetével. A
polgarmester inditvanydra a bizottsagot 6ssze kell hini az inditvany kézhezvételétdl szdmitott 8 napon
belil. A rendkivili Glésre a meghivét dltalaban 2 nappal az Glés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan
esetben —akar az Ulés napjan, akar telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elndk, akaddlyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az
elndkhelyettes akaddlyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévd bizottsagi tagok
dontése alapjan — képviselS bizottsagi tag bizhatd meg.

Az Ulést 15 napon belil 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legaldbb fele irdsban, a napirendi pont
megjeldlésével kéri.

5. A bizottsagi lésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgdrmestert (teriletért felelés alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t

- a napirendi pontok el6adait,

- azt a képviselGt, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozd kérdés megtargyalasara,

- az dllandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

lll. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag llése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos (ilésén tandcskozasi joggal vesz részt
- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté

3. A bizottsag

a) zart (ilést tart, 6sszeférhetetlenségi gy targyaldsakor,
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b) zart Glést tart az érintett kérésére valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi tigy targyaldsakor;

c) zart Ulést rendelhet el az dnkormanyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatdrozasakor, a palyazat tdrgyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds az
Onkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

4. A zart (lésen a képviselG-testiilet tagjai, a nem a képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgdrmester és a jegyz0, aljegyz8, tovdabbd meghivdsa esetén a polgdrmesteri hivatal ligyintézGje, a
polgarmesteri hivatal vezet6 beosztasu koztisztviselGje, a jegyz6konyvvezetd, az érintett és a szakértd
vesz részt. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érint6 gy
napirendi targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag lilését a munkaterve szerinti napokon a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében
tartja. Az Uilést vezetl a jelenléti iv adatai alapjan megallapitja a jelenlévé bizottsagi tagok szamat, az
Ulés hatdrozatképességét, és ismerteti a tavollévék személyét.

2. Az (ilést vezetG javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogaddsardl a bizottsag egyszerd
szotobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az Gigyet, amelyet a képvisel6-testiilet vagy
a polgarmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat
kérésére lehet tdvollétében targyalni.

3. Az lilést vezetG az Uilés tartama alatt az egyes napirendek hatdrozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az lés vezetdje ismerteti az elbterjesztést,
amely utan a kérdések, hozzaszélasok megvitatasa kovetkezik. Az (lés vezet6je az elhangzott
javaslatokat szavazasra teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot ismerteti. A
napirend megtdrgyaldsa utdn az lést az Uilés vezetlje bezdrja.

4. A bizottsag Ulésén résztvevl képvisel6k, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tanacskozds
méltdsagat tiszteletben tartani. Az Gilést vezet6 gondoskodik az Glés rendjének fenntartasardl.

Az (ilést vezet6 a tandcskozds rendjének megtartdsa érdekében a targytdl eltéré vagy ugyanazon
érveket indokolatlanul megismétlé felszolalot figyelmezteti. Amennyiben a felszélald a figyelmeztetés
ellenére magatartdsaval a tandcskozas rendjét tovdbbra is zavarja, megvonja t6le a szét.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontét, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és
képviselS-testiileti tag kivételével — a tanacskozé helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartasaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely
személyre sértd kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza meg, melyrél kivonat készil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszamozdssal. A hatdrozaton fel kell tlintetni a teljesitési hatarid6t és a végrehajtasért
felel6s nevét. A kivonatot az elndk nevének s.k. feltlintetésével a jegyz6konyvvezetd hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tobbséget igényls javaslat esetén a jelen |évé bizottsagi tagok, minGsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A dontési kérdést gy
kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

a) az 6nkormanyzat tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok lizleti tervének elfogadasahoz,

b) az 6nkormanyzat Szervezeti és M{kodési Szabalyzata mddositasanak véleményezéséhez,

c) 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

d) bizottsagi tag hatdrozathozatalbdl torténé kizarasahoz,

e) zart (lés elrendeléséhez,

f) és térvényben meghatdrozott egyéb esetben.

5. A bizottsdg dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat a targyalt lgy
személyesen érinti. A kizdrasrél a bizottsag dont.

A fennalld kizarasi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag elndke, tagja adott ligyben
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bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitaban, déntéshozatalban nem vesz részt. A kizart vagy
dontéshozatalban részt nem vevé bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6konyve

1. A bizottsagi tilésrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az elndk és a bizottsag 1 tagja ir ala.

2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak lényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6konyv csak akkor
készil, ha a jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ugy dont. A zart Glésrdl kiilon jegyzkonyvet kell
késziteni, amely nem nyilvdnos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6épontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévd bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszerU eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6konyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belll meg kell kiildeni a jegyzének, aki gondoskodik annak kozzétételérél.
2. A jegyz6konyvbdl a bizottsagi tag részére, kérésére masolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag ligyviteli feladatait a Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskore

1. Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonu bérlakasok bérbeaddasaval, értékesitésével kapcsolatos
elGterjesztéseket.

2. Véleményezi a nem lakas céljara szolgdld helyiségek bérbeadasardl sz616 el6terjesztéseket.

3. Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész vasarlasardl, értékesitésérdl sz616 elbterjesztéseket.

4. Véleményezi a forgalomképes dnkormadnyzati ingatlan vagyon tekintetében a tulajdonost megilleté
jogok gyakorlasaval, jelziloggal vagy barmely mas moddon torténé megterhelésével kapcsolatos
el6terjesztéseket.

5. Javaslatot tesz az Onkormdnyzat tulajdonaban levé terméféldnek mindsiil6 ingatlanok haszonbérleti
dija tekintetében.

6. Javaslatot tesz a bérl6k felé az dnkormanyzati tulajdonban |évs, terméféldnek nem mindGsilé
ingatlanok bérleti dija tekintetében.

7. Javaslatot tesz lakbértartozas és jarulékai részletekben torténd megfizetésére, megfizetésének
atlitemezésére, elengedésére, mérséklésére.

8. Véleményezi az 6nkormdnyzati tulajdonban |évé ingatlanok értékesitésére a KépviselS-testilet altal
kiirt palyazatot.

9. Javaslatot tesz a telepliilési nemzetiségi 6nkormanyzatok részére ingyenes haszndlatba adott
vagyontargyak korére.

10. Részt vesz a hosszu tavu beruhazasi koncepcid el6készitésében.

11. Javaslatot tesz a beruhdzasi javaslatok meghatarozdasara, illetve mddositasara.

12. Kapcsolatot tart fenn a feladatkoréhez kapcsolddo, helyi, allami, térségi dnkormanyzati és civil
szervezetekkel.

13. Részt vesz a Polgdrmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon és
helyszini szemléken.

14. Véleményezi az 6nkormanyzati vagyontargyak értékesitésének ar-tervezetét.

15. Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati vagyon valtozasat.

16. A bizottsag jogosult a Polgdrmesteri Hivatal és az d6nkormanyzat intézményei konyvelésének, pénz-
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és vagyongazdalkodasanak ellen6rzésére.

17. Dont a kizarélagos onkormanyzati tulajdond gazdasagi és nonprofit gazdasagi tdrsasagok
befektetésérdl, szerz6déskotésérdl, kotelezettségvallalasardl

a) 10-50 millid Ft értékhatarig azoknal a tarsasagoknal, ahol a jegyzett t6ke 1/3-a nem haladja meg a
10 millid Ft-ot;

b) a jegyzett t6ke értékének 1/3-4tdl 50 millié Ft értékhatarig azoknal a tarsasagoknal, ahol a jegyzett
t6ke 1/3-a a 10 millié Ft-ot meghaladja, de nem haladja meg az 50 millié Ft-ot;

18. DOnt — a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag el6zetes véleményének kikérését kbvetben —
a kizardlagos dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi és nonprofit gazdasagi tarsasagok tulajdondban [évé
ingatlanok elidegenitésérél, megterhelésérél, amennyiben a megterhelés 0Osszege, illetve az
elidegenités esetén az ingatlan forgalmi értéke legfeljebb 50 millio Ft értékhatar.

19. DOnt- — a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag el6zetes véleményének kikérését kovetben -
azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyekben az Onkormanyzat ©nalléan, vagy az allammal
egylttesen nem rendelkezik tobbségi befolydssal, a tulajdoni részesedések (lizletrész, részvény)
elidegenitésérél, megterhelésérdl, valamint azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyekben az
onkormanyzati 6nallé vagy az allammal egylttes tobbségi befolyasa fennall, a tulajdoni részesedés
megterhelésérdl Kft.-k esetében 0-50 millié Ft kozott,

20. Gyakorolja a tulajdonosi jogokat a nem kizarélagos 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok
legf6bb szervében, és ennek keretében dént minden olyan kérdésben, mely az Onkormanyzat szdmara
nem jar pénzigyi kotelezettségvallalassal, illetve nem jelent bevételrél valé lemondast.

21. Dont — a Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag el6zetes véleményének kikérését kovetGen -a
korlatozottan forgalomképes torzsvagyon és Uzleti vagyon korébe tartozé ingévagyon tekintetében a
tulajdonjog ingyenes atruhazasardl 10 millio Ft értékhatarig

22. El6zetesen véleményezi 50 millié Ft értékhatarig a kizardlagos 6nkormadnyzati tulajdond gazdasagi
és nonprofit gazdasagi tarsasagok tulajdondban Iévé ingatlanok elidegenitését, megterhelését.

23. A kizardlagos onkormanyzati tulajdonban |évé gazdasagi tarsasdgok felligyel6bizottsagainak
Ggyrendjét jovahagyja.

24. El6zetesen jévahagyja a kizardlagos dnkormanyzati tulajdonu tarsasagok szervezeti és m(ikodési
szabalyzatat és beszerzési szabdalyzatat.

25. El&zetesen véleményezi azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyekben az Onkorményzat 6nalldan,
vagy az dllammal egyiittesen nem rendelkezik tébbségi befolyassal, a tulajdoni részesedések (lizletrész,
részvény) elidegenitését, megterhelését, valamint azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyekben az
onkormanyzati 6nallé vagy az allammal egylittes tobbségi befolydsa fennall, a tulajdoni részesedés
megterhelését Kft.-k esetében 50 millié Ft felett, valamint Rt.-k esetében 100 millid Ft felett.

26. Az o6nkormanyzat tulajdondban allé6 gazdasagi tarsasdgok vezet6 tisztségeinek betdltésére
vonatkozo palyazatok kiirdsardl. A palyazatokat a feladat- és hataskorrel rendelkezé szakbizottsag
véleményének kikérésével mindgsiti és javaslatot tesz a képviselG-testiletnek a palyazat elbiralasara.
Javaslatot tesz tovabba vezetd tisztségbd6l torténd visszahivasra, illetve felmentésre.

27. Eljar Veresegyhaz Varos Onkormanyzata képviseletében, a nem kizarélagos 6nkormanyzati
tulajdonu (megfeleld profilu) gazdasagi tarsasagok legfébb szervében a tulajdonosi joggyakorlas
kivételével.

28. A testlleti dontések el6készitése érdekében megyvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozé
Ggyekben.

29. Véleményezi az ingatlanbesorolas mddositdsa, a telekalakitasok, a belteriiletbe vonas, a szolgalmi
jogok alapitdsa és megszlintetése, a vagyonkezelSi jogok alapitdsa és megszlintetése témaju
el6terjesztéseket.
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4, melléklet
A KULTURALIS, KOZNEVELESI, KORNYEZETVEDELMI ES IFJUSAGI BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabalyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 7 6.

3. A bizottsag elnokbdl, elndkhelyettesbdl és 5 {6 bizottsagi tagbdl all. A bizottsag tagjainak tobb mint
felét, elnokét és elndkhelyettesét a képvisel6k kozil kell valasztani. A bizottsdg elnokét,
elndkhelyettesét és tagjait a képviselG-testiilet valasztja meg. A bizottsdg nem képvisel§ tagjai a
képviseld tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag 6sszehivasa

1. A bizottsag éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi Glésre jévahagyasra
vald el6terjesztése az elndk feladata.

2. Barmely képviseld, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozd kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkodzelebbi
Ulésére be kell terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdt meg kell hivni.

3. A bizottsdg rendes és sziikség szerinti rendkivili Glése a képviselG-testilet Glését megel&z6en
torténik. A rendes (ilésre sz6l6 meghivdt 5 nappal az Ulés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel
kell tenni. A bizottsag Ulésszlinetének id6tartama megegyezik a képvisel§-testiilet (iléssziinetével. A
polgarmester inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni az inditvany kézhezvételét6l szamitott 8 napon
belil. A rendkivili Glésre a meghivét dltalaban 2 nappal az lés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan
esetben —akar az Ulés napjan, akar telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elndk, akaddlyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az
elndkhelyettes akaddlyoztatdsa esetén a bizottsag llésének vezetésével — a jelenlévd bizottsagi tagok
dontése alapjan — képviselS bizottsagi tag bizhatd meg.

Az Ulést 15 napon belll 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legaldbb fele irdsban, a napirendi pont
megjeldlésével kéri.

5. A bizottsagi lésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgdrmestert (teriletért felelés alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t

- a napirendi pontok el6adait,

- azt a képviselGt, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkérébe tartozd kérdés megtargyaladsara,

- az dllandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

6. A bizottsagok Uléseir6l a napirendi pontok ismertetésével minden képvisel6-testiileti tagot és a
Polgdrmesteri Hivatal osztalyvezetGit értesiteni kell.

lll. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos (ilésén tandcskozasi joggal vesz részt
- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté

3. A bizottsag
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a) zart Ulést tart onkormanyzati hatdsdgi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési lgy
targyalasakor, fegyelmi bilintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;
b) zart Gilést tart az érintett kérésére valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi ligy targyaldsakor;

c) zart Ulést rendelhet el az 6nkormanyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palydzat feltételeinek meghatdrozdsakor, a pdlyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos tdrgyalds az
Onkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

4. A zart (lésen a képviselG-testiilet tagjai, a nem a képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgdrmester, és a jegyz6, aljegyz6, a jegyz6kdnyvvezetd, tovabba meghivasa esetén a polgdrmesteri
hivatal vezet6 beosztdsu koztisztviselGje és Ugyintézlje, az érintett és a szakért6 vehet részt. A
nemzetiségi dnkormdanyzat elndke kizdrdlag az altala képviselt nemzetiséget érint6 lgy napirendi
targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag Ulését a munkaterve szerinti napokon a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében
tartja. Az (ilést vezets a jelenléti iv adatai alapjan megallapitja a jelenlévd bizottsagi tagok szamat, az
Ulés hatdrozatképességét, és ismerteti a tavollévék személyét.

2. Az (ilést vezetG javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogaddsardl a bizottsag egyszeri
szotobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az Gigyet, amelyet a képvisel6-testiilet vagy
a polgarmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irasos inditvanyat csak a képvisel6 sajat
kérésére lehet tdvollétében targyalni.

3. Az ilést vezetG az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatdrozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az lés vezetSje ismerteti az elSterjesztést,
amely utdn a kérdések, hozzaszéldsok, a téma megvitatasa kovetkezik. Az Ulés vezet6je az elhangzott
javaslatot szavazdsra teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot ismerteti. A
napirend megtdrgyaldsa utdn az llést az Uilés vezetlje bezdrja.

4. A bizottsag Ulésén résztvevs képvisel6k, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tanacskozds
méltdsagat tiszteletben tartani. Az Gilést vezet6 gondoskodik az Glés rendjének fenntartasarél.

Az (ilést vezet6 a tandcskozas rendjének megtartdsa érdekében a targytdl eltéré vagy ugyanazon
érveket indokolatlanul megismétlé felszolalot figyelmezteti. Amennyiben a felszélald a figyelmeztetés
ellenére magatartasaval a tandcskozas rendjét tovabbra is zavarja, megvonja téle a szot.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontdt, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és
képviselS-testiileti tag kivételével — a tanacskozé helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartasaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely
személyre sért6 kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza meg, melyrél kivonat készil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszdmozdssal. A hatdrozaton fel kell tiintetni a teljesitési hatarid6t és a végrehajtasért
felel6s személyét. A kivonatot az elnok nevének s.k. feltlintetésével a jegyz6konyvvezetd hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tobbséget igényls javaslat esetén a jelen |évé bizottsagi tagok, minGsitett tobbséget igényl6
javaslat esetén a bizottsagi tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A dontési kérdést gy
kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel Iehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsdagi tag hatarozathozatalbdl torténé kizarasahoz,

- zart (lés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

5. A bizottsag dontéshozataldbdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat a targyalt lgy
személyesen érinti. A kizdrasrél a bizottsag dont.

A fennalld kizarasi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag elndke, tagja adott ligyben
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bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitaban, dontéshozatalban nem vesz részt. A kizart vagy
dontéshozatalban részt nem vevé bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6konyve

1. A bizottsagi tilésrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az Glést vezetd és a bizottsag 1 tagja irja ala.
2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak lényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6konyv csak akkor
készil, ha a jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ugy dont. A zart Glésrdl kiilon jegyz6kdnyvet kell
késziteni, amely nem nyilvdnos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6épontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévd bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszerU eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6konyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések és azok mellékletei,

- jelenléti iv.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon beliil meg kell kiildeni a jegyzének, aki gondoskodik a nyilt Glés
jegyz6konyvének kozzétételérdl.

2. A jegyzGkonyvbdl a bizottsagi tag részére, kérésére masolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag ligyviteli feladatait a Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskore

1. A testiileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és dallast foglal a feladatkdrébe tartozd
tgyekben;

2. Dont a kozmdlvel6dési intézmények alapdokumentumainak mddositasardl, amennyiben azok
érvénybe lépése esetén a fenntartdra, mikodtetSre tobbletkotelezettség nem harul;

3. Véleményezi a kozmUvel6dési intézmények éves beszamoléjat és munkatervét.

4. Véleményezi a kozmdivel6dési intézmények vezetdi palydzatanak kiirdsat;

5. Részt vesz a kozmUvel6dési intézmények vezetGi palydzatanak elbirdldséara létrehozott véleményezé
bizottsagban;

6. Javaslatot tesz a kozm(ivel6dési intézmények névfelvételére;

7. Javaslatot tehet az Onkormanyzat kézmivel6dési koncepcidjara;

8. A koltségvetési rendeletben biztositott elGirdnyzat erejéig palyazatot ir ki és dont a kulturadlis
tdmogatasok odaitélésérdl, ellenérzi azok felhasznalasat;

9. Jovahagyja a varosi konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzatdt (informatikai vonatkozasok
tekintetében is);

10. Ellenérzi a koltségvetési tamogatasbdl megvaldsuld kulturdlis rendezvényeket;

11. Véleményezi az dévodak és kozmdlvel6dési intézmények alapitasara, tevékenységi korének
valtozdsdra, megsziintetésére irdnyuld elbterjesztéseket;

12. Dont a koznevelési intézmények alapdokumentumainak mddositasardl, amennyiben azok
érvénybe lépése esetén a fenntartdéra, mikodtetSre tobbletkdtelezettség nem harul;

13. Véleményezi a koznevelési intézmények éves beszamoldjat és munkatervét;

14. Véleményezi a koznevelési intézmények vezetbi palydzatanak kiirasat;

15. Részt vesz a kdznevelési intézmények vezetdi palydzatanak elbiralasara létrehozott véleményezd
bizottsdgban;

16. Javaslatot tesz a kdznevelési intézmények névfelvételére;

17. Kapcsolatot tart a telepiilésen m(ikodé kézoktatdsi intézményekkel;
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18. DOnt az dvoddba torténd jelentkezés mddjardl, az dvodai altalanos felvétel id6pontjardl;

19. Javaslatot tesz a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij Péalyazathoz térténd
csatlakozasra, a Képvisel6-testiileti dontést kdvetben atruhazott hataskorben kiirja és elbiralja a Bursa
Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij Palyazatokat;

20. A koznevelési, kozml(ivel6dési intézményekkel és civil szervezetekkel egytttmdkodve részt vesz a
varos gyermek-és ifjusagpolitikajanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok
megvaldsitdsaban;

21. Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi dllapotat és az azt veszélyeztetd tényezbket. A karos hatdsok
megelGzése vagy csokkentése érdekében intézkedéseket javasol;

22. Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kozosségeket megillets jogosultsagok érvényesiilését,

23. Egyuttm(ikddik a nemzetiségi kulturat és hagyomanyokat apold szervezetekkel, intézményekkel és
csoportokkal, elésegitve ezzel a nemzetiségek kulturdjanak dpolasat;

24. Kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal;

25. Feladatkorében segiti a hataron tuli magyarokkal valé egylttmikodést;

26. Részt vesz a hatdron atnyulé kapcsolatok keretében a testvérvarosi kapcsolatok dpoldsaban,
|étesitésében;

27. Javaslatot tesz a varosi dijak, varmegyei kitlintetések odaitélésére;

28. Kozrem(ikodik a tevékenységi koréhez tartozé onkormanyzati rendeletek tervezeteinek a
kidolgozdsaban és javaslatot tesz a rendelettervezet elfogadasara;

29. Véleményezi a varosi hivatalos lap évente benyujtott beszamoléjat;

30. Javaslatot tesz a kozterileten elhelyezendd alkotdsokra;

31. Dont a szakteriiletéhez tartozd nem palyazati Gton adhatd tdmogatasokrol;

32. A bizottsag rendelkezésére 4ll6 keret felhasznalasardl kimutatdst vezet, és félévenként beszamol a
képvisel6-testiiletnek;

33. Evente beszamol a képvisel6-testiiletnek a végzett munkajarol.

34. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kornyezetének allapotat;

35. Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonban lévé teriiletek beépitésével, terilet felhasznalasaval,
illetve kornyezetalakitasaval foglalkozd tervezési kérdéseket.

36. Részt vesz a kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

37. Véleményezi a kornyezetet is érint6 javaslatokat, rendelet-tervezeteket.

38. Véleményezi a varos kornyezetvédelmi programjat.

39. Javaslatot tesz a fakataszter készitésére és fasitasi program kidolgozasara.

40. Foglalkozik:

a) a varos természetes és épitett értékeinek feltdrasaval, dokumentdlasaval, bemutatdsaval és
védelmével,

b) a vdros kozteriletei, zoldfellletei allapotanak, megjelenésének javitasaval, kilondsen a
kozteriileten végzett tevékenységgel és a kozterilet-haszndlattal, az utcabutorzattal, valamint a
rekldamtevékenység varosképi megjelenésével.

41. Elfogadja a szakteriiletéhez kapcsolédd kozfeladatellatas keretében elvégzett feladatokrél szo6lé
beszamolot.
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5. melléklet
A SZOCIALIS, EGESZSEGUGY!I ES SPORT BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabalyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 5 f6.

3. A bizottsag elnokbdl, elndkhelyettesbdl és 3 f6 bizottsagi tagbdl all. A bizottsadg tagjainak tébb mint
felét, elnokét és elndkhelyettesét a képvisel6k kozil kell valasztani. A bizottsdg elnokét,
elndkhelyettesét és tagjait a képviselG-testiilet valasztja meg. A bizottsdg nem képvisel6 tagjai a
képviseld tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag 6sszehivasa

1. A bizottsag éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi Glésre jévahagyasra
vald el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képvisel6, valamint a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat elndke javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozd kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkodzelebbi
Ulésére be kell terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozot meg kell hivni.

3. A bizottsdg rendes és szilkség szerinti rendkivili Glése a képvisel6-testilet Glését megel&z6en
torténik. A rendes llésre sz6l6 meghivét 5 nappal az lés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel
kell tenni. A polgarmester inditvanydra a bizottsdgot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétdl
szamitott 8 napon belil. A rendkivili Glésre a meghivét altaldban 2 nappal az lés el6tt kell kézbesiteni,
de halaszthatatlan esetben — akdr az Ulés napjan, telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend
megjelolésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elndk, akaddlyoztatdsa esetén az elnokhelyettes jogosult. Az
elndkhelyettes akaddlyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévd bizottsagi tagok
dontése alapjan — képviselS bizottsagi tag bizhatd meg.

Az Ulést 15 napon belll 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legalabb fele irdsban, a napirendi pont
megjeldlésével kéri.

5. A bizottsagi lésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgdrmestert (teriletért felelés alpolgarmestert),

- a jegyz06t, aljegyzét,

- a napirendi pontok el6adait,

- azt a képviselGt, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozd kérdés megtargyalasara,

- az dllandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

6. A bizottsagok Uléseir6l a napirendi pontok ismertetésével minden képvisel6-testiileti tagot és a
Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetGit értesiteni kell.

lll. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos (ilésén tandcskozasi joggal vesz részt
- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté.

3. A bizottsag
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a) zart Ulést tart onkormanyzati hatdsdgi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési lgy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;
b) zart Gilést tart az érintett kérésére valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi tigy targyaldsakor;

c) zart Ulést rendelhet el az 6nkormanyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palydzat feltételeinek meghatdrozdsakor, a pdlyazat targyalasakor, ha a nyilvanos tdrgyalas az
Onkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

4. A zart (lésen a képviselG-testiilet tagjai, a nem a képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgdrmester, és a jegyz6, aljegyz6, a jegyz6kdnyvvezetd, tovabba meghivasa esetén a polgarmesteri
hivatal vezet6 beosztdsu koztisztviselGje és Ugyintézbje, az érintett és a szakért6 vehet részt. A
nemzetiségi dnkormdanyzat elndke kizdrdlag az altala képviselt nemzetiséget érint6 lgy napirendi
targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag Ulését a munkaterve szerinti napokon a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében
tartja. Az (ilést vezets a jelenléti iv adatai alapjan megallapitja a jelenlévd bizottsagi tagok szamat, az
Ulés hatdrozatképességét, és ismerteti a tavollévék személyét.

2. Az (ilést vezetG javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogaddsardl a bizottsag egyszeri
szotobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az Gigyet, amelyet a képvisel6-testiilet vagy
a polgarmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat
kérésére lehet tdvollétében targyalni.

3. Az ilést vezetG az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatdrozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az ilés vezetdje ismerteti az elbterjesztést,
amely utdn a kérdések, hozzaszéldsok megvitatdsa kovetkezik. Az lés vezet6je az elhangzott
javaslatot-szavazdsra teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatot ismerteti. A
napirend megtdrgyaldsa utdn az llést az Uilés vezetlje bezdrja.

4. A bizottsag Ulésén résztvevs képvisel6k, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tanacskozds
méltdsagat tiszteletben tartani. Az Gilést vezet6 gondoskodik az lés rendjének fenntartasardl.

Az (ilést vezet6 a tandcskozas rendjének megtartdsa érdekében a targytdl eltéré vagy ugyanazon
érveket indokolatlanul megismétlé felszolalot figyelmezteti. Amennyiben a felszélald a figyelmeztetés
ellenére magatartasaval a tandcskozas rendjét tovabbra is zavarja, megvonja téle a szot.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontdt, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és
képviselS-testiileti tag kivételével — a tanacskozé helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartasaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely
személyre sért6 kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza meg, melyrél kivonat készil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszdmozdssal. A hatdrozaton fel kell tlintetni a teljesitési hatarid6t és a végrehajtasért
felel6s nevét. A kivonatot az elndk nevének s.k. feltlintetésével a jegyz6konyvvezetd hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tobbséget igényls javaslat esetén a jelen |évé bizottsagi tagok, minGsitett tobbséget igényl6
javaslat esetén a bizottsagi tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A dontési kérdést gy
kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel Iehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsdagi tag hatarozathozatalbdl torténé kizarasahoz,

- zart (lés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

5. A bizottsag dontéshozataldbdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat a targyalt lgy
személyesen érinti. A kizdrasrél a bizottsag dont.

A fennalld kizarasi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag elntke, tagja adott Gigyben
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bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitaban, déntéshozatalban nem vesz részt. A kizart vagy
dontéshozatalban részt nem vevé bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6konyve

1. A bizottsagi tilésrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az (ilést vezetd és a bizottsag 1 tagja ir ala.
2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak lényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6konyv csak akkor
készil, ha a jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ugy dont. A zart Glésrdl kiilon jegyz6kdnyvet kell
késziteni, amely nem nyilvdnos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6pontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévd bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszerU eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6konyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések és azok mellékletei,

- jelenléti iv.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belll meg kell kiildeni a jegyzének, aki gondoskodik annak kézzétételérél.
2. A jegyz6konyvbdl a bizottsagi tag részére, kérésére masolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag ligyviteli feladatait a Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskore

1. a testlileti dontések elGkészitése érdekében megyvitatja és allast foglal a feladatkdrébe tartozo
tgyekben,

2. kozrem(ikodik a tevékenységi koréhez tartozdé Onkormanyzati rendeletek tervezeteinek
kidolgozasdban,

3. részt vesz a Helyi Esélyegyenl6ségi Program fellilvizsgalatdban, sziikség szerint Uj Helyi
Esélyegyenl6ségi Program kidolgozdsaban,

4. 4truhdzott hataskdrben dént Veresegyhaz Varos Onkormanyzatdnak a szocidlis ellatasokrol sz6l6
10/2006.(V1.28.) onkormanyzati rendelet rendkivili telepllési tamogatast szabalyozé 16.§ (17)
bekezdésében foglaltak alapjan,

5. egylttmkodik a Szocidlis Kerekasztallal,

6. részt vesz a szocialis intézmények vezet6i palydzatanak elbirdlasara létrehozott véleményezé
bizottsagban,

7. véleményezi a szocialis intézmények alapdokumentumait,

8. véleményezi a szocialis intézmények éves beszamolojat,

9. figyelemmel kiséri a szocidlis jelz6rendszer m(ikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat,

10. rendszeres kapcsolatot tart a Veresegyhdz Kistérség ESELY Szocialis Alapellatasi Koézpont
vezetGjével,

11. véleményezi az intézményi téritési dij csokkentését vagy elengedését,

12. véleményezi a gyermekvédelem helyzetérdl, a gyermekjéléti és gyermekvédelmi feladatok el6z6
évi ellatdsarol szolo atfogd értékelést,

13. véleményezi Veresegyhaz egészségiigyi elldtdsanak helyzetérdl, az egészségligyi alapellatasban
résztvevék, valamint az egészségligyi szolgaltatok el6z6 évi tevékenységérél szol6 tajékoztatot,

14. részt vesz az egészségliggyel kapcsolatos megel6z6 és felvildgositd tevékenységek szervezésében,
15. figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotdt és az azt veszélyeztetd tényezbket, a karos hatdsok
megel6zése vagy csokkentése érdekében intézkedéseket javasol;

16. megvitatja, és véleményezi az iskolai és évodai egészségligyet érintd kérdéseket,
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17. javaslatot tesz az dnkormdnyzat illetékességi teriiletén |év6 egészségligyi ellatassal kapcsolatos
személyi, targyi, szakmai ellatasi kérdésekben,

18. kozrem(kodik az dnkormdnyzat sporttal kapcsolatos célkitlizéseinek megvaldsitasaban,

19. részt vesz a lakossag testedzési célkitlizéseinek megvalésitdsdban, a lakéteriileti és kdzosségi
sportesemények szervezésében, rendezésében, kiilonos tekintettel a varos oktatdsi intézményeiben
tanuld fiatalok sportolasi lehetSségeinek fejlesztésére,

20. javaslatot tesz a képvisel6-testiiletnek minden olyan lgyben, amelyek a testedzési és sportoldsi
igények kielégitése érdekében sportlétesitmények épitését, fenntartdsat és fejlesztését szolgaljak,

21. véleményezi Veresegyhdz varos el6z6 évi sportéletérél szolo tdjékoztatot,

22. az éves koltségvetési rendeletben biztositott elGiranyzat erejéig palyazatot ir ki és dont a sportcélq,
Onkormdnyzati tamogatasok odaitélésérél, ellen6rzi azok felhasznalasat,

23. az éves koltségvetési rendeletben biztositott elSiranyzat erejéig palyazatot ir ki és dont tanulmanyi
és sport tdmogatas odaitélésérdl szocidlisan raszorulék szdmara,

24. javaslatot tesz a varosi dijak és kitlintetések odaitélésére,

25. évente beszamol a képviselG-testiiletnek a bizottsdg munkajardl,

Intézmények
kistérségi fenntartasu Intézmények

- Veresegyhaz Kistérség ESELY Szocidlis Alapellatasi Kézpont
Onkormanyzati fenntartasu szocialis intézmények

- Veresegyhaz Varosi Onkormanyzat Id6sek Otthona

- Meseliget BolcsGde
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6. melléklet
Polgdrmesterre atruhazott hataskoérok dnkormanyzati rendelet alapjan

az 6nkormanyzat sportfeladatairdl és a helyi sporttamogatasrél sz616 7/2024.(IV.25.) dnkormanyzati
rendelet 9.§ (5), 12.§ (5):

9.8 (5) A polgarmester pdlyazati rendszeren kiviili tamogatast az 6nkormanyzati tamogatasok rendjérdl
sz616 21/2023. (VI.22) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: tdmogatasi rendelet) alapjan adhat.
12.§ (5) A dijhoz kapcsolddo oklevelet a polgarmester irja ala és adja at.

az 6nkormanyzat 2024. évi koltségvetésérdl sz616 1/2024.(11.21.) dnkormanyzati rendelet 21.§, 22.§
(2):

21.§ A KépviselS-testiilet a koltségvetési rendelet mdodositdsat nem igényl6 elirdnyzatokon belli
atcsoportositds jogat a polgdrmesterre ruhdzza at. A polgdrmester az el6iranyzat valtozdsokrdl el6szor
az els6 félévi tdjékoztatd adatok keretében - negyedévenként, de legkés6bb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal koteles beszamolni a Képviseld-
testilletnek.

22.§ (2) A KépviselS-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a rendelet 13. mellékletében
felsoroltakon fellil a maganszemélyeket, tdrsadalmi szervezeteket 100 000 Ft-ig terjedd, egyszeri
tdmogatdsban részesitse az ,,egyéb civil szervezetek mikodési céld tdmogatdsa” terhére. Az ilyen cimen
nyUjtott tAmogatasok 6sszege az adott évben nem haladhatja meg a 1 000 000,- Ft-ot. A tdmogatdsokrol
a KépviselG-testiilet részére a félévi és az azt kovetd pénzigyi beszamoldkban tdjékoztatast kell adni.

az dnkormanyzati tdmogatasok rendjérél sz616 21/2023.(VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 6.§ (2):
6.8 (2) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatarozott esetben, mérlegelési jogkérében 1 millié Ft
Osszegig adhat tdmogatdst. 1 millié Ft feletti tdmogatds odaitélése a képviselS-testilet hatdskore.

a kozteriiletek hasznalatardl sz616 17/2022.(1X.30.) 6nkormanyzati rendelet 5.§ (2), 13.§ (7), 15.§ (1),
17.§ (2) b), 21.§ (4)-(5), 2. melléklet 2. alapdij:

5.8 (2) A Jegyz6 a kérelem engedélyezésérGl vagy elutasitasardl hatarozatban vagy amennyiben annak
feltételei fennalnak, hatdésagi szerz8désben dont. A hatdrozatban rendelkezni kell a kérelmez6t terhel6
helyreallitasi munkalatokrdl, a kérelmezd kotelezettségeirdl. Az engedélyezési eljarasban Veresegyhdz
Véros Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete a hataskért a Jegyz6re ruhdzza 4t azzal, hogy mentességet és
méltanyossagot a Polgarmester engedélyez.

13.§8 (7) A jelen rendelet 2. mellékletben meghatarozott kozteriilet-hasznalati dijaktol a Polgdrmester
Felek el6zetes megdllapodasa szerint, egyedi dontéssel, felfelé eltérhet.

15.§ (1) A Polgarmester a kozterllet-hasznalati dij fizetésének kotelezettsége aldl — kérelemre — részben
vagy egészben felmentést adhat, ha az engedélyezhet6 kozteriilet-haszndlat:

a) karitativ célt szolgal,

b) kbzhasznu célt szolgal,

c) tulajdonosi érdek indokolja.

17.8 (2) A filmalkotas forgatasa céljabdl torténd igénybevétel esetén a Jegyz6 atruhazott jogkorben

b) a Polgarmester mentességet vagy kedvezményt allapithat meg a kdzterilet-hasznalati dij mértékével
Osszefliggésben a Mktv. 34. § (5) bekezdésében meghatarozott szempontok figyelembevételével,
21.§(4) A (2) bekezdésben meghatdrozott dijtételekt6l magasabb dijat a Polgdrmester a felek
megallapoddsa szerint alkalmazhat.

(5) A (2) bekezdésben meghatarozott dij fizetésének kotelezettsége aldl — kérelemre — a polgarmester
részben vagy egészben felmentést adhat karitativ és kdzhasznu hirdetés esetén.

2. melléklet 2. alapdij

A potdij mértéke: a dijtablazat szerinti dij kétszerese

Személytaxi dllomashelyének biztositasa: 50.000,-Ft/gk/év

Soron kiviili eljards dija: 10.000,-Ft
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Alapdij: az igényelt m2-t6l és az id6tartamtdl fliggetlendl fizetend6 egyszeri fix dij, amelyre kiterjed a
Rendelet 5. § (2) bekezdés ében meghatdrozott polgarmesteri jogosultsag a dijak mérséklésére és
elengedésére vonatkozdan.

Veresegyhaz Varos cimerének, logéjanak, zaszléjanak és a varos nevének hasznalatardl szolé
2/2020.(111.6.) 6nkormanyzati rendelet 12.§ (1), 14.§, 17.§ (1):

12.§ (1) A varos cimerének és logdjanak a 6. §. (3) bek; 8. §. (1) bek. (a) pontja, valamint a 11.
8. (2) és (3) bekezdése szerinti hasznalatra a kiilon engedélyt — kérelemre — a képvisel6-testiilet altal
atruhazott hatdskorben a polgdrmester adja meg. Az engedély esetenkénti felhasznalasra vagy
huzamosabb, folyamatos id6tartamra egyarant adhaté.

14. § A varosnév hasznalatat a polgarmester a képvisel6-testilet altal atruhdzott hataskérben -
kérelemre - engedélyezi. A vdrosnév hasznalatanak engedélyezése a tevékenység folytatasanak
id6tartamara, meghatarozott id6pontig, egy alkalomra vagy visszavonasig adhato.

17. § (1) A polgarmester a varosnév hasznalata iranti kérelmet elutasitja, ha a kérelmez6 altal végezni
tervezett tevékenység vagy a névhaszndlat tervezett célja sérti Veresegyhdz varos j6 hirét, sérti az
Onkormanyzat, az allampolgarok, a varosban tevékenyked6 jogi személyiséggel rendelkezd, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezs szervezetek érdekeit, vagy jo erkolcsbe Utkozik.

Veresegyhaz teleplilésképének védelmérdl sz616 28/2017.(X11.21.) dnkormanyzati rendelet 2.§ (5):
2.§(5) Veresegyhdz Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete a polgdrmesterre ruhdzza at az e
rendeletben szabalyozott teleplilésképi eljarasokkal kapcsolatos 6nkormanyzati hatdsagi hataskoreit.

a téritési dijakrol sz616 9/2007.(VII.12.) onkormanyzati rendelet 6.§ (2), 9.§ (3):

6.8 (2) A polgarmester kedvezményes termalfirdé belépési lehetGséget biztosithat — bérlet
formdjaban — egyéni kérelemre, rehabilitacids céllal, olyan veresegyhazi maganszemélyek szamara,
akiknek egészségi allapota és szocidlis helyzete ezt indokolja. A kérelemhez orvosi javaslatot kell
csatolni.

A kedvezményes dij nem lehet alacsonyabb, mint a mindenkori nyugdijas/diak bérlet ara.

9. § (3) A Képvisel6-testilet a Medveotthon népszer(isitése céljabol felhatalmazza a polgarmestert,
hogy évente legfeljebb negyven esetben, négy f6 és egy db személygépkocsi részére sz6l6 ingyenes
Medveotthon belép&jegyet adomanyozzon.

a szocialis ellatasokrol sz6l6 10/2006.(V1.28.) onkormanyzati rendelet 9.§. (3), (5), 10/C.§ (7), (9),
16.8. (13), (17), 22.§ (2), 28.§ c):

9. § (3) Az apolasi dij intézésével kapcsolatos jogkor, atruhazott hataskérben a polgarmestert illeti meg.
(5) A 8. § (3) bekezdésében meghatdrozott jogosultsagi feltételekt6l méltanyossaghbdl, - a csalad
szocidlis helyzetére valé tekintettel, - a polgarmester az egy f6re jutd jovedelem tekintetében legfeljebb
50 %-kal megnovelt mértékig eltérhet.

10/C. § (7) A tuizel6fa juttatdssal kapcsolatos hataskort a képvisel§-testilet a polgarmesterre ruhazza,
de rendkiviili esetben a polgdrmester mellett a jegyz6 is lehet a hatdskor gyakorldja.

(9) Rendkiviili helyzetben, amikor a kérelmez6 csaldd tartdsan tizel6 és fltés nélkiil maradt, amely
létfenntartasukat, egészségi allapotukat sulyosan veszélyezteti, soron kivili intézkedésként a (2)
bekezdésben meghatarozott feltételektdl eltéréen is donthet a polgdrmester vagy a jegyz6 az ellatas
azonnali biztositdsardl. Ebben az esetben a Veresegyhdzi Varosgazda Kft. azonnal, de legkésébb 3 napon
beliil koteles a tlizel6fat a csaldd részére kiszallitani, illetve biztositani a szallitasi lehet&séget.

16.8. (13) Az egy csalad részére évente megdllapithaté rendkiviili telepilési tdmogatds maximalis
0sszege nem haladhatja meg a 180.000 Ft-ot, amennyiben a csalddban fogyatékos személy él a 200.000
Ft-ot, az egy alkalommal adhaté maximalis 6sszeg nem haladhatja meg az 50.000 Ft-ot. A maximalis
osszegen felll adhaté kamatmentes kolcson, valamint intézményi téritési dij. A tdmogatds Gsszege
tekintetében a polgarmester és a jegyz6 méltdnyossaghdl eltérhet.

(17) A (3) bekezdés a) - ¢) pontjaban foglalt kérelemrdl a szocialis ligyekkel foglalkozo bizottsag, stirg6s
intézkedést igényl6 esetben a polgdrmester vagy a jegyz6 dont. A bizottsdg dontését a jegyzé
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hatarozatba foglalja. A (3) bekezdés d) - e) pontjdban meghatdrozott ligyekben a polgdrmester dont. A
rendkivili élethelyzet okozta kdr enyhitésére adott rendkiviili telepilési tAmogatast méltanyossagbdl a
polgarmester akkor is megéllapithatja, ha a kérelmez6 nem felel meg a (7) bekezdésben meghatdrozott
jovedelmi feltételeknek. A fellebbezés elbirdldsara Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisels-
testilete jogosult.

22.8.(2) Az étkeztetést az Onkormanyzat azoknak a szocidlisan raszorult személyeknek téritésmentesen
is biztosithatja, akiknek az étkezési téritési dij kifizetése a raszorult vagy csalddja |étfenntartdsat
veszélyeztetné. Err6l az adott teleplilés polgarmestere hatarozattal dont.

28.8. c) A személyi téritési dij indokolt esetben, egyedi elbirdlas alapjan csokkentheté vagy
elengedhet6. Indokolt esetnek tekintend6 a létfenntartast veszélyeztetd élethelyzet (kilondsen
betegség, elemi kar, kdzlizemi szolgaltatasok elvonasanak veszélye, alapveté megélhetési gond). Errdl
az adott telepiilés polgdrmestere hatdrozattal dont.

az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakasok bérleti dijardl sz616 1/2002.(11.6) dnkormanyzati rendelet
3.8§(1)c),5.8:

3. 8§ (1) A lakbér mértéke havonta:

c) Varosfejlesztési célbdl hasznositandé ingatlanok maximum 1 évre torténd bérbeaddsa esetén a
bérleti dijat vagy annak elengedését a Polgarmester hatdrozza meg.

5. § (1) Felhatalmazast kap a Polgdrmester az Lt. 19. §.(2) bekezdése alapjan, hogy a bérbeadd
Veresegyhaz Varos Onkormanyzata képviseletében a lakasbérleti szerz6dések és az ezekkel 6sszefiiggd
egyéb megallapodasok tartalmat 6nalléan meghatarozza, figyelemmel az 6nkormanyzat vagyonardl és
vagyonnal valé gazdalkodas szabalyairdl sz6l6 13/2007. (X1.7.) OR. szamu rendeletében foglaltakra.

(2) Felhatalmazast kap a Polgdrmester, hogy az Onkormanyzat (izleti vagyondaba tartozé 6nkormanyzati
lakdsokat magukban foglalé tarsashdzak U(zemeltetésére, kezelésére, illetve a tarsashdzak
vonatkozasdban a kozos képviseletre gazdasdgi tdrsasdggal magdnjogi szerz6déseket kosson,
figyelemmel az (1) bekezdésben szerepld vagyonrendeletben foglaltakra.

(3) Felhatalmazast kap a Polgarmester, hogy az dnkormanyzat nevében a (2) bekezdésben emlitett
gazdasagi tarsasagot megbizasi szerz6déssel a Ptk. 6:11. § (2) bekezdése szerint megbizza — a
bérlékijelolési jog kivételével — egyes bérbeaddi jogcselekményeknek, jognyilatkozatoknak a bérbeadd
Onkormanyzat helyett és nevében valé megtételére.
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7. melléklet
A jegyzOre atruhdazott hataskorok

a kozosségi egyiittélés szabalyairol és ezek elmulasztasanak jogkovetkezményeirél szolo
13/2023.(1V.20.) 6nkormanyzati rendelet 2.§ (2):

2. 8§ (2) A kozOsségi egylttélés alapvets szabalyaival ellentétes magatartds elkdvetésével kapcsolatos
kdzigazgatdsi hatdsagi eljaras lefolytatasa tekintetében Veresegyhaz Varos Onkormdényzat képvisels-
testllete a hataskor gyakorlasat a jegyz6re ruhdzza at.

a kozteriiletek hasznalataroél sz616 17/2022.(1X.30.) dnkormanyzati rendelet 5.§ (2):

5. § (2) A Jegyz6 a kérelem engedélyezésérdl vagy elutasitasardl hatarozatban vagy amennyiben annak
feltételei fenndlnak, hatdsagi szerz6désben dont. A hatarozatban rendelkezni kell a kérelmezét terheld
helyredllitasi munkalatokrdl, a kérelmez6 kotelezettségeirSl. Az engedélyezési eljdrasban Veresegyhaz
Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a hataskort a Jegyzére ruhazza at azzal, hogy mentességet és
méltanyossagot a Polgarmester engedélyez.

a piac-, vasar- és bucsutartasrol sz616 29/2017.(XI11.21.) dnkormanyzati rendelet 6.§:

6.8 (1) A piac rendjét, a forgalomba hozott termékeket, valamint a jogszabdlyokban foglaltak
megtartasat a jegyz06, az ellenérzésre jogosult mas hatdsdgok, valamint tagjaik tekintetében a tertleti
gazdasagi kamarak is ellendrzik.

(2)?2 BA piacfeliigyeld és a kozterilet-feligyeld ellendrzi a piaci és az egyéb alkalmi rusitast a varos
teriletén.

A piacfelligyel§ irasbeli javaslatdra a piac altalanos rendjét megszeg6 személy vagy kereskedd arusitasi
jogat a jegyz6 — els6 alkalommal legfeljebb 3 hdonapra — felfliggesztheti.

A jegyz6 a piac rendjét ismételten megszegé személyt/kereskedSt véglegesen kitilthatja a piac
teriletérdl.

A piacfeligyel6 feladatainak elldatdsahoz rendészeti feladatok elldtasara megbizott személy
kozremU(kodését kérheti.

A jegyz0 hatarozata ellen fellebbezést a képviselS-testiilethez lehet benyujtani.

(2/a) *Az Uzemeltetd képviseletében eljard személy: piacfelligyeld, rendész, jegyszedd, sértegetése,
fenyegetése, esetleges fizikai bantalmazasa a piacrol vald végleges kitiltdst von maga utdn, tovabba a
torténtekrdl az GzemeltetS koteles jegyz6konyvet felvenni és sziikség esetén renddrségi feljelentést
tenni. A piacrdl vald kitiltd hatdrozat meghozataldra a jegyz6 jogosult, a fenti jegyz6konyv alapjan
inditott eljarasban.

(3) A piac rendjére vonatkozé szabalyokat és a helyfoglalas dijat az Gzemeltets koteles a piac terlletén
jol lathato helyen kifliggeszteni.

Veresegyhaz telepiilésképének védelmérdl sz616 28/2017.(X11.21.) dnkormanyzati rendelet 7.§ (2):
7. § (2) A helyi természeti értékek védelemmel 6sszefliggs feladatait a jegyz6 latja el.

a téritési dijakrol sz616 9/2007.(VII.12.) 6nkormanyzati rendelet 13/A.§ (1):
13/A. § (1) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyz6t, hogy eljarjon az e rendeletben meghatarozott
intézményi téritési, belépd és hasznalati dijak behajtasa érdekében.

a szocialis ellatasokrél sz6l6 10/2006.(VI1.28.) dnkormanyzati rendelet 10.§ (13), 10/C§ (7), 9.§, 16.§
(13), (17):

10. § (13) A lakasfenntartasi tdmogatas intézésével kapcsolatos jogkor, atruhazott hatdskorben a
jegyz6t illeti meg, a fellebbezés elbirdlasara pedig Veresegyhdz Varos KépviselS-testiilete jogosult.
10/C. § (7) A tlzel6fa juttatassal kapcsolatos hataskort a képviselS-testiilet a polgarmesterre ruhazza,
de rendkiviili esetben a polgdrmester mellett a jegyz6 is lehet a hatdskor gyakorldja.
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9. § (1) Az apolasi dij folydsitasanak idétartama szolgdlati idére jogosit. Az dpoldsi dijban részesiilé
személy az ellatds utan nyugdijjarulék, vagy magdn-nyugdijpénztari tagsag esetén tagdij fizetésére
kotelezett.

(2) Az apolasi dij iranti kérelmet a hivatal altal kiadott formanyomtatvanyon kell beadni, amelyhez
csatolni kell a kitoltott mellékleteket is.

(3) Az apolasi dij intézésével kapcsolatos jogkor, atruhazott hataskérben a polgarmestert illeti meg.

(4) Az apolasi dij, jogosultsag esetén, a kérelem benyujtasanak napjatél esedékes, amelyet, targyhot
kovetd hod 5. napjaig folydsit az 6nkormdnyzat. Torthdnap esetén az dpolasi dij havi sszegének 30-ad
részével kell megszorozni a jogosult napok szamat.

(5) A 8. § (3) bekezdésében meghatdrozott jogosultsagi feltételekt6l méltanyossaghdl, - a csalad
szocialis helyzetére vald tekintettel, - a polgarmester az egy f6re jutd jovedelem tekintetében legfeljebb
50 %-kal megnovelt mértékig eltérhet.

(6) Az dpolasi dij megallapitasanak illetve folydsitasanak feltételeit legalabb kétévente felil kell vizsgalni
és meg kell szlintetni az ellatas folydsitdsat, ha az dpold nem vagy nem megfelel6en tesz eleget apolasi
kotelezettségének, illetve akkor is, ha a 8 § (7), vagy (8) bekezdésében foglaltak valamelyike
bekovetkezik. Az ellatas felllvizsgalatkori megsziintetését a felllvizsgdlat hdnapjanak utolsé napjaval
kell megtenni.

16. § (13) Az egy csalad részére évente megallapithatd rendkivili telepiilési tdmogatds maximalis
0sszege nem haladhatja meg a 180.000 Ft-ot, amennyiben a csalddban fogyatékos személy él a 200.000
Ft-ot, az egy alkalommal adhaté maximalis 6sszeg nem haladhatja meg az 50.000 Ft-ot. A maximalis
osszegen felll adhaté kamatmentes kélcson, valamint intézményi téritési dij. A tdmogatds 6sszege
tekintetében a polgarmester és a jegyz6 méltanyossaghbdl eltérhet.

(17) A (3) bekezdés a) - c) pontjaban foglalt kérelemrdl a szocidlis Ugyekkel foglalkozd bizottsag, stirgés
intézkedést igényl6 esetben a polgdrmester vagy a jegyz6 dont. A bizottsdg dontését a jegyzé
hatarozatba foglalja. A (3) bekezdés d) - e) pontjaban meghatarozott ligyekben a polgdrmester dént. A
rendkivili élethelyzet okozta kar enyhitésére adott rendkiviili teleptilési tAmogatast méltanyossaghbdl a
polgarmester akkor is megdllapithatja, ha a kérelmez6 nem felel meg a (7) bekezdésben meghatdarozott
jovedelmi feltételeknek. A fellebbezés elbiralasara Veresegyhdz Varos Onkormanyzatanak Képvisels-
testilete jogosult.

a gyermekvédelem helyi rendszerérél sz616 9/2006.(V1.21.) 6nkormanyzati rendelet 7.§:

7. § Az, arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva valt gyermek, aki
a Gyvt. 67/A. §-dban meghatarozott feltételekkel rendelkezik, jogosult arra, hogy hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetét hatarozattal megallapitsa a jegyz6.
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fliggelék

KépviselG-testilet 6sszetétele

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

Cserhati Ferenc

Dr. Bolcskei-Molnar Antal

Csécsyné Dr. Drotos Edina

Gancs Gabor

Horvath Erné

Kénig Zsolt

Lazar Ildiké

Dr. Marik Gyorgy

Sipos Zsuzsanna

Szénas Zsoltné

Téth Sandor

Dr. Vaszkd Szabolcs

30/823-3288

20/975-0599

30/248-5831

30/950-2874

20/406-0520

70/313-8282

20/264-4714

30/251-6168

20/359-6451

20/331-2264

30/919-6564

20/296-2219
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2. fliggelék

Veresegyhaz f6bb adatai

1. A varos kozigazgatasi terilete: 2.856 hektar
2. A belteriilet nagysaga: 1.117 hektar
3. Lakosok szama:

Allandé lakos: 20822 f6
Tartdzkodasi hellyel rendelkezé lakos: 1773 f6
4. Belteriileti ingatlanok szama: 7734 db
A VAROS TORTENELME

Veresegyhdz a Cserhat hegység Godoll6i dombsag néven ismert nydlvanydnak egyik nyugatra nézé
volgyében fekszik.

A kozépkori kdzpontjdban gyl(jtott régészeti leletek alapjan a XI - Xll. szdzadban keletkezett, e
terlilethez tartozo Ivacs falu a X - XIV. szazadban mar lakott volt.

Els6 okleveles emlitése 1375-t6l vald, ekkor a telepllés a Ratot nemzetségbdl leszarmazott
veresegyhazi csalad birtokaban van.

Nevét vélhet6en a voroses szinli homokkEbdl éplilt templomardl kapta.
Veresegyhdz jelenleg is meglévé tavat mar 1430-ban emliti oklevél Labastd néven.

A kozség 1465-ben a Rozgonyiak, 1492-ben a nagyvéradi kaptalan, majd a vaci plspokség birtokaba
kerdl.

1541-1686-ig a torok hodoltsaghoz tartozik. Népessége mindig magyar és katolikus, a XVI. szazad végén
megjelenik a reformatus vallas is.

A Rakodczi szabadsagharcban 18 veresegyhazi 6nkéntes harcol. 1705. julius 6 - 10-ig Il. Rakdczi Ferenc
fejedelem 8000 f6s seregével itt tdborozik Karolyi Sandor és a francia kovet, Des Alleurs marki

kiséretében.

1777-ben felépll az Uj katolikus templom. 1784. oktdber 16-an |l. Jozsef csdszar &tutazik
Veresegyhazon.

1784-ben megkezdik a reformatus templom épitését.

1794. aprilis 14-én Fabriczius Jozsef tanitd életét vesziti, mikdzben az égd iskolabdl kimenti a
gyerekeket.

1812-1818 kozott Fay Andras alszolgabird Veresegyhazon lakik, itt taldalkozik Kolcsey Ferenccel és
Szemere Pallal.

Peterdy Gabor jegyz6 fia, Gabor, aki 1817. aprilis 18-an itt szlletett, 1848 szeptemberében
Székesfehérvar polgarmestereként Jellasics hely6rségének lefegyverezésére népfelkelést szervez.

Pet6fi Sdndor 1843 nyaran és 1847 februarjaban atutazik a falun.
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Damjanich Janos tabornok lll. hadteste az isaszegi csata utan itt tdborozik, és innen indul a vaci csatdba.
Veresegyhdz 15 honvédet és 120 nemzetdrt kiild a szabadsagharcba.

A jobbagyfelszabaditas 1864-ben egyezség Utjan ment végbe a vaci plspokséggel és a nagyvaradi
kaptalannal.

1910-ben az Urasagi tagban megkezd&dik Erdévaros (K6hidi kertek) parcellazasa.

1911. szeptember 2-an megindul a vasuti kdzlekedés, amely 6sszekoti a telepiilést Vaccal, GodollGvel
és Budapesttel. Ez az orszag elsé villamos vasutja.

1922-t61 megkezdi mikodését az els6 mozi.

A rendszeres hetipiacot 1924 januarjatdl tartjak.

A villany bevezetése 1927-ben torténik.

1928-ban megalakul az elsé sportkor 78 taggal, 1929-ben megnyilik a té strandfiirdéje.
A kultdrhaz alapkovét 1943. szeptember 1-jén rakjak le.

1950. oktéber 27-én megalakul a helyi kdzigazgatas szerve, az els6 tandcs.

1956. junius 16-an ErdGvaros kivalik Veresegyhazbdl, kdzigazgatasilag 6nalld lesz.

A kozség 1965. december 31-ig a vaci, ezt kdvetGen a godollGi jardshoz tartozik.

1970. aprilis 1-jén Veresegyhaz nagykozségi cimet kap, 1999. julius 1. napjval Goncz Arpad
koztarsasagi elnok ar a teleplilést varossa nyilvanitja.

A telepilés jellege egészen a hetvenes évek elejéig még meghatdrozéan mezdgazdasagi. Az ipari
izemek telepitése 1968-ban kezdSdik a Godoll6 és Vidéke AFESZ lakatos lizemével, majd a MEKOFEM
ISZ és a GOFEM (késSbb PEFEM) telephelyeinek kialakitasaval. A Parafagyar 1974-ben létesit
telephelyet a korabbi sportpalya teriletén.

A helyi szolgaltatasi és fejlesztési feladatokat az 1968-ban - a tandcs altal alapitott - Kltségvetési Uzem
latja el.

Az alabb felsorolt, f6bb, meghatarozé beruhazasok rovid attekintése a valtozasokat is mutatja:

- 1968-ban megépiil a benzinkut a kozség kozpontjaban.

- 1969-71 kozott felépil az Gj altalanos iskola.

- 1970-t6l megsziinik a Veresegyhaz - Godoll6 kozotti vasuti kozlekedés, helyette megindul a helykozi
autdbusz forgalom.

- Az Uttor6tabor (ma ifjusagi- és gydgyiudild) 1971-73 kozott épiilt.

- 1974-ben keriil dtadasra az Ifjusagi Haz.

- 1975-ben elkésziil a F6 Ut - Mogyorddi Ut sarkanal az orvosi rendel6i kozpont.

- 1978-ban atadjak a lakossag részére a F6 téri ABC élelmiszer druhazat.

- 1980-ban elkészil a Mszaki Kisaruhaz.

- 1981-t6l lizemel a fenyves alatti, Un. Pamut t6.

- 1984-ben megalakul a Veresegyhaz és Kornyéke Vizm( Tarsulat, megkezd6dik a vezetékes
ivovizhaldzat kiépitése.
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1985-ben elkésziil a Posta épllete.

1985-ben bekapcsoljak a nagykozséget a gazhaldzatba.

1987. julius 5-én a beruhdzék atadjak a termal kutat, amely 1460 m mélységbdl ad 63°C-os vizet.
1989. szeptember 21-én megkezdi mikodését a Lévai utcdban a Pharmavit Rt.

1989. augusztus 18-an megjelenik a kézség lapja, a Veresi Hirmondoé,

1989-ben megalakul az MDF és az SZDSZ helyi szervezete, a romaniai (erdélyi) Atyha telepiléssel
testvérkapcsolat felvétel torténik.

1990. oktéber 12-én megalakul a Veresegyhdz Nagykozségi Onkormanyzat.

1991-ben megkezdi m(ikodését a Veresegyhdzi Rendérérs a Petéfi utcaban.

1992. julius 2-an bekoltdznek a FS Gt 106. szam alatt épilt Szocialis Otthonba a beutaltak.

1992. augusztus 19-én atadasra keril a tavhivast is biztosité Siemens telefonkdzpont.

1993. augusztus 19-t6l mlkodik az 4j MOL-benzinkut.

1993 szeptemberétdl 6ndllé a Veresegyhazi Zeneiskola.

1993-tdl kezdve intézmények és az elsé maganhaz csatlakozik a geotermikus fitéshez.

1994. augusztus 19-én atadjdk a megyei Onkormdnyzat gyermekotthonat, a Veresegyhazi
Gyermekligetet.

1994. november 19-én atadasra keril a Széchenyi téri dvoda.

1995-ben megtorténik a két iparteriilet (Szadai u. és Lévai u.) kialakitasa.

1995-ben megkezd&dik a csalddi hazak épitése a Csonkas, valamint a Ligetek térségében.

1995. augusztus 20-an a romai katolikus templomban, december 30-an a reformatus templomban
felavatjak az Uj orgonat.

1996-ban ujjdalakul Civil Kor néven az SZVT helyi szervezete.

1996. marcius 26-an megalakul a Tavirdzsa Kérnyezet- és Természetvéds Egyesiilet.

1996-ban az amerikai Bristol Mayers Squibb Company megvdsarolja a Pharmavit Rt-t.

1996. augusztus 18-an felavatjak K& Pal: Anya cim(i szobrat, amely Il. vildghdabords emlékmdként,
az emlékparkkal egyiitt, lakossagi adomanyokbdl késziilt.

1997. julius 1-jével, az Uj rendezési terv elfogaddsdval valamennyi zartkerti ingatlan belteriletbe
kerdl.

1997. augusztus 19-én atadjak a F6 téren épiilt Uzlethazat és Takarékszovetkezeti Székhazat.
1997-ben elkésziil a Veresegyhdz — ErdGkertes — Szada telepilések ellatasat szolgdld
szennyviztisztité-telep és -haldzat.

1997-ben a Szadai uti Gzletek atadasa megkezdddik; a Szinkron és a Thermotrade cégek megkezdik
mikodésuket.

1997. november 15-én Géncz Arpad Kdztarsasagi elndk és Glatz Ferenc MTA elndk részvételével a
Misszio Egészségligyi Kozpont alapkd letételére kertdil sor.

1998. évben kezdi meg tevékenységét, mlikddését a teleplilésen

a Karsai Rt. — mianyag-feldolgozé lGizem,

az OVOFARM - bio tojas termeld lizem,

a CBA szupermarket,

a Questor Termalfalu épitése,

a Veresi Piactér — kozéleti—kereskedelmi Ujsag,

a RAV ’87 Kft. — biztonsag-technikai rendszer kiépitése.

1998-ban megalakul a Vallalkozdok Egyesiilete.

1998. februar 1-jét6l mikodik a Csaladsegit6 és Gyermekjéléti Szolgalat.

1998. aprilis 24-én megalakul a Polgarér Egyesiilet.

Az 1998. augusztus 20-i linnepséghez kapcsoldddan a HGsok parkjaban elhelyezik Atyha falu
ajandékat, a székely kaput, valamint atadasra keril a Medveotthon.

Az iskola el6tti kozlekedési ldmpa 1998. oktdber hdnaptdl mikodik.

1998. november 18-an megalakul a Veresegyhdzi Nagycsaladosok Egyesiilete.

1999. januar 1-jén megkezdi miikodését a Nevelési Tanacsado.

Az Ujpest —Veresegyhaz — Vacratot szakaszon elkésziil a vasut villamositasa, az innepélyes atadasra
1999. februar 26-an keriil sor Veresegyhazon.
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1999. évben atadasra kerdl a Triangold Uzletkdzpont.

Megkezd6dik a MEY Hungaria varroda épitése, amely varhatéan 100 f6 részére biztosit munkat.
1999. marciustdl megkezdddik a kdbeltelevizié-haldzat kiépitése.

1999. julius 1-jét8l a Magyar Kdztarsasag elndke, Goncz Arpad Veresegyhaz Nagykdzség részére
Veresegyhdz Varosi cimet adomdnyoz.

1999. évben a Lévai utcai iparteriileten a GE Hungary Rt. repll6gép-alkatrész felljitd lzemet létesit,
az |. Gtemben t6bb mint 8.000 m? tizemcsarnok kerl dtadésra.

2000-ben megkezdi m(ikodését a Misszid Egészségligyi Kozpont.

2000. év soran megszinik a Gyermekliget, amelyet az 6nkormanyzat megvasarol, 6vodai csoportok,
kozosségi célok részére atalakitjak, megkezdi miikodését a Liget Ovoda.

2000. januar 1-jétél folyamatosan torténik a Polgdrmesteri Hivatal korzetkézpontta alakitasa
épitéshatdsdgi, gyamhivatali és okmanyirodai feladatkérokben, ErdGkertes és Csomad teleplilések
vonatkozasaban is.

2000. januar 1-jével Veresegyhdz megkapja a kistérségi kozigazgatdsi feladatokat, ezen belil
épitéshatdsagi, gyambhivatali és igazgatasi feladatokat.

2000. november 1-jétél miikédik az Ugyfélszolgélati és Okmanyiroda.

2000-ben megkezdddik a 16+8 tantermes, tornateremmel, uszoddval ellatott Mézesvolgyi
Altalanos Iskola épitése.

2000 mdjusaban megkezdédik, 2001. évben atadadsra keril a GE Power System
80.000 m?alapteriletd turbinagyara.

2002 évben a Gddollé Coop Rt. feldjitja és jelentésen bdviti a F6 téri ABC Aruhazat.

2002 novemberében &tadjdk a Plus Elelmiszer Diszkont Aruhdzat, amely ma SPAR
Szupermarketként mdkodik.

A 2002. oktéber 20-i 6nkormanyzati vdlasztdson Veresegyhaz a vegyes valasztasi rendszer alapjan
10 egyéni és 8 listas képviselSt valaszt.

2002. november 12-én 5 fével megalakul Veresegyhaz Helyi Cigany Kisebbségi Onkormanyzata.
2002-ben megnyilik a Szent Pi6 elnevezés(i Id6sek Napkozi Otthona.

2003 szeptemberében megindul a helyi autébusz kozlekedés.

2003 decemberében ataddsra keriil a Mézesvélgyi Altalanos Iskola (és uszoda).

2004-ben megnyilik a Szent Istvan Gydgyszertar.

2004-ben megkezd6dik a varos kozvilagitasanak korszer(sitése.

2004. julius 1-jén megalakul a Veresegyhazi Kistérség.

2004 szeptemberében megnyilik a Fehérhajé Csaladi Napkozi.

2004 novemberében 4tadjak a CBA Kereskedelmi Aruhazat a Budapesti Gton.

2005 aprilisaban alakul a IV. sz. haziorvosi korzet.

2005-ben megkezdddik a F6 téren a Gazdasagi és Innovacids Kbzpont épitése.

2005. szeptember 1-jén megnyilik az Arnyas magandévoda, az Arnyas maganbdlcséde és a
Mézeskalacs magandvoda.

2006. januartdl a Kistérséghez keril a Szocidlis Otthon és a Nevelési Tanacsado.

2006 aprilisaban megépil a Szadai Ut — EGtvos u. — Hajé u. keresztez6désében a kdrforgalom.
2006 juniusaban atadasra kerl a F6 téri Gazdasagi és Innovacids Kézpont, az épliletben Uj helyen
mikodik az okmanyiroda, kistérségi feladatkort ellatva.

2006 Gszére elkésziilnek a F6 tér-programhoz kapcsolédé utépitési és fejlesztési feladatok.

2007 6szén keril atadasra a Lévai utcai 6voda.

2007 augusztusaban a Véddna6i Szolgalat bekoltdzik a Mogyorddi Ut 1-be, az okmanyiroda helyére.
2007 februdrjdban megalakul az Eszak-Kelet Pest és Noégrad Megyei Regionalis
Hulladékgazdalkodasi és Koérnyezetvédelmi Onkormanyzati tarsulds, amelynek tagja varosunk is,
ezzel kezdetét veszi az (in. ZOLD-HID komplex hulladékgazdalkoddsi program megvalésulasa.
2007-ben 28 utca aszfaltozdsa torténik meg, és a F6 Ut két oldalan, a Gyermekligeti Uton jarda épult
kerékparuttal egyitt.

2008 nyaran uj, lll. gyermek haziorvosi korzet alakul.

2008-ban megnyitja kapuit varosunkban a K&H Bank és az OTP Bank egy-egy fidkja.
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2008-ban uj helyre koltdzik a gyamhivatal, amely mar kistérségi illetékességgel miikodik.

2008 januarjaban befejez6dik a termalfiités kiterjesztésének Il. iteme.

2008 tavaszan keril dtadasra a 60 fér6helyes Meseliget Bolcséde.

2008 Gszén elkezdGdnek a tisztitott szennyviz elhelyezésére szolgald nyar lltetvény munkalatai.
2008 oktoberében megkezd&dik 14 belteriileti utca épitése.

2009 februarjaban megkezdédik, és 2011 janudrjaban befejez6dik a Malom-té rehabilitacidja.
2009 Gszére elkésziil a 8 foglalkoztatds, napkdzi otthonos Csonkasi 6voda.

2009-ben elkésziill a Fabriczius Jézsef Altaldnos Iskola emeletraépitésének és feldjitasanak
I. Gteme.

2009 évben 6 utca aszfaltozasa torténik meg.

2009-ben kihelyezésre keriilnek az alabbi szobrok: a Szadai Uton a Sanofi-Aventis-sel egyiitt a
»Kezek” szobor, a Széchenyi téren, az aradi vértanuk emlékhelyén Batthyany Lajos szobra.
2010-ben feldjitasra és atadasra keril a Petéfi tér Petdfi Sandor egész alakos szobraval.

valamint a veresegyhazi agglomeracid csatornaépitési munkalatainak az el6készitése.

2010. év végén megjelennek varosszerte a szelektiv hulladék elhelyezésére szolgald gydjtészigetek.
2010 6szén maganberuhazassal keril ataddsra a Praxis-hdz, mely éplilet négy felnétt és egy
gyermek haziorvosi rendel6nek, valamint Uj gyégyszertarnak és orvosi segédeszkdzoket arusitd
boltnak is helyet ad.

2010. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra kerul Lazar Vilmos szobra, Médy Péter alkotasa.

2010-ben megvaldsul az uj, V. feln6tt hazi orvosi korzet.

2011 februarjdban atadasra keril a vasutallomas melletti terlleten a korszer(i P+R és B+R parkold.
2011 juliusdban atadasra keril az Uj FG tér és az Uj varoshaza.

2011 augusztusaban atadjak a reformatus altalanos iskola Uj épiiletét.

2011 szeptemberétdl Uj helyén mikodik a polgarmesteri hivatal.

2011. oktdber 6-an Uj képz6mdlvészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra keril Torok Ignac szobra, Veress Enéh alkotasa.

2011 és 2012 években 6sszesen 15 utca aszfaltozdsa torténik.

2012-ben elkezdddik az Alomhegyi viztarozé kialakitasa.

2012 juniusaban atadjak a Nadasliget pihenéparkot.

2012-ben varosi fenntartds ala keril az Id6sek Otthona.

2012. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keril Leiningen Westerburg Karoly szobra, Konkoly Gyorgy alkotdsa.

2013. januar 1-jétdl a varos a GodollGi jarashoz tartozik, Veresegyhazon jarasi kirendeltség
makaodik.

2013. marciusban megkezd6dik a Meseliget Bolcséde bbvitésének Ill. Gteme.

2013. marcius 14-én atadjak a korszerUsitett, kibdvitett, Uj szennyviztisztitd mivet.

2013-ban a Csokonai utcdban egy nagymérett és két kisméretl mflives palya épiilt.

2013 decemberében atadasra keriilt a Meseliget Bolcséde lll. Gteme, igy tovabbi 26 férGhellyel
béviilt az intézmény.

2013 nyaran megindult a buszkozlekedés Ivacs varosrészen

2013-ban megkezd6dott a Rémai Katolikus templom rekonstrukcidja

2013. II. félévében kialakitasra keriilt a IV. fogorvosi korzet

2013-ban A Medveotthon teriletén megujult a Késa-haz

2013-ban az Onkorményzat megvésérolta a volt TSZ tanyat - 2013-ban 2 726 m jarda épiilt a
varosban

2013. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keril Dessewffy Arisztid szobra, Megyeri Laszl6 alkotadsa

2014 tavaszan elkezd6dott a Fabriczius J6zsef Altaldnos Iskola 8 tanteremmel térténd bévitése
2014-ben elkésziltek a Rdmai Katolikus temet6 engedélyes és kiviteli tervei
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2014 augusztusaban atadasra kerdlt a Kalvin téri Reformatus iskola Uj szarnya, négy Uj
tanteremmel

2014-ben kisméretl mdfiives palyak épiltek a Lévai utcdban, a Gyermekliget utcaban és a
Csokonai utcaban

2014 szeptemberében ataddasra kertlt az Erd6kertest6l Csomadig terjed6 2104. sz. ut 37
2014-ben atadasra keriilt két uj korforgalom, a Csomadi ut-Budapesti ut illetve a Kdnyves Kalman
Ut - Budapesti ut talalkozasaban

2014-ben elkészilt a Termalfiurdé engedélyes terve, a kiviteli tervek

2013-2014 évben 6nkormanyzati bérlakasok vasarlasdra kerilt sor a Ligetek térségében
2014-ben elkésziilt az uj Rémai Katolikus Templom engedélyes és kiviteli terve

2014-ben tovabb béviilt a termdlprogram, a varos jelenleg 15 km hosszu vezetékkel rendelkezi, 50
helyen flitenek termalvizzel

2014 juniusaban megnyilt a hajléktalanok nappali ellatasat szolgald intézményrész

2014 novemberére elkésziilt a Reformatus temets keritése és f6bejarata, valamint a ravatalozé
bbvitése és a hozza tartozd es6bealld

2014 oktdberére elkésziilt az Gj Rémai Katolikus templom engedélyes és kiviteli terve
Megalakult és 2014 oktéberében megtartotta els6 el6adasat a Veres1 Szinhaz

2014. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keril Damjanich Janos szobra, 1lés-Muszka Rudolf alkotdsa

2014-ben 5.938 m jarda épiilt a varosban

2014 novemberében elkezd8dott a IV. termalkut furasa

2015-ben 3800 m ut épdil

2015-ben 1000 m csapadékviz csatorna épdl

2015-ben lizembe helyezésre keril a IV. sz. termalkut

2015-ben elkésziil 3 db 20x40 m-es és 1db 60x100 m-es m{ifiives labdarigé palya

2015. oktdber 6-an Uj képz6mdlvészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra keriil Poeltenberg Erné szobra, Bojte Horvath Istvan alkotdsa

2016-ban 4700 m ut épdl

2016-ban megépll a Patak u.-ban az 1400 mm atmérdjl csapadékviz csatorna

2016-ban mintegy 2050 m csapadékviz csatorna épiil a varosban

2016-ban befejez6dik a Szentlélek templom épitése

2016-ban feludjitasra kerdl a Il. Vilaghaborus emlékm

2016-ban megtorténik a Romai Katolikus Plébania felujitasa

2016-ban elkészil a Lévai u.-i és a Széchenyi téri felljitasa és bbvitése

2016-ban befejezddik a Tajhaz feldjitasa

2016-ban megkezdddik az EGYMI iskola épitése

2016-ban feltjitasra keriil a Gyermekliget Ovodéban 3 épiilet

2016-ban megtorténik a Széchenyi téri Ovoda régi épiiletének nyilaszaré feldjitasa
2016-ban feldjitasra keriil a Mézesvolgyi Iskola tornaterme 6lt6zGje és a tet6héjazat
2016-ban elkészil IV.sz termalkut szivattyugéphaza és a termalvezeték a GE-hez és a Garden
Invest Gveghazhoz

2016-ban megujul a Petdfi térkozvilagitasa

2016-ban elkészil a kdzvilagitas a Csibaj, a Szazszorszép, a Sz6l6flrt utcaban

2016-ban kiépul az atkel6 vilagitas a Csomadi — Budapesti uti kdrforgalomnal

2016. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra keriil Aulich Lajos szobra, Kun Eva alkotésa

2016-ban uj farkaskifutod épiil a Medvefarmon

2017-ben 3000 m ut épdl

2017-ben atadasra keriil a Patak u. els6 szakasza

2017-ben 750 m csapadékviz csatorna épiil a varosban

2017-ben tovabb épiil a parkold az Ivacsi vasuti megdllédban

2017-ben akaddlymentes feljaré épiil az Ivacsi vasuti megalléban
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2017-ben befejez6dik az Erkel F. utcdban a csapadékviz csatornaépités

2017-ben atadasra kerill az EGYMI iskola

2017-ban feldjitasra keril a . Vilaghdborus emlékm(

2017-ben megépiil a gyalogatkelShely a Reformatus Altalanos Iskolanal

2017-ben ataddsra kerl az Evangélikus templom diszkivilagitasa

2017-ben béviil a Tinddi, a Harménia és a Bartdk B. utca kozvilagitasa.

2017-ben oktdber 6-an Uj képzémdvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra kerdl Kiss Erné szobra, Mddy Péter alkotasa

2017-ben elindul a kdzépiskolai oktatas a Katolikus Gimnaziumban, ideiglenesen a régi Varoshaza
épliletében

2017-ben elkezd6dik a Katolikus Gimndazium épitése

2017-ben emlékm( atadasara kerdil sor a Kalvin téren a reformacié 500. évforduléja alkalmabdl
2017-ben Uj aszfalt burkolatot kapott a Patak utca a Bucsu tértdl a Tolgy utcdig (egyuttal kiéplt a
csapadékviz elvezetése is ezen a szakaszon)

2017-ben kivil-beldl megujult az evangélikus templom és kdrnyezete

2018 janudarjaban megujult és emléktablat kapott a Japankert

2018 marciusaban megtortént az elsé Ginnepélyes kapavagas a Katolikus Gimnazium épitésén
2018 marciusaban egy méter széles térkodves jarda épiilt a Lévai utca 90 méter hosszu szakaszan
2018 marciusaban Uj aszfaltréteget kapott a Talalkozék Utja az Ady Endre utcatdl a Tavi Etteremig.
2018 &prilisdban 280 m? jarda éplilt a Pet6fi utcdban a Raday és a Hold utca kozott

2018 aprilisdaban megkezd6dott a Katolikus temetd keritésének épitése

2018 juniusaban megujult a Szent Pio Otthon

2018 juniusaban megujult a Mogyorddi Ut Kényves Kalman Gt és Anonymus utca kdzotti része
2018 juniusaban megkezddott a Kalvin Téri Reformatus Altalanos Iskola tornatermének épitése
2018 augusztusaban megkezd6dott a volt INOX csarnok sportcsarnokka torténé atépitése

2018 oktdberében 0j aszfaltburkolatot kapott az EGtvos utca

2018 oktdberében Uj képzémivészeti alkotassal gazdagodott a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra keriilt LAhner Gyorgy mellszobra, Veress Enéh alkotdsa

2018-ban a Magyar Turisztikai Ugynokség Veresegyhazat az ,Ev telepiilése” dijjal jutalmazta
2018 oktdberében utfelljitds kezd6dott a Pet6fi és a Béke utcdban

2018 decemberében Uj Giveghazzal béviilt a Veresi Paradicsom telep

2019 marciusaban jardaépités kezd6dott a Szabadsag és Béke utcdban

2019 marciusaban Energiahatékony Telepiiléssé nyilvanitotta Veresegyhazat a Magyar Innovacio
és Hatékonysag Nonprofit Kft.

2019 aprilisdaban Kormanyablak nyitotta meg kapuit a SzabadidG6s Gazdasagi és Innovacids
Kézpontban

2019 aprilisdaban megkezd6dott a Kbves utca atépitése és felljitasa

2019 majusaban elkésziilt az uj jarda a Raday utcdban és a Szent-Gyorgyi utcaban

2019 majusatdl VOLAN busz kdzlekedik Budapest — Veresegyhaz Medveotthon ttvonalon.

2019 junius 29-én atadasra keriilt Veresegyhaz elsé kosarlabda csarnoka

2019 juniusaban uj, 200 f8s étkezd konténert vett birtokba a varos az Ujiskola utcaban

2019 juniusaban elkészilt a Béke utca aszfaltozdsa és a jarda

2019 juniusaban alairtak a kézilabda munkacsarnok kivitelezési szerz6dését

2019 juliusdban Szivbarat Turadsvény létesiilt lvacson

2019 jualiusdban megkezdddott a jardaépités az Erkel Ferenc utcaban

2019 jaliusaban 175 fér6helyes parkold kerlt dtaddsra a Lévai uti GE mellett

2019 augusztusaban megujult a Fabriczius Jozsef Altalanos iskola sportpélyaja

2019. szeptember 1-jén atadasra kerilt a Veresegyhazi Katolikus Gimnazium uj éplilete

2019. szeptember 8-4n atadasra kerdilt a Kalvin Téri Reformatus Altalanos Iskola UGj tornaterme
2019. szeptember 8-an az Uj kézilabda munkacsarnok alapkéletételére keriilt sor

2019 oktdberében atadésra keriilt az EGYMI altal mikodtetett autista haz az Ujiskola utcaban
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2019 oktdberében Uj képzémlvészeti alkotdssal gazdagodott a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra kertlt Schweidel J6zsef mellszobra, Konkoly Gyorgy alkotasa

2020-ban befejez6détt az Ujiskola utcaban a Kézilabda munkacsarnok épitése.

2020-ban a Luther utcaban bejez6dott a tdjhaz feldjitasa.

2020-ban a varos tobb helyszinén sebességcsokkentd szigetek (un. fekvé renddr) keriiltek
kialakitasra

2020-ban a varos tobb helyszinén uj utak éplltek és meglévé utcak rekonstrukcidja tortént meg.
2020-ban kiépitésre keriiltek a kézmdvek a Ligetekben és a Szadai Ut melletti gazdasagi-ipari
terileten.

2020-ban a varos teriletén 32 darab buszperon épiilt.

2020-ban a varos teriletén az utcanév tablak cseréje és Uj tablak kihelyezés (kb. 420 db) tortént
meg.

2020-ban megéplilt a reformatus temetd el6tti gyalogos atkeld.

2020-ban megtortént a katolikus temet6 kapubejdrat térburkoldsa és kozvilagitas kiépitése.
2020-ban a Mdvel6dés haz bels6 udvar fel6li homlokzat felljitasara és szinpadi rakodd felilet
rekonstrukcidjara kertilt sor.

2020-ban , Kltéri sportpark” palyazat tdmogatas alapjan megépiilt a sportpark.

2020-ban Szent Imre utcai patak ateresz atépitése, szélesitése tortént meg.

2020-ban a sportpalya teriletén kiépitésre kertlt a jégcsarnokhoz a csapadékviz csatorna.
2020-ban folytatédott a F6 ut és a Viczian utca keresztez6désében megépitésre keriild
korforgalomhoz a foldfeltoltés.

2020-ban folytatédtak az Alomhegyi viztarozé épitésének elékészité munkai.

2020-ban megéplilt a Csarnok utca, Ipar utca, Tarkony utca, Vadvirag utca, Pacsirta utca, Sportfold
utca (Lidl mellett egészen a Szentgyorgyi Albert utcaig).

2020-ban Kacsoh Pongrac utca aszfaltozasa tortént meg.

2020-ban jardaépités tortént a Lévai utcaban, az Attila utcadtdl a Spar Uzletig, Virag utcaban, Kis
utcaban, a Lévai kozben jarda és tamfal épiilt.

2020-ban a vasutallomds P+R parkoldja 115 férGhellyel béviilt.

2020-ban a Ligetek és a Katolikus templom mogotti terlileten a csapadékviz csatorna megépitésre
kerdlt.

2020-ban kb. 100 db katyuzas tortént.

2020-ban a Raday utca és Vasarhelyi utca kdzotti jarda mentén korszer( napelemes kozvilagitas
kiépitése tortént meg.

2020-ban 52 db lampatest keriilt felszerelésre lakossagi igényeknek megfelelGen.

2020-ban a Huszka Jend utca és Krdnikas utca kozvilagitasa kerdilt kiépitésre.

2021-ben elkezd6dott a volt TSZ major tertletének kozmdivesitése, mely lehetévé teszi az Uj 24+4
tantermes iskola épitését és a terlleten a kés6bbiekben tervezett beruhazasok megvaldsitasat.
2021-ben megkezd&dott az Alomhegyi té vizszint szabalyozé m(itargy és a gat épitése.

2021-ben folytatddtak az Alomhegyi viztarozé mederkotrasi munkai.

2021-ben megkezdddott a gyermekorvosi rendeld épitése.

2021-ben a varosban tébb helyszinen folytatddott a sebességcsokkents szigetek (Un. fekvérendér)
kialakitdsa.

2021-ben megkezd6dott a ,,Malom” el6tti téren egy 38 fér6helyes parkold épitése és a terilet
rendezése.

2021-ben a varos tdbb helyszinén Uj utak épliltek és meglévd utcak rekonstrukcidja tortént meg.
2021-ben folytatédott a kozmdlvek épitése a Ligetekben és a Szadai Ut melletti gazdasagi-ipari
terileten.

2021-ben a F6 uton két Uj fedett autdbusz vard lett megépitve.

2021-ben folytatddott a vdros teriiletén az utcanév tablak cseréje, pdtlasa (kb. 85 db).

2021-ben az Ujiskola utcai sportcsarnok és a Szentlélek templom mogétti teriiletre megépiilt a
kerékparpalya.
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2021-ben atépitésre és kiszélesitésre keriilt a Szent Imre utca, Szadai Ut és a patak kdzotti szakasza.
Az ut mellett mintegy 48 darab szildrd burkolattal ellatott parkolé keriilt kialakitasra.

2021-ben sportpalya terlletén a jégcsarnok kdrnyezete rendezve lett jardak és burkolt felliletekkel
kialakitdsaval.

2021-ben két uj termalkdt furasa tortént meg.

2021-ben folytatédott a F6 Ut és a Viczidn utca keresztez6désében megépitésre kerild
korforgalomhoz foldfeltoltés.

2021-ben az Onkormanyzat és a Magyar Kézut egyiittmiikédésével megvaldsult a F8 Ut (Petéfi utca
és az OMV to6ltGallomas kozotti mintegy 1200 méteres szakasz) Ujraaszfaltozasa.

2021-ben megépiilt a Mézesvolgyi Altaldnos iskola melletti parkold, mintegy 115 féréhellyel,
jardakkal, kozvilagitassal és novények telepitésével.

2021-ben a Kényves Kalman utca megépitésével a Csonkas varosrész kozpontja rendezett lett.
2021-ben a Komor Marcell utca, Ybl Miklds utca, Liszt Ferenc utca, Kés Karoly utca, Lechner Odén
utca egy szakaszdnak, Ronk utca fennmaradt szakaszanak, Mester utca fennmaradt szakaszanak,
Raktar utca, Facan utca és Tolgy utca Utépitése tortént meg.

2021-ben jardaépités tortént az EGtvos utcaban.

2021-ben a Fecske utca Uj aszfaltburkolatot kapott.

2021-ben kiépitésre kerdlt a Szent Imre utca és a hozza tartozé parkoldk.

2021-ben Sport utca egy szakaszanak kiépitése tortént meg, parkolok kialakitasaval a Sport utca és
a Csarnok utca mellett.

2021-ben kb. 120 db katyuzas tortént.

2021-ben Uj kandeldberek kihelyezésével teljes rekonstrukciéra keriilt Ujiskola utcai kdzvilagitas.
2021-ben az Ujiskola utcaban a régi elektromos és tavkodzlési szabadvezeték haldzat kivéltasra
kerilt és foldbehelyezésével a megéplilt sportcsarnok kdrnyezete varoskdzponthoz méltd arculatot
kapott.

2021-ben a Ligetekben a Komor Marcell utca, Ybl Miklés utca, Liszt Ferenc utca, Kés Karoly utca,
Lechner Odon utca kdzvilagitasa kiépiilt mintegy 70 kandeldber elhelyezésével.

2021-ben a Budapesti Uton ki lett épitve a kozvildgitas a korforgalomtdl a Garaboncids utcaig.
2021-ben a vdros teriletén, tobb helyszinen Uj kandeldberek elhelyezésével, a régiek cseréjével
javitva lett a kozvilagitas.

2022-ben befejez6détt az Alomhegyi to vizszint szabalyozé miitargy és a gat épitése.

2022-ben befejezédtek az Alomhegyi viztarozé mederkotrdsa és a té kornyéki tereprendezés
munkai.

2022-ben befejez6dott a gyermekorvosi rendeld épitése.

2022-ben a varosban tébb helyszinen folytatddott a sebességcsokkents szigetek (Un. fekvérendér)
kialakitdsa.

2022-ben a véros tobb helyszinén Uj jarda épitése, utak épitése tortént és meglévs utcak
rekonstrukcioja zajlott le.

2022-ben folytatédott a kozmdivek épitése a Ligetekben és a Szadai Ut melletti gazdasagi-ipari
terileten.

2022-ben folytatddott a véros teriletén az utcanév tablak cseréje, pdtlasa (kb. 85 db).

2022-ben a sportpalya terilletén a jégcsarnok kérnyezete rendezve lett, jardak és burkolt fellletek
kialakitdsaval.

2022-ben megtortént a régi katolikus templom kertjének feldjitasa, Uj jarda kiépitésével, padok
kihelyezésével és flivesitésével.

2022-ben befejez6dott a Pacsirta utca és a Mézesvolgyi iskola parkolot 6sszekotd ut épitése.
2022-ben megtértént az Ybl Miklds utca, Liszt Ferenc utca, Kds Karoly utca, Lechner Odén utca
aszfaltozasa, Szent Imre utca és Sport utca atépitése és aszfaltozdsa, a Ddzsa Gyorgy utca felujitasa.
2022-ben a varosban kb. 150 db katyuzas tortént.

2022-ben megéplilt a Baross utca — Dézsa Gyorgy utca taldlkozasanal a kiemelt, forgalom lassitd
keresztez6dés és egy 9 fér6helyes parkold.
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2022-ben jardaépitések torténtek az Arpad utcaban, Baross utcaban, Patak utcaban, Nap utcéban,
Huszar utcaban, Kalvin utcaban, Té utcaban

2022-ben a Facan utcaban 12 féréhelyes parkolé épiilt.

2022-ben megkezd6dott a Budapesti Ut szervizut Utalap épitése.

2022-ben a F6 uton, a Katolikus gimnaziumnal megépliilt az Uj gyalogos atkel6 hely.

2022-ben Uj kandeldberek kihelyezésével teljes rekonstrukcidra keriilt Szent Imre utcai kozvildgitas.
2022-ben a F6 uton, a HGsOk parkja és a Budapesti ut kozotti szakaszon mindkét oldalon megtortént
a szabadvezeték kivaltdsa foldkabelre, el6készitve ezzel a F6 Ut mentén a kozvildgitas
korszer(sitését, Uj kandelaberek kihelyezését.

2023. szeptember végén megtortént az Uj gyermekorvosi rendel6 ataddsa. Az épités 2021. év végén
kezd6dott. 2022. évben késziilt el az épiilet. 2023. 6szén a rendelS bltorozasa és eszkdzbeszerzése
is megtortént. az éplilet kivitelezése 378,5 millid forintba keriilt, a butorozas és eszkdzbeszerzés
18,6 millid forintba kerilt. A beruhazas megvaldsitasa palyazati forrasbdl tortént.

2023-ban befejez6ddtt az Alomhegyi t6 kivitelezése és elkezd6dott a feltdltése. A vizjogi
Uzemeltetési engedély beszerzése folyamatban van.

2023-ban teriiletrendezéssel, jardaépitéssel és parkositassal megujult a Széchenyi téri Vértanuk
ligete.

2023-ban megtortént a Liget dvoda két épiletének atalakitasa és felujitasa.

2023-ban megtortént a katolikus temet6ben a ravatalozé el6tti térburkolat feldjitasa.

2023-ban utépitések torténtek a Kemény Kalman utcaban (Szabadsag utcatdl - Arpad utcaig), a
Fenyves utcaban, a Budapesti utca szervizutjan, a Forras utcaban, Hatar utcaban, Nadas utcédban,
2023-ban a Géncz Arpéd tér kialakitasa tortént meg.

2023-ban az Aradi vértanuk szoborpark kérnyezetrendezése valdsult meg.

2023-ban az Id6sek otthona belsé jarda aszfaltozdsara keriilt sor.

2023-ban Uj kandelaberek kihelyezésével teljes kiépitésre kerilt a Ligetek II. terlletén a
kozvilagitas.

2023-ban a kozvilagitas tobb apré tétellel kerilt fejlesztésre, 25-30 millié forint értékben.
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3. fluggelék
Hazai és nemzetkozi kapcsolatok
1. HAZAI KAPCSOLATOK
Az dnkormanyzat a Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szovetségének tagja.

Az 6nkormanyzatok kozul a szakmai tapasztalatok megszerzése és bévitése érdekében mindazokkal
kapcsolatot tart, akik meghivjak, igénylik a kdlcsonos talalkozast.

Természetesen a kozvetlen szomszédos telepilésekkel a kapcsolat szorosabb - Szada, Erd6kertes,
Orbottydn, Csomad - a képviselS-testiillet a jelentSsebb rendezvényeire a telepiilések vezetdit
rendszeresen meghivja.

Az orszaggylilési valasztékorzet és a jaras tobbi teleplilésével is j6 munka- és kulturdlis kapcsolat alakult
ki, igy Inarcs, God teleplilésekkel, Budapest K6banya keriletével.

2. NEMZETKOZI KAPCSOLATOK

A KépviselG-testillet 34/1996.(X.24.)Kt. szamU hatarozatdval Schneeberg német varossal testvérvarosi
kapcsolat |étrehozasardl dontott. A testvérvarosi megallapodas alairasara 1996. december 8-an keriilt
sor Schneebergben, (innepség keretében.

A Képvisel6-testlilet 49/1998.(VIII.14.)Kt. szamU hatdrozataval Atyha romaniai teleptléssel térténd
testvérvdarosi megadllapodasrol dontott, a megallapodast Veresegyhazon, az 1998. augusztus 20-i
Unnepségen irtdk ald a teleplilések polgarmesterei.

A Képvisel6-testiilet 130/2012.(1X.12.) Kt. szdmu hatarozataval Ipolysag szlovak varossal testvérvarosi
kapcsolat létrehozdsardl dontott. A testvérvarosi megallapodas alairasara 2012. oktéber 15-én linnepi
testuleti Glés keretében keriilt sor Ipolysagon.

A KépviselG-testilet 100/2015.(1V.30.) Kt. szamu hatarozatdval Xianning kinai varossal testvérvarosi
kapcsolat |étrehozdasardl dontott.

A Képvisel6-testiilet 289/2023.(1X.30.) szamu hatarozataval Korond romaniai telepuléssel torténé
testvérvarosi megallapodasrdl dontott. A testvérvarosi megallapodds alairasara 2023. szeptember 30-
an linnepi testiileti tGlés keretében kerlt sor Veresegyhazon.

Néhany orszagban a szakmai, anyanyelvi, nemzetiségi kapcsolatok erGsitése érdekében a képvisel6-
testilet esetenkénti illetve rendszeresen visszatérd kapcsolatot tart fenn, igy:

Szlovakidban: Ipolybalog
Romanidban: Farkaslaka
Szerbidban: Bacsfeketehegy
Ukrajnaban: Csongor
Franciaorszagban: Brumath
Danidban: Horsens
Izraelben: Givat Shmuel

A nemzetko6zi kapcsolatok a teleplilések képvisel6-testiletei, kulturalis, m(ivészeti és sport csoportjai
kozott éléek, rendszeresek.

Részt vesznek egymas linnepi eseményein, rendezvényein, ezeken szerepelnek, a képvisel§-testiletek
tapasztalatukat atadjak egymdasnak.
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4. fliggelék

Egyéni valasztdokeriiletek utcajegyzéke

A telepliilés nyolc egyéni valasztokeriiletet alkot, minden egyéni valasztdkeriletben kettd szavazdkor

mikodik.

Az egyéni valasztokeriiletek sorszama és terilete:

1. sz. EVK (Revetek térsége)
1. sz. szavazokor cime: Ovoda, Lévai u. 11.
Akdc utca

Bandczi utca

Batthyany utca

Bercsényi utca

Bokréta utca

Borsika utca

Blzavirag utca

Csillagfiirt utca

Fodormenta utca

Forras utca

FGvég utca

Gerbera utca

Gyombér utca

Gyongyvirag utca

Hajnal utca

Harangvirdg utca

1. sz. EVK (Revetek térsége)
2. sz. szavazokor cime: Ovoda, Lévai u. 11.
Andriassy ut

Levendula utca

Lucerna utca

Pipacs utca

Repce utca

Revetek utca

Safrany utca

Sikator utca

Somkoro utca

Szalmardzsa utca
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Hatdr utca
Hovirdg utca
Huszai utca
Kakukkf(i utca
Kamilla utca
Katfé utca
Lévai koz

Lévai utca
Luther utca
Margaréta utca
Nyires utca
Ovoda utca
Pazmany utca (1-t6l 22-ig)
Temet6 koz
Temet6 utca

Szazszorszép utca
Szurokf(i utca
Tarkony utca
Tompa Mihaly koz
Tompa Mihaly utca
Vadvirag utca
Viczian tanya
Viczidn utca

Zsalya utca



2. sz. EVK (Varoskozpont és térsége)

3. sz. szavaz6kor cime: Kucsa Tamads Varosi Sportcsarnok, Ujiskola u. 7-11.

Bolcséde utca

Budapesti utca (paros 2-t6l 46-ig)
Csengetty( koz

Erkel Ferenc utca

Fészekrakd koz

Fészekrakd utca

FG Ut (paros 82-t6l végig)

Kertész utca

2. sz. EVK (Varoskodzpont és térsége)

Krénikas utca
Liget koz
Sport liget
Trombita koz
Tuba koz
Ujiskola kdz
Ujiskola utca
Zongora koz

4. sz. szavazokor cime: Kucsa Tamas Varosi Sportcsarnok, Ujiskola u. 7-11.

Araté utca
Csalogdny utca
Gyermekliget utca
Kéve utca

Kuruc utca
Malomkdz utca
Mikes Kelemen utca
Mosonyi Mihaly koz
Mosonyi Mihaly utca
Pacsirta utca

3. sz. EVK (Széchenyi domb és kornyéke)
5. sz. szavazokor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.
Attila utca

Banki Donat utca

Bem Jozsef utca

Cserje utca

Csokonai utca

Damjanich utca

Dobrentei Gabor utca

E6tvos utca

Fay utca

Go6dollGi utca

3. sz. EVK (Széchenyi domb és kornyéke)

6. sz. szavaz6kor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.
Dobd Istvan utca

Harsfa utca

Hegyalja utca

Pazmany utca (paratlan 23-tél végig)

Pet6fi tér

Pet6fi utca

Raday utca

Rakdczi utca

Rozsavolgyi Mark koz
Roézsavolgyi Mark utca
Sportfold utca

Szabdé Maté utca
Szent-Gyorgyi Albert utca
Szentlélek tér

Vizimolnar utca
Zsuzsanna utca

Hold utca

Honvéd utca

Karacs Teréz utca

Klapka utca

Koélcsey utca (paratlan 1-t6l 47-ig)
Labda utca

Nemzetdr utca

Omega koz

Ujtelep utca

Zrinyi utca

Széchenyi tér

Szemere Pal utca
Szitnyai tanya

Szondy utca

Vasarhelyi P4l utca
Wesselényi Miklds utca



4. sz. EVK ( Hegyek, Harmatok, Oreghegy)
7. sz. szavaz6kor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.
Arnyas utca

Baragddor utca

Barka utca

Berkenye utca

Csibaj utca

Csipkebogyd utca

Csobolyé utca

Dézsa utca

Donga utca

Eresztvény utca

4. sz. EVK (Hegyek, Harmatok, Oreghegy)
8. sz. szavaz6kor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.
Harsas utca

Hordd utca

Kertesi utca

Kilato utca

Kokény utca

Kblcsey utca (paros 48-tdl végig)

Lugas utca

Majalis utca

Oreghegy sor

Paskom utca

Préshaz utca

Szédnkdzé utca

5. sz. EVK (Ligetek)

Fagyongy utca
Galagonya utca
Harmaskut utca
Harmat tanya
Harmat utca
Hegyldb utca
Hdépehely utca
Nagy tanya
Peterdy Gabor utca
Vasvari Pal utca

Szedres utca
Szivarvany utca
Sz616flrt utca
Sz616hegy utca
Szurdok utca
Szlret utca
Tovis utca
Vadrdzsa utca
Zapor utca
Zivatar utca
Zsellérfoldi ut
Zuzmara utca

9. sz. szavazdékor cime: Kosarlabdacsarnok, Erkel Ferenc tér 5.

Bakfark Balint utca
Bartok Béla utca
Dallam utca
Danko Pista utca
Egressy Béni utca
Erkel Ferenc koz
Erkel Ferenc tér
Etld utca
Harmonia utca
Heged( utca
Kacséh Pongrac utca

5. sz. EVK (Ligetek)

Kalman Imre koz

Kalman Imre utca

Kodaly Zoltan koz

Komor Marcell utca

Kds Karoly utca

Lajta Béla utca

Lechner Odén utca
Lisznyay Szabo Gabor koz
Lisznyay Szabo Gabor utca
Schulek Frigyes utca

Ybl Miklds utca

10. sz. szavazokor cime: Kosarlabdacsarnok, Erkel Ferenc tér 5.

Bardos Lajos utca
Bihari Janos utca
Fényes Szabolcs utca
Huszka Jend utca
Kodaly Zoltan utca
Lehdr Ferenc koz
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Lehdr Ferenc utca

Liszt Ferenc utca
Muzsikds utca

Tinddi L. Sebestyén utca
Verbunkos utca



6. sz. EVK (Csonkas és térsége)

11. sz. szavazoékor cime: Ovoda, Hétvezér utca 6.

Almos vezér utca

Anonymus utca (paratlan 29-t6l végig)

Béla kiraly utca

Budapesti utca (paratlan hazszamok)

Budapesti utca (paros 48-t6l végig)
Csodaszarvas utca

Csomadi ut

El6d utca

Fehérlo utca

Garaboncias utca

Géza fejedelem utca

Hétvezér ut

6. sz. EVK (Csonkas és térsége)

12. sz. szavazékor cime: Ovoda, Hétvezér utca 6.

Nador utca

Nyar utca

Ond vezér utca
Orszagbird utca

Osz utca

Palast utca

Regos utca

Salamon utca
Szablya utca

Szent Erzsébet koruat

7. sz. EVK (Tavak és térsége)

13. sz. szavazokor cime: Ovoda, Béke u. 30.

Béke utca
Bels6-Tépart utca
Bodza utca
Borzsony utca
Daru utca
Dévér utca

Dio utca

Facan utca
Fecske utca

Furj utca

Goncz Arpad tér
Hajdi utca
Harcsa utca

Honfoglalas utca
Huba utca

Igric utca

Ispdn utca

Jogar utca

Julianus utca

Kisrét utca

Kényves Kalman utca
Lant utca

Lovasz tér

Szent Istvan tér
Szent korona utca
Szent Margit utca
Taborhely utca
Taltos utca
Tarogatd utca
Tas utca

Tavasz utca

Tél utca

Tétényi utca

Hattyu utca

Huszdr utca

Jékai utca

Kalvin tér

Kalvin utca

Keszeg utca

Kinizsi utca (pdaratlan 47-t6l végig)
Kinizsi utca (paros 64/A-tol végig)
Kis utca

Kdves utca

Mogyorddi utca

Telepilésre bejelentkezettek



7. sz. EVK (Tavak és térsége)

14. sz. szavazékor cime: Ovoda, Béke u. 30.

Anonymus utca (1-t6l 28-ig)
FG ut (1-t6l 80-ig)
Gesztenye utca
Jegenye utca
Kéhid utca

K&ris utca
Mandula utca
Margita utca
Matra utca

Mez6 utca

Nap utca

Patak koz

8. sz. EVK (lvacsok és Laposok)

15. sz. szavazokor cime: MiivelGdési Haz, Kbves u. 14.

Ady Endre utca
Allomds utca
Arany Janos utca
Aranyforint utca
Arpad utca
Bardzda utca
Baross utca
Dénar utca
Dukat utca
Fenyves utca
Fillér utca

Flird6 utca
Garai utca

8. sz. EVK (lvacsok és Laposok)

16. sz. szavazokor cime: Miivel6dési Haz, Kéves u. 14.

Ddzsa Gyorgy utca
Kandé Kalman utca

Kinizsi utca (paratlan 1-t6l 45/B-ig)

Kinizsi utca (paros 2-t6l 64-ig)
Nefelejcs utca
Orgona utca
Rege utca
Repkény utca
Rét utca

Roézsa koz
Roénk utca
Sport utca
Szabadsag utca
Szadai ut
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Patak utca

Platan utca

Ponty utca

Réce utca

Rigd utca

Sirdly utca
Somlyé utca
Talalkozdk uUtja (1-t6l 2/C-ig)
Té6 utca

Tolgy utca

Vanké Istvan utca
Virag utca

Garas utca

Hajo utca

Harangkut utca
Ibolya utca

Ipar utca

Ivacs utca

Jacint utca

Kemény Kalmdn utca
Kisgydngy0s utca
Krajcdr utca

Mester utca

Méricz Zsigmond utca

Szegfl utca
Szent Imre utca
Szent Istvan koz
Szent Istvan utca
Szent Jakab utca
Szent Laszl6 utca
Talalkozdk utja (3-tdl végig)
Tallér utca
Tancsics utca
Templom utca
Tulipdn utca
Vasartér sor
Vasartér utca
Vasut utca



5. fliggelék
A polgarmester jogszabalyban meghatarozott feladat és hataskore
Onkormanyzati feladat- és hataskorok

A telepiiléssel és a lakossaggal kapcsolatban:

- ateleplilés fejlédésének elésegitése

- a helyi kdzszolgaltatasokrdl valé gondoskodas

- anyilvanossdg megteremtése, helyi forumok szervezése

- kapcsolattartds a helyi partok, tarsadalmi szervezetek, lakossagi Onszervez6d6é kozosségek
képviselGivel

Az 6nkormanyzat intézményeivel, a Hivatallal kapcsolatban:

- az 6nkormanyzati intézmények miikédésének segitése, ellendrzése

- munk3altatdi jogok gyakorlasa a jegyz6 tekintetében

- egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa a f6allasu alpolgdrmester és az intézményvezet6k tekintetében

- kinevezési és felmentési jogok gyakorlasa az aljegyz6 tekintetében

- a polgarmesteri hivatal irdnyitasa

A képviselG-testiilettel kapcsolatban:

- aképviselS-testiilet munkatervének el6készitése, benyujtdsa, végrehajtasa

- aképvisel6-testiilet dontéseinek el6készitése

- adontések végrehajtasdnak megszervezése és ellenGrzése

- aképvisel6-testiileti Glések el6készitése és 6sszehivasa

- atestileti Glések vezetése

- aképviselS-testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorldsa

- atestllet képviselete

A bizottsagokkal kapcsolatban:

- inditvanydra a bizottsagot 6ssze kell hivni

- felfliggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtdsat, ha az ellentétes a képviselS-testiilet
hatdrozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit

A gazdalkodassal kapcsolatban:

- felel6s az 6nkormanyzat gazdalkoddsdnak szabalyszerlségéért

- aképvisel6-testiilet elé terjeszti a koltségvetés és a koltségvetési beszamold tervezetét

- gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol

- tajékoztatja a képviselG-testiiletet az évkozi gazdalkodasrol

Allamigazgatasi feladat- és hataskorok:
- honvédelmi feladatok

- polgari védelmi feladatok
- katasztrofa védelmi-elharitasi feladatok
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6. fliggelék
A jegyz6 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskoére

1. Vezeti a polgarmesteri hivatalt.

2. Gondoskodik az énkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

3. A hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmdanyozas rendjét.

4. Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal kdztisztvisel6i tekintetében.

5. Tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselS-testiilet, a képviselS-testiilet bizottsaganak tlésén.

6. Koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha a dontéstiknél
jogszabalysértést észlel.

7. A polgarmester irdnyitasdval el6késziti a képvisel6-testiilet elé keriil elbterjesztéseket.

8. Gondoskodik a hivatal dolgozéinak rendszeres tovabbképzésérél.

9. Gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek tartalmdnak megismertetésérél és végrehajtasarol.

10. Kdézrem(ikédik a helyi képvisel6k, a polgarmester és az orszaggyl(ilési képvisel6k valasztasa
el6készitésében és lebonyolitasaban.

11. Dont a hataskorébe utalt egyéb dnkormanyzati ligyekben.

12. Dont a hataskorébe utalt dllamigazgatasi Ggyekben.
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Bizottsagok személyi 6sszetétele
Veresegyhdaz Varos Onkormanyzat bizottsagai

Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag
elndk: Téth Sandor

elndkhelyettes: Sipos Zsuzsanna

képvisel6 tag: Gancs Gabor Vince

képvisel6 tag: Dr. Vaszké Szabolcs

kiils6s tag: Kardcsony Laszlo Levente

kiils6s tag: Kukucska Zoltan Matyas

kiils6s tag: Varga Laszld

Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag
elnok: Kénig Zsolt Istvan

elndkhelyettes: Horvath Erné

képvisel§ tag: Dr. Bolcskei-Molnar Antal
kiils6s tag: Kukucska Zoltan Matyas

kiilss tag: Varga Laszlé

Kulturalis, Kéznevelési, Kérnyezetvédelmi és Ifjusagi Bizottsag
elnok: Szénas Zsoltné

elndkhelyettes: Dr. Bolcskei-Molnar Antal

képvisel6 tag: Gancs Gabor Vince

képvisel6 tag: Dr. Vaszké Szabolcs

kiils6s tag: Gulyas-Csombor Renata

kiils6s tag: Dr. Tatdr Sandor

kiils6s tag: Vastag Andrds

Szocialis, Egészségligyi és Sport Bizottsag
elnok: Lazar lldiké

elndkhelyettes: Sipos Zsuzsanna
képvisel6 tag: Horvath Erné

kiils6s tag: Keserd Laszlo

kiilsGs tag: Leszak Laszloné
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VERESEGYHAZI

POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

HATALYOS: 2025. januar 1. napjatél
Készitette: Jovahagyta:
dr. Kiss Bélané Cserhati Ferenc
jegyzo polgarmester
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1/2025.(1.6.) szamu polgarmesteri normativ utasitas

Veresegyhaz  Varos  Onkorméanyzat Képviseld-testilete a  Magyarorszdg  helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden Iétrehozta a miikodésével, valamint az allamigazgatasi
iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatidsara az
egységes polgarmesteri hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal).

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése
alapjan a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belso rendjét €s maodjat
szervezeti és mikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) allapitja meg. A szervezeti
egységekre vonatkoz6 szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban
vagy a szervezeti egységek ligyrendjében kell meghatarozni.

A jegyzd éaltal — az Motv. 81. § (1) bekezdésében foglalt feladatkdrében — elkészitett

polgarmesteri hivatali szervezeti ¢s miikodési szabalyzatot jovahagyom és az alabbiak szerint
kiadom.

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hivatal megnevezése

Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal

2. A Hivatal székhelye

2112 Veresegyhaz, F6 ut 35.

3. A Hivatal illetékességi és miikodési teriilete
Veresegyhaz varos kozigazgatasi teriiletének egészére kiterjed.
4. A Hivatal alapitasa

a) Alapitoja: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
b) Alapitas idépontja: 1990. szeptember 30.

c) Alapit6 okirat kelte: 2022. majus 20.

d) Alapit6 okirat szama: 11609-4/2022.

5. A Hivatal fenntartdja, iranyito szerve, feliigyelete, ellenérzése

a) A Hivatal fenntartoja: Veresegyhaz Varos Onkorményzata
b) A Hivatal iranyit6 szerve: Veresegyhdz Varos Onkorméanyzatdnak Képviselé-testiilete
c) A Hivatal felett dltalanos feliigyeletet gyakorol: Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete
d) A Hivatal felett torvényességi feliigyeletet gyakorol: Pest Varmegyei Kormanyhivatal
e) A Hivatal felett szakmai, torvényességi, gazdalkodasi ellendrzést gyakorolhat:
ea) az illetékes minisztérium;
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eb) Pest Varmegyei Kormanyhivatal,

ec) Allami Szamvevdszék;

ed) Magyar Allamkincstar;

ee) Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal,

ef) a Hivatallal megbizasi szerzédéses jogviszonyban allo belsé ellenérzésre jogosult
személy vagy Szervezet;

eg) Képviselo-testiilet illetékes bizottsaga.

6. A Hivatal pénziigyi jelz6szamai

a.) Szamlavezet6 bank megnevezése: K&H Bank Zrt.

b.) Bankszamla szama: 10402991-00027793-00000006
Cc.) KSH statisztikai szamjele: 15391676-8411-325-13

d.) Adoészama: 15391676-2-13

e.) PIR torzsszama: 391678

f.) Allamhéztartasi egyedi azonositdo (AHTI): 712806;
g.) Alaptevékenység allamhaztartasi

szakagazata: 841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢és
tarsulasok igazgatasi tevékenysége;
h.) Alaptevékenység f6 TEAOR koédja: 8411 Altalanos kozigazgatas
i.) Hivatali kapu KRID azonositoja: VHAZPH
309048361

7. A Hivatal besorolasa, jogkore, kozfeladata

a) Hivatal besorolasa:

aa) A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa: 6nkormanyzati hivatal.

ab) Eloiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik.

ac) Bérgazdalkodasi jogkore: 6nallo bér- és 1étszamgazdalkodo.

ad) Feladatellatast szolgal6é vagyona és a vagyon feletti rendelkezési jog: a vagyonleltar
szerint nyilvantartott ingatlanok, immateridlis javak és targyi eszkozok. A Hivatal
rendelkezésre all6 vagyontargyakat feladatainak ellatdsdhoz szabadon hasznalhatja a
jogszabalyok ¢és helyi rendeletek figyelembe vételével.

b) Jogallasa, jogkore:
ba) A Hivatal jogi személyiséggel ¢és 0Onallo gazdasagi szervezettel rendelkezd,
maradvanyérdekeltségli koltségvetési szerv.
bb) A Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az alabb felsorolt kltségvetési szervek,
intézmények gazdalkodasi feladatait is ellatja:
> Veresegyhdz Viros Onkorményzata, tovabba az altala alapitott és
fenntartott intézmények
— Veresegyhdzi Polgarmesteri Hivatal;
— Meseliget Varosi Onkormanyzati Bolcsdde;
— Kéz a Kézben Ovoda;
— Véci Mihaly Miivelddési Kozpont;
— Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar;
— Veresegyhaz Varosi Onkormanyzat Idések Otthona
> Veresegyhdzi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
> Veresegyhdzi Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat
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c) Jogszabalyban meghataroz
Az Motv. 84. § (1) bekezdése al

onkormanyzatok egymas kozatti,
0sszehangolasaban.

8.

ott kozfeladata:

apjan az onkormanyzat miikodésével, a polgarmester és a
jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elOkészitésével és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Alapitd okirata alapjan kozremiikodés az
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének

A Hivatal tevékenységi kore

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

korma}r}yzgtl korményzati funkcié megnevezése
funkcidszdm

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd

1 |011130 o Ao A o .
¢s altalanos igazgatasi tevékenysége.

> | 011140 -Orszag(,)s' es helyl nemzetiségi  Onkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

3 | 011220 Ado6-, vdm- és jovedEki igazgatas

4 | 013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valdé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,

5 [013360 . L . s
lizemeltetési, egyéb szolgaltatdsok

6 | 016010 Orszaggytilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

7 1 016020 Ors’zagos 6 helyi népszavazassal  kapcsolatos
tevekenységek

8 |016030 Allampolgarsagi ligyek

9 |016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

10 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

11 | 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi iigyek igazgatasa

12 | 041210 Munkaligy igazgatisa

13 | 042180 Allat-egészségiigy (kivéve: kobor allatokkal kapcsolatos
feladatok

14 | 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatasa és tamogatasa

15 | 076010 Egészségligy igazgatasa

16 | 081010 Sportiigyek igazgatasa

17 | 082010 Kultura igazgatasa

18 | 083010 Miisorszolgéltatasi és kiadoi ligyek igazgatisa

19 | 109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatisa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez, alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi)

jogokat mas gazdalkodo szervezetek felett nem gyakorol.

A Hivatal alaptevékenységeinek ellatdsa soran felmeriilé kiadasok koltségvetési forrasait a

Veresegyhaz Viaros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete altal elfogadott mindenkori

koltségvetési rendelet tartalmazza.
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9. A Hivatal feladatai

A Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki ellatja a Motv.-ben a jegyz6é szamdra meghatarozott feladatokat.
A Hivatal ellatja Veresegyhaz Varos Onkormanyzata miikodésével, valamint a jegyzd és a
polgarmester ¢és feladat-és hatdskorébe tartozo iigyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, igy kiilonosen:

>

= \ A%
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ellatja a képviseld-testiilet és bizottsdgok, a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-
testiiletei, mint testiileti szervek miikodésével kapcsolatos adminisztracios feladatokat,
a belsé munkaszervezési, igazgatasi teendoket,

segiti az onkormanyzati képviselok munkajat,

elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek dontéseit,

ellatja a jegyz0 és a polgarmester szamara hataskort megallapité allamigazgatési
feladatokat, amelynek keretében dontésre elOkésziti az allamigazgatasi iigyeket és
gondoskodik e dontések végrehajtasanak megszervezésérol.

a képviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

a testlileti szandék megfogalmazasat kovetden vagy jogszabalyvaltozas altal indokolt
esetben a jogszabaly-szerkesztési kovetelményeknek megfelelden eldkésziti az
onkormanyzati rendeletek tervezetét, kozremiikodik a testiileti elOterjesztések
elkészitésében, a jegyz0d vizsgalja az eldterjesztések torvényességét

nyilvantartja a képvisel6-testiilet dontéseit

szervezi €s ellendrzi a képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat

ellatja a képviseld-testiilet munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
adminisztracios feladatokat

a képviselo-testiilet bizottsagainak miikédésével kapcsolatban:

biztositja a bizottsag miikodéséhez sziikséges ligyviteli feltételeket

kozremilkddik a bizottsagi eldterjesztések, tajékoztatok, beszamolok, egyéb anyagok
elkészitésében

tajékoztatast nyujt a bizottsadgi kezdeményezés megvalositasi lehetdségeirdl
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmet, javaslatot

gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol és végrehajtasanak koordinalasarol

a képviselok munkdjdnak segitése érdekében:

segiti a képviselok jogainak gyakorlasat, amelynek keretében

koteles a képviseldt a teljes munkaidében fogadni és részére a sziikséges felvilagositast
megadni, illetve intézkedni

koézremiikodik a képviseld tajékoztatdsdnak megszervezésében

a polgarmesterek, alpolgdarmesterek munkdjaval kapcsolatban:
el6keésziti a dontéseket, szervezi a dontés végrehajtasat
segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet

a nemzetiségi onkormdnyzatok tevékenységével kapcsolatban:

kozremiikodik a testiileti eloterjesztések elkészitésében, a jegyzO vizsgalja az
el6terjesztések torvényességét

ellatja a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitésével kapcsolatos feladatokat
nyilvantartja a nemzetiségi onkormanyzatok dontéseit

szervezi €s ellendrzi a nemzetiségi Onkorméanyzatok dontéseinek végrehajtasat
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ellatja a nemzetiségi onkormanyzatok munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
igyviteli, adminisztracios feladatokat

pénziigyi, gazddlkoddasi, vagyonkezelési, intézményi gazddlkodas ellendrzési feladatok
korében ellatja:

az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat

a palyazatok, beruhazasok, feltjitasok elokészitését, lebonyolitasat

belsé gazdalkodas szervezését, a belsd létszam,- €s bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast

a koltségvetési intézmények ellendrzését, szamviteli munkéjuk iranyitasat

a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését

az onkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapcsolatos feladatokat.

az _elektronikus iigyintézésre iranyado jogszabalyokban meghatarozott feladatok
korében:

ellatja a jogszabalyban meghatarozott ligyek torvény szerinti elektronikus intézését
ellatta az elektronikus iigyintézés miikodéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracios feladatokat

tajékoztatja az ligyfeleket az elektronikus tligyintézés lehetdségérol

biztositja az ligyfél azon jogat, hogy az ligyeit az elektronikus ligyintézés keretein beliil
elektronikusan intézze

elektronikus {ligyintézés keretein beliil biztositja a kozérdekd, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségét és a személyes, mindsitett és a nem nyilvanos
adatok védelmét.

gondoskodik az elektronikus iigyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérol, iktatasarol, kézbesitésérol

a kovetkezd kozponti elektronikus iigyintézési szolgaltatdsokat a kijeldlt szolgaltato
utjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak:

- azlgyfél ligyintézési rendelkezési nyilvantartasa

- 1ratérvényesseégi nyilvantartas

- elektronikus fizetési és elszdmolasi rendszer

- azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités

- kozponti érkeztetési ligynok

- kozponti kézbesitési ligynok

10. A Hivatal iranyitasa, képviselete, vezetése

10.1. A Hivatal iranyitasa

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatat a polgdrmester képviseli, aki tisztségét foallasban latja el.
A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja
a Hivatalt, jovahagyja a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat.

Gondoskodik az dnkormanyzati térvényben, valamint egyéb jogszabalyokban ¢€s a képviselo-
testiilet dontéseiben meghatarozott feladatai ellatasarol.

Egyes feladatainak és hataskoreinek gyakorlasat masra atruhdzhatja, azt eseti, illetve tartos,
allando jelleggel magahoz vonhatja.

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a katasztréfavédelmi, honvédelmi tervezd, elemzd,
adatkezeld és kiképzd munkat, valamint szervezi a mozgdsitas végrehajtasat.

A telepiilésfejlesztési és rendezési feladatokat a foépitész kdzremiikodésével latja el.

81



A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a testlilet megbizatasanak
id6tartamara — a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére alpolgdarmestereket
valaszt.

Az alpolgarmesterek feladatait és a polgarmester helyettesitésének rendjét a polgarmester
jogosult szabalyozni. Az alpolgarmesterek a polgarmester altal meghatarozott feladatokat latjak
el. A polgarmester tartdos tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén feladatait az altala
altalanos helyetteseként megbizott alpolgdrmester latja el. Az alpolgarmestert a polgarmester
tavollétében annak irdnyitasi jogositvanyai illetik meg.

A polgarmester fo feladatai a Hivatal miikodésével kapcsolatban:

» Az 6nkormanyzati, az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Hivatal kozremitkodésével
latja el.

» A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban. (Motv. 67. § (1) bekezdés b) pont)

> A jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a Hivatal bels6

szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint igyfélfogaddsi rendjének

meghatarozasara. (Motv. 67. § (1) bekezdés d) pont)

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alpolgarmesterek és a jegyzo tekintetében, tovabba a

jegyz0 javaslatara kinevezi az aljegyzot.

Dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allamigazgatési ligyekben, hatosagi jogkorokben,

egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja.

Az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is felhatalmazhat.

Egyetértési jogot gyakorol a Hivatal valamennyi koztisztviseldje, alkalmazottja

kinevezés€hez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazéisidhoz.

(Motv. 81. § (4) bekezdés)

Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselé-testiilet és a bizottsagok

munkdjaval Gsszefiiggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri €s

segiti, valamint ellendrzi a bizottsagok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok dontéseinek
végrehajtasat, irdnyitja a munkaterv elkészitését.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat az intézményvezetdk tekintetében.

A hataskorébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Konkrét allamigazgatési tigyekre, egyedi hatosagi tigyekre nem terjed ki a képviseld-

testiilet iranyitasi jogkore, az egyedi dontéseket a képviseld-testiilet nem biralhatja feliil,

annak intézésére utasitast nem adhat.

v vv Vv Vv
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10.2. A Hivatal képviselete

A Hivatalt az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan a jegyzd képviseli, tavollétében az aljegyzd,
tovabba a jegyz6 altal irasban meghatalmazott koztisztviseld, illetve a hivatal jogi
képviseletével megbizott ligyvéd vagy ligyvédi iroda. A jegyzd altal megbizott személy a
Hivatal képviseletét az erre sz6l6 irasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és
koteles ellatni. A Hivatal nevében média-nyilatkozattételre a jegyz0, vagy az altala
meghatalmazott koztisztviseld jogosult, a kozépvezetdk csak a jegyzd eseti engedélyezését
kovetden, a feladatkoriikbe tartozo szakmai ligyekben nyilatkozhatnak.
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10.3. A Hivatal vezetése

A Hivatalt a jegyz6é vezeti. A jegyzé gondoskodik az onkormanyzati torvényben, valamint
egyéb jogszabalyokban, a képviselO-testiilet és a polgarmester dontéseiben meghatarozott
feladatok ellatasarol, hataskore gyakorlasarol. A Hivatal miikodésérol rendszeres id6kozonként
tajékoztatja a polgarmestert. Ellatja a jogszabalyokban és az Onkormanyzat Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatdban meghatarozott feladatait. Szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért.
Tevékenysége soran felelds a kozérdeknek ¢€s a jogszabalynak megfeleld feladat ellatasért, a
szakszert, partatlan, igazsagos, szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

A hataskorébe tartoz6d iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét. Tavolléte esetén az
aljegyz0 helyettesiti, az aljegyz0 altal ellatand6 feladatokat a jegyzd hatarozza meg.

A jegyzo feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tul kiilonésen a kévetkezok:

A testiiletek miikdodeésével kapcsolatban:

» 0Osszehangolja az eldkészitd munkat, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,

onkorményzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartdsarol

> figyelemmel kiséri az elOterjesztések, dontés tervezetek eldzetes bizottsagi megtargyalasat

> figyelemmel Kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni

» gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérol, a dontések érdekeltek részére torténd
eljuttatasardl, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni

» kezeli a polgarmester, alpolgarmesterek személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatassal
kapcsolatos tigyviteli feladatokat

A Hivatal mukodésével kapcsolatban:

a Hivatal bels6 szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt hatésagi
jogkdroket

a Hivatal belsd szervezeti tagozoddsara, munkarendjére és az tigyfélfogadas rendjére
javaslatot készit a polgarmesternek

a hataskorébe tartozd iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés ¢€s az
utalvanyozas rendjét

a polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztviseldi és
a Munka Torvénykonyve hatdlya ala tartozo kozszolgélati munkavallalok tekintetében
ellatja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviseldivel, munkavallaloival, az
onkormanyzati intézményvezetdkkel kapcsolatosan

iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat

irdnyitja a dolgozok tovabbképzését

vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben a munkat
elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szolo beszamolot, amelyet a képviseld-testiilet elé
terjeszt

irdnyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét

gondoskodik az Onkorményzatot és szerveit érintd, jogszabalyban meghatarozott
dokumentumoknak a Pest Varmegyei Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésérol
dontésre el0készti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

biztositja a lakossag t4jékoztatdsat a képviseld-testiilet miikodésérdl, kozérdeki
dontéseirdl, valamint a Hivatal aktudlis, az allampolgarok széles korét érintd feladatairdl,
tovabba rendszeres iigyfélfogadast tart

VV VYV VVVV ¥V VY YV VYV V¥V
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» szervezi az egylittmikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend, kozbiztonsag
fenntartasa ¢és javitasa érdekében
» vezetdi értekezleten szamon kéri a Hivatal aktudlis feladatainak végrehajtasat, biztositja a
résztvevOk szdmara az informacidcserét
» a hivatal miikddésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében miikodteti a
folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert
» gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgéltatdsok, a kockazatelemzés és a kockazati
kategoriaba sorolas elkészitésérol
biztositja a valasztas, népszavazas torvényes €s szakszerii lebonyolitasat
vezeti a Helyi Valasztasi Irodat
gondoskodik a belsé ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében
kiilondsen:
- elokésziti az Onkormanyzat és intézményei, cégei belsd ellendrzésének
meghatarozasara vonatkoz¢ testiileti dontéseket
- testiileti jovahagyasra el6késziti az dnkormanyzat éves belso ellendrzési tervével
kapcsolatos el6terjesztést
- fogadja, értékeli a belsé ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik testiileti el6terjesztésre torténd
elokészitésérdl
- elokésziti a testiileti elOterjesztést a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésrol

YV VYV

Az aljegyzé irdnyitja a Jegyzoi és Onkormanyzati Osztaly munkdjat, valamint ellatja a jegyz6
altal esetileg meghatarozott feladatokat.

A jegyz0 tartos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az aljegyzot a jegyzo6 jogosultsagai
illetik meg, személyi iigyekben azonban csak kivételesen, a jegyz6 30 (harminc) napot
meghalado tavolléte esetén donthet.

1. AHIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE
A Hivatal osztalyokra tagozodd egységes szervezet, feladatait a képviseld-testiilet altal
meghatéarozott 1étszamkerettel latja el. A Hivatal szervezeti felépitésének abrajat az 1. szamu
melléklet tartalmazza.
A Hivatal targyévi szemelyi kiadasi elOiranyzatat Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete minden évben az Onkormanyzat éves koltségvetésérdl szolo helyi

rendeletben hatarozza meg.

A Hivatal allashelyeinek szama (kozszolgalati jogviszony, munkaviszony vagy sajatos
kozszolgalati jogviszony): 76 allashely

A Hivatal a rendelkezésre all6 személyi eldirdnyzat terhére egyéb feladatok ellatasara
megbizasi szerzddést kothet.

A Hivatal belso szervezeti egységei

A Hivatal szervezetének tagozddasa: osztaly, kabinet, csoport
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1. Osztaly: A Hivatal szakmai €s operativ szervezeti egysége. A képviselO-testiilet dontése
alapjan jon létre. Az osztaly vezetését €s iranyitasat a jegyz0O altal hatdrozatlan iddre
kinevezett koztisztviseld latja el.

Osztalyvezetd:
Vezeti az osztalyt, iranyitja a vezetése ala beosztott munkatarsak munkajat. Ellatja e szabalyzat

szerint a jogszabalyok alapjan ¢és a munkaltatéi intézkedéssel raruhazott feladatokat.
Fbosztalyvezetd-helyettesi besorolas illeti meg.

Felelds az osztalyon beliili hatékony és célszerli munkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszer( €s torvényes ellatasaért, az eredményes munkavégzésért.

Az osztalyvezeto fobb, altalanos feladatai:

* meghatarozza és ellendrzi az osztdly dolgozoinak a munkajat, elkésziti a munkakori
leirasokat, valamint azokat aktualizalja

» elkésziti az osztaly dolgozoinak teljesitménykdvetelményeit, teljesitmény értékelését,
mindsitését, szakmai értékelését

+ gondoskodik a képviselO-testiilet, valamint a bizottsdgai munkdjanak szakmai
segitésérdl, az eldterjesztések eldkészitésérdl, felelds azok szakmai és jogi
megalapozottsagaért

* beszamol a polgdrmesternek, jegyzOnek az osztdly munkajarol

» részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktualis tigyekrol

» gondoskodik a szakszerti ligyintézés és szabalyszeri ligyiratkezelés megvaldsitasarol

» az osztalyra érkezd ligyiratokat szignalja

« ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkoroket

» gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérol és az osztaly dolgozdinak szabadsag
nyilvantartasarol

* javaslatot tesz a jegyzOnek az osztaly dolgozoéit érinté munkaltatoi intézkedésekkel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara

* egylttmiikddik a Hivatal mas osztalyaival

+ gondoskodik az osztaly tevékenységi korébe tartozd szerzddések, megallapodasok

elokészitésérdl

* kapcsolatot tart az osztdly feladatkoréhez kapcsolodd Onkorményzati intézmények
vezetdivel

* Dbetartja és betartatja valamennyi polgarmesteri és jegyzOi belsd szabalyzatban
foglaltakat

+ figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozasokat és javaslatot tesz az dnkormanyzatot
érintd rendeletek modositasara

+ figyelemmel kiséri a feladat és hataskor valtozasokat és javaslatot tesz a feladatkorébe
tartozo6 szabalyzatok mddositasara

+ feladata a szervezeti integritist sértd események bejelentésével kapcsolatos
eljarasrendrdl szolo jegyzOi utasitasban foglaltak betartasa

Osztalyvezetd-helyettes: Az osztalyvezetd munkdjanak tdmogatasa, altalanos helyettesitése.
Munkak®ori feladatait az osztalyvezetd nevesiti.

Dolgoz6: A Hivatal belsd szervezeti egységeihez tartozd, kdzszolgalati jogviszonyban vagy
munkaviszonyban munkat végz0 személy, 0sszefoglalo meghatarozas, amely alatt értendd a
referens, ligyintéz0, titkarnd, munkatars is.

2. Kabinet: Osztaly szervezeti egységnek mindsiil, amely 6nallo vezetdvel rendelkezik.
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3.

Csoport: Az Osztaly szervezeti egységen beliili specialis szakmai teriiletet ellatd belsd
szervezeti egység. A Csoport mitkddése lehet allandd vagy ideiglenesen valtozo.
Vezetdje a csoportvezetd, kinevezése hatarozatlan idére szol. A csoportvezetd
szakmailag 0sszefogja €s irdnyitja az adott teriileten dolgozo koztisztviselok munkajat.

I1l.  AHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE

1. Polgarmesteri Kabinet - létszama: 6 allashely

A Polgarmesteri Kabinet munkatdrsai a Polgdrmester kozvetlen iranyitdsa mellett latjak el a
feladatukat.

A Polgarmesteri Kabinet munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a)

Polgarmester

Alpolgarmester

Kabinetvezetd

Titkédrnd

Kommunikacids és tarsadalmi kapcsolatokért felelds referens
Polgarmesteri kommunikacids és protokoll munkatérs

Polgarmester feladat- és hataskorei:

A polgarmesteri feladat- ¢és hataskoroket részletesen az 1.10.1. pont tartalmazza.

b) Alpolgarmester feladat- és hataskorei:

A polgarmester iranyitasaval latja el tevékenységét az Motv-ben és az Oonkormanyzati
SZMSZ-ben meghatarozottak szerint, feladatai eldkészitd, 0Osszehangold jellegiiek.
Feladatkdre a polgadrmester helyettesitése, munkéjanak segitése.

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1.

2.

ok~

Kozremiikodik az éves koltségvetési koncepcid és a koltségvetési rendelet
Osszeallitasaban, figyelemmel kiséri annak végrehajtasat.

Irdnyitja, feliigyeli és Osszehangolja, a varosi palyazatok elokészitését ¢és
megvalositasat, a varosi kdzbeszerzési palyazatok eldkészitését és lebonyolitasat;
Eldsegiti a befektetokkel torténd elokészitési, egyeztetési targyalasok sikeres
lefolytatasat, a mitkodo-tdke varosi befektetéseit, segiti a varos gazdasagi életének
fejlodését.

Ellatja a kotelezd dnkormanyzati feladatok feliigyeletét.

Részt vesz a telepiilésmarketing kialakitdsdban, segiti a turisztikai vonzerdk fejlesztését
és a turisztikai szereplok egylittmiikddését.

Veresegyhaz Varos Onkormdanyzata nevében az dnkormanyzat kiadasi elSiranyzatai
terhére a K6 Beruhdzasok és a K7 Felujitdsok kiadasi eldirdnyzatok kivételével
meghatarozott 6sszegig kotelezettséget vallal.

Utalvanyozasi jogkort gyakorol altalanos hatdskorben a K6 Beruhazasok és a K7
Felyjitasok kiadasi eldiranyzatok kivételével meghatarozott 6sszeghatarig.
Onkorményzati hatdskoron kiviili hivatalos iigyekben dokumentumok alirdsa a
polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén.

Részt vesz a kiadvanyok eldkészitésében, elkészitésében.
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10. Koézremiikodik az dnkormanyzat nemzetkdzi kapcesolatainak szervezésében.
11. Az 6nkormanyzati szovetségekkel kapcsolatban elékésziti és szervezi a polgarmester,

alpolgarmesterek ezzel dsszefliggd feladatait.

Fenti feladatok ellatisa sordn:

1.

2
3.
4

oo

részt vesz a testiilet hataskorébe tartozo ligyek elokészitésében,

. javaslatot nyujt be a képvisel6-testiilet éves munkatervének 0sszeallitasahoz,

testiileti eldterjesztést készit a feladatkoréhez tartozo ligyekben,

feliigyeli és Osszehangolja a feladatkorébe tartozd képviseld-testiileti eldterjesztések
kidolgozasat,

segiti a polgarmester, a bizottsagok és képviselok munkajat,

kapcsolatot tart a lakossaggal, a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzo
szervezetekkel.

Eseti feladatok:

1.

2.

Részt vesz a képviselO-testiilet eldtt allo feladatokkal, a testiileti dontés alapjan
szlikséges intézkedésekkel kapcsolatos megbeszélésen.

Polgarmesteri megbizés alapjan részt vesz azokon az iiléseken, értekezleteken, tarsulasi,
tarsulati, érdekképviseleti és egyéb szervek megbeszélésein, rendezvényein, amelyeken
a polgarmester akadéalyoztatdsa miatt nem tud részt venni.

Az egyedi feladatkdrében meghatarozott szakteriiletre vonatkozdan Osszegyljti a
felmeriild, 6nkormanyzati dontést igényld kérdéseket, megoldasi javaslattal tovabbitja
a polgarmester, illetve a képviseld-testiilet felé, kozremiikodik azok megoldasaban.
Feladatellatasarol évente egyszer, a targyévet kovetd februar 28-ig irdsban beszamol a
képviseld-testiilet felé.

Iranvitasi, koordinacios feladat:

1.

c)

A hataskorébe utalt feladatok ellatasaban résztvevd polgarmesteri hivatali szervezeti
egységek feladatellatdsanak 0sszehangolasa.

Kabinetvezeto feladat- és hataskorei:

A polgarmester kozvetlen iranyitasaval latja el a Kabinet vezetését, iranyitja a Kabinet ala
tartozo munkatarsait. Felel6s kiilonosen a kovetkez6 feladatok vonatkozasaban:

1.
2.

3.

A képvisel6-testiilet tagjaival rendszeresen kapcsolatot tart.

Fogadja a képviseldk altali lakossagi bejelentéseket és tovabbitja az illetékes ligyintézd
fele.

Folyamatos kapcsolatot tart az dnkormanyzati intézmények vezetdivel.

Figyelemmel kiséri a polgarmester elektronikus levélcimére, valamint a papir alapon
érkezd kiildeményeket €s tovabbitja azokat a polgarmester, illetve a cimzettek felé.
Ellenérzi az Onkormanyzati és hivatali események, rendezvények lebonyolitasat,
szervezését s levezetését.

Figyelemmel kiséri a polgarmester rendezvényeken torténd megjelenését.

Nyomdaba torténd leadas el6tt ellendrzi a Veresi Kronika tartalmat, ennek keretében
felelds a képviseld-testiileti hatarozatok megjelentetéséért.

Részt vesz a vezetdi értekezleteken.

Engedélyezi a Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak szabadsagat.

. Ellen6rzi az Onkormanyzati és hivatali események, rendezvények lebonyolitasat,

szervezesét és levezetéseét.

87



11.

Az Onkormanyzat fotosaval kapcsolatot tart, kontroldlja az Onkormdnyzati
eseményeken, rendezvényeken torténd fotdos megjelenését.

Eseti feladatok:

1.

2.

Részt vesz a képviselO-testiilet eldtt allo feladatokkal, a testiileti dontés alapjan
sziikséges intézkedésekkel kapcsolatos megbeszélésen.

Polgarmesteri megbizas alapjan részt vesz azokon az tiléseken, értekezleteken, tarsulasi,
tarsulati, érdekképviseleti és egyéb szervek megbeszélésein, rendezvényein.

Iranyitasi, koordinacids feladat:

1.

d)

=

8.
9.

10.
11.
12.

e)

Irdnyitja a hataskorébe tartoz6 munkatarsakat.
Titkarné feladat- és hataskorei:

A Kabinetvezetd kdzvetlen iranyitasaval latja el feladatait.

Ellatja a polgarmester ¢és alpolgarmester tevékenységével Osszefiiggd titkarsagi, és
nyilvantartési feladatokat.

Figyelemmel kiséri a polgdrmester elektronikus levélcimére érkezd kiildeményeket, és
tovabbitja azokat a polgarmester illetve a cimzettek felé.

Feladat- és hataskorében betartja a személyes adatok védelme, az adatnyilvantartas,
adatkezelés és adatfelhaszndlds szabdlyait. Gondoskodik arrél, hogy illetéktelenek ne
férjenek hozza az éltala kezelt adatokhoz.

Gondoskodik az altala felvett bélyegzOk, kulcsok biztonsagos Orzésérél, azok
szabalyszerii hasznélatarol.

Irattarozasra el0késziti az elintézett {igyiratokat.

A polgarmester dontése alapjan segitséget nyujt azoknak a feladatoknak az ellatasaban,
amelyek munkakorének megfelelnek.

Targyalok foglaltsagdnak nyilvantartasa.

Gondoskodik a hatariddk, hatarnapok nyilvantartasarol.

Alairando iratokat kezeli.

Fogadja és iranyitja a polgarmester vendégeit.

Koordindlja a polgarmesteri fogaddorakat.

Kommunikacios és tarsadalmi kapcsolatokért felelés referens feladat- és
hataskorei:

Munkdjat az alpolgarmester feliigyelete alatt és a Kabinet vezetdjének iranyitasaval latja el.

el N =

Kozremiikodik az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak szervezésében
Testvértelepiiléssekkel valo kapcsolattartas.

Idegenforgalmi kiadvanyok kezelése.

Az 6nkormanyzati szovetségekkel kapcsolatban el6késziti és szervezi a polgarmester,
alpolgarmesterek ezzel dsszefiiggd feladatait.

Figyelemmel kiséri a varos és kozintézményei arculatanak, weboldalainak és online
tartalmainak megjelenését.

Felligyeli a varosi kommunikacids feliileteket, kozremiikddik a sajto- és
kommunikécids feladatok ellatasdban, informacio- €és adatszolgaltatast végez.

Ellatja a Kkitiintetések adomdnyozasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
eloterjesztéseket készit €s intézi az ezekkel kapcsolatos protokollaris feladatokat.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.

f)

=

Részt vesz az dnkormanyzati és hivatali események, rendezvények lebonyolitasdban,
szervezésében €s levezetésében.
Részt vesz a kiadvanyok el6készitésében, elkészitésében.

. Felel6s az onkorményzat kozosségi média és a varosi honlap feliiletein megjelend

tartalmakeért.

Figyelemmel kiséri a polgarmester rendezvényeken torténd megjelenését, és a
polgarmester utasitasainak megfeleléen azokrdl tdjékoztatast ad a kozosségi média
feliileteken.

Rendszeresen kapcsolatot tart a varosi televizioval, a Veresi Kronikaval, a varosi
fotografusokkal.

Nyomdaba torténd leadas eldtt ellendrzi a Veresi Kronika tartalmat a képviseld-testiileti
hatarozatok kivételével.

Fénykép és CD archivum kezelése.

Gondoskodik a rendorségi, NAV ¢és egyéb sajtokozlemények, hirdetmények honlapon
torténd megjelenésérol.

Vezeti a kitiintetések konyvét.

Sziikség szerint kapcsolatot tart a varosban tevékenykedd civil szervezetekkel.
Lebonyolitja az 6nkormanyzati és hivatali eseményekre torténd beszerzéseket.

Polgarmesteri kommunikacios és protokoll munkatars feladat- és hataskorei:

A Kabinetvezetd kozvetlen iranyitasaval latja el feladatait.

Szerkeszti €s elokésziti a varos és kdzintézményei arculatdnak, weboldalainak és online
tartalmainak megjelenéséhez.

Részt vesz valamennyi Onkormanyzati és hivatali esemény szervezésében,
lebonyolitasaban.

Felel6s a polgarmester hivatalos Onkormanyzati Facebook oldaldn megjelend
tartalomért.

Segitséget nyujt a kommunikacios és tarsadalmi kapcsolatokért felelds referens altal
ellatott feladatok elvégzésében.

Lebonyolitja az 6nkormanyzati és hivatali eseményekre torténd beszerzéseket.

2. Jeoyz6i és Onkormanvyzati Osztaly —létszama: 9 allashely

A Jegyz6i és Onkorményzati Osztaly munkatarsai a Jegyzd kozvetlen iranyitasa mellett 1atjak
el a feladatukat.

A Jegvyz6i és Onkormanyzati Osztaly munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

Jegyzo

Osztalyvezeto - Aljegyzo

Titkarnd

Jegyz6konyvvezetd

Onkorményzati referens

Testiileti tigyintézo

Humanpolitikai referens

Jogi, kozbeszerzési és valasztasi referens
Jogi, hatosagi referens

89



a)

Jegyzo feladat- és hataskorei:

A testiletek mitkodésével kapcsolatban:

1.

2.

Osszehangolja az elékészitd munkat, gondoskodik a tdrvényességrdl, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol;

Figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontés-tervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalasat;

Figyelemmel kiséri a testlileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

Gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérdl, a dontések érdekeltek részére
torténd eljuttatdsarol, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

Kezeli a polgarmesterek, alpolgdrmesterek személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatassal
kapcsolatos tigyviteli feladatokat.

A Hivatal miikodésével kapcsolatban:

1.

2.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A hivatal belsd szervezeti egységei Utjan ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hat6sagi jogkoroket,

A Hivatal belsd szervezeti tagozddasara, munkarendjére €s az iigyfélfogadas rendjére
javaslatot készit a Polgarmesternek,

A hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadméanyozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét;

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében azzal, hogy a Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, vezetdi
kinevezés¢hez, felmentéséhez €s jutalmazdsdhoz a polgdrmester egyetértése sziikséges;
ide nem értve a kinevezés modositast és az illetményeltéritést, amelyek vonatkozasaban
a jegyz6 Ondlloan gyakorolja a munkaltatdi jogokat;

Elldtja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviseldivel, munkavallaldival, az
onkormanyzati intézményvezetdkkel kapcsolatosan,

Irdnyitja a személyzeti munkéval kapcsolatos feladatokat;

Irdnyitja a dolgozok tovabbképzését;

Vezeti, 6sszehangolja €s ellendrzi a Hivatal belsé szervezeti egységeiben a munkat;
Elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szolo beszamolot, amelyet a Képviseld-testiilet elé
terjeszt;

. Irdnyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;
. Gondoskodik az Onkormanyzatot és szerveit érint0, jogszabalyban meghatarozott

dokumentumoknak a Pest Megyei Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésérol;
Dontésre elOkésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;
Biztositja a lakossag tdjékoztatasat a Képviseld-testiilet miitkodésérdl, kozérdekil
dontéseirdl, valamint a Hivatal aktudlis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatairol, tovabba rendszeres ligyfélfogadast tart;

Szervezi az egyiittmiikddést a rendvédelmi €s mas szervekkel a kdzrend, kdzbiztonsag
fenntartasa és javitasa érdekében;

Vezetéi értekezleteken szamonkéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat,
biztositja a résztvevok szamdra az informéciocserét;

Gondoskodik a bels6 ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében
kiilonosen:

Elokésziti az Onkorméanyzat ¢€s intézményei, cégei belsé ellendrzésének
meghatdrozasara vonatkozo testiileti dontéseket,

Testiileti jovahagyasra el0késziti az onkormanyzat éves belso ellendrzési tervét,

90



19.

20.

21.

22.

23.
24.

b)

N

Hw

d)

Fogadja, értékeli a belso ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti elOterjesztésre torténd elokészitésérol,
Elokésziti a testiileti eldterjesztést a targyévre vonatkozo éves Osszefoglalod ellendrzési
jelentésrol.

A Hivatal mikddésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében miikodteti a
folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert;

Gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatdsok, a kockdzatelemzés és a
kockézati kategoriaba sorolas elkészitésérol,

Biztositja a valasztas, népszavazas torvényes és szakszerli lebonyolitasat;

Vezeti a Helyi Valasztéasi Irodat és a Pest Megye 03. sz. Orszagos Egyéni Vialasztasi
Irodat, segiti a Pest Megye 03. sz. Orszaggytilési Egyéni Valasztasi Bizottsag, valamint
a Helyi Valasztasi Bizottsadg munkajat.

Osztalyvezet6 — Aljegyzo feladat- és hataskorei:

Szervezi az osztaly munkajat, meghatarozza az ligyintézok helyettesitési rendjét.

Részt vesz a jogszabaly-elokészitési feladatok ellatasaban.

Egységesiti az 6nkormanyzati rendeleteket, amelyeket naprakészen kezel a Nemzeti
Jogszabalytarban.

Kezeli és nyilvantartja a rendeleteket.

Elkésziti az éves munkatervet, melynek megfeleléen eldkésziti a Képviseld-testiileti
iiléseket.

Koordinalja, ellendrzi a Képviseld-testiileti tilések utani teendoket.

Részt vesz a Képvisel6-testiileti tilésen, sziikség szerint a bizottsagi iiléseken, feljegyzi
a szlikséges modositasokat.

Belsé kontroll koordinatori feladatkorében felelds az integralt kockazatkezelési
rendszer 6sszehangolasaért, mikodtetéséért.

Kozremiikodik az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Szabélyzatainak
elkészitésében ¢s folyamatos feliilvizsgalataban.

Titkarno feladat- és hataskorei:

Ellatja a jegyz6 tevékenységével Osszefliggd titkarsagi, szervezd, tigyviteli és
nyilvantartasi feladatokat.

Figyelemmel kiséri a jegyz0 elektronikus levélcimére érkezdé kiildeményeket, és
tovabbitja azokat a jegyzd illetve a cimzettek felé.

Ko6zadattar és kozzétételi lista adatainak folyamatos feliilvizsgalata, naprakész vezetése.
Irattarozasra el6késziti az elintézett ligyiratokat.

Ellatja a targyalok foglaltsaganak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Jegyzokonyvvezet6 feladat- és hataskorei:
A KépviselO-testiilet mellett miikodé bizottsagok, valamint a képviseld-testiileti
jegyzokonyvek elkészitése, a honlapra torténd feltoltése.

A Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modul feliiletére testiileti és
bizottsagi jegyzokonyvek feltoltése.
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Onkormanyzati referens feladat- és hataskorei:

Ellatja az Onkormanyzati fenntartasi intézmények igazgatdsi ¢és felligyeleti
tevékenységével kapcsolatos feladatokat, a vezetokkel szakmai egyeztetést folytat, az
intézmények vezetdi szamara munkajukhoz szakmai segitséget nyujt:

1.1.El6késziti az intézmények alapito okiratait €s modositasukat, elkésziti az alapitd
okiratok modositasahoz, valamint az intézmények vezetdi altal szakmailag
elokészitett alapdokumentumok fenntartdi jovahagyasahoz  sziikséges
eloterjesztéseket. Kezeli az alapitd okiratokat és torzskonyvi kivonatokat.

1.2.Gondoskodik az intézmények vonatkozasaban a térzskonyvi nyilvantartasba
torténd bejegyzésekhez, modositasokhoz sziikséges Magyar Allamkincstar
elotti eljaras lefolytatasarol.

1.3. Kozremiikodik az intézmények fenntartodi feladatainak végzésében, kiilonds
tekintettel a mukodési engedélyek intézésében a Meseliget Bolcsdde, a
Veresegyhdz Varosi Onkormanyzat Idések Otthona, mint szocidlis
intézményekre vonatkozoan.

1.4 Kozremiikodik az intézményvezetdi palyazati eljaras lefolytatasaban.

1.5.1d6sotthoni  téritési  dij, szocidlis  étkezés, hazi  segitségnyujtas,
gyermekintézményi  téritési dij éves feliilvizsgalatdval kapcsolatos
intézményvezet6i-hivatali egyeztetés koordinalasa.

Onkormanyzati referensi feladatot 14t el az Ukran Nemzetiségi Onkorméanyzat mellett.
Koézremiikodik a polgéri védelmi feladatok elldtdsdban, amelynek keretében a polgari
védelmi beosztd hatarozatokat kiadmanyozasra el6késziti.

Koézremiikddik az 6nkormanyzati rendeletek elokészitésében.

Részt vesz a Hivatal belso szabalyzatainak elkészitésében, naprakészen tartasaban.
Elkésziti a munkakoréhez tartozo képviseld-testiileti eldterjesztéseket.

Testiileti ligyintézo feladat- és hataskorei:

Ellatja a képvisel6-testiilet miikodésének tigyviteli feladatait.

A képvisel6-testiileti iilésre eldterjesztéseket készit, azokat begyiijti, rendszerezi,
Osszeallitja a meghivot.

Kikiildi a képviseld-testiileti anyagokat a képviseld-testiilet, a hivatali vezetdk, a sajto,
adott esetben az intézményvezetok részére, gondoskodik azoknak a honlapon torténd
megjelentetésérdl, bizottsagi referensekhez valo eljuttatasarol.

Részt vesz a képvisel6-testiileti tilésen, a Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsagi
iléseken, a hozott modositasokat feljegyzi, atvezeti.

Elokésziti a kozmeghallgatast, a testiileti {ilés szabalyai szerint jegyzokonyvet készit és
tovabbitja, gondoskodik a kozzétételrol.

Figyelemmel kiséri a képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasat, arrdl a munkaterv
szerinti beszamolot elkésziti.

Kezeli a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modul feliiletét,
gondoskodik a testiileti és bizottsagi jegyzOkonyvek feltoltésérol.

Gondoskodik az 4ltala felvett bélyegzdk, kulcsok biztonsdgos Orzésérdl, azok
szabalyszerll hasznalatardl. Bélyegz6-nyilvantartast vezet.

Elkésziti a képviselo-testiileti jegyzokonyveket, hatarozatokat, gondoskodik azoknak a
honlapra torténé feltoltésérol.

Kezeli és nyilvantartja a szabalyzatokat, polgarmesteri és jegyz6i utasitasokat, hosszl
tavu kotelezettségvallalasokat.

Elokésziti a képviseld-testiileti jegyzokonyvek és eldterjesztések bekottetését évente.
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Koveti a koztartozasmentes adozoi adatbazisban a tisztségviseldk, képviseldk,
bizottsagi tagok koztartozas-mentességét havi rendszerességgel, errdl nyilvantartast
vezet.

Ellatja a képviselok vagyonnyilatkozat-tételének elOkészitésével kapcsolatos
koordinaciot, €s az drzéssel kapcsolatos feladatokat.

Kezeli és nyilvantartja a rendeleteket, képvisel-testiileti hatarozatokat.

Humanpolitikai referens feladat- és hataskorei:

Kozremiikodik a jegyz6 munkaltatoi jogkorében kiadott intézkedések eldokészitésében,
végrehajtasaban, vezeti a nyilvantartdsokat, ellatja a koztisztviseldi torvényben eldirt
feladatokat, szervezi, koordinalja a szakmai tovabbképzéseket, tanfolyamokat.

Ellatja a hivatal humanpolitikai feladatait, adatszolgaltatast végez a felettes szervek felé.
Elkészitteti a hivatal munkavédelmi szabalyzatat, illetve a Veresegyhazi Varosgazda
Kft. bevonasaval ellatja a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Szervezi a Hivatal dolgozoi szamara a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatot.

Elvégzi a hivatali és az Onkormanyzati dolgozok foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalatanak 0sszehangolasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzd intézménnyel.
Kozremikodik az egyes honvédelmi kotelezettségek, mozgositasi és hadkiegészitési
feladatok ellataséban.

Gondoskodik a koztisztviseldi és intézményvezetdi allasok palyazati kiirasanak (és
meghivasos alapll) elOkészitésérél, valamint a ,Kozszolgéallas” honlapjan és
Veresegyhaz varos honlapjan torténé megjelentetésérol.

Kezeli a palyazati anyagokat, elbirdlast kvetden értesiti a palyazokat.

Begytijti és elokésziti a kdzszolgalati jogviszonyhoz és munkaviszonyhoz sziikséges
iratokat, gondoskodik a kinevezés feltételeinek eldkészitésérdl (Osszeférhetetlenség
megallapitdsa, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megallapitasa, beszadmithatod
jogviszonyok megallapitasa, foglalkozas-egészségiigyi alkalmassag, kotelezd
tovabbképzések megallapitasa stb.)

Elkésziti a koztisztviselok kinevezését, és a munkaszerzddéseket, gondoskodik az
Allamkincstar felé a szamfejtésre el6készitéshez.

A vezetdk kozremiikodésével elkésziti €s aktualizalja a munkakdri leirasokat.

Segiti az 1) munkatarsakat a beilleszkedési folyamatban, t4jékoztatast nyljt a
kollégédknak az aktualis valtozasokrol (humanpolitikai kérdésekben a jogszabalyi
kotelezettségeknek megfelelden).

Kezeli a Kttv., a Kjt. és az Mt. hatalya ala tartoz6 munkavallalok személyi anyagat.
Gondoskodik a személyi anyagok naprakészen tartasdban.

Figyelemmel kiséri a besoroldsi és a fizetési fokozatban torténd valtozasokat, és a
munkaviszonyhoz tartozo6 valtozasokat.

Elkésziti a valtozdsok miatt sziikséges iratokat (atsorolasok, moddositasok,
hosszabbitasok).

Elékésziti a jubileumi jutalmak és a hliségjutalmak kifizetését, nyilvantartast vezet.
Ellatja a koztisztviselok teljesitmény-értékeléssel €s a mindsitéssel kapcsolatos
hataskorébe tartozé feladatokat. Tamogatoként kezeli a TER rendszert, segiti a
vezetOket a teljesitményértékelés elkészitésének folyamataban.

Osszedllitja a koztisztviseldk éves oktatasi és képzési tervét, segiti a kdztisztviseldket a
kotelezd tovabbképzési folyamatban. Képzési referensi feladatokat 14t el a PROBONO
feliileten.

Szervezi a koztisztviselOk kozigazgatasi alap- €és szakvizsgan, valamint az ligykezel6i
Vvizsgara valo részvételét.
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Adatot szolgaltat a KIH és az NKE felé.

Elokésziti a koztisztviselok ¢és munkavallalok éves szabadsagoldsi tervét, ¢€s
nyilvantartja az éves szabadsagokat, kezeli a szabadsag-engedélyeket.

Elokésziti a jogszabalynak megfelelden a polgarmester szabadsagolasi tervét, és az
ehhez sziikséges eldterjesztést.

Kozremiikkodik az éves juttatdsok (cafetéria-rendszer) kidolgozasaban és
elokészitésében. Elkésziti a Cafetéria Szabalyzatot.

Elkésziti az utazasi kedvezményre jogosito igazolasokat.

Ellatja a koztisztviselok ¢és az intézményvezetdk vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével, és az O6rzéssel kapcsolatos feladatokat.

Megszervezi a munkatarsak foglalkozas-egészségligyi vizsgalaton torténd részvételét,
kapcsolatot tart a vizsgalatot végzo intézménnyel, és elkésziti az OSAP foglalkozas-
egészségiigyi éves jelentést.

Szervezi a koztisztviseldk tliz- €s munkavédelmi oktatasat.

Kezeli az 6nkormanyzat fenntartdsaiban mikddd intézmények vezetdinek személyi
anyagat, kapcsolatot tart az intézményvezetOkkel €s az intézmények munkaiigyes
kollégaival, munkatiggyel kapcsolatban.

Elkésziti a munkakoréhez tartozo képviseld-testiileti eldterjesztéseket.

Elkésziti a megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottak szerzédéseit, valamint a
hosszabbitdsokat és modositasokat.

Intézi a belépokartyakkal kapcsolatos feladatokat: kiadas, visszavonds, potlas,
nyilvantartés, egyeztetés a rendszergazdaval.

Kozremikodik — a munkakoréhez és szakteriiletéhez tartozd — a polgarmesteri hivatal
belsd szabdlyzatainak és onkormanyzati rendeletek elkészitésében, és napra készen
tartasaban.

Megvalasztott munkavédelmi képvisel6ként ellatja a munkahely biztonsdgaval
Osszefliggd munkavallaléi jogok és érdekek képviseletét.

Részt vesz a munkahelyi balesetek kivizsgalasdban, felveszi a ,,munkabaleseti
meghallgatasi jegyzokonyv”-et, valamint a ,,munkahelyi baleseti jegyzOkonyv”-et,
majd tovabbitja az illetekesek felé.

Honvédelmi referensi feladatok ellatasa.

Koézremiikodik az egyes honvédelmi kotelezettségek, mozgdsitasi és hadkiegészitési
feladatok ellatasaban, a polgari védelmi, katasztrofa-elharitasi feladatok szervezésében,
ezekkel 6sszefiiggésben nyilvantartdsokat vezet.

Statisztikai célu adatot szolgaltat a kozigazgatasi mindségpolitikaért és
személyzetpolitikaért felelds miniszter felé.

Kozszolgalati adatot szolgaltat a Kormany altal meghatarozott rendben évente.
Kozremiikodik egyéb humanpolitikai feladatokban (fegyelmi iigy, munkaltato valtozas,
kozszolgalati ellendrzés, stb.)

Jogi, kozbeszerzési és valasztasi referens feladat- és hataskorei:

Ellatja az altalanos és 1d6kozi orszaggytilési és onkormanyzati valasztasok, helyi és
orszagos népszavazasok, Europai Parlamenti valasztasok, az orszdgos népszamlalas
elOkészitését, szervezését, koordinaldsat, lebonyolitasat, HVI vezetd munkdjanak
segitése, a HVI vezetd helyettese.

Elokésziti, elkésziti és nyilvantartja a feladatkoréhez tartozd szerzddéseket, szakmai
teljesités-igazolast kovetden atadja a szamlakat a Pénziigyi Osztaly részére.
Feladatkorét érinten részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletének
tervezésében ¢és végrehajtja az abban foglaltakat.
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Elokésziti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos képviseld-testiileti dontéseket, illetve
végrehajtja azokat.

Felelos a kozbeszerzési terv elkészitéséért és feliilvizsgalataért.

Felel6s a Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizalasaéért, az abban foglaltak betartasaért és
betartatasaért.

Osszehivja és vezeti a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsagot.

Vezeti a kozbeszerzések €s bizottsagi dontések nyilvantartasat.

Kiils6 kozbeszerzési tanacsadd alkalmazésa esetén koordinalja annak munkajat.
Beszerzéseknél figyelemmel kiséri a kozbeszerzési értékhatar elérését, jelzi a
kozbeszerzési eljaras inditasanak sziikségességét.

Onkormanyzati referensi feladatot 1at el a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.
Segiti a Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly szerzédéskotéssel kapcesolatos munkajat.
Felel6sségi korében dontés-elokészitd javaslatokat dolgoz ki.

Jogi tanacsot ad a jegyzOonek a felmeriild kérdésekben.

Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyi valtozasokat (NJT és a Magyar
Ko6zl6ny online feliiletek).

Jogi, hatosagi referens feladat- és hataskorei

Segiti a Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly szerzédéskotéssel kapcsolatos munkajat.
Jogi allasfoglalasokat készit, megvalaszolja a jogi természetli kérdéseket.
Jogszabaly-valtozasok folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabaly-valtozasokat.
Koézremiikddik az eldterjesztések készitésében.

Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyi valtozasokat (NJT és a Magyar
Ko6z16ny online feliiletek).

Kozremtkodik a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester dontései
torvényességét érintd jegyzoi feladatok ellatdsaban.

3. Adoiugyi Osztaly- létszama: 7 allashely

Az Adotigyi Osztaly munkatarsai a Jegyzo kozvetlen irdnyitasa mellett 14tjak el a feladatukat.

Az Addbugyi Osztaly munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a)

~own

Osztalyvezetd

Osztalyvezetd-helyettes, Hatralékkezelési referens
Epitményadé és telekado referens

Ipariizési ado referens (2 allashely)

Idegenforgalmi ado, talajterhelési dij, kommunalis ado referens
Kommunalis ado ligyintézé

Osztalyvezeto feladat-és hataskorei:

Végzi a kozponti és helyi addjogszabalyokban meghatarozott, jegyz0di hataskorbe utalt
adoigazgatasi feladatokat.

Eldkésziti a kozponti adojogszabalyokbol eredd helyi rendeletalkotast.

Ervényesiti a helyi adérendeletek végrehajtasat.

Ellatja a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével €s beszedésével kapcsolatos
feladatokat.
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Engedélyezheti a kdzponti addjogszabalyokban és a helyi rendeletekben meghatarozott
esetekben ¢s feltételekkel az adodtartozas és adopotlék mérséklését vagy elengedését,
tovabba részletfizetést és fizetéshalasztast adhat.

Elokésziti a képviseld-testiilet hataskorébe tartozd méltanyossagi tigyeket.

Az dnkormanyzati gazdalkodas megalapozasédhoz bevételi javaslatot dolgoz ki.
Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy
eléviilés miatt torli a koztartozast.

Vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informacio-
szolgéltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszdmoldkat készit.

Az adohatralék csokkentése érdekében a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az
adohatralék csokkentésére.

Az Onkormanyzati intézmények vezetdivel egyiittmiikodik a hatékony hatralékkezelés
érdekében, tajékoztatast nyujt az atadott kdvetelések alakuldsarol.

Kézremiikddik az Onkormanyzat szervezeti egységei altal hozott, fizetési
kotelezettséget tartalmazo hatdrozatok végrehajtasaban.

Végrehajtoé iroddnak atadott addtartozasokrdl nyilvantartast vezet, nyomon koveti a
hatralékok alakuldsat és az eljardas eredményessége érdekében tarshatosagokkal
kapcsolatot tart.

Hatralékkezelési referens, osztalyvezeto-helyettes feladat-és hataskorei:

Ellatja az adok és adok modjara behajtando koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszdmoléasaval €s az informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.
Végzi a pénzforgalmi nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Az adohatralék csokkentése érdekében beszerzi az egyes végrehajtasi cselekmények
meginditasdhoz sziikséges adatokat és a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az
adohatralék csokkentésére.

Az adohatralék rendezése érdekében benyujtott részletfizetési- és méltanyossagi
kérelmeket elokésziti dontéshozatalra az adoligyi osztalyvezetd részére, majd a dontést
kovetden arrol hatarozatot hoz.

Ellendrzi a részletfizetésrdl szol hatdrozatban megjeldlt fizetési hataridok betartasat,
nem fizetés esetén a részletfizetési kedvezményt megsziinteti és a végrehajtasi eljaras
meginditasarol gondoskodik.

A Pénziigyi Osztalyon nyilvantartott, szerz8déses jogviszonybdl eredd pénzkovetelések
behajtasarol fizetési meghagyasos eljaras keretében gondoskodik, tajékoztatast nyu;t az
atadott kovetelések alakuldsarol.

Végrehajtoé irodanak atadott adotartozasokrdl nyilvantartast vezet, nyomon koveti a
hatralékok alakulasat és az eljards eredményessége érdekében tarshatosagokkal
kapcsolatot tart.

Elvégzi a thlfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat.

Epitményadé és telekado6 referens feladat-és hataskorei:

Az épitmény- és telekadd kotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydijt,
tajékoztatast kér, helyszini szemlét és ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

Ellatja az épitmény- és telekadd bejelentésével, kivetésével, kozlésével kapcsolatos
feladatokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az adok és adok modjara behajtandd koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamolasaval és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.
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Az adohatralék csokkentése érdekében beszerzi az egyes végrehajtasi cselekmények
meginditasahoz sziikséges adatokat ¢és a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az
adohatralék csokkentésére.

Ipariizési ado referens feladat-és hataskorei:

A helyi iparizési adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast
kér, ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

Felkutatja és nyilvantartdsba veszi a helyi iparlizési ad6 ala be nem jelentkezett
gazdasagi tarsasagokat, egyéni vallalkozasokat.

Ellatja az ipartizési adobevallasok feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat.
Feldolgozza a benytjtott meghatalmazasokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat.

Idegenforgalmi adé, talajterhelési dij, kommunailis adé referens feladat-és
hataskorei:

Az idegenforgalmi adé és a kommunalis addkotelezettség megallapitdsa érdekében
adatokat gyijt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét és ellendrzést tart, adovizsgalatot
végez.

A talajterhelési dij megallapitasaval kapcsolatban adatokat kér a szolgaltatotol, a
dijfizetésre kotelezett adozoval kapcsolatot tart, a szolgaltatott adatokkal kapcsolatban
ellendrzést végez.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben illetékességi teriiletén 1évo ingatlanokrdl ado-
¢s értékbizonyitvanyt készit.

Kommunalis adé iigyintézo feladat-és hataskorei:
Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytlijt, tdjékoztatast kér, helyszini
szemlét és ellendrzést tart, addvizsgalatot végez.

Ellatja a maganszemélyek kommunalis addjanak bejelentésével, kivetésével, kozlésével
¢és beszedésével kapcsolatos feladatokat.

4. lgazgatasi Osztaly- létszama: 10 allashely

Az lgazgatési Osztaly munkatérsai a Jegyzd kozvetlen irdnyitdsa mellett 14tjak el a feladatukat.

Az lgazgatasi Osztaly munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Osztalyvezetd

Osztalyvezetd-helyettes, Egészségligyi igazgatasi referens
Anyakonyvvezet6 (3 allashely)

Hatdséagi referens (3 allashely)

Kornyezetvédelmi referens

Népjoléti referens
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a)

b)

o

~

N

Osztalyvezeto feladat-és hataskorei:

Szervezi az osztaly munkdjat, meghatarozza az iigyintézok helyettesitési rendjét.

A szakterliletéhez tartozo ligyekben bizottsagi- €és testiileti eldterjesztéseket készit,
szlikség szerint az ehhez kapcsolodo szakbizottsagok munkdjaban, valamint a testiileti
munkdban részt vesz.

A szakteriiletét érinté helyi rendeletek elkészitését, modositasat és aktualizalasat
koordinalja.

Megszervezi a Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli Tarsuldsa
(tovabbiakban: Tarsulas) és annak Pénziigyi Ellendrz6 Bizottsdganak iiléseit, elkésziti
a tarsulati iilések elbterjesztéseit, jegyzOkonyveit, gondoskodik azok WNemzeti
Jogszabalytarba torténd feltoltésérol.

Elkésziti a Tarsuldshoz kapcsolddd megallapodasokat, szabalyzatokat gondoskodik
azok alairatasarol, aktualizalasarol.

Kapcsolatot tart a Tarsuldshoz tartozd, tovabba azon kiviili onkormanyzatokkal,
melyekhez a Tarsulast feladat-ellatasi szerzddés koti.

Kozremiikddik a Versegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélii Tarsuldsa altal
fenntartott intézmény - Veresegyhaz Kistérség Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpont -
fenntartoi feladatainak ellatasaban, a miikodési engedélyek intézésében, az intézmény
vezetd szamara szakmai segitséget nyujt.

Osztalyvezeto-helyettes, Egészségiigyi igazgatasi referens feladat-és hataskorei:

Szakteriileté¢hez kapcsolddo testiileti eldterjesztéseket készit.

Az egészségligyl igazgatas terliletén az egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos
dontések eldkészitése és végrehajtasa, a haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi és
fogorvosi tligyeleti, valamint iskola-egészségiigyi ellatds szervezése, az alapellatast
végz0 szervezetek vezetdivel szerzddéskotések és azok feliilvizsgalatai, kapcsolattartas
¢és adatszolgaltatas az egészségiligyi hatosagok részére.

Minden sajat iigyben kornyezettanulmany készitése, tarshatdosdgi megkeresésre
kornyezettanulmany készitése, a szocidlis adatbazisbol az arra jogosultak részére
informacio-szolgaltatas.

Felelos a varos esélyegyenlOségi programjanak elkészitéséért, fellilvizsgalataért, és
ellatja az esélyegyenldségi feladatokat.

Ellatja a csaladvédelmi koordinacioval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a felndtt védelemmel kapcsolatos feladatokat: méltdnyossagi apolési dij,
lakasfenntartasi tdimogatas.

Ellatja a koztemetéssel kapcsolatos onkormanyzati feladatokat.
Jogszabaly-elokészitési feladatok ellatasa.

Anyakonyvvezeto feladat —és hataskorei:

Anyakodnyvvezetdi hataskorben ellatja a sziiletéssel, hazassagkotéssel, halalozassal,
kapcsolatos  elektronikus anyakdnyvek vezetését, valamint a papir alapt
anyakonyvekbdl valo rogzitéseket, és az ezzel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott
feladatokat.

Kiadja az anyakonyvi eseményekrdl az anyakonyvi kivonatokat.

Anyakonyvvezetdi hataskorben ellatja az ismeretlen holttest anyakdnyvezését, kiilfoldi
allampolgar anyakonyvi eseményét érintd adatszolgaltatast teljesit, kiilfoldi
allampolgarok anyakdnyvi eseményeinek tovabbitasa az illetékes hatosag felé.
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4. Apai elismerd nyilatkozatok felvétele, illetve tajékoztatas a rendezetlen csaladi jogallas
kezelésérol.

5. Allampolgarsaggal kapcsolatos tigyekben elékésziti az allampolgarsagi eskiit.

6. Anyakonyvvezetoként kozremiikodik a hazassagkotés, névadd iinnepség, tarsadalmi
temetési szertartasokon.

7. Névvaltozassal kapcsolatos feladatok: hazassagi névviselési forma modositasa,
hazassagi névvaltozas ¢és sziiletési utonév valtozasi feladatok.

8. Hatosagi bizonyitvany kiadasa anyakonyvi eseményekrol.

9. Ellatja a hagyatéki eljaras elokészitésével kapcsolatos, jegyz6i hataskorbe utalt
hagyatéki leltar felvételét, azt tovabbitja a kdzjegyzo felé.

d) Hatésagi referens feladat-és hataskorei:

1. Ellatja a jegyzoOi hataskorbe utalt birtokvédelemi eljaras polgari torvénykonyvben és
egyeb jogszabalyokban meghatarozott feladatait.

2. Az allatok védelmérél szo6ld torvény altal eldirt, valamint az allattartdssal,
allategészségiiggyel kapcsolatos, jegyzOi hataskorbe wutalt feladatokat ellatja,
nyilvantartasokat vezet, ellenérzést végez.

3. Fogadja a kobor kutydkkal kapcsolatos bejelentéseket, és intézkedik azok
elszallittatasarol.

4. Ellatja a méhészeti engedélyekhez és bejelentésekhez kapcsolodo feladatokat.

5. Talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat végzi.

6. A szocialis tiizelofa juttatas intézése kapcsan rendszeres kapcsolatot tart és sziikség
szerint egyeztet a Veresegyhazi Varosgazda Kft. vezetd munkatarsaival.

7. Kozremiikodésében intézi a kozteriileti fakivagasokat.

8. Ellatja a parlagfii és egy¢b allergén ndvények feltérképezésével €s megsziintettetésével
kapcsolatos feladatokat.

1. Oktatashoz, kozneveléshez kapcsolodo adatszolgaltatast végez.

2. Ellatja az altalanos, kozép- és felsdoktatasi Osztondijpalydzatokkal és a kulturalis
palyazatokkal kapcsolatos feladatokat.

3. Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Kulturélis, Koznevelési, Kérnyezetvédelmi
és Ifjusagi Bizottsag mellett, valamint a Szocialis, Egészségiigyi és Sport Bizottsag
esetében a sport szakteriilethez kapcsolodoan segiti a bizottsdg munkajat, el6késziti a
teriilethez tartozd bizottsagi tilést, elkésziti a testiileti elOterjesztéseket.

4. Kozremilkodik a szakteriiletét érintd Onkormanyzati rendeletek eldkészitésében,
végrehajtasaban.

5. Végzi a tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

1. Hato6sagi engedélyezési eljaras keretében telepengedélyezési eljaras lefolytatasat végzi,
ipari létesitmények, lizemek, miihelyek esetében. Ellatja a telep-nyilvantartasba
vételével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a kozremiikddo
szakhatosagokkal, tarshatosagokkal.

2. Hatosagi engedélyezési eljaras lefolytatasa keretében a kereskedelmi, vendéglatd és

szolgaltato lizletekkel, kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatban végzi az
tizletek nyilvantartasba vételét, szakmai ellen6rzését, kapcsolatot tart a
szakhatosdgokkal, tarshatosagokkal, hitelesiti a vasarlok konyvét.
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10.
11.
12.

13.

14.
15.

f)

Nyilvantartasba veszi, szakmai ellendrzést gyakorol, kapcsolatot tart a kereskedelmi,
szolgaltato tevékenységet végzokkel.

Szakhat6sagok bevonasaval allando és alkalmi piacokndl a piac, vasar nyilvantartasba
vételét végzi, kapcsolatot tart a szakhatdsagokkal.

Kozremiikodik a feladatkdrébe tartozd rendelettervezetek, képviseld-testiileti
eloterjesztések elokészitésében.

Jogszabaly-eldkészitési feladatok ellatasa.

Kornyezetvédelmi referens feladat- és hataskorei:

Ellatja a kornyezetvédelmi feladatokat, figyelemmel kiséri a varos kornyezeti
allapotanak valtozasat.

Jegyz0i hataskorbe tartoz6 kornyezetvédelmi kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa.
Ellatja a parlagfii és egyéb allergén novények feltérképezésével és megsziintettetésével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a szinyoggyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

Szervezi a koztisztasdg ¢és telepiiléstisztasdg biztositdsaval és a telepiilési
hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a mezdgazdasaggal, novényvédelemmel és erddgazdalkodassal kapcsolatos
feladatokat.

Kivizsgalja a szakteriiletét érintd, lakosok részérdl érkezd bejelentéseket, panaszokat.
Felelds a Kornyezet és Természetvédelmi Program és annak intézkedési terve
végrehajtasaért és fellilvizsgalataért.

Koézremiikodik a Kornyezetvédelmi Alap miikddtetésében és az un. Zoldkoltségvetés
tervezésében és végrehajtasaban.

Koézremiikodésében intézi a kozteriileti fakivagasokat.

Kapcsolatot tart a helyi vadéasztarsasaggal. Intézi a vadkar tigyeket.

Szervezi, elokésziti és lebonyolitja a szakteriiletét érintd eseményeket, rendezvényeket
(P1.: ,,Viragos, tiszta porta”, Veszélyes hulladékgytijté nap).

Kozremiikodik a szakteriiletét érintd Onkormdnyzati rendeletek eldkészitésében,
végrehajtasaban.

Szakteriileté¢hez kapcsolodo testiileti elSterjesztéseket készit.

A Kulturalis, Koznevelési, Kornyezetvédelmi ¢és Ifjusagi Bizottsdg munkdjanak
segitése.

Népjoléti referens feladat-és hataskorei:

Ellatja a felnétt védelemmel kapcsolatos feladatokat: polgdrmesteri, jegyzoi és
bizottsagi rendkiviili telepiilési tdmogatasok, polgarmesteri kamatmentes kolcson,
szocidlis étkezés és a hazi segitségnyljtas téritési dijainak feliilvizsgalata, a védett
fogyasztoi statusz igazolasa, minden sajat iigyben illetve tarshatosagi megkeresésre
kornyezettanulméanyt készit, a szocidlis adatbazisbol az arra jogosultak részére
informaciot szolgaltat, a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas altal mitkddtetett észleld-
¢s jelzérendszerben intézkedik, a pénzbeli és a természetbeni ellatérendszert miikodteti,
statisztikai adatszolgaltatashoz kapcsolddo nyilvantartasokat vezet.

A gyermekvédelem teriiletén intézi: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények, a
hatranyos €s a halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa, a sziinidei
gyermekétkeztetés, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult és/vagy a
hatranyos, halmozottan hatranyos gyermekek részére pénzbeli tamogatas intézése,
gyermeket neveld csaladok polgarmesteri, jegyz0di €s bizottsagi rendkiviili telepiilési
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tdmogatasa, gyermekintézmények téritési dij kedvezményei, a védett fogyasztdi statusz
igazolasa, minden sajat iigyben illetve tarshatosagi megkeresésre kornyezettanulmany
készit, a szocidlis adatbazisbol az arra jogosultak részére informacidt szolgaltat, a
csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas altal mukodtetett észleld- és jelzorendszerben
intézkedik, 1. osztalyba 1ép6é gyermek gondviseldje részére atadja az ellatast, pénzbeli
¢és a természetbeni ellatorendszert miikodteti, statisztikai adatszolgaltatashoz
kapcsolodo nyilvantartasokat vezet.

Elokésziti és lebonyolitja a varosban évente megrendezésre keriilo kihelyezett
tiidOszlirést.

Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Szocialis, Egészségiigyi és Sport Bizottsag
mellett, elokésziti a terlilethez tartozd bizottsagi iilést, elkésziti a testiileti
eloterjesztéseket €s a jegyzOkonyvet.

Elkésziti a Kulturdlis, Koznevelési, Kornyezetvédelmi és Ifjusdgi Bizottsag
jegyzokonyvét.

Az ellatasok folydsitasa és utaldsa ligyében rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a
Pénziigyi Osztaly munkatarsaival.

5. Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly- 1étszama: 11 allashely

Az Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly munkatarsai a Jegyz6 kozvetlen irdnyitasa
mellett 1atjak el a feladatukat.

Az Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly munkakéri felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Osztalyvezeto

Kézbesitd

Iktato ligyintézo

Iktaté adminisztrator

Rendszergazda (2 allashely)

Ugyfélszolgalati ligyintéz6, kdzszolgalati ligykezeld

Az Uzemeltetési Csoport munkakori felépitése:

a)
b)

c)

a)

Osztalyvezeté-helyettes, Csoportvezetd
Epiilettakarito (2 allashely)
Udvar- és parktakarito

Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly:

Osztalyvezet6 feladat-és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1.

abswn

Szervezi az iroda munkajat, gondoskodik a munkatdrsak kozel azonos szintll
leterhelésérol.

Gondoskodik az iroda feladatkorébe tartozo szamitogépes programok hasznalatarol.

A szakteriiletéhez tartozo ligyekben bizottsagi- és testiileti eldterjesztéseket készit.
Részt vesz a bizottsagi €s a testiileti munkaban, a helyi rendeletek aktualizalasaban.

Az Onkormanyzatndl ¢és az intézményekben megszervezi ¢és feligyeli a
szamitastechnikai szoftveres problémak elharitasat, az alkalmazasok frissitését, a
hardver meghibdsodésok javitasat/javittatasat, a szamitogépek karbantartasat, a nyomat-
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11.

12.
13.
14.

eloéallito eszkdzok karbantartasat, az e-mail cimek menedzselését, az egyéb informatikai
feladatok ellatasat.

Feliigyeli az Onkormanyzat honlapjanak frissitését.

Elvégzi a szamitastechnikai eszkd6zok megrendelését, beszerzését.

Részt vesz az informatikai biztonsagi szabalyzat elkészitésében, és gondoskodik a
naprakészen tartasarol.

Halozatfeliigyeletet 14t el.

. Kozremiikodik az intézményekben torténd informatikai feladatok ellatasa targyaban a

mikodést segité megallapodéasban, a funkcionalis feladatét érintd teriilet elkészitésében,
a megallapodas aktualizalasdban

A Polgarmesteri Hivatal épliletében megszervezi a nagytargyald hangtechnikai
felligyeletét, a telefonkdzpont technikai felligyeletét.

Megszervezi a postai kiildemények atvételét.

Gondoskodik az érkezett postai kiildemények érkeztetésérol, iktatasarol.

Gondoskodik a postakonyv naprakész vezetésérdl, postai feladasarol, és a helyi
kézbesités megszervezésérol.

Eseti feladat:

1.

Szervezi az osztalyhoz tartozo eseti jellegli feladatok végzéseét.

Iranvitasi, koordinacids feladatok:

d)

=

Az osztalyt vezeti, koordindlja a feladatok ellatasat.

Kozremiikodik a dolgozok munkakori leirdsanak elkészitésében, s ebben a
feladatkorében egyiittmiikddik a huménpolitikai referenssel.

Kozremukodik az éves képzési terv Osszeallitdsaban.

Részt vesz az SZMSZ-ben szabalyozott vezetdi értekezleten.

Utemterv szerint engedélyezi a szabadsagokat és meghatarozza a helyettesitéseket.
Meghatarozza a teljesitmény célokat, kovetelményeket, értékeli a végrehajtast.

Részt vesz a dolgozdk munkajanak mindsitésében.

Kézbesito feladat-és hataskorei:

A postai kiildemények atvétele, a polgarmesteri hivatalba széllitasa, dtadasa a titkarsag
részére.

A tovabbitand6 kiildemények postara szallitasa, postai feladasa.

A véros kozigazgatasi teriiletére cimzett kiildemények kézbesitése.

Indokolt esetben munkaidon tal is kézbesiti a képviselO-testiilet tagjai részére
tovabbitand6 kiildeményeket, vezetdi utasitas alapjan egyéb siirgds kiildeményeket.
Munkéjahoz kizardlag hivatali célra szolgalati gépjarmiivet hasznal.

Beirja a postakonyvbe a tovabbitand6 kiildeményeket.

Iktato iigyintézo feladat-és hataskorei:

iktat6 ligyintézOnek segitséget nyljt:

az ¢érkezett tlgyiratok atvételében, érkeztetésében, iktatdsaban, irattarazdsaban,
selejtezésében,

tavollét, szabadsag esetén, beirja a postakdonyvbe a tovabbitando kiildeményeket.

Iktaté adminisztrator feladat-és hataskorei:

A beérkez0 ligyiratok atvétele, érkeztetése, iktatasi feladatok ellatasa, elézménykeresés,
irat-csatolas, tigyiratok elosztasa az ligyintézokhoz.
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f)

Irattarazas, irattdr szakszerli kezelése, ligyiratok irattdri kivezetése, selejtezésben
részvétel.

Ugyiratkezeléssel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas.

Tarshatosagok hirdetményeinek kozzététele az tigyfélszolgalati munkatars bevonésaval.
Tarshatosagok hirdetménylevételének igazolasa.

Betartja a személyes adatok védelme, az adatnyilvantartds, adatkezelés,
adatfelhasznalés, adattovabbitas szabalyait.

Gondoskodik arrdl, hogy illetéktelenek ne férjenek hozza az altala kezelt adatokhoz.
Figyelemmel kiséri és betartja a jogszabalyi valtozasokat, irasbeli munka készitésekor

. figyelmet fordit a szabatos, érthetd hivatali nyelv alkalmazaséra, az iigyiratszerkesztés

szabalyaira.

. Tavollét, szabadsag esetén, beirja a postakonyvbe a tovabbitandé kiildeményeket.

Rendszergazda (2 allashely) feladat-és hataskorei:

onkorményzatnal és az intézményekben:
szamitastechnikai szoftveres problémak elharitasa,
alkalmazasok frissitése,

hardver meghibdsodasok javitasa, javittatasa,
szamitogépek karbantartasa,

nyomat-el6allitd eszkdzok karbantartasa,
szadmitastechnikai eszk6zok megrendelése, beszerzése,
halozatfeliigyelet,

intézmény honlapjanak rendszeres frissitése,
e-mail cimek menedzselése,

egy¢b informatikai feladatok ellatasa.

Ugyfélszolgalati ligyintézé, kozszolgalati iigykezeld feladat-és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1.
2.

Nk w

A Hivatal tligyfélszolgalatan ellatja az informacios, tajékoztatasi feladatokat.

A szervezeti egységek szakteriileteit érintd kérdésekben pontos, szakszerll és idészerii
tajékoztatast nyujt, ennek érdekében folyamatos kapcsolatot tart a munkatarsakkal.

A szervezeti egységekkel egyeztetett formanyomtatvanyokat ad 4t az tigyfelek részére.
Kérelmeket, beadvanyokat vesz at az tigyfelektdl, amelyeket tovabbit az iktato felé.
Figyelemmel kiséri az érkezd tigyfeleket.

Ko6zremiikodik a tarshatosagok hirdetményeinek kozzétételében.

Kozremiikodik az Osztaly ligyintézdinek postazasi feladataiban.

A jegyz6 és az osztalyvezetd egyedi dontése alapjan részt vesz azoknak a feladatoknak
az ellatasdban, amelyek képzettségének megfelelnek.

Betartja a személyes adatok védelme, az adatnyilvantartds, adatkezelés,
adatfelhasznalés, adattovabbitas szabalyait. Gondoskodik arrél, hogy illetéktelenek ne
férjenek hozza az altala kezelt adatokhoz.

Eseti feladatok:

1.
2.

Részt vesz az Iroda domping jellegii feladatainak ellatasaban.
A képvisel6-testiileti, bizottsagi iilésekre elokésziti az iiléstermet

103



Uzemeltetési Csoport

a) Osztalyvezeto-helyettes, Csoportvezeto feladat-és hataskorei:

w

&

o

6.

7.
8.

9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Szervezi a csoport munkajat.

Felel a vagyon és felel0sségbiztositasi kotvények naprakészségéért, a vagyon biztositasi
fedezettségéért.

Biztositasi és kariigyintézés (gépjarmiikar és egyéb karok ligyintézése).

Felel6s a hivatali gépjarmiivek ilizemeltetési, szervizeltetési és hatosagi ligyeinek
szervezéséért, lizemelteti a Polgarmesteri Hivatal gépjarmu flottajat.

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa.

Elokésziti a Hivatal épiilet gépei és berendezései szakszeri mikodtetésére ¢€s
karbantartasara vonatkozd szerzédéseket és figyeli azok végrehajtasat.

Kezeli az Onkormanyzat mobiltelefon flottival kapcsolatos iigyeket.

Ellatja a mez60ri szolgdlat irdnyitasanak feladatat

Gondoskodik a liftek szakszerli karbantartasardl és miikodtetésérol.

Gondoskodik a Hivatal épiiletének rovar- és ragcsalomentességérol.

Koézremiikddik az onkormanyzati feladatokat szolgalo kozépiiletek fenntartasaban.
Elkészitteti a tlizvédelmi tervet, ellatja a tlizvédelmi feladatokat.

Feliigyeli a Fotér koztisztasagat, gondoskodik a szokdkut miikodtetésérol.

Honvédelmi referensi feladatok ellatasa.

Koézremiikodik a helyi tomegkozlekedéssel kapesolatos feladatokban.

Koordinalja a Polgarmesteri Hivatalban takaritast végzé munkatarsak munké;jat.
Feladata a zaszlok beszerzése, készletnyilvantartasa.

b) Epiilettakarito (2 allashely) feladat-és hataskorei:

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének valamennyi szintjén:

1.

2.

a munkdja soran a hivatal 4altal rendelkezésére bocsatott professzionalis
tisztitoszereket, tisztitd eszk6zoket hasznalja, munkaja befejezésekor gondoskodik a
tisztito eszkozok tisztan torténd elhelyezéseérdl

a mellékelt épiilettérkép szerint kijelolt helyiségek takaritasa

A takaritashoz tartozo6 részfeladatok:

1.

o

mosdok takaritdsa, mely magaba foglalja a szaniter, a csempe, padlozat fertdtlenitését,
papirtartok feltoltését, kiilonds gondot forditva a mozgéskorlatozott mosdok
tisztantartasara,

az épilet folyosoin, lépcsOhdzdban a fa falburkolatok, képek, hirdetdtablak, a
1épcséhaz és mosdo ajtok, valamint a székek portalanitasa,

folyosok ablakiivegeinek tisztantartdsa,

ablakparkanyok portalanitésa,

az els6 és masodik emeleti terasz, valamint a foldszinti portdlok ablakiivegeinek
tisztantartasa,

a vezetoi ¢és ligyintézoi irodak takaritasa,

a folyosok és kozlekeddk padlozatanak tisztantartdsa, kiliriti a szeméttarolokat,
sziikség esetén tiszta zacskokat helyez be,

tisztitja a liftek ajtajat, padlozatat, oldalfalat, benne 1évé tiikrot,

kiilonos gondot fordit a Tanacskozo terem és targyalok takaritasara, ahol a parkettat,
az asztalokat, butorzatot, fali faburkolatot, képkereteket a rendelkezésére bocsatott
butorapold szerekkel tisztitja,
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10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

a konyha helyiségekben tisztdn tartja a mosogatot, tlizhelyet, mosogatdgépet,
konyhaszekrényt, iiriti a szeméttarolokat, tiszta zacskodkat helyez be, sziikség esetén a
mosogatogépbe pakolja a szennyezett poharakat, tdnyérokat, a program lejartakor
pedig kiveszi és elpakolja, felmossa a konyha padlozatat,

gondoskodik a tiszta konyharuhardl, egyéb torlorol,

sziikség esetén megontdzi a folyoson, aulaban elhelyezett ndvényeket,

beléptetd rendszerrel védett terlileten (kozteriilet-feliigyeldk, kabelrendezd helyiség),
az ott dolgoz¢ kollégakkal egyeztetve €s felligyeletével végzi a takaritasi feladatokat,
szlikség esetén a kozos hasznalatu teriileteken mennyezeti portalanitast végez,
kéthetente hiitétakaritast végez,

kollégéjaval kozosen szaniter, padld és csempe takaritast végez a zuhanyz6 és 61t6z6
helyiségekben,

naponta elviszi a szemetet a foldszinti szeméttarolo helyiség konténereibe,
figyelemmel kiséri a tisztitoszerek fogyasat, az idoben jelzi a vezetdjének,

sziikség esetén munkaidon tul, vagy azt megeldzden részt vesz a hivatal takaritasi,
egyeb kisegitd munkajaban, munkaiddn kiviili munkavégzésrdl nyilvantartést vezet,
elvégzett munkdjarol napi rendszerességgel tajékoztatja vezetdjét,

a hivatal dolgozoinak kérésére segitséget nyujt a slirgds takaritasi feladatok
ellatasaban,

részt vesz a hivatal irodahelyiségeinek id6szakos nagytakaritidsaban (ablakpucolas,
portalanitas a nehezen hozzaférhetd napi takaritas alkalmaval nem elért teriileteken),
a vezetdi dontése alapjan segitséget nyujt azoknak a feladatoknak az ellatasaban,
amelyek képzettségének megfelelnek.

c) Udvar- és parktakarité feladat-és hataskorei:

Rendszeresen el6fordulo, ismétl6do feladatok:

1.

wn

o gk

7

A Viaroshaza épiilete koriili diszburkolat tisztantartasa (szemételtakaritas, 6szidoben
avareltakaritas, télidében ho eltakaritas).

A Varoshdaza épiilete koriili szemetes tarolok rendszeres iritése.

Szemétgylijtési napon a hulladéktarolok idében torténd kihelyezése €s kiiirités utan a
helyére vitele.

A hulladéktarol6 helyiség €s a hulladéktarolok tisztan tartasa.

Igény esetén a hivatal épiiletében anyagmozgatas.

Igény esetén a folyosoi iil6alkalmatossagok rendezése.

Vezetdi utasitasra a hivatali gépjarmiivek belsd takaritasa.

adat:

Eseti fel

1.

Egyéb, a munkaltato altal kijeldlt teriiletek takaritasa, tisztitasa.

6. Varosfejlesztési Osztaly- 1étszama: 8 allashely

A Virosfejlesztési Osztaly munkatarsai a Jegyz0 kozvetlen irdnyitasa mellett latjak el a
feladatukat.

A Virosfejlesztési Osztaly munkakori felépitése

a) Osztalyvezetd

b) Osztalyvezetd-helyettes, beruhazasi referens (2 allashely)
c) Beruhazasi referens

d) Kozmiifejlesztési és energiagazdalkodasi referens
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e) Miiszaki ligyintéz6 (2 allashely)
f) Miszaki munkatars

b) Osztalyvezeto feladat-és hataskorei:

Rendszeresen eldforduld, ismétlodo feladatok:

1.

2.

10.
11.

12.

13.

14.

Szervezi az osztdly munkdjat, gondoskodik az {gyintéz6k kozel azonos szinti
leterhelésérol, meghatarozza az tigyintézok helyettesitési rend;ét.

Kozremikodik a varosfejlesztéssel kapcsolatos, a fejlesztések irdnyat meghatarozo
elokészitd munkaban, a telepiilésfejlesztési tervek, koncepciok sziikséges modositasainak
elokészitésében.

Folyamatos kapcsolatot tart és egylttmikodik a varos ¢és a térségfejlesztés
intézményeivel.

Eldkésziti a fejlesztésekkel, beruhdzasokkal kapcsolatos KépviselO-testiileti dontéseket,
illetve végrehajtja azokat.

Segiti az Onkormanyzati intézményeket az elnyert palyazati forrds szabalyos
felhasznalasban.

Az Onkormdanyzat és intézményei tekintetében ellatja a megnyert tdmogatasi forrdsok
Koézremikodik a fejlesztési elképzelések ¢és megvalosuld beruhazasok lakossagi
kommunikécidjaban.

Koordindlja az osztdly munkdjdhoz kapcsolodo beszerzési feladatokat, illetve részt vesz
a kozbeszerzési bizottsag munkéajaban.

Részt vesz az dnkormdnyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Feliilvizsgélja a tervezdi, kivitelezoi, lebonyolitdi szamlakat.

Gondoskodik az 6nkormanyzat kotelez6, kozmi infrastruktura tizemeltetés feladatainak
ellatasarol.

Részt vesz az onkormanyzat és intézményeinek energia ellatdsanak megszervezésében,
azok beszerzéseiben.

Koordinalja az energiahatékonysagrol szolo 2015. évi LVIL térvény 11/A§ 1) pontja
alapjan az 6nkormanyzati energetikai feladatok ellatasat.

Kozremikodik az osztdlyra beérkezd utfelbontdsi engedélyek, tulajdonosi
hozzajarulasok, valamint ivoviz/szennyviz héalozatra vald csatlakozasi hozzajarulasok
kiadasaban.

Eseti feladatok:

1.

Szervezi az osztalyhoz tartozoé eseti feladatok végzését.

c) Osztalyvezeto helyettes / Beruhazasi referens feladat-és hataskorei:

1.

N

o

Hazszamozassal kapcsolatos hatarozatok és hatosagi bizonyitvanyok kiadésa (hivatalbol
¢és kérelemre induld eljarasok).

Ingatlan adatbézis feltoltése (KCR).

Részt vesz az osztily hataskorét érintd Onkormdnyzati rendelet tervezetek
elékészitésében.

Eldkésziti, elkésziti és nyilvantartja a feladatkdréhez tartozd szerzddéseket, szakmai
teljesités-igazolast kovetden tovabbitja a szamlakat a Pénziigyi Osztaly részére.
Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes korli adminisztrativ bonyolitasa.

Ellatja a kozteriilet-hasznalattal, illetve —foglalassal kapcsolatos feladatokat.
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11.
12.
13.

14.
15.

Részt vesz az dnkormdnyzati beruhdzasok lebonyolitdsdban, feltjitasok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hataskorbe tartoz6 — kiemelt
beruhdzasok megvalositasaban.

Részt vesz a beruhdzasokhoz kapcsolodo engedélyek hozzajarulasok megszerzésében.

. Igény esetén részt vesz a folyamatban 1év0 beruhdzasok kooperacids értekezletein,

kapcsolatot tart a kivitelezOkkel, egyiittmiikodik az {lizemeltetést végzd varosi
szervezettel.

Felel6s a befejezett beruhazasokkal kapcsolatos garancidlis igények érvényesitéséért.
Felel6s a munkakoréhez tartozo terv- és engedély nyilvantartas naprakész vezetéséért.
Lakosok részér6l érkezd bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, az osztalyvezetd
utasitasara.

A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezetdjének.
Onkormdanyzati beruhazasokhoz 4rajanlatok bekérése, szerzédések megirdsa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.

d) Beruhazasi referens feladat-és hataskorei:

1.

w

oo

10.

Részt vesz az dnkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hataskorbe tartoz6 — kiemelt
beruhazasok megvalositasaban.

Részt vesz a beruhdzasokhoz kapcsolodo engedélyek hozzajarulasok megszerzésében.
Igény esetén részt vesz a folyamatban 1év0 beruhazasok kooperacios értekezletein,
kapcsolatot tart a kivitelezokkel, egyiittmiikodik az {izemeltetést végzO varosi
szervezettel.

FelelOs a befejezett beruhdzasokkal kapcsolatos garancialis igények érvényesitéséért.
Felelds a munkakoréhez tartozo terv- és engedély nyilvantartds naprakész vezetéséért.
Lakosok részér6l ¢érkezd bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, az osztalyvezetd
utasitasara.

A kiadmanyozasra elokészitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezetdjének.
Onkorményzati beruhazasokhoz érajanlatok bekérése, szerzédések megirasa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.

Atveszi és ellendrzi, valamint a tamogaté altal megkovetelt elemekkel felszereli a
szamlékat, €s teljesitésigazolassal egylitt tovabbitja azt a Pénziigyi Osztaly részére.

e) Kozmiifejlesztési és energiagazdalkodasi referens feladat-és hataskorei:

1.

N

Szamba veszi és nyilvantartja a varos energiaszolgaltatasat biztosité kozmiiveket, figyeli
azok szakszerli miikodtetését és az eldirt szolgaltatas teljesiilését.

Kozremiikodik az energiahdlozatok fejlesztésének és korszeriisitésének elokészitésében.
Az energiaszolgaltatokkal kapcsolatos koziizemi szerzédések —eldkészitésében
kozremiikddik és figyelemmel kiséri az abban foglaltak betartasat.

Mérdora  atirdsok,  atadas-atvételek  lebonyolitdsa, nyilvantartdsa, szamlak
teljesitésigazolasanak fizetési hatarido eldtti elokészitése.

Az energiaszolgaltatasért benyujtott szamlak helyességérdl nyilatkozik, felmeriild
szamlareklaméaciok elintézésében kozremiikodik.

Az energia szamldk helyességérdl alkalomszerlien a mérdk helyszini szemléjével

o

meggy0zddik, kozremitkddik az ordk szolgaltatd altali leolvasasanak biztositasaban.
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7.

8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

A nyomvonalas létesitmények (villamosenergia-, gazellatas, hirkozlés) épitésével
kapcsolatban sziikséges eldterjesztések elokészitésében kozremiikddik.

Az dnkormanyzatot érintd energetikai fejlesztési projektek elkészitése.

Az Onkormdanyzat intézményei ¢és cégei részére a foldgdz és  villamos-
energiakdzbeszerzések eldkészitésében, lebonyolitasaban kdzremiikodik.

Az energiahatékonysagrol szolo 2015. évi LVIIL. torvény 11/A§ 1) pontja alapjan az
energetikai felelds feladatainak ellatasa:

Otévente a Magyar Energetikai és Kdzmii-szabalyozasi Hivatal altal elkészitett és az
energiahatékonysagi tajékoztatd honlapon kozzétett minta szerinti energiamegtakaritsi
intézkedési tervet készit, amit a készités évében marcius 31-ig feltolt a Nemzeti
Energetikusi Halozat altal iizemeltetett online feliiletre.

Végrehajtja az energiamegtakaritasi intézkedési tervet, a teljesitésrdl évente jelentést
készit, amit a targyévet kovetd év marcius 31-ig feltdlt a Nemzeti Energetikusi Halozat
altal lizemeltetett online feliiletre.

A Nemzeti Energetikusi Halozat altal {izemeltetett online felilleten az
energiahatékonysagi torvény végrehajtasara kiadott korményrendeletben foglaltak szerint
bejelenti az épiiletre vagy épiiletrészre vonatkozd energiafogyasztasi és a Magyar
Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatal elndkének rendeletében foglaltak szerint a
targyévben elért végsdenergia-megtakaritasi adatokat;

Gondoskodik az energiahatékonysagi tajékoztatdo honlapon kozzétett modszertan alapjan
az épiilet vagy épiiletrész hasznaldinak energiahatékonysagi szemléletformalasarol és az
éves jelentésben errdl beszamol.

Egyiittmikddik a Nemzeti Energetikusi Halozattal a feladatok ellatasa soran.

A Nemzeti Energetikusi Halozat altal lizemeltetett online feliiletre feltdlti és valtozas
esetén frissiti az épiiletre vagy épiiletrészre vonatkozo adatokat, energetikai tanusitvanyt,
energetikai auditot.

Egyiittmikddik a villamos energiarol szol6 2007. évi LXXXVI. torvény szerinti eloszto,
a foldgazellatasrol szold 2008. évi XL. torvény szerinti foldgazelosztd ¢és a
tavhoszolgaltatasrol szolo 2005. évi XVIIL. torvény szerinti tavhoészolgaltatd altal a
Magyar  Energetikai és  Kozmii-szabdlyozasi  Hivatal szamara  bejelentett
energiafogyasztasi adatok vizsgalataban.

f) Miiszaki iigyintézo feladat-és hataskorei:

1.

2.

o

© 0N

A Szennyvizkozmi Tarsulds miszaki ¢és adminisztraciés feladatainak ellatasa,
nyilvantartasok vezetése, dokumentaciok kezelése.

A Tarsulas miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsa; a Térsuldsi Tandcs iiléseire
eldterjesztések Osszeallitasa, hatarozatok, jegyzokonyvek készitése.

A Szennyvizkézmil Tarsulds beruhazasainak ¢€s feljitasi munkainak lebonyolitasaban
vald részvétel (ajanlatok, megrendelések, szerzddések, kivitelezés adminisztrativ
nyomonkovetése).

Lakossagi ligyintézés, ligyfelek fogadasa, informacio és adatszolgaltatas.
Adatszolgaltatas az illetékes hatosagok felé¢ (Katasztréfavédelem, viziigyi hatosagok,
MEKH, KSH).

Eljar vizkészlet-jarulék és banyajaradék iigyben.

Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban vald kozremiikddeés.

Kapcsolattartas a szennyvizrendszer tizemeltetéjével (DMRYV Zrt.)

A Térsulast érinté KépviselOtestiileti eldterjesztések dsszedllitasa.
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g) Miiszaki iigyintézé feladat-és hataskorei:

1.

2.

o oA W

«©

10.
11.
12.

13.
14.

15.

A Szennyvizkdozmti Tarsulds miszaki ¢és adminisztraciés feladatainak ellatasa,
nyilvantartasok vezetése, dokumentaciok kezelése.

A Szennyvizkozmii Térsulas beruhazasainak és felujitdsi munkdinak lebonyolitasaban
valo részvétel (ajanlatok, megrendelések, szerzddések, kivitelezés adminisztrativ
nyomonkovetése).

Lakossagi ligyintézés, ligyfelek fogadasa, informacio €és adatszolgaltatas.
Kapcsolattartas a szennyvizrendszer lizemeltetéjével (DMRV Zrt.)

A Tarsulast érintd Képviselotestiileti eldterjesztések dsszeallitasa.

Részt vesz az dnkormanyzati beruhdzéasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hataskorbe tartoz6 — kiemelt
beruhdzasok megvalositasaban.

Részt vesz a beruhdzasokhoz kapcsolodo engedélyek hozzajarulasok megszerzésében.
Igény esetén részt vesz a folyamatban 1év0 beruhazasok kooperacids értekezletein,
kapcsolatot tart a kivitelezokkel, egyiittmiikodik az {izemeltetést végzO varosi
szervezettel.

FelelOs a befejezett beruhdzasokkal kapcsolatos garancialis igények érvényesitéséért.
Felelds a munkakoréhez tartozo terv- és engedély nyilvantartds naprakész vezetéséért.
Lakosok részér6l ¢érkezd bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, az osztalyvezetd
utasitasara.

A kiadmanyozasra elokészitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezetdjének.
Onkormanyzati beruhdzisokhoz 4rajanlatok bekérése, szerzédések megirasa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.

crer

h) Miiszaki munkatars feladat-és hataskorei:

11.
12.
13.
14.

villanyszerelés (hibaelharitas, tervszerli megel6z6 karbantartas)

vizszerelés (vizcsapok javitdsa, cseréje; we oblitok javitasa, cseréje; fiités szabalyozok,
radiatorok karbantartasa, lefolyok sziikség szerinti tisztitdsa, amennyiben indokolt
vallalkoz6 bevonasaval)

nyilaszarok beallitasa; zarak javitasa, cseréje

karbantartashoz, javitashoz sziikséges anyagok beszerzése

munkahelyi vezetd altal esetileg meghatarozott feladatok elvégzése

a Hivatal eldtti szokdkut karbantartasa

utépitési valamint épiilet-karbantartasi, felujitdsi munkak miiszaki ellendrzése
kozremiikodik az  Onkormanyzat 4ltal  vaséarolt/eladott  ingatlanok  birtokba
vételénél/adasanal (6raleolvasasok, miiszaki allapotfelmérések)

Eseti feladatok:

. Az dnkormanyzati fenntartdst intézményeknél és az onkormanyzat tulajdonaban allo

ingatlanok esetében esetlegesen, szlikséges karbantartasi munkak

viz, flitésrendszer kisebb javitdsi munkak elvégzése

kisebb villanyszerelés javitasi munkak elvégzése

kisebb mértékii nyilaszaro javitasi munkak (zarak cseréje, beallitasok)

Veresegyhaz bel- ¢és kiilteriletén végezendd mérésekben, lehatarolasokban
koézremiikodés
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7. Foépitészi Kabinet —létszama: 4 allashely

A Fo6épitész Kabinet munkatarsai koziil a f6épitész a polgarmester; a f6épitészi referens,
foépitészi munkatars €s a vagyongazdalkodasi referens a f6épitész kozvetlen iranyitasa mellett
latjak el feladatukat.

A Fdépitészi Kabinet munkakori felépitése:

a)

a) Kabinetvezetd, Féépitész

b) Fo&épitészi referens

c) Fo6épitészi munkatars

d) Vagyongazdalkodasi referens

A Kabinetvezeto, foépitész feladat- és hataskore:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1.

2.

10.

11.

Szervezi a kabinet munkajat, gondoskodik az TlgyintézOk kozel azonos szintl
leterhelésérol, meghatarozza az iigyintézok helyettesitési rendjét.

Koézremtkodik a varosfejlesztéssel kapcsolatos, a fejlesztések iranyat meghatarozo
elokészitd munkaban, a telepiilésrendezési ¢€s telepiilésfejlesztési tervek, koncepciok
szlikséges modositdsainak eldkészitésében, az ahhoz sziikséges egyeztetési, hatosagi
véleményezési és engedélyezési eljarasban.

Telepiilésképi véleményezési ¢€s teleplilésképi bejelentési eljarasok és f0épitészi
konzultaciok lefolytatasa, dontés elokészitése.

Ugyfélfogadas és tajékoztatds az allampolgarok részére az épitésiiggyel kapcsolatos
ligyintézésrol és az onkormanyzati hataskorbe tartozo hatosagi tigyek intézése.
Folyamatos kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a varos és a térségfejlesztés intézményeivel.
Elokésziti a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontéseket,
illetve végrehatja azokat.

Kozremiikodik a jegyzoi hataskorbe tartozo, telepiilésrendezéssel és épitéssel kapcsolatos
szakhatosagi allasfoglalasok elkészitésében.

Intézi az Onkorményzati beruhazasokhoz kapcsolodd tervek megrendelését, egyezteti
azokat és kozremiikodik engedélyek €s szakhatosdgi hozzajaruldsok megszerzésében.
Kozremiikodik a varos kozlekedés szervezésében és a kozlekedéssel kapcesolatos dontések
végrehajtasaban.

Segiti az Onkormanyzati intézményvezetdit az ingatlanok, épiiletek karbantartasi,
fejlesztési feladatokban.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletének
tervezésében és végrehajtja az abban foglaltakat.

Eseti feladatok:

1.
2.

Szervezi a kabinethez tartozo eseti jellegli feladatok végzését.
Sziikség szerint segédkezik a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokban.

Iranyitasi, koordinacids feladatok:

1.
2.

3.
4.
5

Vezeti a f0¢pitészi kabinetet és koordinalja a feladatok ellatasat.

Kozremiikodik a dolgozok munkakori leirasanak elkészitésében, s ebben a feladatkorében
egyiittmiikddik a humanpolitikai referenssel.

Kozremiikodik az éves képzési terv dsszedllitasaban.

Részt vesz az SZMSZ-ben szabalyozott vezetdi értekezleten.

Utemterv szerint engedélyezi a szabadsagokat és meghatérozza a helyettesitéseket.
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6.
7.

b)

Meghatéarozza a teljesitmény célokat, kdvetelményeket, értékeli a végrehajtast.
Részt vesz a dolgozok munkajanak mindsitésében.

foépitészi referens feladat- és hataskorei:

Rendszeresen eldforduld, ismétlodo feladatok:

ko E

o

10.

11.
12.

Foépitészi konzultaciok, eldkészitése.

Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

Teleptilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

Kozremiikodik a jegyzoi hataskorbe tartozéd szakhatosagi allasfoglalasok elkészitésében.
Kozremiikodik az 6nkorményzati beruhazasokhoz kapcsolodo engedélyek és szakhatosagi
hozzajarulasok megszerzésében.

Jegyz0i igazolés, szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz
¢s 3,5 tonnanal nehezebb jarmiivek elhelyezéséhez.

Ingatlan adataiban torténd valtozassal kapcsolatos hatosagi bizonyitvany kiadasa, ingatlan-
nyilvantartas atvezetéséhez.

Telepiilésfejlesztési €és telepiilésrendezési eszkozok megalkotdsdval és modositasaval
kapcsolatos szakmai egyeztetések lebonyolitasa.

Telepiilésrendezési eszkdzok engedélyeztetésre €s elfogadasara iranyuld allamigazgatasi
eljaras lebonyolitasa (Kapcsolattartéds a tervek készitdjével, az érintett szakhatosagokkal, a
szomszédos dnkormanyzatokkal és az eljarasba bevont civil szervezetekkel).

Az ingatlan beépitésével kapcsolatos eldzetes tdjékoztatds €és szakmai konzultacid
lefolytatasa. Ugyfélfogadas és tajékoztatds az allampolgarok részére az épitésiiggyel
kapcsolatos ligyintézésrdl és az onkormanyzati hataskorbe tartozo6 hatdsagi tigyek intézése.
Részt vesz az osztaly hataskorét érinté onkormanyzati rendelet tervezetek elokészitésében;
Kozremiikddik az Onkormanyzati infrastruktira fejlesztésével kapcsolatos feladatokban.

Eseti feladat:

1.

c)

Az osztalyon belill egyiittmikodik a fejlesztésekkel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos
képviselo-testiileti dontések elokészitésében, illetve végrehatja azokat.

foépitészi munkatars feladat- és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

agkrownE

o

9.

Foépitészi konzultaciok, elokészitése.

Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

Kozremiikodik a jegyzdi hataskorbe tartozé szakhatosagi allasfoglalasok elkészitésében.
Ko6zremiikodik az dnkormanyzati beruhazasokhoz kapcsolodé engedélyek és szakhatosagi
hozzajarulasok megszerzésében.

Jegyz6i igazolas, szakhatosagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz
és 3,5 tonnanal nehezebb jarmiivek elhelyezéséhez.

Ingatlan adataiban torténd valtozassal kapcsolatos hatosagi bizonyitvany kiadasa, ingatlan-
nyilvantartés atvezetéséhez.

Az ingatlan beépitésével kapcsolatos eldzetes tajékoztatas ¢és szakmai konzultdcio
lefolytatdsa. Ugyfélfogadas és tdjékoztatds az allampolgarok részére az épitésiiggyel
kapcsolatos tigyintézésrdl €s az onkormanyzati hataskorbe tartozo hatosagi iigyek intézése.
Részt vesz az osztaly hataskorét érint6 onkormanyzati rendelet tervezetek elokészitesében;

10. Kozremiikodik az Onkorményzati infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos feladatokban.
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Eseti feladat:

1.

Az osztdlyon beliil egylittmiikodik a fejlesztésekkel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos
képvisel6-testiileti dontések eldkészitésében, illetve végrehatja azokat.

d) vagyongazdalkodasi referens feladat- és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1.

2.

ok~

B2 oo~

Kozremikodik az oOnkormanyzat vagyonanak nyilvantartdsaval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokban.
Elokésziti a vagyonkezelési és vagyonhasznositasi szerzddéstervezeteket, valamint
feliigyeli azok megvaldsulasat.
Kozremikodik az Onkormanyzati ingatlanok telekalakitasi, muvelési ag valtozasi
eljarasokban.
Végrehajtja a vagyonpolitikai dontéseket.
Koordinalja:

5.1.az onkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;

5.2.az dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok bérbeadasat, hasznositasat;

5.3.az dnkormanyzati tulajdont foldteriiletek haszonbérletbe adasat;

5.4.az Onkormanyzati tulajdont ingatlanok hatarrendezésének, megosztasanak

lebonyolitasat;

5.5.az ingatlan értékbecslések készittetését.
Koézremlkodik az Onkormanyzati tulajdontt bérlakdsok lakasbérleti szerzddései
megkdtésével kapcsolatos ligyviteli feladatokban.
Ellatja a helyiséggazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
Részt vesz az osztaly hataskorét érintd Onkormanyzati rendelet tervezetek elokészitésében.
Koézremiikodik a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

. A Tulajdonosi és Vagyongazdalkodési Bizottsdg munkajanak segitése, referensi feladatok

ellatasa, jegyzokonyvek elkészitése.

Eseti feladat:

1.

Ko6zremiikodik az dnkormanyzati tulajdont lakasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

8. Pénziigyi Osztaly-1étszama: 15 allashely

A Pénziigyi Osztaly munkatarsai a Jegyz6 kozvetlen iranyitasa mellett latjak el a feladatukat.

A Pénziigyi Osztaly munkakori felépitése:

a) Osztalyvezetd

b) Osztalyvezet6-helyettes - Gazdalkodasi csoportvezetd
c) Intézményi pénziigyi csoportvezetd
d) Tarsulasi referens

e) Tarsulasi igyintéz6

f) Banki pénziigyi tigyintézo

g) Szamviteli referens (3 allashely)

h) Bér és munkaiigyi referens

i) Eszkozgazdalkodasi referens

J) Szamviteli tigyintéz6, pénztaros

k) Szamviteli iigyintéz6 (3 allashely)

112



a)

1.

w

b)

=

w

Osztalyvezeto feladat- és hataskorei:

Iranyitja az Onkormanyzat és intézményei, a Polgdrmesteri Hivatal, a Tobbcélu
Kistérségi Tarsulas, az Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont, valamint a Veresegyhaz
¢s Kornyéke Szennyvizkdzmi Tarsulas, illetve a Veresegyhdzi Ukran Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi
feladatainak ellatasat.

Kidolgozza az Onkorményzat és a koltségvetési szervek kdvetkezd évi koltségvetésére
vonatkozo6 tervezési iranyelveket.

Elkésziti a szamviteli torvényben eldirt szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasarol.
Elkésziti a Gazdalkodasi-, Bizonylati rend-, Reprezentacios kiadasok-, valamint a
Kikiildetési Szabalyzatokat.

Elokésziti az éves koltségvetési koncepcidt (amennyiben ennek megalkotasara sor
keriil) és tervet, az annak végrehajtasardl sz616 beszamolot.

Kozremikodik az Onkormanyzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatarozo
jogszabalyok érvényesitésében.

Osztalyvezetd-helyettes - Gazdalkodasi csoportvezeto feladat- és hataskorei:

Bonyolitja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal konyvelési feladatait.
Kozremiikodik az Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletének, és a
szamviteli torvényben eldirt szabalyzatok elkészitésében, modositasaban.
Figyelemmel kiséri az eldiranyzat keretek tallépését.

A koltségvetési és zarszamadasi rendelet megalkotasat megel6zden kapcsolatot tart a
Hivatal belso szervezeti egységeinek vezetdivel, elvégzi a sziikkséges egyeztetéseket.
Koézremiikodik az eldiranyzat-modositdsok dontés-elokészitésében, Osszeallitja az
eldiranyzat modositas testiileti anyagat.

Koézremiikodik az éves koltségvetés elkészitésében, annak moddositdsdban, atvezeti
annak modositasait.

Jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden havi, negyedéves és éves, valamint eseti
adatszolgaltatas teljesitése.

Megallapitja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal éves pénzmaradvanyat.

Intézményi pénziigyi csoportvezeto feladat- és hataskorei:

Figyelemmel kiséri az intézmények eldiranyzat kereteinek tullépését.

A koltségvetési €s zarszamadasi rendelet megalkotasat megel6zden kapcsolatot tart az
intézmények vezetdivel, elvégzi a sziikséges egyeztetéseket.

Kozremlkodik az intézményi eldirdnyzat-modositdsok  dontés-elokészitésében,
Osszedllitja az eldiranyzat modositas testiileti anyagat.

Kozremlkodik az intézmények éves koltségvetésének elkészitésében, annak
modositasaban.

Megallapitja az 6nkormanyzat intézményeinek éves pénzmaradvanyat.

Tarsulasi referens feladat- és hataskorei:
Bonyolitja a Veresegyhdz és Kornyéke Szennyvizkézmii Tarsulds, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzatok konyvelési feladatait.

Kozremiikodik a Tobbeélu Kistérségi Tarsuldas, a Veresegyhaz ¢s Kornyéke
Szennyvizk6zmii Tarsulds, az Esély Szocidlis Alapellatdsi Kozpont, illetve a

113



~

f)

N

9)

Nemzetiségi Onkormanyzatok éves koltségvetésének elkészitésében, atvezeti azok
modositasait, elkésziti a zarszamadasaikat.

Kapcsolatot tart a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds és a Veresegyhdz és Kornyéke
Szennyvizk6zml Tarsulashoz tartoz6 dnkormanyzatokkal.

Elkésziti a Tarsuldsok és intézménye AFA bevallasat, nyilvantartja és konyveli az AFA
befizetéseket és visszaigényléseket.

Jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen havi, negyedéves és éves, valamint eseti
adatszolgaltatast teljesit.

Megallapitjia a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, a Veresegyhaz ¢s Kornyéke
Szennyvizkézmu Tarsulas, valamint az Es€ly Szocidlis Alapellatasi Kozpont, illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzatok éves pénzmaradvanyat.

Figyelemmel kiséri az elGiranyzat keretek tullépését.

A Tobbcélu Kistérségi Tarsulas ¢és intézménye, Veresegyhdz ¢és Kornyéke
Szennyvizkézmii Tarsulds és a Nemzetiségi Onkormanyzatok folydszamlairdl
végrehajtja az utalasokat.

Tarsulasi ligyintézo feladat- és hataskorei:

Vezeti a Tobbeélu Kistérségi Tarsulds, az Esély Szocialis Alapellatasi Kézpont €s a
Nemzetiségi Onkormanyzatok kotelezettségvallaldssal kapcsolatos nyilvantartasat,
elvégzi a szilikséges egyeztetéseket.

Bonyolitja a Tobbcélu Kistérségi Tarsulas, az Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont és
a Nemzetiségi Onkormanyzatok konyvelési feladatait.

Elkésziti a Tobbceélu Kistérségi Tarsulds tagonkormanyzatai részére a kiadasok
felosztasat és gondoskodik a dijbevételek beszedésérol.

Kozremiikodik a Tobbeélu Kistérségi Tarsulas, az Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont,
illetve a Nemzetiségi Onkorméanyzatok éves koltségvetésének elkészitésében,
végrehajtasaban, zdrszdmaddasaik elkészitésében.

A Tobbeélu Kistérségi Tarsuldas, az Esély Szocialis Alapellatasi Koézpont és a
Nemzetiségi Onkormanyzatok folydszamldirol végrehajtja az utaldsokat, vezeti a
pénztaraikat.

Banki pénziigyi iigyintézo feladat- és hataskorei:

A banki folydszamlakrol napi szintli utalasok elvégzése, banki tételek konyvelése.
Kapcsolatot tart a MAK-kal, a NAV-val, a pénzmozgasokhoz kapcsolédo partnerekkel.
Analitikus nyilvantartast vezet az Onkormdanyzat altal adott tdimogatasokrol, elékésziti
a tamogatasi szerzddéseket, folyositja azokat, ellenérzi a tamogatasok jogszerii
felhasznalasat, sziikség esetén felszolitdo levelet kiild az elszamolasi kotelezettség
betartasa céljabol.

Gondoskodik az Onkormanyzat és intézményei részére bankszadmla nyitdsaval,
megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, bonyolitja a bankvaltassal
kapcsolatos feladatokat-, illetve a bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsagok
valtozasainak bejelentését.

Szamviteli referens feladat- és hataskorei:
Részt vesz a hitel, kdleson felvételével kapcsolatos tigyintézésben, melynek soran adatot

szolgaltat, illetve kérelmet terjeszt el6 a Kormany engedélyezéséhez.
Gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérol.
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Felhatalmazés alapjan gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozod
betétre torténd elhelyezésérol.

Figyelemmel kiséri az Onkorméanyzat 100%-os tulajdondban 4ll6 gazdasagi
tarsasagokban az onkormdanyzati toke alakulasat.

Elkésziti a cégautd addbevallast, a rehabilitacids hozzéjarulas bevallast, AFA bevallast,
nyilvantartja és konyveli az AFA befizetéseket és visszaigényléseket.

Bonyolitja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal konyvelési feladatait.
Figyelemmel kiséri az eldiranyzat keretek tallépését.

Ellatja az allami normativ tdmogatdssal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat,
melynek soran a MAK- és a szakminisztériumok illetékes szerveivel kapcsolatot tart,
adatot szolgaltat.

Vezeti a palyazati tamogatdssal megvalosuld beruhdzasok egyedi pénziigyi
nyilvantartésait.

Bér és munkaiigyi referens feladat- és hataskorei:

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a Kényvtar, a Miivelédési Kozpont
¢és az Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont alkalmazottai bérének szdmfejtését.
Kényveli a Hivatal, az Onkormanyzat és intézményei, és az Esély Szocidlis Alapellatasi
Ko6zpont alkalmazottainak bérét.

Biztositta a NEAK ¢és az Onkéntes nyugdijpénztarakkal vald kapcsolattartést,
adatszolgaltatast.

Figyelemmel kiséri a NEAK altal kiutalt hozzéjarulas szolgéltatok szerinti felosztasat,
kiutalasat és konyveli a bevételt.

Ellatja a képvisel6k dijazasaval kapcsolatos teenddket.

Koézremiikodik az éves koltségvetés személyi juttatdsok és munkaadodkat terheld
jarulékok tervadatainak elkészitésében, annak modositasaban, atvezeti azok
modositasait.

Eszkozgazdalkodasi referens feladat- és hataskorei:

Figyelemmel kiséri a vagyon valtozasokat, biztositja a vagyon-kataszter, a fokonyvi
konyvelés, €s a mérlegadatok egyezdségeét.

Negyedévente elszamolja a terv szerinti értékcsokkenést.

Részt vesz az éves leltarozasi litemterv elkészitésében, végrehajtja az évvégi leltarozast,
a leltarozas soran fellelt eszkdz- és forrasértékeket dsszeveti a fokonyvvel, kiértékeli a
leltart, rendezi az esetleges hianyt, tobbletet.

Ellatja a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

Szamviteli iigyintézo, pénztaros feladat- és hataskorei:

Vezeti az Onkormdanyzat, a Polgarmesteri Hivatal kdtelezettségvallalassal kapcsolatos
nyilvantartasat, elvégzi a sziikséges egyeztetéseket.

Bonyolitja az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal kényvelési feladatait.
Gondoskodik az dnkormanyzat dijbevételinek kiszamlazasarol.

Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek (telek, téritési, bérleti dijak stb.)
teljesitését, a hatralékok alakulasat.

Késedelmes fizetési esetén fizetési felszolitast kiild, sziikség esetén kezdeményezi a
kovetelés behajtasat.
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6. A behajtasi feladatok ellatasa érdekében folyamatos—kapcsolatot tart az Adolgyi
Osztallyal, adatot szolgaltat a kdvetelésekrol.
7. Ellatja az Onkormanyzat és a Hivatal pénztari feladatait.

k) Szamviteli iigyintézo feladat- és hataskorei:

1. Vezeti a kotelezettségvallalassal kapcsolatos nyilvantartast, elvégzi a sziikséges

egyeztetéseket.

Bonyolitja az adott intézmény konyvelési feladatait.

Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek teljesitését, a hatralékok alakulasat.

4. Késedelmes fizetési esetén fizetési felszolitast kiild, sziikség esetén kezdeményezi a
kovetelés behajtasat.

5. Gondoskodik az adott intézmény dijbevételinek kiszadmlazasarol.

wmn

9. Kozteriilet-feliigyelet — 1étszama: 6 allashely

A Kozteriilet-feliigyelet munkatarsai a Jegyzé kozvetlen iranyitasa mellett latjak el a
feladatukat. A varos kozbiztonsaganak fenntartasaban és javitasaban miikddik kozre. Az 6nallo
szervezeti egység kialakitasaig az Igazgatasi Osztalyhoz tartozik.

1.

Ellatja a kozteriiletek rendjének és tisztasdganak védelmét, a kozteriiletek jogszeri
hasznalatanak ellendrzését, a jogszabalyok altal tiltott tevékenység megeldzését,
megakaddlyozésat, szankcionalasat.

Kozremukodik a kozrend és kozbiztonsag, az épitett és természeti kornyezet, a varos
vagyonanak védelmében, megdvasaban.

IV. A HIVATAL MUKODESI SZABALYAI

Ugyfélfogadas, munkaidé

A Képviselo-testiilet a hivatal munka- és tligyfélfogadasi rendjét e szabalyzat 2. szdmu
melléklete szerint allapitja meg.

vV V VYV VvV ¥V V VYV

A helyettesités és munkakor atadas-atvétel rendje

A jegyzOt akadalyoztatasa és tavolléte idején a polgadrmester altal kinevezett aljegyzd
helyettesiti.

Az osztalyvezet6t a kiadmanyozasi szabalyzatban megjelolt helyettese, ennek hianyaban a
jegyzo altal kijelolt személy helyettesiti.

A feladat ellatdsdval munkakori leirdsa alapjan megbizott koztisztviseld, munkavallalo
tavolléte esetén a helyettesitd személyt az €rintett szervezeti egység vezetdje jeloli ki.

A helyettesitést ellatd személy koteles a helyettesités sordn elvégzett feladatokrdl és
tevékenységérol a helyettesitett személy részére beszamolni.

Munkakor atadéas-atvételre a kozvetlen hivatali felettes altal meghatarozott korben és
személyi valtozas, valamint tartos tavollét- betegség, kikiildetés, stb.- esetén kertil sor.

A munkakort az 0j dolgozonak vagy ennek hidnyaban a kozvetlen hivatali felettesnek kell
atadni.

A munkakor atadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell felvenni.
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Az atadonak és atvevonek a jegyzokonyv tartalmaval, megallapitasaival kapcsolatos
¢szrevételeit a jegyzokonyvnek tartalmaznia kell, melyet alairasukkal igazolnak.

A szabadsag igénybevételének rendje

A szabadsagot a Hivatal miikodoképességének figyelembe vételével kell kiadni. A
jogszabalyban meghatarozott éves szabadsagolasi terv elkészitésérdl és annak humanpolitikai
referens részére torténd eljuttatdsarol, tovabba a szabadsag-nyilvantartas vezetésérol az
osztalyvezetdk, illetve a kabinetvezeték gondoskodnak.

\ %
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Az értekezletek rendje

A polgarmester sziikség szerinti idokozonként koordinacids értekezletet tart az idészeri
onkormanyzati, hivatali, polgarmesteri miilkodéshez kapcsoldodd egyes feladatok
meghatarozasara, instrukciok adasara, tovabba a feladatok teljesitésének attekintése
celjabol.

A koordinacios értekezlet résztvevoit a polgarmester allapitja meg.

A jegyz0 szilikség szerint vezetdi értekezletet tart, melynek keretében attekinti az egyes
aktualis hatosagi feladatokat, tovabba a képviseld-testiilet napirendjén szerepld
eloterjesztések eldkészitésének, ellendrzésének ¢€s a hatdrozatok végrehajtasanak
érvényesiilését.

A vezetdi értekezlet idOpontjat, valamint a résztvevdit a jegyzo allapitja meg.

A Hivatal vezetése évente legalabb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.

Szervezeti kapcsolatok és koordinacio

A belsé szervezeti egységek vezetdi, a hivatali igyintézok, valamint a Hivatal munkatérsai
egymassal, valamint az 6nkormdanyzati intézményekkel, gazdasagi tarsasdgokkal a Hivatal
Onkormanyzati és allamigazgatdsi feladatainak ellatdsaval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kozvetleniil miikodnek egyfitt.
A fent emlitett kapcsolatokbol ered6 hataskori vita vagy Osszeiitkdzés esetén:

- aszervezeti egységen beliil a vezetdk (kozos felettes),

- szervezeti egységek kozott a jegyz0 végzi el a sziikséges koordinéciot.
A koordinéci6 altalaban a vezetdi értekezleten torténik, sziikség esetén kozvetleniil az
érintettek kozott. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi az intézkedéseik keretében
feleldsek a mas irodavezetoket, testiileti és kiils6 szerveket érintd tajékoztatas megadasaért,
a veliik valo sziikséges koordinacié kezdeményezéséért.
A polgarmester €s a jegyz6 kozosen, igény szerint hivatali munkaértekezletet art, melyen
a Hivatal teljes személyi allomanya részt vesz. A hivatali munkaértekezleten bemutatjak
az elmult iddszakban érkezett ) dolgozdkat, értékelik a kitlizott szervezeti célok elmult
id6szakban tortént teljesiilését, meghatarozzdk a kovetkezé iddszak f6 célkitiizéseit,
kovetelményeit, tovabba a jegyz0 a hivatal egészét érintd kérdésekben tajékoztatast ad.

A bélyegzohasznalat szabalyai

A Hivatal a kdvetkez6 tipusu és feliratu bélyegzoket hasznalja:
a) korbélyegzo:

A hivatalos bélyegzd leirdsa: Magyarorszdg cimerével ellatott kor alaku bélyegzd,
melynek szdvege: ,,Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal”, kézépen: Magyarorszag
cimere, (alatta: arab sorszdm). A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegzd lenyomatat a
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kiadményozési jog gyakorldsara jogosult aldirasaval ellatott iratokon, kiadmanyokon
lehet hasznalni.
b) fejléc bélyegzo:
A fejléc bélyegzok egységesen a ,,Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal” megnevezést és
a cimet — Veresegyhaz, F6 ut 35. tartalmazzak.
¢) adészammal ellatott bélyegzo
d) a valasztasi szervek bélyegzéi - ,,Helyi Valasztasi Bizottsag”, ,,Helyi Valasztasi Iroda”
feliratq, ill. a szavazokorok sorszamat és SZSZB megnevezést tartalmazé bélyegzok.
A bélyegzokrdl szamozottan nyilvantartast kell vezetni, és névre szoldéan kiadni a
kiadmanyozasi joggal rendelkezd vezetonek, ill. koztisztviselonek. A bélyegzd hasznalataért,
biztonsagos Orzéséért a bélyegzd hasznaloja felelds.
A szervezeti egységek vezetdi kotelesek folyamatosan ellendrizni az ligyintézés és az tligyvitel
szakszeriiségét, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az
onkormanyzati rendeletekben ¢és képviseld-testiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.
Részletszabalyozast tartalmaz egyebekben a Bélyegzdhasznalati Szabalyzat.

Utasitas és ellenorzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas

Az osztalyvezetOk és kabinetvezetok tevékenységi korlikben utasitast és ellendrzési jogot
gyakorolnak a szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartoz6 munkatarsak felett, beszamoltatjak
oket munkéjukrol.

Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladat gyakorldsdhoz a hataskor
(kiadményozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

Az utasitas szobeli vagy irasbeli (ideértve az elektronikus uton megkiildott utasitast is.)

A dolgoz6 az utasitas végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése
o azéletét, egészségét vagy testi épségét kdzvetleniil és sulyosan veszélyeztetné, vagy
* jogszabdalyba, a munkaltat6 altal kiadott normativ utasitasba titkozne.
A dolgozo kateles felettese utasitasanak végrehajtasat megtagadni, ha annak teljesitésével
* Dbilincselekményt, illetve szabalysértést valdsitana meg
* mas személy életét, testi épségét vagy egészségét, illetve a kornyezetét kozvetleniil €s
sulyosan veszélyeztetné.

A dolgoz6 koteles az utasitast ado figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas irasba
foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtisa jogszabalyba vagy a munkaltato altal kiadott
normativ utasitasba ilitkozne, vagy teljesitése kart idézhet el és a dolgozé a kdvetkezményekkel
szamolhat, vagy az utasitas az érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitast ado felettes az utasités
irasba foglalasat nem tagadhatja meg. A dolgozot az irdsba foglaldsra iranyul6 kérelme miatt
hatrany nem érheti. Ha az utasitast ad6 a dolgozonak nem kozvetlen felettese, akkor a kdzvetlen
felettes Utjan kell az irasba foglalast kérni.

Ellendrzést a polgarmester megbizasabol vagy sajat hataskorben a jegyzo, vagy a jegyz0 altal
irasban megbizott dolgozok végezhetnek.

A dolgozét beszamolasi kotelezettség terheli,
* ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe kertil
* ha a feladat végrehajtasa més feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszerii
végrehajtasat veszélyezteti.
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* az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrol az
atruhdzo (kiadmanyozo6) altal meghatarozott rendben,
* jogszabalyi kotelezés alapjan

Hivatali ut

A dolgozok kotelezettsége, hogy a munkavégzés koriilményeirdl, a feladatok végrehajtasarol,
annak zavarairdl, vezet0i beavatkozast igényld eseményekrdl haladéktalanul és teljes
részletességgel tajékoztassak az adott szervezet szerinti kdzvetlen vezetést ellatd osztalyvezetot
vagy kabinetvezetot és a dontéshez sziikséges tajékoztatast, jelentést megadjak, a felmeriild,
dontést igényld kérdést feltegyék. Az osztalyvezetd vagy kabinetvezetd intézkedik az adott
probléma megoldasa irant. Amennyiben magasabb szintli dontés vagy tobb osztalyt €rintd
intézkedés sziikséges, akkor az osztalyvezetd vagy a kabinetvezetd értesiti a jegyzot.

A jegyz6 intézkedik a felmeriild probléma megoldasa irant, 6nkormanyzati dontést igényld
kérdésben egyezteti a polgarmesterrel. A dontések végrehajtasardl az osztalyvezetok,
kabinetvezetdk gondoskodnak.

Masik szervezeti egység vezetdjének kérésére a dolgozok kotelesek a tevékenységi koriikbe
tartozo tajékoztatast megadni és errdl a kozvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.
Képviseldi megkeresés esetén a jegyzo altal az adott kérés teljesitésére kijelolt dolgozo vagy
vezetd dnkormanyzati ligyben kdoteles az dnkormanyzati képviselének a képviseldi munkahoz
szlikséges ¢és igényelt tajékoztatast - jogszabalyban meghatarozott kivétellel- megadni. A jegyzd
hataskorébe tartozo iigyekben a képviselonek tajékoztatas nem adhatd, kivéve, ha a
kozigazgatdsi hatdsagi eljaras €és szolgéltatas altaldnos szabalyair6l szolo térvény alapjan a
képviseld arra jogosult.

A Hivatali felettesek utasitdsokat csak a vezetésiik ald tartozo szervezeti egység dolgozoi
részére adhatnak, mds szervezeti egység dolgozdja felé csak az érintett egység vezetdje Utjan
intézkedhet. Ez aldl kivételt képez a jegyz0, valamint nkormanyzati iigyekben a polgarmester.

Rendkiviili esetben a hivatali felettes tevékenységi korében atlépheti a szervezeti felépitéssel
meghatarozott rendet. Ebben az esetben az utasitast ado és az utasitott soron kiviil koteles az
utasitas tényérol, tartalmarol €s a hivatali ut elmaradasdnak indokairdl a szervezeti felépités
szerinti kozvetlen hivatali felettest t4jékoztatni.

A hivatali at szabalyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozo jogszabalyi
eloirasokat.

Belsé ellendrzés
A belsd ellendrzési tevekenység megszervezéséért megfeleld végzettségli kiilsd erdforras
bevonasaval és a vonatkozo jogszabalyokban eldirtak szerint a jegyzd felelds. A belsd

ellenérzés a Hivatal, az Onkorményzat és a koltségvetési intézmények tekintetében megbizasi
szerzOdés alapjan kiils6 személy/szervezet utjan torténik.

119



Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
1. A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok:

a) Evente:
> jegyz0, aljegyz6
» Pénziigyi Osztaly vezetdje
» Varosfejlesztési Osztaly vezetdje
» Kozbeszerzési eljarasban részt vevo koztisztviselok
b) Kétevente:
Igazgatasi Osztaly vezetdje
Adotigyi Osztaly vezetdje
Pénziigyi Osztaly koztisztviseldi
Adotigyi Osztaly koztisztviseldi
Ingatlan- és vagyongazdalkodasi tigyintézo
Igazgatasi Osztaly timogatasokkal foglalkozo koztisztviseldi
¢) Otévente:
Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly vezetéje
Uzemeltetési Csoport vezetdje
Gazdalkodasi Csoport vezetdje
Intézményi Pénziigyi Csoport vezetdje
Varosfejlesztési Osztaly kozbeszerzési eljarasban nem érintett kdztisztviseloi
Kabinetvezetd
Humanpolitikai referens
Igazgatasi Osztaly hatosagi feladatot ellatd koztisztviseldi
Anyakodnyvvezeto
Kommunikacids és tarsadalmi kapcsolatokért felelés referens
Polgérmesteri kommunikacids és protokoll munkatars
Koztertilet-feliigyeld
Testiileti ligyintézd
Onkormanyzati referens

YVVVVYVYYY
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2. Az Onkormanyzat intézményeinek vezetdi kétévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.
3. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nem vonatkozik azon személyre, aki kiilon
jogszabaly alapjan vagyonnyilatkozat-tételre egyébként kotelezett.

V.  ZARO RENDELKEZESEK
1. Az SZMSZ 2025. januar 1-jén 1€p hatdlyba, ezzel egyidejlileg az e targykorben kiadott

szabalyzat hatalyat veszti.
2. Az SZMSZ kihirdetésérdl a jegyz6 az SZMSZ-ben meghatarozott médon gondoskodik.

Cserhati Ferenc
polgarmester
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1. szamu melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

Polgarmester

Jegyz6

Alpolgarmester

Polgarmesteri

Kabinet

FGépitészi Kabinet

Jelmagyarazat:
Munkaltatéi és utasitasi

——————————— Utasitasi jogkor

Aljegyz6

Bels6 ellendr

Jegyz8i és
Onkormanyzati
Osztély

Pénzigyi Osztaly

Varosfejlesztési
Osztaly

Adodligyi Osztaly

Igazgatdsi Osztaly

Informatikai,
Ugyviteli és
Uzemeltetési Osztaly

Kozterulet-feligyelet

121

Gazdalkodasi Csoport

Intézményi Pénzligyi Csoport

Uzemeltetési Csoport




2. szamu melléklet: A Hivatal munka- és iigyfélfogadasi rendje

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak napi munkaideje:

HEétfo: 8,00 - 18,00 oraig,
Kedd — cstitortok: 8,00 - 16,30 oraig,
Péntek: 8,00 - 12,30 oraig tart.

A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

HEétfo: 8,00 - 12,00 és 13,00 - 18,00 oraig,
Szerda: 8,00 - 12,00 és 13,00 - 16,30 oraig,
Péntek: 8,00 - 12,00 oraig tart.

A hivatali pénztar nyitvatartasi rendje:

Szerda: 8,00 - 12,00 és 13,00 - 16,00 oraig,
A foépiteész vigyfélfogadasi rendje:

Minden szerdan 15,00 - 16,30 ¢6raig

Az Onkormanyzat tisztségviselSinek iigyfélfogadasi rendje:

Polgarmester:

Minden honap elsé hétfojén 14,00 - 18,00 o6raig
Jegyzo:

Minden szerdan 8,00 - 16,30 oraig

Egyéb idépontokban a tisztségviseldk ligyfélfogadasa eldzetes bejelentés alapjan torténik.

A Polgérmesteri Hivatal munka- ¢s tigyfélfogadasi rendjét, valamint az dnkormanyzat
tisztségviseldinek az ligyfélfogadasat a Polgarmesteri Hivatalban elhelyezett hirdet6tablan jol
lathaté modon ki kell fiiggeszteni, valamint a Veresi Kronika c. 6nkormanyzati lapban és az
onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

A Kozteriilet-feliigyelet dolgoz6i szdmara a munkaltatd az altaldnos munkarendtdl eltérd
munkarendet rendelhet el.

Egyedi méltanylast érdemld indokok alapjan a jegyz6 az altalanos munkarendtdl eltérd

munkarendet engedélyezhet a Hivatal egyes alkalmazottai szamara, melyrdl a humanpolitikai
referens nyilvantartast vezet.
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9. flggelék
Az onkormanyzat intézményrendszerének abrdja

Veresegyhaz Véros
Onkorményzata

Vaci Mihaly Veresegyhaz
MiivelGdési Polgarmesteri
Kézpont Hlvatal

Kéz a Kézben Varosi Id6sek
Ovoda Otthona

Meseliget Kolcsey Ferenc
BolcsGéde Varosi Kényvtar
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10. figgelék

A képvisel6i hasznalatra atadott,
onkormanyzati tulajdonban all6 tabletek hasznalatanak szabalyai

1. A képviselS-testiileti munkaval kapcsolatos feladatellatds érdekében az dnkormanyzat tabletet (a
tovabbiakban: eszkoz) biztosit az arra igényt tartd teleplilési képvisel6 szamara.

2. Az eszkOz biztositdsanak elsGdleges célja a gyors és koltséghatékony elektronikus kapcsolattartds
lehetGségének igénybevétele a képviselS-testiileti elGterjesztések, meghivok tovabbitdsa érdekében.
3. Az eszkdz az 6nkormanyzat tulajdonat képezi, annak hasznalata a képvisel6i mandatum id6tartamara
illeti meg a képvisel6t.

4. A mandatum lejartaval egyidejlleg az eszkozt tartozékaival egyitt, mikddbképes allapotban at kell
adni a Polgdrmesteri Hivatal informatikusanak.

5. Az 6nkormanyzat az eszkozt feltelepitett szoftverekkel, irodai hasznalatra alkalmas allapotban adja
at, azokon a képvisel6 semmilyen valtoztatdst nem tehet.

6. A miikodéssel kapcsolatban felmerilt barmilyen hiba, rendellenesség esetén a Polgarmesteri Hivatal
informatikusat kell értesiteni, aki a rendszergazdai jogosultsdgokat gyakorolja.

7. A képvisel6 koteles a szamitdgépet rendeltetésszerlien hasznalni, fizikai, egyéb karos behatasoktdl
megovni.

8. Az eszkdzben okozott, a képvisel6nek felrdhatd kdrokozds esetén a kart a képviseld tériti meg.

9. Az eszkoz javittatasardl a rendszergazda gondoskodik.

10. Az eszkoz eltulajdonitasanak gyanuja esetén a képviseld koteles a rendérségen feljelentést tenni, a
feljelentés masolatat a jegyz6nek atadni.

11. Az eszkoz elvesztése, megsemmisiilése esetén a képviseld koteles a jegyz6t irdsban tajékoztatni.
12. A 10. és 11. pontban foglaltak esetén — a képvisel6t terheld felel6sség, gondatlansag mérlegelését
kovetéen — a kartérités mértékérdl a polgdrmester dont.

13. A 2. pontban megfogalmazottak érdekében a képviseld internet hozzaférést sajat kdltségén biztosit.
Az internet hozzaférés technikai beallitdsdhoz a rendszergazda segitséget nyuijt.

14. A képvisel6 — ideértve a sajat tulajdonu eszkdzzel rendelkezé képvisel6t is — hivatalos, jelszéval
védett e-mail cimet kap a rendszergazdatdl, amely alapértelmezett postafiokként keril beadllitasra.
Az elektronikus levélcim felépitése: vezetéknév.keresztnév@veresegyhaz.hu.

15. A hivatalos dokumentumok megkildése, (meghivod, el6terjesztések stb.) a 14. pont szerinti e-mail
cimre torténik, minden esetben pdf. formatumban.

16. Az elektronikus kapcsolattartast valasztd képvisel6 hivatalos postafidkjat minden nap koteles
megtekinteni, és az érkezett kiilldeményekrdl visszaigazolast adni.

17. Az elektronikus kapcsolattartast valasztd képvisel6 — lzemzavar esetét kivéve — kizardlag
elektronikus uton kapja meg a dokumentumokat. 24 éran beliili testileti tlés 6sszehivasa esetén a
képvisel6 telefonos értesitést is kap.
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11. figgelék
Egylittm(ikodési megallapodas
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12. fliggelék
Egyiittm(ikodési megallapodas
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