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Erintett

folyamat/projekt/szerve

Hataridé és a

Intézkedésért felelGs

oy, ., X e , , Végrehajtott
) .. Sziikséges intézkedés ) i .. ) Megvaldsitas statusza Maradvanykockazat . g' J )
kockazat/kockazati . ) beszamolas formaja személy intézkedés
i . zeti egység
Srsz. tényezo
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
A belsé ellen6rzésnek
kiildott anyagok A Belsé ellenér feljegyzést készit a ) . A Belsé ellenGrzési
L i L . Vdratlan, el6re nem B
hatdrid6n tuli késedelmes teljesitésekrél, amelyet a , . , ] vezetd folyamatosan,
L, ) . Y . ., i . 2020. marcius 31. és azt . . . tervezett eseményeka |, , ., .
1. teljesitése akadalyozza Belsd ellenérzés Jegyz6 rendelkezésére bocsat, aki az o Jegyz6, Belsé ellenér folyamatban ! ] , . |irdsban tajékoztatja a
B . L . ) " kovet6en folyamatosan figyelmeztetés ellenére is B ]
a belsé ellendrzés érintett szervezeti egység vezet6jét L, Jegyz6t a késedelmes
. i . i i i i késéseket okozhatnak. L B
jogszabalyoknak figyelmeztetésben részesitheti. teljesitésekrél.
megfelel§ miikodését.
A vagyongazdalkodas . e .
By . .g . A jogszabdlyvaltozdsokat folyamatosan
aktualis torvényi X > . L .
" K o figyeli az Aljegyz6, aki az adott szervezeti . L, i
el6irdsoktdl eltérd ] s i , o A jogszabdlyvaltozasok
e egységet érint6 valtozasrdl irdsban , . , A feladat végrehajtasaban| ~
mikodési miatt a B B i o . i " 2020. marcius 31. és azt . R kovetése folyamatos, a
2. o i Vagyongazdalkodas értesiti a szervezeti egység vezet6jét. A| . legyz6 folyamatban idébeli csuszasok ) i L .
m(ikodés szabalytalan ) ; kovetden folyamatosan B valtozasokrol irasbeli
., szervezeti egység vezetGje fordulhatnak elé. .., Lo
lesz, az ellen6rzések , s tajékoztatds készil.
o o formanyomtatvany kitoltésével jelzi, ha
hibat fognak talaini a a jogszabalyvaltozdst megismerte
m(ikbdésben. 108 y 8
, A szervezeti egységek vezetSinek
A munkatarsak . gyseg o L .
, bevonasaval a Jegyz6 félévente 2020. marcius 31-i
leterheltsége, a nem o ) , e L
| A fellilvizsgalja a szervezeti egységek hatarid6t kovet6en
megfelel6 létszamu L, | .
L. |étszamat, az elvégzett feladatok N L i egy alkalommal keriilt
munkaerd miatt L, L, , A dompingszerd, el6re )
hatdridejének betartasat. A dolgozdk . i i sor a szervezeti
nagyobb a e . . o . . Jegyz6 nem lathato nagy . s
) Y Human eréforras leterheltségére vonatkozdan informaciot| 2020. marcius 31. és azt ; , o egységek létszamat
3. hibalehetGség és a i i o o R Szervezeti egységek folyamatban mennyiségli feladattal L
o gazdalkodas gyljt a vezet6ktdl, szlikséges esetben | kovetGen folyamatosan érint6 felllvizsgalatra.
kitlizott feladatok vezetdi

végrehajtasa hataridén

tul és nem megfeleld

mindségben kerdl
elvégzésre.

dont a munkahelyi dtcsoportositasrol,
amennyiben a feladat jellege ezt
megengedi. A fellilvizsgalatrodl és az
esetleges dontésrdl irasbeli feljegyzés
készitése szlikséges.

jaro leterhelés nem
kiiszobolhet6 ki teljesen.

A felllvizsgdlatrol

irdsbeli feljegyzés
készilt

1/2020.iktatészamon.
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Az intézkedés altal
kezelni kivant

Erintett

Hataridé és a

Intézkedésért felelGs

. oy, ., X e , , Végrehajtott
) ., . |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés ) i .. ) Megvaldsitas statusza Maradvanykockazat . g' J )
kockazat/kockazati . ) beszamolas formaja személy intézkedés
i . zeti egység
Srsz. tényezo
2020. mdrcius 31-i
hatarid6t kovetben
egy alkalommal keriilt
A kotelez6en &Y )
. sor a szervezeti
bevezetett uj egységek létszamat
rendszerek A szervezeti egységek vezetGinek i ‘gy” & L,
L . . v opa s o érintd fellilvizsgdlatra.
mukodtetéséhez a bevondsaval a Jegyz6 félévente A palyazati kiiras a L, )
, 1yt L . , . Py A felllvizsgdlatrol
rendelkezésre allé felllvizsgalja a szervezeti egységek torvénynek megfelelGen (r4sbeli felicayzés
s 2 . . s . . , P | | z
személyi dllomany i . i létszamat, az elvégzett feladatok L i torténik, nem zarhato ki a i J &Y
. o, i Human eréforras L . .. 2020. marcius 31. és azt . o o, o készilt
4, iskolai végzettsége ) ; hataridejének betartasat. Az (;j . s Jegyz6 folyamatban kozépfoku végzettségli . .,
o gazdalkodas A ., kovet6en folyamatosan L, | 1/2020.iktatészamon.
nem elegendd, tobb, munkavallalé kivdlasztdsanal a palydzo, ha a munkakor L,
i g L . . . o B 2020. mdrciusatol
fels6foku végzettségd, tapasztalat és a magasabb iskolai betoltéséhez elegendd az megirededett
nagyobb szakmai végzettség megléte kiemelten iskolai végzettsége. ) g'
. Py i « allashelyek
tudassal rendelkezé figyelendd. L
betoltésénél
emberre lenne "
o elsGdleges szempont a
szlikség. . ,
szakmai tapasztalat és
a magasabb iskolai
végzettség.
A formanyomtatvany
segitségével torténd
nyomonkdvetés
megvaldsulasa
A folyamatok . . &
) ) A szervezet Belsé kontrollrendszer els6sorban a feladat
eredményesseg , . o . . e i
o, szabalyzatanak Monitoring fejezetében elvégzésére kijelolt
szempontjabdl torténd , ) , . " . Y oax .
o, meghatdrozott, szervezeti egységekre . Varatlan, el6re nem kollégand tavozasa,
nyomonkdvetése nem L. , , , ) ) , , Jegyz6
) ] Stratégiai tervezés, vonatkozo Folyamatba épitett és Egyedi | 2020. marcius 31. és azt
5. valésul meg, igy a

szervezet altal kit(izott
célok nem vagy
késedelmesen

valdsulnak meg.

ellendrzés, értékelés

értékelések megvaldsulasat félévente

vizsgalni szlikséges. A vizsgalat
formanyomtatvany kitoltésével valdsul
meg.

kovetden folyamatosan

Szervezeti egységek
vezetdi

tervezett események
késéseket okozhatnak az
értékelések elvégzésében.

masrészt a
veszélyhelyzet miatti
tobbletfeladatok miatt

elmaradt. Az
intézkedés
megvaldsitdsa a
veszélyhelyzet
megsz(inését kovetden
torténik meg.
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Srsz.

Az intézkedés altal
kezelni kivant
kockazat/kockazati
tényezé6

Erintett
folyamat/projekt/szerve
zeti egység

Sziikséges intézkedés

Hatarido és a
beszamolas formaja

Intézkedésért felelGs
személy

Megvaldsitas statusza

Maradvanykockazat

Végrehajtott
intézkedés

Kotelezettségvallaldso
krdl és azok
modositasarol
hatdridén tul kap
informdaciét a pénziigyi
osztaly, melynek
eredményeképpen a
szervezet likviditasi
pozicidja gyengiilhet.

Szamviteli-pénzigyi
folyamatok

A szervezeti egységek vezetGje altal
szdban kijel6lt személy koteles a
kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos
valtozdast a tudomadsara jutds napjan a
Pénzligyi Osztallyal k6zolni.

2020. marcius 31. és azt
kovet6en folyamatosan

Jegyz6, szervezeti
egységek vezetGi

folyamatban

A szabalyozottsag
ellenére a gyakorlatban

el6forduld, varatlan, el6re

nem tervezett esemény
befolyasolhatja a

folyamat szabdlyossagat.

A pénzigyi
osztdlyvezets
szUréprébaszer(
ellen6rzéseket végez
negyedévenként,
amelynek eredményét
irasban rogziti.

ASP rendszer
bevezetése miatt a
dolgozok feladatai

béviiltek,
leterheltebbek lettek s
ennek
eredményeképpen
nétt a hibalehet6ség, a
feladatellatas
eredményessége
veszélybe keriilt.

Szamviteli-pénzigyi
folyamatok

A dolgozoék leterheltségére vonatkozdan
az adott vezet6 folyamatosan szébeli
informacidt szolgaltat a Jegyzs részére a
féléves értékelésen tul. Amennyiben
szlikséges a szervezeti egység vezetGje a
Jegyz6 egyetértésével dont a szervezeti
egységen bellli dtcsoportositasrol,
amennyiben a feladat jellege ezt
megengedi. A fellilvizsgalatrdl és az
esetleges dontésrdl irasbeli feljegyzés
készitése szlikséges.

2020. marcius 31. és azt
kovetden folyamatosan

Jegyz6, Pénzligyi
Osztdlyvezetd

folyamatban

A dompingszerd, elére
nem lathatd nagy
mennyiség(i feladattal
jaro leterhelés nem
kiiszobolhet6 ki teljesen.

A dolgozék
leterheltségére
vonatkozdan a szébeli
tdjékoztatas
folyamatos a
szervezeti egységek
vezetGi, valamint a
Jegyz6 kozott.
Felllvizsgalatra,
atcsoportositasra
2019. mdrciusat
kovetGen nem kerilt
sor.

Kotelezettségvallalasra
ne a pénzigyi
ellenjegyzést

megel6z6en keriljon
sor.

Szamviteli-pénzigyi
folyamatok

A szervezeti egységek vezetGi
kozremUkodésével folyamatosan
betartatni szlikséges a szamviteli-
pénziigyi folyamatok szabalyszer(

sorrendjét. A pénzigyi ellenjegyzést

kdvetben keriilhet sor a
kotelezettségvallalasra, majd ezt
kovetden a teljesitésigazoldsra,
érvényesitésre és végil az

utalvanyozdsra. A folyamat helyes

sorrendjét a 2/2019. szamu jegyzbi

utasitds tartalmazza.

2020. marcius 31. és azt
kovetSen folyamatosan

Jegyz6, szervezeti
egységek vezetdi

A szuréprobaszer(
ellenérzés nem tudja
kizarni az esetlegesen

el6forduld tévedéseket.

A 2/2019. szamu
jegyz6i utasitds alapjan
a kollégak kiemelt
figyelmet forditanak az
utasitasban foglaltak
betartasara, igy az
intézkedés
megvaldsitasa folytan
a kockazat tiiréshatdr

ala esett.
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Sz(ik hatdridé all
rendelkezésre az
el6terjesztések alapos
szakmai
el6készitésére.

Kommunikacio

Az el6terjesztések megirdsara és a
Kabinet részére vald elkildésre leadasi
hataridé6t kell meghatdrozni. A
késedelmes leadast, csak indokoltan
slirg6s esetben lehet figyelmen kiviil
hagyni.

2020. marcius 31. és azt
kovetSen folyamatosan

Jegyz6

Varatlan, el6re nem
tervezett események
miatt egyes esetekben el
kell tekinteni a megadott
hatarid6tél, ha az
veszélyezteti a feladatok
hatarid6ben térténé
teljesitését.

A leadasi hatarid6
betartdasa nem torténik
meg maradéktalanul,
mivel a szabalyok
betartasaban sem
tapasztalhato
kovetkezetesség. A
probléma tovabbra is
fennall, integritasi
kockdazatot hordozva
magaban.

10.

A sziikséges informacio
nem jut el megfelel6
id6ben a megfelel6
helyre, amely hibas
dontésekhez és
késedelmes
dontéshozatalhoz
vezet.

Kommunikacio

A szikség szerint tartott vezetdi
értekezletekrdl minden esetben
feljegyzést kell késziteni, amelyet
sorszamozva, évenkénti bontdsban tart
nyilvan a Polgarmesteri és JegyzGi
Kabinet. Az irdsos feljegyzést minden, a
megbeszélésen érintett résztvevinek
meg kell kiildeni, hogy megfelel6en
tdjékoztathassak a szervezeti egységek
munkatarsait.

2020. marcius 31. és azt
kovetden folyamatosan

Jegyz6, szervezeti
egységek vezetdi

Az informacidaramlasi
szabalyzat és a jelen
szabalyozas egylittesen
sem képes teljes
mértékben biztositani az
informacié maradéktalan,
torzuldsoktol mentes
aramlasat.

A 2020. marcius 1-jét
kovetG6en megtartott
vezet6i értekezletekrdl
vezetett nyilvantartas
a Polgdrmesteri és
JegyzGi Kabinet
Titkdrsagan taldlhatd
meg.
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Az intézkedés altal

L Erintett i : - » ; .
kezelni kivant ) e ., } Hatarido és a Intézkedésért felelGs e ; ’ Végrehajtott
) ., . |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés ) i .. ) Megvaldsitas statusza Maradvanykockazat e )
kockazat/kockazati . ) beszamolas formaja személy intézkedés
p L zeti egyseg
Srsz. tényezo
Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
A pénzigyi
osztdlyvezetd altal
kijelolt személy
folyamatos
kapcsolatot tart fenn a
behajtdsi csoporttal a
kovetelések idGben
torténd ataddsa és a
folyamatos
Az 6nkormanyzat , , . fellilvizsgalat
. , y, Negyedévente at kell adni a be nem folyt . , , & o
kovetelésallomanya . } L A mar elévilt vagy érdekében. A téritési
) koveteléseket a Behajtdsi csoport . T
tetemes, bizonyos ., o , behajthatatlan dijakrol sz6lé
o, L részére a sziikséges dokumentumokkal L. i Polgarmester, . i . .
kintlévGségek Szamviteli-pénzigyi L ., . 12020. marcius31.ésazt| , . . ) . kovetelések miatt a teljes 9/2007.(VI1.12.)
1. . ) egyutt, illetve folyamatosan vizsgalni L Pénzligyi osztalyvezetd, folyamatban . , ) . , X
nincsenek dtadva folyamatok o o kovetden folyamatosan A y kovetelésallomany Onkormanyzati
., szlikséges az elévilést s ezeket a Behaijtasi csoportvezetd o,
behajtasra vagy nem , . . megtérilése nem rendeletben
. A tételeket év végén ki kell vezetni a , )
keriltek eléviilés miatt . oy lehetséges. részletesen
L nyilvantartasbdl. , , ..
torlésre. szabdlyozasra keriilt az
intézmények 3ltal
atadhaté hatralékok
behajtasanak mddja.
Ezzel teljes korlen
megteremt&dott az
onkormanyzati
kintlév&ségek
végrehajtasanak
lehetdsége.
Kotelezettségvallalaso o,
L, Folyamatosan betartatni sziikséges a L
krdl és azok e . , A penziigyi
ot szamviteli-pénziigyi folyamatok A szabalyozottsag ) .
modositasarol i . ., Lo , osztalyvezet6
L szabalyszer( sorrendjét. A pénzligyi ellenére a gyakorlatban L .
hatdridén tul kap L i s e . , . , , , , . szUréprébaszerd
) ., , .. .| Szamviteli-pénzigyi ellenjegyzést kovetben keriilhet sor a | 2020. marcius 31. és azt Polgarmester, el6forduld, varatlan, elére Y, )
2. informaciét a pénzigyi . R . L B folyamatban ] ellenbrzéseket végez
) folyamatok kotelezettségvallalasra, majd ezt kovetSen folyamatosan Jegyz6 nem tervezett esemény i i
osztaly, melynek negyedévenként,

eredményeképpen a
szervezet likviditdsi
pozicidja gyengtlhet.

kovetden a teljesitésigazoldsra,
érvényesitésre és végiil az
utalvanyozdsra.

befolyasolhatja a
folyamat szabalyossagat.

amelynek eredményét
irdsban rogziti.
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Erintett

kezelni kivant ) e ., } Hatarido és a Intézkedésért felelGs e ; ’ Végrehajtott
) ., . |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés ) i .. ) Megvaldsitas statusza Maradvanykockazat e )
kockazat/kockazati . ) beszamolas formaja személy intézkedés
, . zeti egység
Srsz. tényezo
A KT (lés id6pontjat
. . .. megelGz6en irdsbeli
A sziikséges informacié L., & ]
. B tajékoztatdst kapnak a
nem jut el megfeleld e . . .
o B A képvisel6-testileti Glések 3 Ad-hoc, halasztast nem | szervezeti egységek az
id6ben a megfelel6 vy .. , Polgarmester, o . L ,
L el6terjesztéseit legaldbb - az SZMSZ-ben , . , B tlir6 Ggyek miatt el6terjesztések
helyre, amely hibas o i i L 2020. marcius 31. és azt Jegyz6 B .
3. ., ) Kommunikacié meghatarozott mddon - arendes Glést |, ., ; , folyamatban el6fordulhat, hogy a leadasanak
dontésekhez és o B kovet6en folyamatosan Szervezeti egységek o o
, megel6z6 5 nappal el6bb kell az hatarid6t nem lehet hataridejérél, melynek
késedelmes vezetdi

dontéshozatalhoz
vezet.

érintettek szamara elkildeni.

tartani.

betartasat a
Polgarmesteri és
Jegyz6i Kabinet

Titkarsaga felGgyeli.
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Erintett

kezelni kivant ) e ., } Hatarido és a Intézkedésért felelGs e ; ’ Végrehajtott
) ., . |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés ) i .. ) Megvaldsitas statusza Maradvanykockazat e )
kockazat/kockazati ) ) beszamolas formaja személy intézkedés
i . zeti egység
Srsz. tényezo
Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
A nemzetiségi referens bevondasaval a
, . Jegyz6 minden év januar 31-ig A . A fellilvizsgdlat
A naprakész bels6 e L, ] Ev kozben is .
] . felllvizsgalja a jogszabalyvaltozdsoknak , megtortént, de
szabdlyozottsag hianya Y, madosulhatnak i .
. megfelel6 mddositdsokat a . . i L id6kozben megsziint a
miatt a feladatok L ) ) L , . , Jegyz6 jogszabalyok, késések L
i . Szamviteli-pénzlgyi szabalyzatokban, elrendeli a szlikséges | 2020. marcius 31. és azt : i B Roma Nemzetiségi
1. végrehajtasa nem a ) ) o . ] o Szervezeti egységek folyamatban el6fordulhatnak a .. ) ,
. , folyamatok valtoztatdsokat, melyrdl irdsos feljegyzés| kovetGen folyamatosan , ) Onkormanyzat, igy az
jogszabalyoknak, a vezetGi szabalyozottsag

hatdlyos elGirasoknak
megfelel6en torténik

is készil. Ev kozben a
jogszabdlyvaltozdsok kovetésével
feligyeli a naprakész szabalyozottsag
fenntartasat.

jogszabdlyokhoz vald
igazitdsaban.

ezzel kapcsolatos
feladatok atmenetileg
megszlintek.




