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Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete a kbzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan az alabbi
kozbeszerzési szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja. Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a Kbt.
és végrehajtasi rendeletei szabalyaival egylttesen és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

1. ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabdlyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy rogzitse Veresegyhdaz Varos Onkormanyzat (tovabbiakban Onkorméanyzat)
a Kbt.-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban:

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

3.1.

3.2.

3.3.

a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelGsségi
rendjét,

a nevében eljarg, illetSleg az eljdrasba bevont személyek, illet6leg szervezetek felelGsségi
korét,

a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

a kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, illetéleg
testileteket.

2. Alapelvek
A kbzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérének kotelessége biztositani a térvényességet, a verseny
tisztasagat és nyilvanossdgat, valamint az ajanlattev6k szdmara az esélyegyenlGséget és az
egyenlé banasmadot.
Ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemd(ség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni.
Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kell eljarnia.
Az ajanlatkérének beszerzése megvaldsuldsa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

3. A szabdlyzat hatalya
A Szabadlyzat hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ald tartozo,- a kdzbeszerzés targyat
képz6 és kivételi kérbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhdzds, szolgdltatas
megrendelésre, épitési beruhdzdsra, épitési koncesszidra, és szolgaltatdsi koncesszidra
(tovébbiakban kdzbeszerzés) ahol Onkorményzat jar el ajanlatkéréként és a kdzbeszerzés értéke
a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzési
értékhatarokat. A szabdlyzat hatalya kiterjed Veresegyhdz Varos Onkormanyzatanak, a
Veresegyhdzi Polgdrmesteri Hivatalnak, tovabba az Onkormdnyzat gesztorsagaval m(ikdds
Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Tarsuldsanak és annak intézményének, a
Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélt Tarsuldsa Esély Szocidlis Alapellatasi
K6zpont kozbeszerzéseire.
Szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat, és a Hivatal nevében eljaré, a kozbeszerzéseket
el6készit6 és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, tovabba a
kozbeszerzési eljarasban dontést hozd személyekre és testiletekre.
A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast meginditd felhivdas és a dokumentacié
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkér6 nevében
eljaro, illet6leg az eljardsba bevont személyeknek, illet6leg szervezeteknek megfelel6 — a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzligyi — szakértelemmel kell
rendelkezniuk.
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A Szabalyzatban hasznalt fogalmakra, hivatkozasokra a Kbt. értelmezd rendelkezéseiben
foglaltak az iranyadok.

4. A kozbeszerzések tervezése
Az Onkormanyzat, és a Hivatal a kdltségvetési elSiranyzatok alapjan a targyév elején, legkésébb
marcius 31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kdzbeszerzésekrél.
A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell Grizni.
A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
e atervezett kdzbeszerzések targyat, mennyiségét,
e akozbeszerzésre irdnyadé eljarasi rendet,
e akobzbeszerzési eljaras fajtajat,
e  azeljards meginditasanak tervezett id6pontjat,
e aszerzGdés teljesitésének varhaté id6pontjat.
A koOzbeszerzési terv nyilvdnos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasait az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) sziikséges kdzzétenni, a terv vagy
a terv médositasanak elfogaddsat kovet6en haladéktalanul. A kozbeszerzési tervnek az EKR-ben
a tdrgyévet kovet6 évre vonatkozd kozbeszerzési terv EKR-ben torténé kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb 6t évig megbrzi.
A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat és a Hivatal indithat kdézbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Onkormanyzat tovabba a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha altala el6re nem lathaté okbdl elGallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény
vagy egyéb viéltozas felmerilésekor, megadva a mddositas indokat is.
A hivatal bels6 szervezeti egységei (irodak, osztdlyok) a feladatkoriikbe tartozd beszerzések
vonatkozasaban évente - a Kbt. egybeszdmitdsra, valamint becsiilt értékre vonatkozd szabalyai
figyelembevételével és alkalmazasaval — a koltségvetési javaslat elkészitésével egyidejlileg
Osszedllitjdk a kozbeszerzésre kiirandd arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgdltatasok
listdjat, melyet a kozbeszerzési referensi feladatokat ellatd kolléga (a tovabbiakban: referens)
részére februar 28-ig megkildenek.
A referens a belsd szervezeti egységek listajat dsszesitve dontésre el6késziti az Onkormanyzat,
és a Hivatal K6zbeszerzési tervét.
A kdzbeszerzési tervet és annak mddositasait az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hagyja jova.
Tarsulds esetén a tarsulasi Tandcs.
A referens a Kozbeszerzési terv jovahagydsa esetén gondoskodik annak EKR-ben torténd
kozzétételérdl, a Kozbeszerzési terv mddositasa esetén a moddositott Kozbeszerzési terv
haladéktalanul torténé kozzétételérdl.

5. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az Onkormanyzat és a Hivatal minden egyes kdzbeszerzési eljardsat — annak el8készitésétél az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedGen - irdsban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett iratok megbrzésér6l a Hivatal iratkezelési szabalyzata és a Kbt. 46. § (2)
bekezdésének megfelelGen a kézbeszerzést koordindld vagy lebonyolitd osztaly gondoskodik.

A koOzbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kodzbeszerzési eljaras
lezarulasatdl, illetGleg a szerzédés teljesitésétbl szamitott ot évig meg kell Grizni. A keletkezett
iratokat, szerz6déseket lehetGség szerint elektronikus (CD) formdaban is meg kell 6rizni.



6.1.

6.2.

7.1.
7.2.
7.3.

7.4.

8.1.
8.2.
8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

1.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felel6sségi rend

6. Polgarmester

Amennyiben az Onkormdnyzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a Polgdrmester
megallapitja az eljaras részfeladatait, a végrehajtasért felels személyeket és a hatdridéket.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazdsa alapjan gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasardl. Dont a jegyz8 javaslatara az eljaras lebonyolitdsdba felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd bevondsdardl. A kdzbeszerzési eljardst lezard képvisel6-testiileti
dontés alapjan — a jegyz6 és a pénziigyi osztalyvezet6 ellenjegyzésével - aldirja a szerz6dést a
nyertes ajanlattevével.

7. Képvisel6-testiilet
Jévahagyja az Onkormanyzat és a Hivatal éves Kézbeszerzési Tervét és annak mddositdsait.
Megalkotja az Onkorményzat és a Hivatal Kézbeszerzési Szabalyzatat, illetve modositasait.
Dont a kozbeszerzési eljdras meginditdsardl, a forras biztositasardl, a Birdlobizottsagi tagok
kijelolésérdl, és felhatalmazza a polgarmestert a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara.
A Birdlobizottsag javaslata figyelembe vételével névszerinti szavazas alkalmazdsa utjan
meghozza a kdzbeszerzési eljaras lezarasardl és a szerz8d6 fél kivalasztasardl szold dontést.

8. lJegyz6

Felel@s a kbzbeszerzési terv elkészitéséért, médositdsdért, azok kozzétételéért és megbrzéséért.
Felel@s a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megbrzéséért.

A kozbeszerzési eljarast lezard képviselG-testiileti dontés alapjan jogilag ellenjegyzi a
polgarmester altal alairt szerz6dést.

Az ajanlatkéré a Kbt. 26.§ (1) bekezdése értelmében koteles a Kbt. hatdlya ald tartozasardl,
valamint adataiban bekovetkezett valtozdsardl a Kozbeszerzési Hatdsdgot értesiteni, a Kbt.
hatdlya ald kertléstdl, illetve a valtozastdl szamitott 30 napon belil. A fenti hatdrid6ig a

Kozbeszerzési Hatdsag részére az értesités megkildésérél a Jegyz6 koteles gondoskodni.

9. Kozbeszerzési referens
Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, az eljaras soran az
egyes eljdrasi cselekményeket a kozbeszerzési referens és a hivatal kozbeszerzést
kezdeményez6 belsd szervezeti egysége munkatarsai latjak el.
A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezs belsé szervezeti egységével (iroda, osztaly) -
ahol az adott kozbeszerzési igény felmeril - egyeztetve elkésziti a kozbeszerzési eljardst
meginditd felhivas tervezetét és véleményezésre a Birdldbizottsag elé terjeszti.
A referens koteles a becsilt érték meghatarozdsa céljabol kilon vizsgdlatot végezni és annak
eredményét dokumentdlni. Vizsgalati mddszerek kilondsen: indikativ ajanlatok bekérése,
piackutatds, szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok, ajanlatkéré korabbi szerz6déseinek
elemzése, Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika.
A referens gondoskodik - azaz el6késziti, vagy kilsé szakértGkkel elGkészitteti — a kozbeszerzési
dokumentumokat és az annak részét képezé mdszaki leirast, szerz6dés tervezetet, vagy
szerzGdéses feltételeket.
A referens gondoskodik az eljarast meginditd felhivas hirdetmény Utjan torténd kozzétételérdl,
illetve a valasztott eljaras fajtdjanak megfelel6en az ajanlattevéknek torténd kozvetlen
megkuldéséral.
A Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek elGirasa esetén a referens gondoskodik a Kdzbeszerzési
Dontdbizottsagnak szold, az eljards valasztott jogalapja és az eljaras meginditasara vonatkozé
tdjékoztato elkészitésérdl, és megkildésérdl.
A referens intézkedik a hirdetmény kozzétételi dijanak atutalasardl.
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A referens gondoskodik a kdzzétett hirdetmények tartalmanak utdellenérzésérdl, nyomdai hiba
esetén kezdeményezi annak kijavitasat.

A referens biztositja, hogy a kozbeszerzési dokumentumok a térvényben meghatarozott
id6tartamig korlatlanul és teljeskorlen, kdzvetlenil és dijmentesen elektronikusan elérhet6ek
legyenek. A referens és a hivatal kdzbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egysége (iroda,
osztaly) az eljarast megindité felhivas rendelkezése szerint helyszini bejarast, konzultaciét tart.
A referens a helyszini bejarason, konzultacidon felmerilt kérdésekre széban, illetve irdsban
valaszol, arrdl jegyz6konyvet készit, melyet egyidejlileg valamennyi ajanlattevé részére
megkdld.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 belsé szervezeti egysége bevonasaval elkésziti
az ajanlattevék altal kért kiegészité tdjékoztatdsra adandd valaszt, és azt a Kbt.-ben elGirt
hataridén belil az ajanlattevék, részvételi jelentkez6k részére megkildi.

A referens az ajdnlatok bontasardél jegyz6konyvet készit, melyet a Kbt. rendelkezéseiben elGirtak
szerint valamennyi ajanlattevé részére megkild a bontastdl szamitott 6t napon beliil.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egysége bevondsaval
el6zetesen értékeli a benyujtott ajanlatokat, el6zetes értékel6 munkaanyagot készit, szlikség
esetén elkésziti a hianypétlasi felhivast, amelyet egyidejlileg valamennyi ajanlattevé részére
irdsban megkild.

A referens — a kodzbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egység munkatdrsanak és a
Biralébizottsag tagjanak bevonasdval —a kozbeszerzési eljards soran targyalast tart, amennyiben
azt a vélasztott kozbeszerzési eljardsfajta megengedi, illetve az eljardst meginditd felhivasban
azt az Onkormdnyzat jelezte. A targyalasrdl jegyz6konyvet készit a kdzbeszerzési referens,
amelyet valamennyi ajanlattevd részére a targyaldst kdvet6 2 napon belil megkild.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 belsd szervezeti egysége bevondsaval irasbeli
szakvéleményt és dontés-el6készits javaslatot készit az ajanlatokrdl a Biraldbizottsag részére.
A referens megszervezi a Birdlébizottsag lléseit, kozrem(kodik a Biraldbizottsdag munkajaban,
ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A referens a Biralobizottsagnak az eljards érvényességére, eredményességére valamint az eljaras
nyertesére vonatkozd javaslatai alapjan elkésziti a kozbeszerzési eljarast lezard dontésre
vonatkozo KépviselS-testileti elGterjesztést.

A referens a Képvisel6-testilet eljarast lezard és az eljaras nyertesét kivalasztd dontésének
megfelel6en elkésziti az eljaras eredményérdl sz6l6 6sszegezést, amelyet a lehet6 leghamarabb,
de legkés6bb a dontést kdveté 3 munkanapon beliil egyidejlileg minden ajanlattevének vagy
részvételi jelentkez6nek megkiild, ezzel egyidejlileg az 6sszegezést az EKR-ben kozzéteszi.

A referens intézkedik a kozbeszerzési eljardas eredményének hirdetmény utjan torténd
kozzétételérdl.

El6zetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén a referens a hivatal kdzbeszerzést
kezdeményez6 belsé szervezeti egysége bevonasaval soron kivil el6késziti az el6zetes
vitarendezési kérelemre adandé vélaszt, és javaslatot tesz az el6zetes vitarendezésre.

A referens el6késziti a nyertes ajanlattevével kotend6 szerz6dést.

A referens gondoskodik a Kbt. rendelkezéseiben el8irtak szerint a kdzbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dések és azok modositasanak a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mikodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban és EKR-ben vald kozzétételérdl.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezs belss szervezeti egysége tajékoztatasa alapjan
gondoskodik a kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzédés teljesitésérél szélé Kbt.-ben
rogzitett adatoknak a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz6déstarban és EKR-ben val6 kozzétételérél.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egységével egyeztetve
javaslatot tesz a KépviselS-testiilet részére a Kdzbeszerzési Dontébizottsag Onkormanyzatot
marasztalo hatarozata birdsagi felllvizsgdlata targyaban.
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A referens véleményezi a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés maddositasa irant a
hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egysége altal tett javaslatot, a szerz6dés
modositasa esetén gondoskodik annak hirdetmény utjan torténé kozzétételérdl.

A referens és a kozbeszerzést kezdeményezd bels6 szervezeti egység érintett munkatarsai az
adott kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban tevékenységik megkezdésekor
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazdsara vonatkozd jogosultsagokat gyakorolja.

10. Biraldbizottsag
A Biralébizottsag javaslattevé szakmai testilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja el az
ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, majd mindezek alapjan irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a Képvisel6-testiilet szamara.
A Biraldbizottsag létrehozatalardl, Osszetételérdl a jegyz6 és a polgarmester javaslatdra a
képvisel6-testiilet dont. A Birdlobizottsag létrehozdsat irasban dokumentdlni kell (1. sz.
melléklet). A Biraldbizottsdg Osszetételét oly modon kell meghatdrozni, hogy annak
kozbeszerzési, jogi, pénzlgyi és agazatszakmai (kozbeszerzés targyanak megfeleld)
szakértelemmel bird tagokkal kell rendelkeznie.
A Biralébizottsag allandé tagjai:
o  kozbeszerzési referens (jogi szakértelemmel rendelkez6 személy)
e  pénzigyi osztalyvezets (pénzigyi szakértelemmel rendelkezé személy)
e  miuszaki osztalyvezet6 (a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy),

e  kozbeszerzési tanacsadod (kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy).

A Biralébizottsag tovabbi tagjai lehetnek:

e a kozbeszerzésben érintett, megfelel6 szakértelemmel és jartassaggal rendelkezé
koztisztviselSk vagy kils6 személyek

e A Biraldbizottsag elnoke a kbzbeszerzési referens. Az elndk tavollétében 6t a kbzbeszerzés
tdrgya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy helyettesiti.

A Birdldbizottsag liléseit az elnok hivja 6ssze és vezeti. A bizottsag 6sszehivasara a kozbeszerzési

eljaras altal megkivant hatarid6k megfeleld figyelembevételével kell sort keriteni.

A Biralébizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van, és a Kbt.-ben megkivant

szakértelem is biztositott. A Birdldbizottsdg minden tagjanak egy szavazata van, dontéseit

egyszer(i szotdobbséggel hozza.

A Birdlébizottsag jovahagyja a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast.

A Biralébizottsag — a kozbeszerzési referens el6zetes piackutatdsa alapjan —dont a kozbeszerzési

eljarasba meghivasra kerUl6 ajanlattev6k korérél a kozvetlen ajanlattételi felhivas

megkildésével indulé (Kbt. 115. §) szerinti nyilt vagy hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasok

esetén. A szakmailag alkalmas, megfelel6 referencidkkal rendelkezd ajanlattevéi korbél legaldbb

5 céget kell kivalasztani és résziikre kozvetleniil irdsban ajanlattételi felhivast kildeni.

A Biralobizottsdg tagja szakértelmének megfelel6en biralati lapon kiértékeli a benyujtott

részvételi jelentkezéseket és ajanlatokat, az ajanlatokrodl, részvételi jelentkezésekrdl kiallitott

biralati lapokat koteles indokoldssal ellatni.

A Birdldbizottsag javaslatot tesz az egyes ajanlatok, részvételi jelentkezések érvényességére,

érvénytelenségére, az ajanlattevd, részvételi jelentkezé eljarasbdl vald kizardsara, a nyertes

ajanlattevd személyére, valamint az eljaras eredményére.

10.10.A Biraldbizottsag Uléseirsl a referens jegyz6kdnyvet készit, amelynek részét képezik a tagok

indokldssal ellatott biralati lapjai.

10.11.A Biraldbizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek az adott

kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban.



11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

11. Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
Az Onkormdnyzat a polgdrmester dontése alapjan a kdzbeszerzési eljarast felel8s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd megbizdsdval (a tovabbiakban kozbeszerzési szaktanacsadod) is
lefolytathatja. A jegyz6 az induld kdzbeszerzési eljaras elGzetes vizsgalatat kovetben javaslatot
tesz a polgarmesternek - az eljaras Osszetettségére és a Kbt. elGirasaira vald tekintettel —
kozbeszerzési szaktanacsadd kozbeszerzési eljdrasba tortén6é bevondsira. A kodzbeszerzési
szaktandcsadd feladata a kozbeszerzési eljaras teljes vagy részleges lebonyolitasa (lasd:
Szabdlyzat IlI. fejezet) az Onkorméanyzattal kétott szerz6désben foglaltak szerint.
A kozbeszerzési szaktanacsaddval kotott szerz6désben szerepeltetni kell azt a rendelkezést,
mely szerint a kdzbeszerzési szaktanacsadd elfogadja, hogy Veresegyhdaz Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabdlyzata a szerz6dés részét képezi, igy annak alkalmazdsat magara nézve
kotelez6ként ismeri el.
A kozbeszerzési szaktanacsadod a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgdri
Torvénykonyv szabalyai szerint felel.
A kozbeszerzési szaktandcsado részt vesz a Biralobizottsag munkajaban.
Az ajanlatkéré nevében - a megbizdsi szerz6dése alapjan - az EKR alkalmazasara vonatkozd
jogosultsagokat gyakorolja.

ll.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

12. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése
A hatdlyos jogszabalyokban foglaltaknak megfelel6en a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat
kizarélag az anyagi fedezet rendelkezésre dllasanak igazoldsaval, vagy az arra vonatkozd
biztositék csatolasaval lehetséges kezdeményezni, igy alatdmasztva, hogy a teljesités
id6pontjdban az anyagi fedezet teljes koérlen rendelkezésre fog allni. Amennyiben az
Onkorményzat tdmogatasra irdnyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benydujtani, a
felhivas kozzétehet6 az anyagi fedezet igazoldsa hidnyaban is, de kizdrdlag csak ebben az
esetben.
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kezdeményezni a fentieken tul is, kizdrdlag a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetében lehetséges, kivéve, ha az aldl jogszabaly
kifejezett felmentést ad, ez utdbbi esetben a vonatkozd jogszabaly tételes megijel6lése
szlikséges a kezdeményezéskor. A sziikséges engedélyek ismerete és beszerzése a kdzbeszerzést
kezdeményez6 belsd szervezeti egység feladata és felelGssége.
A kozbeszerzési eljaras elSkészitését és lefolytatasat végezheti maga az Onkormanyzat, vagy
bevonhat kdzbeszerzési szaktanacsadot is.
Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le a kdzbeszerzési eljaras
el6készitését és lefolytatasat a Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsai végzik a Szabdlyzat Il
fejezetben foglalt felel6sségi rend szerint.
Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat teljes kor(ien vagy
részlegesen kozbeszerzési szaktandcsadd utjan intézi, a Szabalyzatban foglalt feladatokat a
kozbeszerzési szaktanacsado a vele kotott megbizasi szerz6dés keretei kozott végzi.
A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljardst meginditd felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése soran vagy az eljards mas szakaszaban az Onkormdnyzat nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személyekre és szervezetekre a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi szabdlyokat kell alkalmazni. Ezek a személyek és szervezetek irdsban
kotelesek nyilatkozni arrdél, hogy velik szemben fennall-e az Osszeférhetetlenség. Az
Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozatot jelen Szabdlyzat 2. szdamu melléklete
tartalmazza.
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13.2.

14.1.

14.2.

14.3.
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15.1.

15.2.
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13. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése
A kbzbeszerzési eljards az aldbbi adatok és dokumentumok rendelkezésre allasa esetén indithatd
e  abeszerzés targya és mennyisége,
e aszerzGdésteljesitését biztositd anyagi fedezet rendelkezésre allasat igazold dokumentum,
e  abecsilt érték vizsgdlata és annak dokumentalasa (3. sz. melléklet);
Amennyiben a beszerzés az éves koOzbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddosul, a kezdeményez6 belsé szervezeti egység vezetSjének irasban
indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjeldlve azt az el6ére nem lathatd okot, vagy egyéb
valtozdst, amely miatt az felmerilt, vagy mddosult.

14. Az eljarast megindité felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasa
A kozbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egység feladata az eljarast meginditd felhivas
és a kozbeszerzési dokumentumok végleges szovegéhez szilkséges szakmai tartalmak biztositasa
(azon adatok, informaciék szovegszerl leirdsa, amelyek a beszerzés targyanak pontos és
részletes meghatdrozdsahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok
kialakitasahoz sziikségesek).
A kozbeszerzést kezdeményezs belsd szervezeti egység feladata a felhivds mdszaki leirdsanak,
valamint a dokumentdcié részét képez6 egyéb agazatszakmai, mlszaki dokumentumoknak az
elkészitése. A kozbeszerzési dokumentumok részét képez6 mdszaki leirast a vonatkozé
agazatszakmai jogszabalyoknak megfelelSen kell elkésziteni.
A megkilldott dokumentumok alapjan az eljarast meginditd felhivast, valamint a kapcsolddé
kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzési referens, illetve kozbeszerzési szaktandcsadd
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a kdzbeszerzési
szaktandcsado késziti el.
Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a kdzbeszerzést
kezdeményez6 bels6 szervezeti egység a felhivdas mlszaki leirdsanak elkészitéséhez, illetSleg a
m{(iszaki dokumentumok kidolgozasahoz kozbeszerzési szaktandcsadd vagy egyéb kiils6 szakérté
segitségét veheti igénybe.
Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a kdézbeszerzési
referens az eljarast meginditd felhivds, a kodzbeszerzési dokumentumok, a kozbeszerzési
dokumentumok részét képez6 szerzédéstervezet elkészitéséhez kozbeszerzési szaktanacsado
segitségét veheti igénybe.
Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara
elektronikus uton korlatlanul és teljes korlien, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni.

15. Hirdetmények feladasa és a felhivas kdzvetlen megkiildése
A hirdetmények feladdsardl, illetve — kozvetlen megkuildés esetén — a felhivas megkildésérdl a
referens gondoskodik. Hirdetményt feladni a koézbeszerzési eljards meginditasarol sz616
KépviselS-testiileti dontést tartalmazoé hatarozat birtokdban lehet.
Az eljarast meginditd hirdetmény f6bb paramétereit a Birdldbizottsag fogadja el.

16. Ajanlati biztositék

Onkormanyzat az ajanlati felhivdsban — amennyiben a részekre térténd ajanlattétel lehetéségét
biztositotta, Ugy részfeladatonként — az eljardsban vald részvételt ajanlati biztositék adasahoz
kotheti. Az ajanlati biztositék mértékét az ajanlati kotottség megsértése esetére az
ajanlatkérénél elSreldthatdlag felmeril6 koltségek mértékére tekintettel kell megallapitani.

Az ajanlati biztositék Osszegét a koltségvetési elszdmolasi szamlan elkllonitetten kell
nyilvantartani. A kdzbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges
pénziigyi intézkedések megtételérsl, az eljarasban megjel6lt hatarid6k betartasardl a
kozbeszerzési referens koteles gondoskodni. Ennek megfeleléen intézkedik:



e  azajanlati biztositék pénziigyi elszamoldsanak rendezése érdekében a Pénzligyi Osztaly felé
torténd tajékoztatasrdl, amennyiben valamely ajanlattevé az ajanlati kotottségének ideje
alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerz6dés megkotése az érdekkorében felmerilt okbdl
hidsul meg,

e az ajanlati biztositék Kbt.-ben elSirt hatdrid6kben és esetek szerint torténd
visszafizetésérdl, vagy a bankgarancia/biztositasi kotelezvény felszabaditasarol.

17. Teljesitési biztositék és hibas teljesitéssel kapcsolatos igények teljesitésére kikotott biztositék

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

18.1.
18.2.

18.3.

19.1.

Az Onkormanyzat jogosult a nyertes ajanlattevével kotendd szerzé8désben teljesitési
biztositékot, illetGleg a szerz6dés hibds teljesitésével kapcsolatos igények teljesitésére
biztositékot kikotni. A teljesitési biztositék és a hibas teljesitési igények teljesitésére kikotott
biztositék mértéke egyarant legfeljebb a szerz8dés szerinti netté ellenszolgaltatas 5%-a lehet.
A teljesitési biztositék a szerz6dés teljesitését, a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények
biztositéka a jotallasi kotelezettség teljesitését biztositja.

A teljesitési biztositékot a szerzdédéskotéskor, a hibds teljesitéssel kapcsolatos igények
biztositékat a jotallasi kotelezettség kezdetének id6pontjaban kell rendelkezésre bocsatani.

A teljesitési biztositék, ill. a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények biztositéka a szerz6dé fél
valasztdsa szerint a Kbt. 134. § (6) bekezdésben meghatarozott mddokon teljesithetd.

18. Kiegészito tajékoztatas

Kiegészit6 tdjékoztatads a Kbt.-ben meghatarozottak szerint nyldjtando.

Amennyiben a lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran helyszini bejarasra és/vagy konzultacidra

kerGl sor, ugy annak folyaman a kozbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egység

munkatarsa jegyz6konyvben rogziti a részvételre jelentkezék/ajanlattevék altal a helyszini
bejaras soran feltett kérdéseket. A helyszini bejaras és/vagy konzultacio el6készitése, a targyi és

személyi feltételek biztositdsa, annak lefolytatdsa, levezetése és a jegyz6konyv elkészitése a

kozbeszerzést kezdeményez6 belsd szervezeti egység feladata. A jegyz6konyvet ezt kdvetGen,

az irasban feltett kérdésekkel egyiitt, haladéktalanul tovabbitani kell a referensnek. A

kozbeszerzési eljaras soran felmerilt kérdések megvalaszolasara az aldbbiak szerint kerl sor:

e a Kbt.-t, valamint az azzal O6sszefliggd jogszabalyokat érinté kérdések megvalaszoldsa a
referens feladata, illetve kiils6 kozbeszerzési szaktanadcsadd igénybe vétele esetén -
amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a kiils6 kbzbeszerzési szaktandcsadd feladata

e a3z dagazati, szakmai kérdések megvalaszoldsa a kozbeszerzést kezdeményezé belsd
szervezeti egység feladata, amelynek helytdllésagaért és a megfelel6 szakértelem
biztositasaért valo felelsség 6t illeti.

Az egylittesen elkészitett vdlaszokat a referens, illetve kiilsé kodzbeszerzési szaktanacsadd

igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz8dés ezt magdba foglalja - a kiils6 kdzbeszerzési

szaktanacsadd kuldi meg a részvételre jelentkezéknek/ajanlattev6knek, a Kbt.-ben
meghatdarozott hataridén bell.

A kiegészits tajékoztatds megadasa sordn az ajanlatkéré nem jel6li meg, hogy a kérdést melyik

gazdasagi szerepld tette fel, valamint, hogy valaszat mely gazdasagi szereplGknek kiildte még

meg.

19. Az ajanlatok benyujtasa, érkeztetése és bontasa
Nem az EKR-ben bonyolitott eljaras esetén a referens, illetve kdzbeszerzési szaktanacsado
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a kbzbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik a benyujtott ajanlatok atvételérél, nyilvantartasba vételérdl a
bontads id6pontjaig azok biztonsagos taroldsardl, azok zart és sértetlen csomagoldsanak
megGrzésérdl.



19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

21.1.

21.2.

Nem az EKR-ben bonyolitott eljaras esetén az ajanlatok felbontdsat a kézbeszerzési referens
vagy kozbeszerzési szaktandcsadd kozrem(ikodése esetén a kdzbeszerzési szaktandcsadd végzi
el.

Az eljaras EKR-ben torténé lefolytatdsa esetén az ajanlatok fogaddsat, valamint az ajanlatok
bontasat a rendszer automatikusan elvégzi.

Az ajanlatok bontasardl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a bontdstdl szamitott 5 napon
beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének.

A hatdrid6 utan beérkezett ajanlat benyujtasardl jegyz6kdnyvet kell felvenni, és azt az 6sszes -
beleértve az elkésett - ajanlattevének megkildeni.

20. Az ajanlatok el6zetes értékelése
A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén a kozbeszerzési
szaktandcsadod a beérkezett ajanlatok egy példanyat a bontas napjan atadja vagy elektronikusan
megkiildi a kozbeszerzést kezdeményez6 belsé szervezeti egység munkatdrsanak az ajanlat
szakmai, mszaki részeinek vizsgdalata céljabdl.
A referens, illetve kdzbeszerzési szaktandcsadé igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés
ezt magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsadd, tovabba a kdzbeszerzést kezdeményezd
belsé szervezeti egység munkatarsa az ajanlatok bontdsat kovetGen elbzetes értékeld
munkaanyagot allit 6ssze.
Az elGzetes értékel6 munkaanyag alapjan a referens, illetve kdzbeszerzési szaktandcsadd
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magdba foglalja - a kdzbeszerzési
szaktandacsado intézkedik a hidnypdtlas elrendelése, a hidnypdtlasi hataridé megallapitdsa, a
szamitasi hiba javitdsa irdnt, valamint a kizdr6 okokkal, az alkalmassaggal, aranytalanul
alacsony/magas arral, illet6leg a felhivasban, vagy a dokumentacidban elGirt egyéb iratokkal
kapcsolatos nem egyértelm kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzdsa okan
szlikséges felvildgositdas megkérése irant, az Osszes ajanlattevé egyidejl, kozvetlen, irasban
torténd értesitése mellett.
A referens, illetve kdzbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés
ezt magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsadd, tovabba a kozbeszerzést kezdeményezd
belsé szervezeti egység munkatarsa a beérkezett valaszok és hianypdtlasok alapjan szikség
szerint aktualizalja az elGzetes értékel6 munkaanyagot és azt a Birdldbizottsag elé terjeszti.
Az értékel6 munkaanyag tartalmi helyességéért az dgazat-szakmai kérdésekben a kozbeszerzést
kezdeményez6 belsé szervezeti egység munkatdrsa, a kdzbeszerzési-jogi kérdésekben pedig a
referens, illetve kdzbeszerzési szaktandcsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés
szerint az értékel6 munkaanyag elkészitése a kodzbeszerzési szaktanacsadd feladata - a
kdzbeszerzési szaktanacsado a felelds.
A Kbt. 98.§-a és a 115.§ alapjan inditott hirdetmény nélkili targyaldsos kozbeszerzési eljarasban,
az ajanlatok biralatat ajanlatkéré két szakaszban végzi. Mar a targyalasok megkezdését
megel6z6en koteles az ajanlatkér6é megallapitani az ajanlattevd szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagat vagy alkalmatlansagat, valamint ha az ajanlat kizaré ok miatt érvénytelen. Ezt az
el6zetes vizsgdlatot a referens illetSleg a kiils6 lebonyolitd végzi, és az ajanlatkéré nevében &
dont az ajanlatok el6zetes érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl.

21. A biralébizottsag munkaja

A Biralobizottsag az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivasban
megadott szempontok szerint értékeli. Az értékelés alapjan a Biralébizottsag dont arrél, hogy a
legkedvezébb, vagy a legkedvez6bb és az értékelési sorrendben azt kéveté meghatarozott
szamu kovetkez6 legkedvezGbb ajanlattevét is felhivia a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti
igazolasok benyujtasara. Az igazoldsok benyujtasat kovetSen a Biraldbizottsag dontési javaslatot
készit a KépviselG-testiilet részére.

A Biralébizottsag koteles javaslatot tenni az egyes ajanlatok érvényességére, érvénytelenségére,
tovabba az eljards eredményére, eredménytelenségére, részvételi szakasz esetében az
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21.4.

22.1.

22.2.

22.3.

23.1.

23.2.

23.3.

24.1.

24.2.

25.1.

25.2.

25.3.

s

alkalmasnak mingsitett részvételi jelentkez6krél, ajanlati szakasz esetében a nyertes, valamint
amennyiben arra lehet6ség van, a masodik helyezett személyére.

A referens a Biraldbizottsag Glésérdl/iléseirdl, az ott elhangzottakrdl, igy kilondsen a szakmai
véleményekrdl, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitdsa szempontjabdl Iényeges
korilményekrél, adatokrdl, informacidkrél jegyz6kdnyvet koteles késziteni.

A referens a Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményét és dontési javaslatat tartalmazoé Képvisels-
testileti elGterjesztést készit.

22. Targyalas a kézbeszerzési eljarasban
Targyaldsos eljdras esetén a targyaldsokon a referens, illetve kozbeszerzési szaktandcsadd
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a kodzbeszerzési
szaktandcsadod, valamint a Biralobizottsdg legaldbb egy tagja koteles részt venni. A targyalas
id6pontjardl a polgarmestert is értesiteni kell.
A tdrgyaldst a Birdlobizottsag tagja, a jegyz6konyvet a referens vezeti. A targyaldsrol késziilt
jegyz6konyvet a targyalast kovetd 2 munkanapon bellil az 6sszes ajanlattevének meg kell
kildeni.
A targyalas lezarasat kovetd 2 munkanapon beliil a referens feladata a véglegesitett szerz6dés-
tervezet elkészitése.

23. A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala

A KépviselG-testlilet a Birdlobizottsag dontési javaslata alapjan dont az ajanlatok
érvényességérdl, érvénytelenségér6l, a kozbeszerzési eljadras eredményességérdl,
eredménytelenségérdl, az eljaras nyertesérdl, valamint amennyiben arra lehet6ség van, a
masodik helyezett személyérdl. A KépviselS-testilet szlikség esetén dont a fedezet emelésérél.
A Biralobizottsagi értékelést kovetGen tartott képviselG-testileti (lés hozza meg az eljarast
lezdré dontést. Amennyiben ebben az idészakban nem lenne rendes (ilés, a polgarmester
rendkivili képviselG-testileti Glést hiv 6ssze.

A képviselG-testiilet a kbzbeszerzési eljaras lezarasardl, a nyertes kivalasztasardl név szerinti
szavazas alkalmazdsa Utjan hoz dontést.

24. Tajékoztatas az eljaras eredményérdl

A KépviselG-testiilet kozbeszerzési eljarast lezaré dontése alapjan a referens, illetve
kozbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba
foglalja - a kozbeszerzési szaktandcsadd elkésziti az Osszegezést a kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott minta szerint valamennyi ajanlattevé részére egyidejlileg megkild a dontést
kovetben a lehet6 leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.

Az Osszegzést az ajanlattev6knek valé megkiildéssel egyidejlleg kozzé kell tenni a Kozbeszerzési
Hatdsag altal miikodtetett kozbeszerzési adatbazisban.

25. A kézbeszerzési szerz6dés
A kozbeszerzési eljaras eredményeként a szerz6dést a nyertes ajanlattevével az Onkormanyzat
részér6l a polgarmester koti meg a jegyz6 és a pénziigyi osztalyvezets ellenjegyzésével.
Részajanlattétel esetén az egyes részek tekintetében az adott nyertesekkel kell a szerzédést
megkaotni.
Az ajanlatkéré a szerz6dést az ajanlati kotottség idGtartama alatt kdteles megkotni, nem kotheté
meg azonban a szerzGdés az irasbeli 6sszegzés megkildését kovetd tiz napos idGtartam lejartaig.
A Kbt. 115.§ szerinti eljaras esetében az irdsbeli 6sszegzés megklldését kdvetd Ot napos
id6tartam lejartaig.
Jogorvoslati eljaras induldsa esetén, a szerzGdéskotés ajanlati felhivasban megadott
id6pontjatodl eltérve a szerz6dést az Gigy érdemében hozott vagy a kdzbeszerzési ligy befejezését
eredményez8 hatarozat meghozataldig nem lehet megkétni, kivéve, ha a Kozbeszerzési
Dont6bizottsag a szerz6dés megkotését engedélyezi.
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25.4.

25.5.

25.6.

25.7.

26.1.

26.2.

26.3.

27.1.

27.2.

27.3.

28.1.

A kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6désekrdl szolé tajékoztatd hirdetmény
elkészitésérdl és kozzétételérdl a kozbeszerzési referens gondoskodik.

A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8dést a kdzbeszerzési referens az Onkormanyzat
honlapjan illet6leg a Kozbeszerzési Hatésag altal mdkodtetett nyilvdnos elektronikus
szerzGdéstarban a megkotését kdvetéen haladéktalanul koteles kdzétenni. A szerz6désnek a
honlapon a teljesitést6l szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie.

A kozbeszerzési szerz6dést a felek a Kbt. 141. §-ban meghatarozott feltételek mentén
maddosithatjak.

A referens koteles gondoskodni a szerz6dés maddositasardl szold tajékoztatd hirdetmény
elkészitésérdl és kozzétételérdl. A referens a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat (Kbt.
43.§ (1) bek. c pont) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzGdéstarban teszi kozzé a szerz6dés teljesitését kovetd 30 napon belil.

26. Jogorvoslat a kdozbeszerzési eljarasban
A Kozbeszerzési DontGbizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén a
referens feladata a kozbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre all6 6sszes irat azonnali
megkildése a Kbzbeszerzési Dont6bizottsag részére.
A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezs belsé szervezeti egysége bevondsaval,
tovabba kozbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén annak bevondsaval soron kiviil
el6késziti az el6zetes vitarendezési kérelemre adandd vdlaszt, és javaslatot tesz az el6zetes
vitarendezésre.
A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egységével, tovdbba
kozbeszerzési szaktandcsadd igénybe vétele esetén vele egyeztetve javaslatot tesz a Képvisel6-
testiilet részére a Kozbeszerzési Dontébizottsdg Onkormdnyzatot marasztalé hatarozata
birésagi fellilvizsgalata targyaban.

27. A kozbeszerzési eljaras nyilvdnossaga

A Kbt. 43.§ (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat koételes a Kézbeszerzési Hatdsag altal

mkodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-

ben is kozzétenni:

a) a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12.§ (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott  szerzGdéseket a  szerz6déskotést,  valamint  a
szerz6désmaddositasokat a szerz6dés moédositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést, valamint a
szerz6désmaddositasokat a szerz6dés moédositasat kovetden haladéktalanul;

c) aszerzBdés teljesitésére vonatkozo adatokat.

A Kbt. 43.§ (2) bekezdése alapjan az Onkorméanyzat kételes az EKR-ben kdzzétenni:

a) akozbeszerzésitervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kbvetSen haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80.§ (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovet6en haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valdé megkildéssel egyidejlileg;

d) aKbt.103.§ (6) bekezdés és 115.§ (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az Onkormanyzat kdzzétételi kdtelezettségének valé megfelelésrél a jegyzé gondoskodik.

28. A kozbeszerzési eljaras ellenérzése
A kozbeszerzési eljaras elGkészitésének, lefolytatdsanak, e Szabalyzat elGirdsai betartasanak
ellendrzését a képvisel6-testiilet Pénziigyi Bizottsaga végzi. A bizottsag barmely tagja jogosult az
eljaras irataiba betekinteni, az eljarassal kapcsolatban javaslatot tenni a polgarmesternek. A
bizottsag ellenGrzéseinek tapasztalatairél évente beszamol a képvisel6-testiletnek. A
kozbeszerzési eljaras ellenGrzése sordn is be kell tartani az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyokat.
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28.2. A kozbeszerzési eljras el6készitésének, lefolytatdasanak, e szabdlyzat el6irasai betartasanak
ellendrzését a belsd ellendr az éves belsd ellendrzési terve alapjan végzi.

29. Eljaras a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzése esetén
29.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 a Polgarmesteri Hivatal, jelen
kozbeszerzési szabalyzat alkalmazandé az alabbi eltérésekkel:
e Aszabalyzat6., 7. és 8. pontjat (8.1.pont kivételével) és a 9.1. és 9.4 pontjat figyelmen kiviil
kell hagyni.
e AkoOzbeszerzés meginditasardl a jegyzé dont.
*  ABirdlobizottsdg tagjait és elnokét a jegyzd jeldli ki. A jegyz6 nem tagja a Birdldbizottsagnak.
e Akodzbeszerzési eljarés lezarasarol és a nyertes ajanlattevd kivalasztasardl a jegyz§ dont. A
jegyz6 aldirja a szerzddést a nyertes ajanlattevivel.

30. Eljaras Tarsulas és intézménye kdzbeszerzése esetében
Tarsulas esetében ahol e Szabdlyzat képvisel§-testiiletet emlit, ott Tarsuldsi Tanacsot, polgarmester
helyett a Tarsuldsi Tanacs elnokét kell megfeleléen hasznalni. Az éves kbzbeszerzési tervet, a Kbt. 38.§
szerinti el6zetes tajékoztatokat, a Kbt. 43. § (1) bekezdés d) pontja szerinti éves Bsszegzését a
Tarsuldsok esetében a Tarsuldsi Tandcs véleményezi és hagyja jova. Térsulds intézménye esetén a
koltségvetési szerv vezetdje irja ald a nyertes ajdnlattevével a szerzédést.

Mellékletek:

1. Megbizolevél minta

2. Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat minta
3. Becsiilt érték nyilatkozat minta

4. Biralati lap minta

Kelt: Veresegyhdz, 2023. oktdber 4.

y 4!

Cserhati Ferenc dr. Kiss Bélané
polgarmester jegyzé

Veresegyhaz Varos Onkormanyzata vonatkozésaban a Kézbeszerzési szabalyzatban foglalt el8irasok
értelemszer( alkalmazésat elrendelem.

Veresegyhaz, 2023. oktdber 4.

Cserhati Ferenc

polgdrmester
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Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal vonatkozdsaban a Kozbeszerzési szabélyzatban foglalt el6irasok
értelemszer( alkalmazésat elrendelem.

Veresegyhaz, 2023. oktober 4.

Veresegyhdzi Kistérség Onkormdanyzatainak Tobbcéli Tarsuldsa vonatkozasaban a Kdézbeszerzési
szabalyzatban foglalt elGirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

if

Veresegyhaz, 2023. oktoéber 4.

Dr. Pasztor Laszld -
Téarsulds elndke . © ¢

i
w Z

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu Tarsuldsa Esély Szociélis Alapellatasi Kozpont
vonatkozdsaban a Kozbeszerzési szabdlyzatban foglalt el§irdsok értelemszer alkalmazasat

elrendelem.

Veresegyhaz, 2023. oktéber 4.
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1. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valo részvételhez

7 2

Ajanlatkéré neve, székhelye: ...
A kozbeszerzési eljaras targya: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajdnlatkéré képviselGje az alabbi személyeket bizom meg a kdzbeszerzésekrél
sz6l6 2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan, hogy az ajanlatkérd fenti
kozbeszerzési eljarasaban a biraldbizottsdag munkdajaban biraldbizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a birdlobizottsagban:

- pénzigyi szakértelem: Név

- a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kdzbeszerzési szakértelem (felel8s akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadd): Név?

- jogi szakértelem: Név

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabdlyok alapjan jogosult, és koteles eljarni. A
megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartasra
koteles. A megbizott az eljards sordn felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
okokrél a megbizét haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Alulirott, mint a fenti kozbeszerzési eljardsban dontéshozd személy kijelentem, hogy velem szemben a
Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Kelt:

Dontéshozé
Alulirottak ezennel kijelentjik, hogy a fenti kbzbeszerzési eljarasban a biraldbizottsagi kijeloléslinket
elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjlik tovabbd, hogy velliink szemben a Kbt. 25.

§-dban meghatdrozott 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Kelt:

Biralo Bizottsagi tag Birdld Bizottsagi tag Birdlo Bizottsagi tag

Biralo Bizottsagi tag

I'Kbt. 27.§ (3) bekezdése értelmében: A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot meghalado
értékili kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.” Amennyiben
nem relevans, ugy elegendd a kozbeszerzési szakértelem személyét megjeldlni, a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kifejezést torolni.
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2.szamu melléklet

O sSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
NEV: .ttt
CiM: e
e mint a kdzbeszerzési eljarasban kdzszolgalati jogviszony ald tartozé kozrem(ikodd,
e mint a Birdlobizottsag tagja
e mint a Dontéshozo testiilet tagja
e mint kulsé megbizott kdzrem(ikodé (pl. flggetlen hivatalos kozbeszerzési tandcsado,
lebonyolitd, jogi szakértd)
(A megfelel6 szoveg aldhtizando)
..................................................................................... targyu kozbeszerzési eljarasban.
a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.) 25.§ (6) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.§-aban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard koérilmény
nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti tdrgyd kodzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. tv. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem minGsilé adatot
Uzleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljdrassal kapcsolatos tudomdsomra jutott adatokat,
tényeket, titkot megdérzom, azt sem az eljards befejezése el6tt, sem pedig azt kbvetGen jogosulatlan
személy tudomdsdra nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennadlldasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolydsolastél mentesen, sajat
kez(ileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Veresegyhdz,......ccccoevevevennee.
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Nyilatkozat becsiilt értékrol, egybeszamitasrol, fedezetrdl

Alulirott ............ (ajanlatkéré képviseléjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime, adészama vagy
mas azonosité adata) ajanlatkérd képvisel6jeként felel§sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a ............
targyu kozbeszerzési eljaras egybeszdmitott becsiilt értéke? ............ forint, melybdl a jelen k6zbeszerzés
becsiilt értéke ............ forint.

A kozbeszerzés targya: épitési beruhdazas / drubeszerzés / szolgaltatas megrendelés

A fenti becslilt érték meghatarozasanak modszere: (hivatkozds mellékletekre, adatokra, kézrem(ik6dé
személyekre stb. Isd. 1. sz. melléklet)

Részekre bontas tilalmaval 6sszefliggd hivatkozasok, megallapitasok:

Nyilatkozom, hogy a targyi kozbeszerzési eljarasa ............ (ajanlatkérd neve) ajanlatkérd éves/projektre
vonatkozd kozbeszerzési tervének ............ sordban szerepl6 beszerzéssel/kozbeszerzéssel kerilt
egybeszamitdsra.

A kdzbeszerzéshez rendelkezésre 4ll6 fedezet® mértéke: forint.

Vonatkozé eurdpai unids projekt megnevezése:
A tamogatasi intenzitds:

A rendelkezésre 4ll6 fedezet nettd 6sszege:

Az AFA szazalékos meghatdrozasa és Osszege:
A rendelkezésre 41l brutté fedezet 6sszege:

A fedezetet biztositd kéltségvetési sor/egyéb,
Adott esetben a tartalékkeret 6sszege,

A kozbeszerzés Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak. évi kdzbeszerzési tervében szerepel/nem
szerepel.

Kelt: oo ,20.. év ............. hénap .... napjan.

alairas
A kdzbeszerzési eljarashoz a fent nevesitett mérték( fedezet rendelkezésre all az Onkormanyzat .... évi

koltségvetésében.
Pénzlgyi ellenjegyz6:

alairas

2 Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalositasahoz sziikséges, az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is. (Kbt. 17. § (5) bek.) pl. tervezés, tervezdi
miivezetés, miiszaki ellendrzés

3 A fedezet meghatdrozasa ajanlatkérd autondom dontése, annak nagysagat az ajanlat altal befolyasolni nem lehet.
A becsiilt értékkel ellentétben a fedezetnek szdmszakilag kimutathatdénak kell lennie, a pénzdsszeg jovobeli
rendelkezésre allasa vagy forrdsmegjelolés forméjaban. Az ellenérték az, amit az ajanlatérd fizetni akar, a fedezet
pedig ennek a forrasa.

Amennyiben ajanlatkérd részajanlattételi lehetoséget biztosit, a fedezetigazolasnak részenként és Osszesen is
tartalmaznia kell a rendelkezésre all6 fedezet 6sszegét.
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NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK MODSZERTANAROL
ARUBESZERZES ESETEN A PIACKUTATAS EREDMENYEROL
(MINTA)

Alulirott ............ (ajanlatkérd képviselGjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime, addszama vagy
mas azonositd adata) ajanlatkérd képvisel6jeként felel§sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a ............
targyl kozbeszerzési eljaras [részének]* becsiilt értékének megallapitasira az aldbbi médszer(ek)
alkalmazasaval kerdilt sor:
I. A becsiilt érték meghatarozasanak maédszere:
1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével
Az indikativ ajanlatkérés tartalma:
Az indikativ ajanlatkérés id6pontja:
Indikativ ajanlatot benyujtd gazdasagi szereplGk neve és cime (székhelye):
Indikativ ajanlatok dsszege (nettd/bruttéo HUF) gazdasagi szereplénként:
2. a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatassal
Piackutatast végzs szervezet neve és székhelye:
A piackutatas elvégzésének ideje/id6tartama:
Piackutatas mddszertana:
Piackutatas eredménye:
3. igazsaglgyi szakérts igénybe vételével
Igazsagligyi szakért6 neve:
A piackutatas elvégzésének ideje/id6tartama:
Piackutatas mddszertana:
Piackutatas eredménye:
4. szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alkalmazasaval
Kamara megnevezése:
Az ajanlott dijszabas mértéke:
Kalkulacié médszertana:
A dijszabas elektronikus elérhet&sége (link):
adatbazis adatai alapjan
Kamara megnevezése:
6. a K6zbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztikajanak felhasznalasaval
Az arstatisztika elektronikus elérhetdsége (link):
7. az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerz6déseinek elemzésével
A korabbi szerz6dés targya:
A kordbbi szerz6dés idGtartama (szerz6déskotés és lejarat datuma):
A szerz6dés értéke:
Amennyiben ajanlatkéré a korabbi szerzédést is kozbeszerzési eljaras eredményeként kototte,
a benyujtott ajanlati arak (vagy az azok alapjan kalkulalhatoé szerz6déses érték):
8. tervezdi koltségbecsléssel
A tervezdi koltségbecslés készitGjének neve és cime (székhelye):
A tervezdi koltségbecslés készitésének ideje:
A koltségbecslés eredménye (6sszes becsliilt koltség — nettd HUF):

4 Amennyiben ajanlatkérd a részajanlattételt lehet6vé tette, a nyilatkozatot részenként
sziikséges megtenni
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Il. A becsiilt érték szamitasa/meghatarozasa a részekre bontas
tilalmara is tekintettel:
A beszerzés térgya:
Az adott szerz6dés becslilt értéke (az |. pontban meghatarozott mddszer alapjan):
Tovabbi szerz6dések, és azok értéke, amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a becsiilt érték
meghatarozasa sordn figyelembe kell venni:
Az adott kozbeszerzés becsiilt értéke:
Az eljarasrend meghatarozdsa sordn - adott esetben - figyelembe vett egyéb korilmények:
Az eljarasrend meghatdarozasa:

Kelt: oo, ,201.. év ............. hénap .... napjan.

alairas
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4. sz. melléklet
Ko6zbeszerzési Biraldbizottsag
BIRALATI LAPJA

Biralobizottsag tagja:

lakcime:

1. Az ajanlatkérd neve és cime: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata (2112 Veresegyhdz, F6 Gt 35.)
2. A kozbeszerzés targya és mennyisége:

3. A kozbeszerzési eljaras tipusa:

4. Az eljarast megindito hirdetményre vonatkozé informacid:

5. Ajanlatot az alabbi ajanlattevék nyujtottak be:

Ajanlattevé neve, székhelye: Ajanlat tartalma:

6. Az elGterjeszt6 szakvéleményének és az elGzetes értékel6 munkaanyag megismerését kdvetGen
javaslatom az ajanlatok érvényességére vonatkozéan (X-szel jelolve a megallapitast):

Ajanlattevdk Ervényes | Ervénytele ElGterjeszt6 Megjegyzés, indokolas
n szakvéleményé-

vel egyez6en

7. Az elGterjeszt6 szakvéleményének és az elGzetes értékel6 munkaanyag megismerését kovetéen
javaslatom az eljaras eredményére vonatkozoan az aldbbi:

....................................................................................... targyban lefolytatott kozbeszerzési eljaras
eredményes/eredménytelen volt. Az eredménytelenség indoka:

8. Az elGterjeszt6 szakvéleményének és az el6zetes értékel6 munkaanyag megismerését kévetden
az érvényes ajanlattevdk biralati szempont szerinti értékelésére javaslatom:
Ajanlattevé neve, székhelye:

Ajanlatkér6 szdmara az Osszességében legel6nybsebb/legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgéltatast
nyujto ajanlatot a

nyujtotta be.
Ajanlatkér6 szamara az Osszességében masodik legel6nydsebb/masodik legalacsonyabb 6sszeg(i
ellenszolgaltatast nydjté ajanlatot a

nyujtotta be, javaslom a masodik helyezett megnevezését az 6sszegezésben.
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9. A Biraldbizottsag tagjanak indokolasa:

Veresegyhaz,

Biralobizottsag tagja
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