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Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
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Veresegyhdz Varos Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kételezettség
alapjan az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja. Jelen
Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeletei szabélyaival egyiittesen és azokkal
Osszhangban kell alkalmazni.

L. ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel Gsszhangban,
Veresegyhaz Véaros Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat), a Veresegyhézi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) és a Veresegyhazi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat (a tovabbiakban: RoNO) kézbeszerzéseire vonatkozoan meghatérozza:
e a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasinak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét,
e a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
feleldsségi koreét,
o akozbeszerzeési eljarasok dokumentalasi rendj ét,

o akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetleg
testiileteket.

2. Alapelvek

2.1. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérének kotelessége biztositani a térvényességet, a
verseny tisztasagat ¢és nyilvénossagat, valamint az ajanlattevék szaméara az
esélyegyenloséget €s az egyenld bandsmaodot.

22, Ajénlatkérd és a gazdasigi szereplék a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kitelesek eljarni.

2.3.  Ajénlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

2.4. Az ajanlatkérének beszerzése megvalosuldsa sordn térekednie kell a kérnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

3. A szabdlyzat hatalya

3.1. A Szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkorményzat, a Hivatal és a RoNO valamennyi a Kbt.
hatalya al4 tartozé és a Kbt. szabalyai szerint lefolytatand6 beszerzéseire, amelyeket az
Onkorményzat visszterhes szerzédés megkotése céljabol megadott targyu és értékii
beszerzések megvalositasa érdekében (kozbeszerzés) folytat le.

3.2. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan drubeszerzésre, szolgaltatas megrendelesre
¢pitési beruhazasra, épitési koncessziora, és szolgaltatasi koncessziora, amelynek értéke
a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.

A Szabélyzat hatdlybalépésekor érvényes értékhatirokat a Szabédlyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.
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Szabélyzat hatalya kiterjed az Onkorményzat, a Hivatal és a RoNO nevében eljaro, a
kozbeszerzéseket elokészitd és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre, tovabba a kozbeszerzési eljarasban dontést hozo személyekre és
testiiletekre.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, az eljarast meginditd felhivas €s a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszdban az ajanlatkér
nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek
megfelel — a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmakra, hivatkozdsokra a Kbt. értelmezd
rendelkezéseiben foglaltak az irdnyadok.

4. A kozbeszerzések tervezése

Az Onkormanyzat, a Hivatal és a RoNO a kéltségvetési eléiranyzatok alapjan a targyév
elején, legkésdbb marcius 31. napjaig dsszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni
az adott évre tervezett kézbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell érizni.
A kodzbeszerzési tervben rogziteni kell:

e atervezett kdzbeszerzések targyat, mennyiségét,

e akozbeszerzési eljarés fajtajat,

o akdzbeszerzés megvalositasanak tervezett idépontjat.
A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait a
Kozbeszerzési Hatosag altal mlikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az
Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges akkor a sajat honlapon
sziikséges kozzétenni, a terv vagy a terv modositisanak elfogadasat kovetden
haladéktalanul. A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.
A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat, a Hivatal vagy a RoNO indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsénak kotelezettségét. Onkerményzattovibbi-a Kozbeszerzési tervben
nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kbzbeszerzésre vonatkozo6 eljarast is lefolytathato, ha elére nem lathaté okbol eldallt
kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is.
A hivatal belsd szervezeti egységei (iroddk, osztilyok) a feladatkoriikbe tartozo
beszerzések vonatkozasaban évente - a Kbt. egybeszamitasra, valamint becsiilt értékre
vonatkozo szabalyai figyelembevételével és alkalmazasaval — a koltségvetési javaslat
elkészitésével egyidejlleg Osszedllitjdk a kozbeszerzésre kifrando drubeszerzések,
épitési beruhdzisok és szolgaltatasok listajat, melyet a kozbeszerzési referensi
feladatokat ellat6 kolléga (a tovabbiakban: referens) részére februar 28-ig megkiildenek.
A referens a belsd szervezeti egységek listdjat Osszesitve dontésre elOkésziti az
Onkorményzat, a Hivatal és a RoONO Kozbeszerzési tervét.
A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a
RoNO esetében a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete hagyja jova.
A referens a Kozbeszerzési terv jovahagyasa esetén gondoskodik annak a Kozbeszerzési
Adatbazisban és az Onkorméanyzat honlapjan torténd kozzétételérdl, a Kozbeszerzési
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terv modositdsa esetén a modositott Kozbeszerzési terv haladéktalanul torténd
kozzétételérdl fenti forumokon.

Az Onkorményzat az éves beszerzéseir6l éves statisztikal dsszegzést készit, amelyet
legkéstbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig megkilld a Koézbeszerzési
Hatésagnak. A megkiildéssel egyidejlleg gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés
K&zbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérdl. Az éves statisztikai Gsszegzés
elkészitéséért és megkiildéséért a referens a felelds.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az Onkorméanyzat minden egyes kdzbeszerzési eljardsat — annak elékészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden - irdsban koteles dokumentalni,
A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett iratok meg6rzésérél az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzata
és a Kbt. 46. § (2) bekezdésének megfeleloen a kozbeszerzést koordinilé vagy
lebonyolito osztaly gondoskodik.

A kdzbeszerzési eljarassal kapesolatban keletkezett sszes iratot a kdzbeszerzeési eljaras
lezarulasatol, illetdleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. A
keletkezett iratokat, szerzédéseket lehetdség szerint elektronikus (CD) formdban is meg
kell 6rizni.

11.
A kiizbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelosségi rend

6. Polgarmester

Amennyiben az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitia le, a
Polgarmester megéallapitja az eljaras részfeladatait, a végrehajtasért felelos személyeket
és a hataridoket.

A Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasar6l. Dont a jegyzd javaslatara az eljaras lebonyolitasaba felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasardl. A kozbeszerzési eljarast lezard képviseld-
testiileti dontés alapjan — a jegyzé és a pénziigyi osztalyvezet6 ellenjegyzésével - alairja
a szerzOdést a nyertes ajanlattevovel.

7. Alpolgirmester

A Biralobizottsag elndke a f6allasu alpolgarmester, tavollétében &6t a jegyzd helyettesiti.

Amennyiben az Onkorméanyzat a kdzbeszerzési eljarést maga bonyolitja le:

e javaslatot tesz a polgdrmesternek az eljaras részfeladataira, a végrehajtasért felelds
személyekre €s a hataridokre,

e javaslatot tesz a Birdlobizottsag tagjai kijelolésére,

e {sszehangolja és ellendrzi a kdzbeszerzési eljards sordn a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzésben érintett dolgozoinak munk4jat.

Az indulé kozbeszerzési eljards elOzetes vizsgalatdt kovetben javaslatot tesz a

polgarmesternek felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kozbeszerzési

eljarasba torténd bevondsara. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol

megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatdas megrendelés esetén az unids

értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az Otszéazmillio forintot meghalado
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értéki kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.
8. Képviselo-testiilet

Jévahagyja az Onkorméanyzat éves Kdzbeszerzési Tervét és annak modositasait.
Megalkotja az Onkormanyzat K&zbeszerzési Szabélyzatat, illetve modositasait.

Dont a kozbeszerzési eljards meginditasarol, a forras biztositasardl, a Biralobizottsagi
tagok kijelolésérél, és felhatalmazza a polgirmestert a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsara. _

A Biralobizottsag javaslata figyelembe vételével névszerinti szavazas alkalmazésa atjan
meghozza a kozbeszerzési eljards lezarasardl és a szerzodd fél kivalasztasarol szolo
dontést.

9. Jegyzé

A jegyz0 a Birdlobizottsag allando tagja. Az alpolgarmester tavolléte esetén helyettesiti
6t az elnoki teenddk ellatasaban.

Feleldés a kozbeszerzési terv elkészitéséért, modositasaért, azok kozzétételéért és
megorzéséért.

FelelGs az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért.

Felelos a kdzbeszerzéssel kapcsolatos dokunientumok megdrzéséért.

A kozbeszerzesi eljarast lezarod képviselo-testiileti dontés alapjan jogilag ellen jegyzi a
polgarmester altal alairt szerzddést.

10. Polgarmesteri Hivatal

Amennyiben az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, az eljaras
soran az egyes eljardsi cselekményeket a referens és a hivatal koézbeszerzést
kezdeményezs belsé szervezeti egysége munkatarsai latjak el.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egységével (iroda,
osztaly) - ahol az adott kozbeszerzési igény felmerill - egyeztetve elkésziti a
kozbeszerzési eljardst megindito felhivas tervezetét és véleményezésre a Biraldbizottsag
elé terjeszti.

A referens kételes a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentalni. Vizsgalati mddszerek kiilondsen: indikativ ajanlatok
bekérése, piackutatds, szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok, ajanlatkérd korabbi
szerzOdéseinek elemzése, Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika.

A referens gondoskodik - azaz el6késziti, vagy kiilsé szakértokkel elokészitteti — a
kozbeszerzési dokumentumokat és az annak részét képezd muszaki leirast, szerz6dés
tervezetet, vagy szerzodéses feltételeket.

A referens gondoskodik az eljarast megindito felhivas hirdetmény utjan térténd
kozzétételérdl, illetve a valasztott eljaras fajtdjanak megfeleléen az ajanlattevéknek
torténd kozvetlen megkiildésérdl.

Az Uniods értékhatdr alatti eljardst megindité felhivast nem hirdetmény utjan kell
kozzétenni. A referens az eljards meginditdsdnak napjat legaldbb 6t munkanappal
megelézen oOsszefoglald  tdjékoztatast kiild a Kozbeszerzési Hatésignak a
meginditando eljarasrol. A Kozbeszerzési Hatosdg a honlapjan az 6sszefoglald
tajékoztatot kozzéteszi, €s ez alapjan jelezhetik a gazdasagi szereplok érdeklddésiiket az
eljards irdnt. A referens kételes legalabb harom gazdasigi szereplének, valamint
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mindazoknak, akik érdekl6désiiket az eljaras irant jelezték az eljarast meginditd
felhivast kdzvetleniil irasban megkiildeni.

A referens az oOsszefoglalo tajékoztatassal egyidejilleg kiteles megkiildeni a
Kozbeszerzési Hatosag részére azon, legalibb harom gazdasigi szerepld nevét és
cimét, amelyeknek az eljarast megindité felhivist sajat kezdeményezésére meg
fogja kiildeni. |
A Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek eldirdsa esetén a referens gondoskodik a
Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak szold, az eljards valasztott jogalapja és az eljaras
meginditasira vonatkozé tajékoztato elkészitésérol, és megkiildésérdl.

A referens intézkedik a hirdetmény kézzétételi dijanak atutalasardl.

A referens gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalmanak utoellenérzésérél,
nyomdai hiba esetén kezdeményezi annak kijavitasat.

A referens megkiildi vagy elektronikusan hozzaférhetévé teszi a kozbeszerzési
dokumentumokat az ajanlattevok, részvételi jelentkez6k részére. A referens és a hivatal
kdzbeszerzést kezdeményezO belsé szervezeti egysége (iroda, osztily) az eljarast
megindito felhivas rendelkezése szerint helyszini bejarast, konzultaciot tart.

A referens a helyszini bejardson, konzultdcion felmeriilt kérdésekre szoban, illetve
irasban valaszol, arr6l jegyzékonyvet készit, melyet egyidejiileg valamennyi ajanlattevé
részére megkiild.

A referens a hivatal kézbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége bevondsaval
elkésziti az ajanlattevok altal kért kiegészito tdjékoztatisra adando vélaszt, és azt a Kbt.-
ben eldirt hataridén beliil az ajanlattevék, részvételi jelentkezok részére megkiildi.

A referens atveszi és nyilvantartja a beérkezett, benyujtott ajanlatokat, és gondoskodik
arrdl, hogy az ajanlatokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

A referens a Biraldbizottsag egy tagjanak bevondsaval lebonyolitja az ajanlatok
bontasat, arrdl jegyzSkonyvet készit, melyet a Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerint
valamennyi ajanlattevé részére megkiild a bontastél szamitott &t napon beltl.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményez6 belsé szervezeti egysége bevonasaval
elézetesen értékeli a benyujtott ajanlatokat, eldzetes értékelé munkaanyagot készit,
sziikség esetén elkésziti a hianypotlasi felhivéast, amelyet egyidejlileg valamennyi
ajanlattevé részére {rdsban megkiild.

A referens — a kozbeszerzést kezdeményez§ belsé szervezeti egység munkatarsanak €s
a Biralébizottsag tagjdnak bevonasaval — a kozbeszerzési eljaras soran targyalast tart,
amennyiben azt a valasztott kdzbeszerzési eljarasfajta megengedi, illetve az eljarast
megindité felhivdsban azt az Onkormanyzat jelezte. A targyalasrél jegyzokonyvet
készit a referens, amelyet valamennyi ajanlattevo részére a targyalast kévetd 2 napon
beliil megkiild.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezo belsé szervezeti egysége bevondsival
frasbeli szakvéleményt és dontés-eldkészitd javaslatot készit az ajanlatokrol a
Biralobizottsag részére.

A referens megszervezi a Biralobizottsag iléseit, kozremiikodik a Birdlobizottsag
munkajaban, ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A referens a Biralobizottsignak az eljaras érvényességére, eredményességére valamint
az eljards nyertesére vonatkozé javaslatai alapjan elkésziti a kozbeszerzési eljarast
lezard dontésre vonatkozo Képviseld-testiileti eldterjesztést.

A referens a Képvisel§-testiilet eljarast lezaré és az eljaras nyertesét kivalaszto
dontésének megfelelden elkésziti az eljaras eredményérdl szolo osszegezést, amelyet a
lehetd leghamarabb, de legkésobb a dontést kdveté 3 munkanapon beliil egyidejlileg
minden ajanlattevének vagy részvételi jelentkezének megkiild.
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Az Osszegzést az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejlileg kozzéteszi a
Kézbeszerzési Adatbazisban.

A referens intézkedik a kdzbeszerzési eljaras eredményének hlrdetmeny utjan toérténd
kozzétételérol.

Elézetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén a referens a hivatal kdzbeszerzést
kezdéményezd bels6 szervezeti egysége bevonasaval soron kivill el6késziti az elozetes
vitarendezési kérelemre adando valaszt, €s javaslatot tesz az elozetes vitarendezésre.

A referens elékésziti a nyertes ajanlattevivel kotendd szerzodést.

A referens gondoskodik a Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerinti hirdetményeknek,
informéacioknak az Onkormanyzat honlapjan és a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérol.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 belsé szervezeti egysége tajékoztatasa
alapjan gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitésérél szold
tajékoztatonak a Kdzbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérsl.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsG szervezeti egységével
egyeztetve javaslatot tesz a Képviseld-testiilet részére a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
Onkorméanyzatot marasztalé hatarozata birosagi feliilvizsgalata targyaban.

A referens véleményezi a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa
irant a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezé bels szervezeti egysége altal tett javaslatot,
a szerzOdés modositasa esetén gondoskodik annak hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol. :

A referens és a koOzbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység érintett
munkatdrsai az adott kozbeszerzési eljards vonatkozasiban tevekenysegiik
megkezdésekor Ssszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

11. Biralébizottsag

A Birdlobizottsag javaslattevo szakmal testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja

el az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, majd mindezek alapjan irasbeli

szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Képviseld-testiilet szamara.

A Biralobizottsag létrehozatalardl, Gsszetételérdl a jegyzo és a polgarmester javaslatara

a képviseld-testiilet dont. A Biralobizottsag létrehozasét irdsban dokumentalni kell. A

Biralobizottsag Osszetételét oly médon kell meghatérozni, hogy annak kézbeszerzési,

jogi, pénziigyl és agazatszakmai (kozbeszerzés targyanak megfeleld) szakértelemmel

biro tagokkal kell rendelkeznie.

A biralo bizottsag allandé tagjai:

e afOallasu alpolgarmester

o ajegyzd,

e a gazdasagi vezetd

A biralé bizottsag tovabbi tagjai lehetnek:

e a kizbeszerzésben érintett, megfeleld szakértelemmel és jartassdggal rendelkezd
koztisztviselok vagy kiilsé személyek

A Biralobizottsag elndke a foéallasu alpolgarmester. Az elndk tavollétében &t a jegyzo
helyettesiti.

Kiils6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele esetén reszvetelet

— tanacskozasi joggal — lehetévé kell tenni a Birdlobizottsag tilésein.

A Biralobizottsag iiléseit az elndk hivja dssze és vezeti. A bizottsag Osszehivasara a

kdzbeszerzési eljaras altal megkivant hataridok megfelel6 figyelembevételével kell sort
keriteni. -



115,

11.7.
11.8.

11.9.

11.10.

L1z 1]

11.12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

1.3.1.

A Biradlobizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van, és a Kbt.-ben
megkivant szakértelem is biztositott. A Birdlobizottsdg minden tagjanak egy szavazata
van, dontéseit egyszer(l sz6t6bbséggel hozza.

A Biralobizottsag jovahagyja a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivast.

A Biralobizottsag — a referens eldzetes piackutatasa alapjan — dont a kdzbeszerzési
eljarasba meghivasra keriilo ajanlattevok korérél a kozvetlen ajanlattételi felhivas
megkiildésével indulo (Kbt. 115. §) szerinti nyilt vagy hirdetmény nélkiili targyalasos
eljarasok esetén. A szakmailag alkalmas, megfeleld referenciikkal rendelkezd
ajanlattevoi korbél legaldbb 5 céget kell Kivilasztani és résziikre kozvetleniil
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni. :

A Biralobizottsag tagja szakértelmének megfelelden biralati lapon kiértékeli a
benydjtott részvételi jelentkezéseket €s ajanlatokat, az ajanlatokrél, részvételi
jelentkezésekrdl kiallitott biralati lapokat kételes indokolassal ellatni.

A Birdlobizottsdg javaslatot tesz az egyes ajanlatok, részvételi jelentkezések
érvényességére, érvénytelenségére, az ajanlattevd, részvételi jelentkezd eljarasbol valo
kizarasara, a nyertes ajanlattev$ személyére, valamint az eljaras eredményére.

A Biradlobizottsag tiléseir6l a referens jegyz6konyvet készit, amelynek részét képezik a
tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

A Biralbizottsag tagjai dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek az
adott kézbeszerzési eljaras vonatkozaséban.

12. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az Onkorményzat a polgarmester déntése alapjan a kozbeszerzési eljarast felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé megbizasaval (a tovabbiakban kozbeszerzési
szaktanacsadd) is lefolytathatja. A jegyzd az induld kozbeszerzési eljards el6zetes
vizsgalatat kovetben javaslatot tesz a polgarmesternek - az eljaras Osszetettségére és a
Kbt. eldirdsaira valo tekintettel — kézbeszerzési szaktandcsado kdzbeszerzési eljarasba
torténd bevondsara. A kozbeszerzési szaktanicsado feladata a kozbeszerzési eljaras
teljes vagy részleges lebonyolitasa (lasd: Szabalyzat III. fejezet) az Onkormanyzattal
kotott szerzédésben foglaltak szerint.

A kozbeszerzési szaktandesadoval kotott szerzOdésben szerepeltetni kell azt a
rendelkezést, mely szerint a kozbeszerzési szaktanacsado elfogadja, hogy Veresegyhaz
Véros Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabélyzata a szerzédés részét képezi, igy annak
alkalmazasat magara nézve kotelezdként ismeri el.

A kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a
Polgari Térvénykényv szabalyai szerint felel.

A kozbeszerzési szaktandcsado tandcskozasi joggal részt vesz a Birdldbizottsag
munkéjaban.

1L
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

13. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A hatalyos jogszabdlyokban foglaltaknak megfelelden a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kizardlag az anyagi fedezet rendelkezésre allasanak igazolasaval, vagy az
arra vonatkozé biztositék csatolasiaval lehetséges kezdeményezni, igy aldtdmasztva,
hogy a teljesités idopontjdban az anyagi fedezet teljes korlien rendelkezésre fog allni.
Amennyiben az Onkorményzat tAmogatasra iranyuld igényt (palydzatot) nyujtott be,
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13.2,

135.3.

13.4.

13.3.

13:6.

14.1,

14.2.

vagy fog benyUjtani, a felhivas kozzétehetd az anyagi fedezet igazolasa hidnydban is, de
kizar6lag csak ebben az esetben.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kezdeményezni a fentieken til is, kizarolag a
szerzOdés megkotéséhez szitkséges engedélyek megléte esetében lehetséges, kivéve, ha
az aldl jogszabaly kifejezett felmentést ad, ez utobbi esetben a vonatkozé jogszabaly
tételes megjeldlése sziikséges a kezdeményezéskor. A sziikséges engedélyek ismerete
és beszerzése a kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata és
felelossége. '

A kozbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatasat végezheti maga az Onkorményzat,
vagy bevonhat kézbeszerzési szaktanacsadot is.

Amennyiben az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitjia le a
kizbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatisat a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai
végzik a Szabalyzat 11. fejezetben foglalt felel6sségi rend szerint.

Amennyiben az Onkorményzat a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat teljes kortien vagy
részlegesen kozbeszerzési szaktandcsadd utjan intézi, a Szabalyzatban foglalt
feladatokat a kozbeszerzési szaktanicsadd a vele kotott megbizasi szerz6dés keretei
kozott végzi.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, az eljarast megindito felhivés és a kozbeszerzesi
dokumentumok elkészitése sordn vagy az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személyekre és szervezetekre a Kbt.
25. §-a szerinti dsszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. Ezek a szemelyek és
szervezetek irasban kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy velik szemben fennall-e az
osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséggel kapesolatos nyilatkozatot jelen
Szabalyzat-2. szam melléklete tartalmazza.

14. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras az alabbi adatok és dokumentumok rendelkezésre allasa esetén
indithato '

e abeszerzés targya és mennyisége,

e a szerzddés teljesitését biztosito anyagi fedezet rendelkezésre 4llasat igazolo

dokumentum

" e abecsiilt érték vizsgélata és annak dokumentélasa,
Amennyiben a beszerzés az éves kdzbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest médosul, a kezdeményezd belsé szervezeti egység vezetGjének
irasban indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjeldlve azt az eldre nem lathatd
okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmeriilt vagy modosult.

15. Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok dsszeallitasa

131

15.2.

A kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata az eljardst megindito
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok végleges szovegéhez sziikséges szakmai
tartalmak biztositdsa (azon adatok, informacidk szovegszer(i leirdsa, amelyek a
beszerzés targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassdgi
kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitisahoz sziikségesek).

A kdzbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata a felhivas miiszaki
leirasanak, valamint a dokumentacio részét képezd egyéb dgazatszakmai, miiszaki
dokumentumoknak az elkészitése. A koézbeszerzési dokumentumok részét képezo



15.3.

15.4.

15.3.

15.6.

157,

15.8.

16.1.

16.2.

16.3;

17.1.

17.2.

miszaki leirast a vonatkozo d4gazatszakmai jogszabalyoknak megfeleléen kell
elkésziteni. _
A megkiilddtt dokumentumok alapjan az eljardst megindité felhivast, valamint a
kapcsolodd kozbeszerzési dokumentumokat a referens, illetve kdzbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magéba foglalja - a
kozbeszerzési szaktanacsadd késziti el. :
Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljardst maga bonyolitja le, a
kozbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egység a felhivas miszaki leirdsanak
elkészitéséhez, illetdleg a miiszaki dokumentumok kidolgozdsihoz kézbeszerzési
szaktanacsado vagy egyéb kiilso szakérto segitségét veheti igénybe.
Amennyiben az Onkorméanyzat a kzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a referens
az eljarast meginditd felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok, a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezd szerzddéstervezet elkészitéséhez kozbeszerzési
szaktanacsado segitségét veheti igénybe.
A megfeleld ajanlattéte] elosegitése érdekében a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
kivételével az ajanlatkérd az alabbi a felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat koteles rendelkezésre bocsatani:
e szerzOdéstervezetet,
e az ajanlat és részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatos informacidkrol

sz0l6 tajékoztatast, a benyujtando igazolasok és nyilatkozatok jegyzékét, a Kbt.

II. része szerint lefolytatott eljaras esetén az egységes eurdpai kdzbeszerzési

dokumentum mintajat, a miiszaki leirast.
Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepldk szdmara
elektronikus uton korlatlanul és teljes koriien, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni.
A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként legalabb egy ajanlattevének, vagy az
ajanlatban megnevezett alvallalkozonak elektronikus uton el kell émie az ajanlattételi
hatarido lejartaig.

16. Hirdetmények feladasa és a felhivas kozvetlen megkiildése

A hirdetmények feladasardl, illetve — kozvetlen megkiildés esetén — a felhivas
megkiildésérdl a referens gondoskodik. Hirdetményt feladni a kdzbeszerzési eljaras
meginditasarol szolo Képviselo-testiileti dontést tartalmazé hatérozat birtokaban Iehet.
A jegyz0 az eljarast meginditoé hirdetmény jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az
eljarast megindité hirdetmény ellenjegyzése nélkiill a kdzbeszerzési eljards nem

- indithaté meg.

A Kbt. 115. § (1) bekezdése alapjan inditott eljiras esetén az ajanlatkéro kiteles
honlapjin és a Kézbeszerzési Adatbazisban - az eljiras meginditisival egyidejiileg
- nyilvanosan kozzétenni az eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat. -

17. Ajanlati biztositék

Onkormanyzat az ajanlati felhivasban — amennyiben a részekre torténd ajanlattétel -
lehetségét biztositotta, ugy részfeladatonként — az eljarasban vald részvételt ajanlati
biztositék adasahoz kotheti. Az ajanlati biztositék mértékét az ajanlati kotottség
megsértése esetére az ajanlatkéronél eldrelathatolag felmeriild koltségek mértékére
tekintettel kell megallapitani.

Az ajanlati biztositék sszegét a koltségvetési elszamolési szdmlan elkiilénitetten kell
nyilvantartani. A koézbeszerzési eljarasban kik6tott ajanlati biztositék tekintetében
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szilkséges pénziigyi intézkedések megtételérol, az eljarasban megjeldlt hataridok

betartasarol a referens koteles gondoskodni. Ennek megfelelden intézkedik:

e az ajanlati biztositék pénziigyi elszamoldsdnak rendezése érdekében a Pénziigyi

- Osztaly felé torténd tajékoztatasrdl, amennyiben valamely ajanlattevd az ajanlati

kotottségének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerz8dés megkdtése az
érdekkorében felmeriilt okbol hitsul meg,

e az ajanlati biztositék Kbt.-ben el6irt hataridokben és esetek szerint torténd
visszafizetésérdl, vagy a bankgarancia/biztositasi kotelezvény felszabaditasardl.

18. Teljesitési biztositék és hibas teljesitéssel kapcesolatos igények teljesitésére kikotott

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

19.1.
19.2.

biztositék

Onkorményzat jogosult a nyertes ajanlattevivel kétendd szerzodésben teljesitési
biztositékot, illetbleg a szerzddés hibas teljesitésével kapesolatos igények
teljesitésére biztositékot kikotni. A teljesitési biztositék és a hibds teljesitési igények
teljesitésére kikotott biztositék mértéke egyarant legfeljebb a szerz8dés szerinti netto
ellenszolgaltatis 5%-a lehet.

A teljesitési biztositék a szerzodés teljesitését, a hibas teljesitéssel kapesolatos igények
biztositéka a jotallasi kotelezettség teljesitését biztositja.

A teljesitési biztositékot a szerz8déskotéskor, a hibas teljesitéssel kapcesolatos igények
biztositékat a jotallasi kotelezettség kezdetének idépontjdban kell rendelkezésre
bocsétani.

A teljesitési biztositék, ill. a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények biztositéka a
szerz6dé fél valasztasa szerint a Kbt. 134. § (6) bekezdésben meghatérozott médokon
teljesithetd.

19. Kiegészité tajékoztatis

Kiegészits tajékoztatas a Kbt.-ben meghatarozottak szerint nytjtando.

Amennyiben a lefolytatott kdzbeszerzési eljards soran helyszini bejarasra és/vagy

konzultaciora keriil sor, ugy annak folyaman a kdzbeszerzést kezdeményezd belsd

szervezeti  egység  munkatdrsa  jegyzOkonyvben  rdgziti a  részvételre
jelentkezOk/ajanlattevok altal a helyszini bejards soran feltett kérdéseket. A helyszini
bejaras és/vagy konzulticid elOkészitése, a targyi és személyi feltételek biztositdsa,
annak lefolytatdsa, levezetése €s a jegyzOkoOnyv elkészitése a kozbeszerzést
kezdeményezd belséd szervezeti egység feladata. A jegyzokonyvet ezt kdvetden, az

irasban feltett kérdésekkel egyiitt, haladéktalanul tovébbitani kell a referensnek. A

kérdések megvalaszolasara kiilén levélben az alabbiak szerint kerdil sor:

e a Kbt.-t, valamint az azzal Osszefliggd jogszabalyokat érintdé kérdések
megvalaszoldsa a referens feladata, illetve kiilsé kodzbeszerzési szaktanicsado
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt magaba foglalja - a kiilsd
kozbeszerzési szaktanacsado feladata

e az 4gazati, szakmai kérdések megvalaszoldsa a kézbeszerzést kezdeményezd belsd

szervezeti egység feladata, amelynek helytallosagaért és a megfeleld szakértelem
biztositasaért valo feleldsség 6t illeti.
Az egyiittesen elkészitett valaszokat, a referens, illetve kiils6 kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a
kiilsé kbdzbeszerzési szaktanacsadé kiildi meg a részvételre
jelentkezdknek/ajanlattevéknek, a Kbt.-ben meghatarozott hataridén belil.
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183

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.
20.5:

20.6.

20.7.

20.8.

21.1.

21.2.

21.3.

A kiegészité téjékoztatés megadasa soran az ajanlatkérd nem jelsli meg, hogy a kérdést
melyik gazdasagi szerepld tette fel, valamint, hogy vélaszat mely gazdaséagi
szereploknek kiildte még meg.

20. Az ajanlatok benyujtasa, érkeztetése és bontasa

A referens, illetve kdzbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerz6dés ezt magaba foglalja - a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a benyujtott
ajanlatok atvételér6l, nyilvantartadsba vételérdl a bontas iddpontjaig azok biztonsagos
tarolasarol, azok zart és sértetlen csomagolasanak meg6drzésérol.

Az ajanlatok felbontdsat az ajanlattételi hataridé lejartanak id6pontjaban kell
megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hataridd lejartaig benyjtott 8sszes ajanlat
felbontasra nem keriilt.

Az ajanlatok bontasin amennyiben a kozbeszerzési eljarast az Onkormanyzat
bonyolitja, az ajanlatkérd részérdl a referens és a Biralobizottsag egy tagja vesz részt.
Kozbeszerzési szaktanacsadd kozremukodése esetén a bontison a kodzbeszerzési
szaktanacsado6 vesz részt. . :

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét, valamint azokat
a fobb szamszerlisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
keriilnek.

Az ajanlatkéré az ajanlatok bontdsdnak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa eltt
kozvetleniil ismertetheti a szerzOdés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet
Osszegét.

Ha az ajanlatok bontdsan jelenlévd személy kéri, az ajanlat ismertetését kdvetden
azonnal lehetové kell tenni, hogy betekinthessen a felolvasdlapba.

Az ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bontastol szamitott 5
napon beliil meg kell kiildeni az Gsszes ajanlatteviének. A Kbt. 115. § (1) szerint
lefolytatott eljariasokban az ajamlatkérd kiteles honlapjin és a Kozbeszerzési
Adatbazisban kozzétenni - az ajanlatok bontiasiat kiovetoen haladéktalanul - az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevét és cimét, valamint az ajinlatok
bontdsarol késziilt jegyzokionyvet.

A hatdridé utin beérkezett ajanlat benyujtasarol jegyzokonyvet kell felvenni, és
azt az osszes - beleértve az elkésett - ajinlattevének megkiildeni.

21. Az ajinlatok elbzetes értékelése

A referens, illetve kdzbeszerzési szaktanicsado igénybevétele esetén a kzbeszerzési
szaktandcsadd a beérkezett ajanlatok egy példanyat a bontids napjan 4dtadja a
kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység munkatarsanak az ajanlat
szakmai, miszaki részeinek vizsgalata céljabol.

A referens, illetve kozbeszerzesi szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerzO0dés ezt magdba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsado, tovabba a kozbeszerzést
kezdeményezd belsé szervezeti egység munkatarsa az ajanlatok bontasat kivetben
lehetéleg 5 munkanapon beliil az érvényesség, a sztikséges hianypdtlas szempontjabol
azokat attekinti, és el6zetes értékeld munkaanyagot 4llit Gssze.

Az elbzetes értékeld0 munkaanyag alapjan a referens, illetve kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz0dés ezt magaba foglalja - a
kozbeszerzési szaktanacsadd intézkedik a hianypotlas elrendelése, a hianypotlasi
hataridé megallapitdsa, a szamitasi hiba javitisa irant, valamint a kizard okokkal, az
alkalmassaggal, ardnytalanul alacsony/magas arral, illetleg a felhivasban, vagy a
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21.4.

2.3,

21.6.

211

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

23.1.

dokumentacioban eléirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések,
nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztézdsa okéan sziikséges felvilagositas
megkérése irdnt, az dsszes ajanlattevd egyidejll, kdzvetlen, irasban torténd értesitése
mellett. ' : _
A referens, illetve kozbeszerzési szaktandcsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerzOdés ezt magaba foglalja - a kdzbeszerzési szaktanicsadd, tovabba a kézbeszerzést
kezdeményezd belsé szervezeti egység munkatirsa a beérkezett valaszok é&s
hidnypotlasok alapjan sziikség szerint aktualizalja az elézetes értékeld munkaanyagot és
azt a Biralobizottsag elé terjeszti.

Az értékel6 munkaanyagnak tabldzatos forméban tartalmaznia kell a részvételre
jelentkezok/ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai alkalmassaganak,
tovdbba a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességének/érvénytelenségének
megitélesehez a felhivasban és a kapcsolodé dokumentéciéban kért — és az ajanlatban
csatolt — adatokat, tényeket, az eljards eredményességének vizsgalatat, valamint a
részletes €s szdveges birdlatot.

Az értékelé munkaanyag tartalmi helyességéért az dgazat-szakmai kerdésekben a
kozbeszerzést kezdeményez6 belsé szervezeti egység munkatérsa, a kozbeszerzési-jogi
kérdesekben pedig a referens, illetve kozbeszerzési szaktandcsadd igénybe vétele esetén
- amennyiben a szerz8dés szerint az értékelé munkaanyag elkészitése a kozbeszerzési
szaktanacsadé feladata - a kozbeszerzési szaktanacsado a felelds.

A Kbt. 98. §-a és a 115. § alapjan inditott hirdetmény nélkiili targyalisos kézbeszerzési
eljardsban, az ajénlatok birdlatat ajanlatkérd két szakaszban végzi. Mar a targyalasok
megkezdését megelézden kételes az ajanlatkérd megdllapitani az ajanlattevé szerzédés
teljesitésére valé alkalmassagat vagy alkalmatlansagét, valamint ha az ajanlat kizaro ok
miatt érvénytelen. Ezt az elozetes vizsgalatot a referens illetleg a kiilsd lebonyolito
végzi, ¢s az ajanlatkérd nevében 6 dont az ajanlatok eldzetes érvényességérsl vagy
érvénytelenségérol.

22. A biralébizottsag munkaja

A Birdlobizottsag az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a
felhivasban megadott szempontok szerint értékeli és dontési javaslatot készit a
Képvisel§-testiilet részére.

A Biralobizottsag koteles javaslatot tenni az egyes ajanlatok érvényességére, -
ervénytelenségére, tovabba az cljards eredményére, eredménytelenségére, részvételi
szakasz esetében az alkalmasnak mindsitett részvételi jelentkezdkrél, ajanlati szakasz
esetében a nyertes, valamint amennyiben arra lehet6ség van, a masodik helyezett
személyére.

A referens a Biralobizottsag tilésérol/iiléseirdl, az ott elhangzottakrdl, igy kiilondsen a
szakmai véleményekrél, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitdsa szempontjabol
lényeges koriilményekrél, adatokrol, informaciokrdl jegyzokonyvet kiteles késziteni.
A referens a Biralobizottsag irasbeli szakvéleményét és dontési javaslatat tartalmazé
Képviseld-testiileti el6terjesztést készit.

23. Targyalas a kozbeszerzési eljarasban
Targyaldsos eljards esetén 'a targyalasokon a referens, illetve kédzbeszerzési
szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt magéba foglalja - a

kdzbeszerzési szaktanicsado, valamint a Biralobizottsag legalabb egy tagja kiteles részt
venni. A targyalds id6pontjarol a polgarmestert is értesiteni kell.
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23,2

235.3.

24.1.

24.2.

24.3.

25:1:

25.2.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26,35,

A targyalast a Biralobizottsag tagja, a jegyzOkonyvet a referens vezeti. A targyalasrél
késziilt jegyzOkdnyvet a targyalast kdvetd 2 munkanapon beliil az sszes ajanlattevének
meg kell kiildeni.

A targyalas lezarisat kovetd 2 munkanapon beliil a referens feladata a véglegesitett
szerzOdeés-tervezet elkészitése.

24. A kozbeszerzési eljarast leziro dontés meghozatala

A Képviselo-testilet a Birdlobizottsag dontési javaslata alapjan dont az ajanlatok
érvényességérol, érvénytelenségérdl, a kozbeszerzési eljards eredményességérol,
eredménytelenségérdl, az eljards nyertesérdl, valamint amennyiben arra lehetdség van,
a masodik helyezett személyérol.

A Birdlobizottsagi értékelést kovetden tartott képviseld-testiileti tilés hozza meg az
eljarast lezaré dontést. Amennyiben ebben az idészakban nem lenne rendes {iilés, a
polgarmester rendkiviili testiileti {ilést hiv Gssze.

A képviseld-testiilet a kdzbeszerzési eljaras lezarasardl, a nyertes kivalasztasar6l név
szerinti szavazas alkalmazasa utjan hoz dontést.

25. Tajékoztatas az eljaras eredményérol

A Képviselo-testiilet kdzbeszerzési eljarast lezaré dontése alapjan a referens, illetve
kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt
magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsadd elkésziti az Gsszegezést a kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint, melyet faxon vagy elektronikus uton
valamennyi ajanlattevé részére egyidejileg megkiild a dontést kovetéen a lehetd
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

Az Osszegzést az ajanlattevéknek valdé megkildéssel egyidejiileg kozzé kell tenni a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett kdzbeszerzesi adatbazisban.

26. A kizbeszerzési szerzédés

A kozbeszerzési eljards eredményeként a szerzddést a nyertes ajanlattevivel az
Onkormanyzat részérél a polgdrmester koti meg a jegyz6 és a pénziigyi osztalyvezetd
ellenjegyzésével. Részajanlattétel esetén az egyes részek tekintetében az adott
nyertesekkel kell a szerzodést megkétni. :

Az ajénlatkér6 a szerz8dést az ajanlati kotottség idotartama alatt kiteles megkotni, nem
kothetd meg azonban a szerzddés az irdsbeli 6sszegzés megkiildését kdvetd tiz napos
idétartam lejartdig. A Kbt. 115.§ szerinti eljards esetében az irasbeli Osszegzés
megkiildését kdvetd 6t napos iddtartam lejartaig.

Jogorvoslati eljaras induldsa esetén, a szerzodéskoteés ajanlati felhivasban megadott
idépontjatol eltérve a szerzodést az {igy érdemében hozott vagy a kzbeszerzési iigy
befejezését eredményez6 hatdrozat meghozataldig nem lehet megkétni, kivéve, ha a
Koézbeszerzési Dontdbizottsag a szerz6dés megkotését engedélyezi.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzdésekrdl szolo tajékoztatd
hirdetmény elkészitésérdl és kozzétételérdl a referens gondoskodik.

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotdtt szerzodést a referens az Onkormanyzat
honlapjan illetdleg a Kozbeszerzési Hatdsag Kozbeszerzési adatbazisaban a megkotését
kovetden haladéktalanul koteles kdzétenni. A szerzédésnek a honlapon a teljesitéstdl
szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie. '
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26.6.

26.7.

27,1

272,

2t

28k

28.1.

28.2.

A kozbeszerzési szerzodést a felek a Kbt. 141. §-ban meghatirozott feltételek mentén
modosithatjak.

A referens koteles gondoskodni a szerzddés modositasardl szol6 tajékoztato hirdetmény
elkészitésérdl és kozzétételérdl. A referens a szerzédés teljesitésére vonatkozo adatokat
(Kbt. 43.§ (1) bek. f) pont) az &nkormanyzat honlapjan illetbleg a K&zbeszerzési
Hatosag Kozbeszerzési Adatbazisdban teszi kozzé a szerz6dés teljesitését kovetd 30
napon beliil.

27. Jogorvoslat a kidzbeszerzési eljarasban

A Kozbeszerzési Dont6bizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras
esetén a referens feladata a kozbeszerzéssel kapesolatban rendelkezésre 4ll6 6sszes irat
azonnali megkiildése a K§zbeszerzési Dont6bizottsag részére.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egysége bevonasaval,
tovabba kozbeszerzési szaktandcsadd igénybe vétele esetén annak bevonasival soron
kiviil elokésziti az elbzetes vitarendezési kérelemre adando valaszt, és javaslatot tesz az
eldzetes vitarendezésre. '

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 belsé szervezeti egységével, tovabba
kdzbeszerzési szaktanacsadd igénybevétele esetén vele egyeztetve javaslatot tesz a
Képviselo-testiilet részére a Kdzbeszerzési Déntdbizottsag Onkormanyzatot marasztald
hatérozata birésagi feliillvizsgélata tArgyaban.

28. A kozbeszerzési eljards nyilvanossaga

Az Onkormanyzat koteles az aldbbi adatokat, informécidkat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatosdg altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az
Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja
honlapjan kézzétenni:

o ¢éves Kdzbeszerzési tervét és annak modositasait

a kozbeszerzési eljards alapjan megk6tott szerzddéseket

a szerz0dés teljesitésére vonatkozéd adatokat

az éves statisztikai Osszegzést

az elozetes vitarendezéssel kapesolatos adatokat

Az Onkorményzat kozzétételi kotelezettségének valo megfelelésrol a jegyzd
gondoskodik. )

29. A kiozbeszerzési eljaras ellenérzése

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatdsanak, e Szabalyzat elirdsai
betartdsanak ellendrzését a képviselo-testiilet Pénziigyl Bizottsdga végzi. A bizottsag
barmely tagja jogosult az eljards irataiba betekinteni, az eljarassal kapcsolatban
javaslatot tenni a polgarmesternek. A bizottsdg ellendrzéseinek tapasztalatairdl évente
beszamol a képviseld-testiiletnek. A kozbeszerzési eljards ellendrzése soran is be kell
tartani az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi szabdlyokat.

A kozbeszerzési eljards elokészitésének, lefolytatdsdnak, e szabalyzat elbirasai
betartasanak ellenrzését a belso ellendr az éves belsé ellendrzési terve alapjan végzi.
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30. Eljaras a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzése esetén

30.1. Amennyiben a kizbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd a Polgarmesteri Hivatal, jelen

kozbeszerzési szabalyzat alkalmazandoé az alabbi eltérésekkel:

e A szabdlyzat 6., 7. és 8. pontjat (8.1.pont kivételével) és a 9.1. és 9.5 pontjat
figyelmen kiviil kell hagyni.

o A kozbeszerzés meginditasarol a jegyzd dont.

o A Biralobizottsag tagjait és elntkét a jegyz6 jeloh ki. A jegyz6 nem tagja a
Biralobizottsagnak.

o A kozbeszerzési eljaras lezarasardl és a nyertes ajanlattevd kivalasztasarol a jegyz6
dont. A jegyz0 aléirja a szerz0dést a nyertes ajanlattevovel.

31. Eljaras a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozbeszerzése esetén

31.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkéré a RoNO, jelen kozbeszerzési
szabalyzat alkalmazandé az alabbi eltérésekkel:

o A szabélyzat 6., 7. és a 9.1. és 9.5 pontjat figyelmen kiviil kell hagyni.

o A kozbeszerzés meginditasar6l a nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-testiilete
dént.

o A Birdlobizottsag tagjait és elndkét a nemzetiségi Onkormanyzat elnokének
javaslatara a képviselo-testiilet jeloli ki. A nemzetiségi 6nkorményzat elndoke nem
tagja a Biralobizottsagnak.

o A Biralobizottsag allandé tagjai:

- anemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiiletének egy tagja,

- anemzetiségi 6nkorméanyzat altal megbizott pénziigyi/gazdasagi szakember,

- a Polgarmesteri Hivatal vezet6je, a jegyz0 mint a jogi és koézbeszerzési
szakértelmet biztosito tag

- a nemzetiségi Onkorményzat Aaltal megbizott, a kozbeszerzés targyanak
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkez6 szakember. '

e A Biralobizottsag elndke a nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-testiiletének tagja.
Az elndk tavollétében 6t a pénziigyi/gazdasagi szakember helyettesiti.

o A kozbeszerzési eljards lezarasar6l €s a nyertes ajanlattevd kivalasztasardl, a
Biralobizottsag javaslata alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke dont.

e Dontést kdvetéen a szerzOdéskotési moratérium lejartat kovetden a nemzetiségi
onkorményzat elnoke alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével.

Jelen Szabalyzatot a Képviselo-testiilet ........o.oooeeiiiinnininn, hatédrozataval fogadta el, amely
2019, MATCINS 0 5o vaiws dsis napjan lép hatalyba.
Kelt: Veresegyhaz, 2019. .............covvnenen.
Pasztor Béla Garai Tamas
polgarmester jegyzd

Baranyi Jézsef
elndk
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Mellékletek:

1. A Szabélyzat hatdlybalépésekor érvényes kzbeszerzési értékhatarok
2. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
3. Biralati lap minta
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1. szama melléklet

Kdzbeszerzési értékhatirok 2019. januar 1-jét6l a korminyzati beszerzok, ig-y
Veresegyhaz Viros Onkormanyzat vonatkozasaban

Kormanyzati ajanlatkérék (forintban megadva) -

2017. janudr 1. — 2017. december 31.
Uniods értékhatar feletti Unios értékhatar alatti

Arubeszerzés 64.135.830,- Ft 15.000.000,- Ft

Epitési 1.603.395.750,- Ft 25.000.000,- Ft
beruhazas
Szolgaltatas 64.135.830,- Ft 15.000.000,- Ft
megrendelése .
Szolgaltatasi nem targya 30.000.000,- Ft
koncesszi6
Epitési koncesszi6 1.603.395.750,- Ft 100.000.000,- Ft

Unids értékhatar alatti eljarasok

Kbt. 115. § szerinti eljiras
Ajénlatkérd jogosult legaldbb 5 ajanlattevonek egyidejiileg, kozvetleniil irdsban megkiildeni
az ajanlattételi felhivast
Epitési beruhazis | 25.000.000 — 299.999.999,-Ft
Kbt. 113-114. § szerinti eljaras :

Ajanlatkérének nem kell az eljarast megindité hirdetményt kézzé tennie, csak egy
Osszefoglald tajékoztatast kell kozzé tenni a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan. Ajanlatkérd
koteles legalabb 3 gazdasagi szereplének, valamint mindazoknak megkiildeni az eljarast
meginditd felhivast, akik az eljards irdnt érdekl6désiiket jelezték

Arubeszerzés 15.000.000 — 64.135.829,-Ft
Szolgaltatas 15.000.000 — 64.135.829,-Ft
Epitési beruhazas 300.000.000 — 699.999.999,-Ft
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2.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
T ———
T
» mint a kdzbeszerzési-eljarasban kozszolgalati jogviszony al4 tartozéd kézremiksdé,
e mint a Birdlobizottsag tagja
e mint a Déntéshozo testiilet tagja
e mint killsé megbizott kézrem(ikod6 (pl. fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado,

lebonyolito, jogi szakértd)
(A megfeleld sziveg alahtizando)

.......................... R S SRR e et 1ATEYTL.  KOZbeszerzes
eljarasban.

a kozbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25.§ (6) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatrozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem &ll fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti tArgyn kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott az informéciés énrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolo
2011. évi CXIL tv. 27. § (3) bekezdésében meghatérozott kdzérdekbdl nyilvanos adatnak nem
mindsiild adatot lizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapesolatos tudoméasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljards befejezése elétt, sem pedig azt
kévetden jogosulatlan személy tudomésédra nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasinak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolydsolastél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen €s napon irom ala.

Wérésepyhiz, 2019 vvses T

.............................................

Alairas
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3. sz. melléklet

Kozbeszerzési Biralobizottsag
BIRALATI - LAPJA

Biralobizottsag
tagja:
lakcime:

1. Az ajinlatkéré neve és cime: Veresegyhdz Varos Onkormanyzata (2112 Veresegyhaz, F6
ut 35.)

2. A kizbeszerzés targya és mennyisége:

3. A kozbeszerzési eljaras tipusa:

4. Az eljarast megindito hirdetményre vonatkozé informaeié:

5. Ajanlatot az alabbi ajanlattevék nydjtottak be:

Ajianlattevd neve, székhelye: Ajanlat tartalma:

6. Az eloterjesztd szakvéleményének és az elozetes értékeld munkaanyag megismerését
kivetéen javaslatom az ajinlatok érvényességére vonatkozéan (X-szel jelolve a
megallapitast):

Ajanlattevok Ervényes | Ervénytel Eléterjeszté | Megjegyzés, indokolas
en szakvélemény
é-vel egyezben

7. Az eloterjesztd szakvéleményének és az elGzetes értékeld munkaanyag megismerését
kiovetdéen javaslatom az eljiras eredményére vonatkozoan az alibbi:

....................................................................................... targyban lefolytatott
kozbeszerzési eljaras eredményes/eredménytelen volt. Az eredménytelenség indoka:

8. Az eléterjeszté szakvéleményének és az elézetes értékeld munkaanyag megismerését

kivetben az érvényes ajanlattevik biralati szempont szerinti értékelésére javaslatom:
Ajanlattevd neve, székhelye:

Ajanlatkérd  szdmara az  Gsszességébe legelénydsebb/legalacsonyabb  6sszegil
ellenszolgaltatast ny(jto ajanlatot a ‘



nyujtotta be.

Ajéanlatkéré szamara az Osszességében masodik legelénydsebb/masodik legalacsonyabb
dsszegl ellenszolgaltatast ny(jtd ajanlatot a

nyujtotta be, javaslom a masodik helyezett megnevezését az dsszegezésben.

9. A Biralobizottsag tagjanak indokolasa:

...............................................................................................................

Veresegyhaz, 2019.

Biralébizottsag tagja
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Megismerési nyilatkozat

A Vere&egyhdz Viros Polgarmesteri Hivatala 2019. mdrcius... ... .......-tb] hatélyos

Kozbeszerzesi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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