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folyamat/projekt/szerve

Sziikséges intézkedés

Hataridd és a

Intézkedésért felelds

Megvalositas statusza

Maradvanykockazat

hatdlyos elGirdsoknak
megfelelen torténik

melyrél irdsos feljegyzés is késziil. Ev
kbzben a jogszahalyvaltozdsok
kovetésével felligyeli a naprakész
szabdlyozottsag fenntartdsat.

; 2 3 2 Végrehajtott intézkedés
; 5 beszamolds formaja személy
; - zeti egyseg
Srsz. tenyezo
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
, A szervezeti egységek vezetGinek
A munkatarsak ‘s b I
) bevonasaval a Jegyzd félévente . .
leterheltsége, a nem o e ; " 2019. marcius 31-i
M g T fellilvizsgdlja a szervezeti egységek L
megfeleld l1étszamu és e i hatdrid6t kdvetéen egy
) . . létszamat, az elvégzett feladatok . . N
képzettség(i munkaerd ., p , A démpingszer(, el6re | alkalommal keriilt sor a
T hataridejének betartdsat. A dolgozok legyzd SEhata it rak
obb a . o . . B o - ; nem lathaté na szervezeti egysége
. gz i Human erdéforras leterheltségére vonatkozéan informéciét| 2019. marcius 31. és azt g.y , . &Y L, g’y. g
1. hibalehetdség. A , , .. PR o Szervezeti egységek folyamatban mennyiség(i feladattal létszamat érint6
. gazdalkodas gy(ijt a vezet6ktél, szitkséges esetben | kévetSen folyamatosan s . . o
kitizott feladatok M ., e vezetdi jaro leterhelés nem fellilvizsgélatra. A
, Dy Y dént a munkahelyi atcsoportositasrdl, o . . L .
végrehajtasa hataridén . . kiiszobdlhetd ki teljesen. | fellilvizsgalatrdl irdsbeli
o B amennyiben a feladat jellege ezt . L
tdl és nem megfeleld ; e Gk g feljegyzés késziilt
. - megengedi. A fellilvizsgalatrél és az . .,
mingségben kerdl o s mr g3 o g 1/2019.iktatészéamon.
o esetleges dontésrdl irasbeli feljegyzés
elvégzésre. ey o
készitése sziikséges.
A szlikség szerint tartott vezetdi
A sziikséges informécio értekezletekrdl minden esetben Az informacidaramlasi .. -
: . : . A : . A 2019. marcius 1-jét
nem jut el megfeleld feljegyzést kell késziteni, amelyet szabalyzat és a jelen e
o Y i , - ; ) ) . kdvetGen megtartott
id6ben a megfeleld sorszdmozva, évenkénti bontédsban tart v szabalyozas egylittesen g =
iy s p i . , Jegyz6 ) ) vezetdi ertekezletekrdl
helyre, amely hibas o nyilvan a Polgdrmesteri és JegyzGi 2019. marcius 1. és azt ; i sem képes teljes i .
2. L X Kommunikacio ; i . : ) . Szervezeti egységek folyamatban .y . L vezetett nyilvantartds a
dontésekhez és Kabinet. Az irasos feljegyzést minden, a | kdvet8en folyamatosan mértékben biztositani az ’ o
, . i , . vezetGi . . . R Polgdrmesteri és Jegyz6i
késedelmes megbeszélésen érintett résztvevinek informacié maradéktalan, : N
. . . ,, R , Kabinet Titkarsagan
dontéshozatalhoz meg kell kiildeni, hogy megfeleléen torzuldsoktdl mentes it
; . , , . meg.
vezet. tajékoztathassak a szervezeti egységek aramlasat. &
munkatarsait.
A szervezeti egységek vezetGinek
bevonasaval a Jegyz8 minden év janudr ; A szabalyzatok
A naprakész belsé ; gy ST . Ev kdzben is s y’
; C s 31-ig feliilvizsgélja a ) fellilvizsgélata
szabalyozottsag hianya ; o ; . modosulhatnak
] jogszabalyvaltozdsoknak megfeleld ; : p 7 folyamatos, a
miatt a feladatok .. . A p .. ] Jegyzd jogszabalyok, késések . Y
i L, Stratégiai tervezés, modositasokat a szabdlyzatokban, 2019. marcius 31. és azt ) , . nyomonkdvethetéség
3. végrehajtasa nem a o s g v ' o ) , e Szervezeti egységek folyamatban el6fordulhatnak a ’ ) .
. , ellendrzés, értékelés elrendeli a sziikséges valtoztatasokat, | kdvetSen folyamatosan érdekében minden
jogszabalyoknak, a vezetdi

szabalyozottsag
jogszabalyokhoz valé
igazitasaban.

szabdlyzat, illetve azok
moédositdsa Képvisels-
testiilet elé kerl.
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e Erintett it : 55
Srsz Kezeint kivant folyamat/projekt/szerve Szlikséges intézkedés aandS s Intezkeg st ielelts M Iositas stat Maradvanykocka Végrehajtott intézkedé
: kockézat/kockazati ! ! AT Rt el egvalodsitas statusza aradvanykockazat grehajtott intézkedés
2 = zeti egység
tenyezo
A szervezet Belsd kontrollrendszer
szabalyzatanak Monitoring fejezetében ; o
Nyomonkovetés, meghatarozott, szervezeti egységekre g - Varatlan, eldre nem A Tormanyomtatvany
c ; . - . . ’ egyz0
" ellendrzés hianya, mint|  Stratégiai tervezés, vonatkoz6 Folyamatba épitett és Egyedi | 2019. jinius 30. és azt 5 tg'ye — ol o tervezett események segitsegével torténd
. . e ol S 1 PR I zervezeti egysé dveté
belsd kockazati ellendrzés, értékelés ertékelések megvalosulasat félévente | kovetSen folyamatosan tgy B ol han késéseket okozhatnak az nylc?mo’nk(')ve'te?
, P e . vezetGi i
tényezok. vizsgalni sziikséges. A vizsgalat értékelések elvégzésében. megva osulas'athuzodlk @
formanyomtatvény kitoltésével valésul 2020. evre.
meg.
A vagyongazdalkodas . e
gy’ .g .. A jogszabdlyvaltozasokat folyamatosan
aktualis torvényi . . : e i .
eléirisokts] eltérd figyeli az Aljegyz@, aki az adott szervezeti . p—
SR egységet érint6 valtozdsré| irdsban . , Aljegyz6, Afeladat végrehajtasaban|  08szabalyvaltozasok
miikodési miatt a . i , . . i e s 2019. marcius 31. és azt ; ; kévetése folyamatos, a
5. i p Vagyongazdalkodas értesiti a szervezeti egység vezetSjét. A| . szervezeti egységek folyamatban idGbeli csuszdsok
m(ikodés szabalytalan ) - kdvetéen folyamatosan valtozasokral irdsbeli
sy, s dllandizdeak szervezeti egység vezetdje vezetdi fordulhatnak eld. ak —
= o formanyomtatvany kitéltésével jelzi, ha tajekoztatas keszl.
e i a jogszabalyvaltozast megismerte
miikodésben. SRR 8 ‘
PRI A szervezeti egysegek vezetGi
Kotelezettségvallalaso . e ’gy &
KFS1 &6 azok kdzrem(ikodésével folyamatosan
BB betartatni sziikséges a szamviteli- A szabélyozottsag A pénziigyi osztalyvezets
hataridén tdl kap penzlgyi folyamatok szabdlyszer(i Joavz6 ellenére a gyakorlatban sz(iréprobaszerii
. e . | Szamviteli-pénziigyi sorrendjét. A pénziigyi ellenjegyzést | 2019. marcius 31. és azt e eléforduld, vératlan, elére| ellenérzéseket végez
6. informacidt a penzigyi e e - . ex Szervezeti egységek folyamatban : ; ;
osztély, melynek folyamatok kdvet&en keriilhet sor a kdvetden folyamatosan vezstsi nem tervezett esemény negyedévenként,
ere dmén'yeképpen a kotelezettségvallalsra, majd ezt befolydsolhatja a amelynek eredményét
kovetden a teljesitésigazolasra, ; 105 (ra 5ozt
szervezet likviditdsi /eto ’ ’J : g : folyamat szabélyossagat. frasban rogziti.
5 " ervenyesitésre és veégll az
poziciéja gyengiilhet. 3 :
utalvanyozésra.
ASP rendszer A dolgozék leterheltségére vonatkozdan
bevezetése miatt a az adott vezet6 folyamatosan szdbeli o
. : : < s < ¢ g 2019. junius 30-i
dolgozok feladatai informaciot szolgéltat a Jegyz6 részére a e
béviiltek, féléves értékelésen tdl. Amennyiben A dompingszerd, elére hfktar'dOt klt)‘\(/et?en egy
leterheltebbek lettek s . . . . .. |szilkséges a szervezeti egység vezetSje a . ) Jegyz6 nem l4thatd nagy alkalaminal keriitsora
Szamviteli-pénziigyi v . - .| 2019. junius 30. és azt / . L dolgozd k leterheltségét
7. ennek Jegyz$ egyetértésével dont a szervezeti |, | Szervezeti egységek folyamatban mennyiség(i feladattal
, , folyamatok , e, . kévetden folyamatosan érint6 vizsgélatra. A
eredményeképpen egységen bellli dtcsoportositasrdl, vezetdi jaro leterhelés nem

ndtt a hibalehet8ség, a
feladatellatas

eredményessége

veszélybe keriilt.

amennyiben a feladat jellege ezt
megengedi. A fellilvizsgalatrél és az
esetleges dontésrdl irdsbeli feljegyzés
készitése sziikséges.

kiiszobolhetd ki teljesen.

fellilvizsgalatrodl irdsbeli

feljegyzés késziilt 2/2019.

iktatdszamon.
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kockdzat/kockdazati
tényezd

Erintett

folyamat/projekt/szerve

zeti egység

Sziikséges intézkedés

Hataridé és a
beszamolas formaja

Intézkedésért felelds
személy

Megvaldsitas statusza

Maradvanykockazat

Végrehajtott intézkedés

Veresegyhdaz Varos Onkormanyzata

Az 6nkormanyzat
kévetelésallomanya
tetemes, bizonyos
kintlévGségek
nincsenek atadva
behajtdsra vagy nem
keriiltek eléviilés miatt
torlésre.

Szamviteli-pénziigyi
folyamatok

Negyedévente at kell adni a be nem folyt
kdveteléseket a Behajtasi csoport
részére a sziikséges dokumentumokkal
egyiitt, illetve folyamatosan vizsgalni
sziikséges az eléviilést s ezeket a
tételeket év végén ki kell vezetni a
nyilvantartasbol.

2019. marcius 31. és azt

kévetSen folyamatosan

Polgarmester,
Pénziigyi osztalyvezetd,
Behajtasi csoportvezetd

folyamatban

A mar eléviilt vagy
behajthatatlan
kdvetelések miatt a teljes
kovetelésallomany
megtériilése nem
lehetséges.

A pénziigyi osztalyvezetd

altal kijel6lt személy
folyamatos kapcsolatot
tart fenn a behajtasi
csoporttal a kbvetelések
id6ben térténd dtaddsa
és a folyamatos

feliilvizsgalat érdekében.

Kotelezettségvallalaso
krél és azok
modositasarol
hataridén tal kap
informaciot a pénzigyi
osztdly, melynek
eredményeképpen a
szervezet likviditasi
pozicidja gyengiilhet.

Szamviteli-pénziigyi
folyamatok

Folyamatosan betartatni szlikséges a
szamviteli-pénziigyi folyamatok
szabalyszerd sorrendjét. A pénziigyi
ellenjegyzést kévetben keriilhet sor a
kotelezettségvallalasra, majd ezt
kovetden a teljesitésigazoldsra,
érvényesitésre és végil az
utalvanyozasra.

2019. mdrcius 31. és azt
kdvetden folyamatosan

Polgarmester,
legyzd

folyamatban

A szabalyozottsag
ellenére a gyakorlatban
el6fordulo, varatlan, elGre
nem tervezett esemény
befolyasolhatja a
folyamat szabalyossagat.

A pénziigyi osztalyvezetd

szurdéprobaszeri
ellendrzéseket végez
negyedévenkeént,
amelynek eredményét
irasbhan rogziti.
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Az intézkedés altal

Erintett SerRe ? A
kezelni kivant y P 0 4 Hataridé és a Intézkedésért felelos ol g, = p " ; s %
Srsz. 2 . .. |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés i B % ; Megvalésitas statusza| Maradvanykockazat Végrehajtott intézkedés
kockazat/kockazati 5 : beszamolds formaja személy
= . zeti egység
tenyezo
A képvisel§-testiileti tilések A KT iilés id6pontjat
A sziikséges informdcid elbterjesztéseit legalabb - az SZMSZ-ben megel&zéen irdasbeli
nem jut el megfeleld meghatarozott médon - az Glést , tajékoztatast kapnak a
e . i 5 ; Ad-hoc, halasztast nem . i
id6ében a megfeleld megel6z8 5 nappal el6bb kell az Polgdarmester, L ) szervezeti egységek az
s ¢ s e 5 : o G Y t(ir6 Ggyek miatt . ,
helyre, amely hibas P érintettek szdmara elkildeni. 2019. marcius 1. és azt legyz6 . el6terjesztések
3. L , Kommunikacié ; y " - . folyamatban el6fordulhat, hogy a i G s
dontésekhez és Gondoskodni kell arrél, hogy az kovetéen folyamatosan Szervezeti egységek o leadasanak hataridejérdl,
% _ ; - hatarid6t nem lehet o b
késedelmes elGterjesztések anyagai idGben az vezetdi . melynek betartdsat a
o g ; Sep B SRR R RS s tartani. ; : i
dontéshozatalhoz Aljegyz6hoz, titkarsagi ligyintéz6hoz Polgarmesteri és JegyzGi
vezet. jussanak, hogy megfelel§ médon eld Kabinet Titkarséga
tudjak késziteni az lilés anyagat. feltigyeli.
Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
A nemzetiségi referens bevonasaval a
) B Jegyzd minden év januar 31-i p A fellilvizsgala
A naprakész belsé s s s 1 pnLer s B Ev kozben is " ? = . t
. S feltlvizsgdlja a jogszabalyvaltozasoknak ) megtortént, de id6kdzben
szabalyozottsag hidnya o ey s modosulhatnak g
) megfeleld mddositdasokat a L ; p g megsz(int Roma
miatt a feladatok P i . C . . legyz8 jogszabalyok, késések L
) w Stratégiai tervezés, szabalyzatokban, elrendeli a sziikséges | 2019. marcius 31. és azt ; ) . Nemzetiségi
1. végrehajtasa nem a e Pt , ) e . N D Szervezeti egységek folyamatban eléfordulhatnak a 5 i g
. , ellendrzés, értékelés |vdltoztatasokat, melyrdl irasos feljegyzés| kdvet&en folyamatosan 3 , Onkormanyzat, igy az
jogszabalyoknak, a vezetdi szabalyozottsag

hatalyos elGirasoknak
megfeleléen torténik

is késziil. Ev kdzben a
jogszabalyvéltozdsok kdvetésével
feligyeli a naprakész szabalyozottsag
fenntartdsat.

jogszabalyokhoz vald
igazitasaban.

ezzel kapcsolatos
feladatok dtmenetileg
megsz(intek.




