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ELOTERJESZTES

Targy: A Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal és a Veresegyhazi Kistérség
Onkormanyzatainak Tébbcélu Tarsulasa Esély Szocidlis Alapellatasi Kézpont
kozotti munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) pontja értelmében
a gazdasagi szerv feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai llomanyi létszama a
100 f6t nem éri el, az irdnyité szerv, az é&llamhaztartds onkormanyzati alrendszerében az
onkormanyzati hivatal vagy — az iranyité szerv dontése alapjan — az irdnyité szerv iranyitasa ala
tartozé mas koltségvetési szerv latja el.

Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet a gazdalkodds végrehajtasaért, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénzlgyi, szamviteli rend betartasaért, és a
koltségvetési szerv és a hozzé rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a hasznalataban lévé
vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggs feladatok teljesitéséért felelés szervezeti egység.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése alapjan az irdnyité szerv koteles az iranyitdsa ald tartozé — gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 — 6nalléan m(ikodé intézmények gazdasagi, gazdalkodasi feladatai
ellatasara gazdasagi szervezettel rendelkez§ koltségvetési szervet kijeldini.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a kijeldlt koltségvetési szerv a
munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjét munkamegosztasi megallapodasban rogziti.

Jelen el6terjesztés mellékletét képezi a Veresegyhdzi Polgarmesteri Hivatal és a Veresegyhazi
Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu Tarsuldsa Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpont kozotti
munkamegosztasi megallapodds tervezete, amelynek elfogaddasa a szabalyos gazdalkodasi
feladatellatas és munkamegosztas feltétele.

Kérem a KépviselS-testiiletet az el6terjesztésben foglaltak megvitatasara és dontésre az alabbi
hatarozati javaslat alapjan.

Melléklet: munkamegosztasi megallapodas

Veresegyhaz, 2022. februar 23.
Garai Tamas

jegyzé
HATAROZATI JAVASLAT

1.) Veresegyhaz Véros Onkormanyzat Képvisel-testiilete elfogadja a Veresegyhazi
Polgarmesteri Hivatal és a Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Tarsulasa
Esély Szocialis Alapellatdsi Kozpont kozott kotend6 munkamegosztasi megallapodast jelen
elGterjesztés melléklete szerinti tartalommal.

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t az 1. pont szerinti munkamegosztasi megdllapodas
megkotésére.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Jegyz6



Eléterjesziés 1. melléklete
Munkamegosztasi megallapodas

amely létrejott a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal (2112. Veresegyhaz, Fé ut 35.; képviseli: Garai

Tamas jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv térzskdnyvi azonosito:
391678 (a tovabbiakban: Hivatal),

valamint Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Toébbeéli Térsulsa Eesély Szocialis
Alapellatasi Kozpont (2113. Erdokertes, F6 ut 51. képviseli: Nagyné Godor Csilla), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv toérzskdnyvi azonositd: 687032 (a tovabbiakban:
Alapellatasi K6zpont) kozott az alulirott helyen és id6ben, az alabbi feltételekkel:

Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5a) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megéllapodas az Alapellatidsi Kozpont és a Hivatal kozotti gazdalkodasi
feladatok munkamegosztasara és a felelosségvallalas rendjére terjed ki, figyelemmel az Avr. 9. § (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy az intézményi szabalyozasokkal &sszhangban a
gazdalkodasi feladatok munkamegosztasa és a felelosségvallalas szakszerii rendjének szabalyozasa
rogzitésre keriiljon jelen megéllapodasban az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV.torvényben és
az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.) Korméanyrendeletben
foglaltaknak megfeleléen.

A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdilkodas soran

1. Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Alapellatasi Kozpont gazdalkodasi és szakmai
dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

A Hivatal jegyzoje ¢€s az Alapellatasi Kozpont vezetdje kozosen feleldsek a munkamegosztas
megszervezeséert ¢s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott eloirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartisaért, tovabba a belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

Az Alapellatasi K6zpont a Hivatal altal kialakitott, kiterjesztett

- Szémviteli politikat

- Szamlarendet

- Eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat

- Eszk0z0k és a forrasok értékelési szabalyzatat

- Pénzkezelési szabalyzatot

- Bizonylati rend

- Anyag- ¢és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és seljetezésének szabalyzata

- atervezessel, gazdalkodassal-igy kiilondsen akotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesitése, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentécios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelslésének rendjével-, az
ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd
eldirasokat, feltételeket (Gazdalkodési szabalyzat; a Hivatal ligyrendje)



- Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendjét
- Kozbeszerzésii szabalyzat
- Bels6 kontroll szabalyzatat
- Integralt kockazatkezelési szabalyzatat
- Szervezeti integritast sértd események rendjét
- Ellendrzési nyomvonalat
alkalmazza.

Az Alapellatasi Kozpont

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- FEtikai kodex

- Munkaruha juttatas szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Informéciddramlasi és kommunikacios szabalyzat

- Kozalkalmazotti szabalyzat

- Cafeteria szabélyzat

- Adatvédelmi, adatkezelési szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Onkoltségszamitasi szabalyzat

- Thazvédelmi szabalyzata

- Vagyonvédelmi szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét

- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések rendje

- Reprezentacios szabalyzat

- Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét

- Kozérdekii adatok megismerésére iranyulod kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét

- Kozérdeki bejelentések és panaszokintézésének rendje
szabalyozza.

A Hivatal Pénziigyi Osztdlya gondoskodik arrél, hogy a Hivatal 4ltal vezetett szamviteli (fékdnyvi)
koényvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Alapellatasi Kozpont gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Alapellatési
Kozpontnal nem adottak, igy:

- konyvvezetés,

- leltarozas,

- terminalon torténd utalasok,
- adatszolgaltatas,

- készpénzkezelés.

Az intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hataridék pontos betartdsaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél az Alapellatasi Kozpont vezetdje a felelds, mig a teljes pénziigyi
informdcio- szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsol6do, azok soran keletkezett szamlik,
bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb tton és a fizetési hataridd lejarta el6tt keriiljenek a
Hivatalba oly moédon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendé id6 alljon
rendelkezésre.

Az Aht. és az Avr. rendelkezéseit figyelembe véve az Alapellatasi Kozpont vezetdje, illetve az altala
megbizott munkavallalok gyakoroljak az intézményben a kotelezettségvallald”, ..teljesitést
igazold” és ,,utalvanyozo™ jogkoroket.

Az Aht. és az Avr. rendelkezéseit figyelembe véve az Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje, illetve az
altala megbizott munkavallalok gyakoroljak az Alapellatasi Kozpont intézményére vonatkozo a
.pénziigyi ellenjegyz6”, valamint ,€rvényesitd” jogkort.



2. Eldirdanyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az Alapellatasi Kézpont a Tarsulas Tarsuldsi tanacsanak koltségvetést elfogadd hatarozata
alapj4n az alapfeladatai ellatdsahoz jovahagyott eldiranyzatokkal rendelkezik.

Az Alapellatasi Kozpont vezetdje a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott el6irnyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérol
oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a kéltségvetésében a részére megallapitott
eloiranyzatok takarékos felhasznalasat.

Az Alapellatasi Kozpont vezetdje a sajat hataskorben hozott eléiranyzat-médositésairdl a Pénziigyi
osztallyal egyeztetve, sajat feljegyzést készit a Pénziigyi Osztaly felé.

3. Tervezés

Az Alapellatasi Kézpont a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat a Pénziigyi Osztédly felé,
tervezett kiadasaik és bevételeik megalapozasara és alatamasztasara.

A Hivatal altal az Alapellatasi Kozpont szamara a feladatai fedezetéiil a Hivatal
nyilvéantartasaiban elkiilonitett eléiranyzatok szolgalnak, amelyet az sajat érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idoszakaban:

- szAmitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz,

- az Alapellatasi Kozpont kozdsen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok
alakulasat,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaléasra a rendelkezésre allo informéciok alapjan
a tervezés megalapozasat szolgalod szamitasokat, adatokat, informaciokat,

- eldkésziti a Tarsulasi Tandcs iiléseire az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz
informaciét szolgaltat,

- akoltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett részletez6
kod, fokonyvi szamla aldbontis) nyilvantartasarol, errél az Alapellatasi Kozpont
vezetOjét tajékoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérdl,

- leltarozas lebonyolitasa.

4. Eléiranyzat modositas

Az eléiranyzatok moédositasdval kapesolatos mindenkori eljarasi rendet a térsulas koltségvetést
elfogado hatarozata tartalmazza.

Az Alapellatasi Kozpont eldiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé —az elsé negyedév kivételével
— a tervezett iilés iddpontjat megel6zoen legaldbb 15 munkanappal jelzi.

Az elbiranyzat modositasat az Alapellatasi Kozpont egyidejii tdjékoztatdsiaval a Hivatal
kezdeményezheti, melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet,
intézményfinanszirozas stb.)és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhaszndlas torténik.

Az Alapellatasi Kézpont és a Hivatal a tobbletbevételilk terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi
eléirdnyzataikat sajat hataskdrben nem emelhetik fel, csak a tarsulasi tandcs dontését kovetden.

A tarsulasi tanacs altal elrendelt el6irdnyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Hivatal Pénziigyi Osztalya a felelds.



5. Pénzkezelés

Az Alapellatasi Kozpont rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek
teljesitése érdekében havonta vasarlasi eloleget kérhet, melynek igénylési, felhasznalasi és
elszamolasi szabalyait a Hivatal Pénzkezelési szabalyzatban rogziti.

Az Alapellatasi Kézpont a készpénzforgalomrol a vasarlasi eloleg elszamolasaval egy idében - az
ezzel irasban megbizott dolgozoja altal - a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 167. § (1)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki ¢€s tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az Alapellatasi Kozpont kifizetést a Tarsuldsi tanacs altal elfogadott koltségvetésében jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

Az Alapellatasi Kozpont a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl.: vasarlasi eléleg kezelése,
szolgaltatasi kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabalyzataban rogzitetteknek
megfelelden latja el.

Az Alapellatasi Kozpont a takarékos gazdalkodas biztositasa mellett torekszik a készpénzkiméld
fizetési modok alkalmazasara.

6. Eldiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valo gazdalkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a tarsuléasi tanacs altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa az Alapellatasi Kézpont vezetdjének
feladat- és hataskdre, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési
okirat, atsorolas, munkaszerzodés, megbizasi dij megkotése, jogviszony megsziintetése, elszamold
lap elkészitése, aldiratasa), betegszabadsaggal, tappénzzel kapcsolatos rogzitések az Alapellatasi
Kbzpont, az iratok MagyarAllamkincstarhoz torténd bekiildése a Hivatal feladata.

A megbizési dij jogviszony rogzitése, megsziintetése, szamfejtése, mozgo bérek rogzitése, fizetési
elolegek rogzitése, kozlekedéssel kapcsolatos koltségtéritések szamfejtése, reprezentaciod utani ado,
jutalom, béren kiviili juttatasok szamfejtése a Hivatal feladata.

6.2. A dologi kiaddasokkal valo gazdalkodas szabalyai

Az Alapellatasi Kézpont a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja a feladatait.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiaddsok

Az Alapellatasi Kozpont beruhazasi, feljitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi
megallapodasban rogzitettek szerint a Tarsulasi tanacs altal jovahagyott koltségvetésben
meghatarozott esetben €s mértékben végezhet.

A beruhazasokhoz kapcsoldéddan az tizembehelyezési okmany elkészitése €s tovabbitasa a Hivatal
Pénziigyi Osztalya részére az Alapellatasi Kézpont feladata.

Az eszkozok aktivalasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal végzi a rendelkezésére allo
dokumentumok alapjan.

Felujitasi kiadasokat az intézmény nem végez, azt az épiilet fenntartdja végzi el.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabélyokat a Hivatal
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Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya az Alapellatasi Kozpontra is kiterjed.

Kotelezettséget az Alapellatasi Kozpont nevében a személyi kiadasok és egyéb kiadasi
eldiranyzatok esetében a koltségvetési szerv vezetGje és az altala kijeldlt koltségvetési szerv
allomanyédba tartozo személy(ek) irasban jogosultak vallalni. Kotelezettséget az Alapellatasi
Kézpont sajat nevében a tarsulasi tandcs altal jovahagyott eléiranyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal — az Alapellatasi Kozpont részére elkiilonitetten — analitikus
nyilvantartast vezet az ASP Kaszper programban.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességet
megelézéen, csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €sa
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az Alapellatasi Kézpont esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje
altal irasban kijelolt a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozo személy(ek) (szabalyzat szerint)
jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd
utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal erre kijeldlt munkatarsanak ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

Utalvanyozésra az Alapellatasi K6zpont nevében a koltségvetési szerv vezetdje €s az altala kijeldlt
koltségvetési szerv allomanyéba tartozo személy(ek) irasban jogosultak. Az utalvanyozds minden
esetben irasban, utalvanyrendeleten vagy a szamlan (szamviteli bizonylaton) torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt 6sszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkordk gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelezd érvényliek.

8. Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A fokonyvi konyvelést, az el6iranyzatok és azok médositasanak nyilvantartasat, a Hivatal végzi.

A Hivatal az Alapellatasi Kozpont vezetdjét annak kérésére barmikor, de legalabb havonta
tdjékoztatja az intézményt érint bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznélasardl. A Térsulas
tarsulasi tanacsanak a koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérél a Hivatal vezetdje azonnal
tajékoztatastnyujt.

A normativ hozzéjarulas igényléséhez, elszamolasahoz sziikséges alapadatokat az Alapellatasi
Kozpont szolgaltatja a Hivatal felé.

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az informdacioaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatds valddisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes
megbeszeélest tart.

A Hivatal az Alapellatasi Kozpont vezetdjét tajékoztatja a targyhot kovetd 25-ig a tarsulasi tandcs
altal elfogadott kiemelt és részeldiranyzatok teljesiilésérol, és a kotelezettséggel terhelt €s nem
terhelt eliranyzatokrol.

Az Alapellatasi Kozpont a Hivatal felé a meghatarozott iddpontokban a kdvetkezd adatszolgaltatast
kételes teljesiteni:

— koltségvetési terv dsszedllitasahoz az intézményi igény benyujtasa targyév januar 15-ig;

— akoltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa a tervezet modositas
idépontjat megel6zden 15 munkanappal;



— koltségvetési beszamold elkészitéséhez szitkseges adatszolgaltatasok megkiildése a Hivatal
altal kozolt hataridoig;

— a mutatészam felméréshez kapesolodé adatszolgaltatis megkiildése/a Hivatal altal az EBR-
ben térténd rogzitéshez évente négy alkalommal (majus, oktober, november, januar) a Hivatal
altal kozolt hataridoig;

— kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések, megrendelések) egy példanyanak leadasa a Hivatal
részére nyilvantartasba valo vétel céljabol a szerz6dés megkotése utan azonnal;

Az adatok valodisagéért az intézményvezetd felelds.

Az Hivatal az ASP rendszerben vezeti az Alapellatasi Kézpont fokonyvi konyvviteli és vagyonanak
nyilvantartasait, a fékényvi konyveléshez kapcsol6do részletezo, analitikus nyilvantartasokat. A havi
jelentések elkészitése, tovabbitasa a KGR-K11 rendszeren keresztiil térténik a Hivatal altal.

A munkaiigyi adatok kezelése, nyilvantartasa, tovabbitisa a KIRA rendszeren keresztiil a -Hivatal
altal ellatott 6.1. pontban foglaltakon kiviil — az Alapellatasi Kdzpont feladata.

10. Adozas

A Hivatal Alapellatasi Kozpont részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti €s
tovabbitja a NAV felé.

A bevallasok elkészitéséhez az Alapellatasi Kozpontnak a Hivatal részére adatszolgaltatasi
kotelezettsége van.

11. Beszamolas

Az Alapellatasi Kozpont vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolési kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az
ehhez sziikséges szakmai adatszolgaltatisokat a Hivatal kérésére az Alapellatasi Kozpont megkiildi
a Hivatal részére.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgdld leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitesi és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az Alapellatasi Kézpont szakmai feladatellatisat bemutato szoveges beszamolod elkészitése a
koltségvetési szerv vezetojének a feladata.

12.Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Alapellatasi Kézpont a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati
igény felmérését és koordinalasat a sajat maga végzi.

Az Alapellatdsi Kozpont a karbantartisi és felujitasi stb. munkainak a szolgéltatasok
megrendeléseinek targyaban az Onkormanyzat gazdalkodasi szabélyzatdban meghatarozottak
alapjan jar el.

A Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé beruhazéasok, felujitasok lebonyolitasa

soran az énkormanyzat kozbeszerzési szabélyzataban eléirtak figyelembe vételével kezdeményezi
a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A feltjitasok és épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjén torténd atvétele a Hivatal tigyintézdjének
illetve a kiilsés megbizott (miiszaki ellenérnek) a feladata.

Az Alapellatasi Kozpont vezetdje felel az éltala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
dnkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak megorzéseéeért.



Felek az oOnkorméanyzat vagyongazdalkodasrél szolo rendeletében, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban és a leltarozasi €s leltarkészitesi
szabalyzatban meghatdrozott el6irdsokat betartani kotelesek. Az Alapellatasi Koézpont a
jogszabdalyokban, az Onkormanyzatok kozott létrejott tarsulasi megallapodasban valamint az
onkormanyzat vagyonrendeletében eldirt modon az Onkorményzat tulajdondban lévé vagyont
Onalloan hasznalhatja és hasznosithatja.

13. A bels6 kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal és az Alapellatasi Kozpont vezetdje az éltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié ¢€s
kommunikécids rendszert,tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Alapellatasi Kozpont belsé ellen6rzését a Hivatal belsé ellenére végzi. Belso
ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves bels6 ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellen6rzés lefolytatdsanak  rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

14. Az intézmény finanszirozasa

Az intézmény koltségvetési finanszirozasa az eldiranyzat-keret erejéig a sajat bevételeken kiviil a
Tarsulason keresztiil térténik az Alapellatasi Kozpont koltségvetési bankszamlaja javara.

L. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2022. februar 25. napjan 1ép hatalyba.

Veresegyhaz, 2022. februar

Garai Tamas Nagyné Godor Csilla
jegyzo mb. intézmény vezetd
Veresegyhazi Polgarmesteri Veresegyhazi Kistérség
Hivatal Onkormanyzatainak Tobbcéla
Tarsulasa Esély Szocialis Alapellatasi
Kdzpont
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Zaradék:

Jelen megallapodast Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete ...../2022.(....)
hatarozataval hagyta jova.

Jelen megallapodast Veresegyhézi Kistérség Onkormaényzatainak Tobbcélu Tarsulasa Tarsulasi —
tanacsa .../2022. (....) hatdrozataval hagyta jova.



