VERESEGYHAZ VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
28/2012.(VIIl. 4.) OR. szdmu rendelete

a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi kozszolgalati
jogviszonyanak egyes kérdéseirdl
(egységes szerkezetben)

A rendeletet médositotta a 8/2013.(11.20.) sz., a 23/2014. (X.1.) sz. és a10/2017.(IV.25.) sz.
onkormanyzati rendelet.

Veresegyhdz Véaros Onkormdényzatanak Képvisel6-testilete — az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében biztositott eredeti jogalkotdi hataskorében és a helyi dnkormanyzatokrél szélé 1990.
évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdésében maghatarozott feladatkérében eljdrva, valamint a
kozszolgalati tisztviselSkrdl sz616 2011. évi CXCIX. szdmu torvény 232. §-a, 234. §-a, 236. §-a, valamint
a 237. §-a alapjan a Polgarmesteri Hivatalban(tovdbbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselSk
kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseit az aldbbiak szerint szabalyozza:

I. fejezet

Bevezetd rendelkezések

1§

(1) E rendelet hatdlya a jegyz8, a polgdrmesteri hivatal koztisztvisel§i és az iigykezel6k-
tovabbiakban: koztisztvisel6k - kdzszolgalati jogviszonyara terjed ki.

(2) E rendelet azokat a kozszolgalati jogviszonybdl szarmazé jogosultsdgokat és kotelezettségeket
szabdlyozza, amelyekre a képvisels-testilet kézszolgalati tisztviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX. sz.
tv. (tovabbiakban: Kttv.) alapjan lehetdséget kapott.

(3) A részmunkaidében foglalkoztatott koztisztviselGket e rendeletben szabdalyozott jogosultsagok
munkaidé aranyosan illetik meg.

Il. fejezet

A munkaidé szabalyai, igazgatasi sziinet
2. 8§

(1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

hétfs: 8.00 - 18.00
kedd: 8.00 - 16.30
szerda: 8.00 - 16.30
csutortok: 8.00-16.30
péntek: 8.00-12.30

A hivatal egyes koztisztviselGinek eltéré munkaidé beosztdsat a Jegyz6 hatarozza meg.

(2) A hivatal tgyfélfogadasi ideje:

hétfé: 8.00 - 18.00
szerda: 8.00 - 16.00
péntek: 8.00-12.00



(3) A teljes munkaid6ben valamint a 6 6rat meghaladd részmunkaidében foglalkoztatott
koztisztvisel részére napi 30 perc munkakdzi sziinetet (ebédidé) munkaidében kell kiadni.

(4) A rendkiviilli munka és készenlét elrendelésérél, elszdmoldsanak rendjérél a jegyzé kiilon
rendelkezik.

(5) * A Polgdrmesteri Hivatal koztisztvisel8i szamara julius 1-je, a Kozszolgdlati Tisztvisel6k Napja,
munkasziineti nap. '

(6) > Az (5) bekezdésben foglalt dontéssel osszefliggésben keletkez6 munkavallaléi bérkoltség
fedezetét az 6nkormanyzat sajat bevétele biztositja.

3.8

(1) A Kttv. 232. § (3) bekezdés felhatalmazdsa alapjén a KépviselS-testiilet a rendes szabadsag
kiadasdra igazgatdsi szlinetet rendel el.

(2) A Képvisel6-testiilet az igazgatasi sziinetet évente legfeljebb két hétben, két részletben hatdrozza
meg:
- a nyari id&szakban: julius 1. és augusztus 31. kézott
- a téli idészakban: november 1. és december 31. kdzbtt.

(3) A jegyz6 az igazgatdsi sziinet id6tartamara minden év februdr 15-ig — a targyévre vonatkozéan —
javaslatot tesz a polgdrmesternek, mérlegelve a munkaszervezést, és az adott évben felmeriil§
rendkiviili feladatok ellatasat.

(4) A jegyz6 munkaltatéi jogkorében eljarva, az igazgatdsi sziinet idStartamat figyelembe véve
hatdrozza meg a szabadsagoldsi terv alapjén kiadasra keriil6 szabadsagot.

(5) A jegyz6 az igazgatasi sziinet idejérél — a dontést kdvetSen — tdjékoztatja a Hivatal dolgozdit és a
lakossagot.

ll. fejezet

Munkakorok, vezetéi megbizasok
4.8

(1) A koztisztvisel6k munka- és feladatkdrét, képesitési kbvetelményeit és a hivatali szervezetben
elfoglalt helyét az SZMSZ mellékletét képez6 tigyrendben kell meghatarozni.?

(2) A Képvisel6-testiilet a hivatal belsé szervezeti egységek vezetésére az aldbbi munkakdrdk
|étesitését engedélyezi:

Vezet6i megbizas megnevezése Kttv. szerinti besorolas

Osztalyvezetd FGosztalyvezetS-helyettes

Irodavezetd Osztélyvezetd

Csoportvezet6 Kttv. 236. § (5) bekezdésének megfelelGen.

‘A 10/2017. (IV.25.) sz. rendelet 1. §-aval megallapitott sz6veg. Hatdlyos: 2017. IV.25-t6l.
? A 10/2017. (Iv.25.) sz. rendelet 1. §-dval megéllapitott széveg. Hatalyos: 2017. IV.25-t8l.
& Hatélyon kiviil helyezte a 22/2014. (X.1.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyat veszti: 2014. X.2-4n.
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IV. fejezet

llletménykiegészités

5.8

(1) * AKttv. 234. § (3) bekezdés c) pontja alapjan a Képvisel6-testiilet a fels6foku iskolai végzettségii
koztisztviselGk részére illetménykiegészitést allapit meg.

Az illetménykiegészités mértéke egységesen az alapilletmény 30 %-a.

(2) ° A Kttv. 234. § (4) bekezdése alapjan a KépviselS-testiilet a kozépfoku iskolai végzettségii
koztisztviselGk részére illetménykiegészitést allapit meg.

Az illetménykiegészités mértéke egységesen az alapilletmény 20 %-a.

Vezetdi potlék
6.8

(1) AKttv. 236. § (4) bekezdése alapjan a képvisels-testiilet vezetdi illetménypdtlékot allapit rheg.

(2) A vezetdi pétlék mértéke:
a.) fBosztélyvezet6-helyettesi

besorolasuaknal az alapilletményik 15 %-a,
b.) osztalyvezetd besoroldsuaknal az
alapilletményiik 10 %-a.
V. fejezet

Kegyeleti tamogatas
7.8

(1) Az elhunyt koztisztvisel6t a jegyz6 a kdzszolgdlat halottjadva nyilvanithatja.
(2) Az 6nkorményzat a temetés koltségét egyedi dontéssel részben vagy egészben atvallalhatja.

A nyugdllomanyu koztisztvisel6k tamogatdsa
8.§

(1) A nyugadllomdanyu koztisztvisel§ a szocialis helyzetére tekintettel, raszorultsédga alapjan pénzbeli
vagy természetbeni tdmogatdsban részesithetéd.

(2) A szocidlis ellatas keretében nyujthaté tamogatasok:
a.) esetiszocidlis segély,
b.) temetési segély,
c.) kedvezményes étkeztetés,
d.) kedvezményes tdiiltetés.

(3) Atamogatast a jegyz6 engedélyezi.

* A 8/2013.(11.20.) sz. rendelet 1. §-aval megéllapitott széveg. Hatalyos: 2013. I1. 21-t6l.
® A 8/2013.(11.20.) sz. rendelet 1. §-aval megallapitott sz6veg. Hatalyos: 2013. I1. 21-t6l.



(4) A KépviselG-testiilet a szocidlis és kegyeleti tdmogatds céljdra az éves koltségvetésében
elkilonitett keretet biztosithat.

VI. fejezet

Zar6 rendelkezések
9.§

(1) Erendelet a kihirdetés napjdt kdvet6 napon lép hatdlyba, rendelkezéseit e naptdl kell alkalmazni.
(2) E rendelet hatdlyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Polgdrmesteri Hivatal kdztisztvisel&i

kozszolgalati jogviszonydnak egyes kérdéseirél sz616 15/2003.(XI11.23.) OR. szdmu rendelet.

Veresegyhaz, 2012. augusztus 3.

Garai Tamas Pasztor Béla
jegyzé polgarmester

Zaradék:

Moddositasokkal egységes szerkezetben kihirdetve: 2013.11. hé 20.

Garai Tamas sk.
jegyz6

Zaradék:

Mddositdsokkal egységes szerkezetben kihirdetve: 2014. X. hé 1. napjan.

Garai Tamas sk.
jegyz6

Zaradék:
Mddositasokkal egységes szerkezetben kihirdetve: 2017. IV. hé 25. napjan.
W/

Garai Tamas
jegyz6



