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ELOTERJESZTES

Targy: Beszerzések Lebonyolitisdnak Szabdlyzata médositasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A jelenleg hatélyban lév6 Beszerzések Lebonyolitdsdnak Szabdlyzatdt (tovdbbiakban: Szabdlyzat) kell
alkalmazni a hatdlya ala tartozé szervezetek —
Veresegyhdz Véros Onkorményzat,
Veresegyhdzi Polgarmesteri Hivatal,
Veresegyhazi Kistérség Onkorményzatainak Tobbcéld Térsulésa,
Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélt Tarsuldsa Esély Szocidlis Alapellatdsi Kézpont
kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzéseinél.

A Szabdlyzat hatdlydt az ,Onkormdnyzati Tarsulds Veresegyhdz Es Kornyéke Csatornahdlézat Es
Szennyviztisztitotelep Fejlesztésére” tarsuldsra is javaslom kiterjeszteni.

Jelenleg az 500.000.-Ft alatti beszerzések (drubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgéltatds megrendelése)
esetén megrendelés késziil, 500.000,-Ft felett pedig szerz8dést kdtiink.

A Szabdlyzat lll. 1. a.) pontjdban szerepl6 500.000.-Ft-os értékhatart javasoljuk 1.000.000.-Ft-ra

maddositani.
Ennek indoka, hogy az inflaci6é miatti dremelkedések a mindennapi mikédéshez sziikséges

adminisztracios terheit csékkentsiik,

Fenti mddositassal az 1.000.000,-Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges ajanlattevé részére, mely a Pénziigyi Osztdly visszaigazoldsa
(szlikséges fedezet rendelkezésre &ll) utan vélik véglegessé. Bruttdé 200.000.-Ft alatti, tn. kisértékd

beszerzéseknél nincs sziikség a visszaigazoldsra.

Az 1.000.000.-Ft feletti (de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré) beszerzésekre tovabbra is legaldbb
3 ajanlatot kell bekérni, és a nyertes ajanlattevével szerz§dést kétni. /Szabdlyzat IIl. 1. b.) pont/

A Szabdlyzat 1. szamd melléklete tartalmazza a beszerzési eljdrds folyamatanak leirdsat az (j
értékhatdrok szerint a szervezetek ill. szervezeti egységek egyiittmiikddésével. (brutté 1 MFt alatti,
valamint brutté 1 MFt feletti beszerzések esetén).

A Szabalyzat 2. mellékletében a Megrendel8 minték is aktualizdldsra keriiltek.

Az elGterjesztés mellékletében lévé Szabdlyzatban a médositott részek piros szinnel szerepelnek.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet a javaslat megvitatdsdra, és a szabdlyzat moddositasanak
elfogadasara.

Veresegyhaz, 2023. junius 9.

serhati Ferenc
polgarmester



Hatarozati javaslat:

1. Veresegyhaz Véros Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testilete elfogadja a Beszerzések
Lebonyolitasénak Szabdlyzata médositasat.

2. A KépviselS-testilet felkéri a munkdltatd jogkor gyakorldjat, hogy a médositott szabalyzatot a
munkavallalékkal megismertesse.

Felelds: Garai Tamas jegyz6
Hatdridd: azonnal



Veresegyhaz Véaros Onkorményzata

Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Veresegyhazi Kistérség Onkorményzatainak Tébbceélu Tarsulésa

Veresegyhézi Kistérség Onkorményzatainak Tébbcélti Tarsulésa Esély Szociélis Alap-
ellatasi Kozpont

Onkormanyzati Tarsulés Veresegyhéz Es Kémyéke Csatornahalozat Es Szennyviztiszti-
totelep Fejlesztésére

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Hatalyos: 203,000




A Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal - kbzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek
lebonyolitadsaval kapcsolatos eljarasrendjét az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.), a kozbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.), az allam-
haztartasrol sz6l6 torvény végrehajtdsarél rendelkez6 268/2011. (XI1.31.) Kormanyren-
delet (Avr.) és az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korményrendelete
(Ahsz.) eléirasai alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja:
hogy rogzitse a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezetek — kozbeszerzési értékhatar
alatti — beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellen6rzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint szerveze-
tek felel6sségi korét €s a beszerzési eljards dokumentalési rendjét, 6sszhangban a vo-
natkozé jogszabalyokkal.

2. A szabadlyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatart el nem
éré — drubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (to-
vabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Ajdnlatkérd, a megrendeld :

— Veresegyhaz Varos Onkorményzat (tovabbiakban Onkorményzat)

— Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal (tovdbbiakban Hivatal)

— Veresegyhazi Kistérség Onkorméanyzatainak Tobbcéld Térsuldsa (to-
vabbiakban Tarsulas)

— Veresegyhdzi Kistérség Onkorményzatainak Tobbeélu Tarsulasa
Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpont (tovabbiakban Alapellatasi
Koézpont).

- Onkormanyzatl Térsulas Veresegyhaz Es Komyéke Csatornahélozat
Es Szennyviztisztitotelep Fejlesztésére

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrol sz616, tobbszor mddositott 2015. évi CXLIIL toérvény (to-
vabbiakban: Kbt.) hatélya ala tartozd, valamint
— a katasztrofa okozta kéarok elharitasa érdekében sziikségessé vald, azonnali be-
szerzésekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkérd: A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek kotelezettségvallalasra
jogosult személy, vagy az altala kijeldlt személy.

Ajanlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajanlatkér$ az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot
nyujt be.



A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgéltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
het6 ingé dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetdleg hasznositasara vo-
natkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése az Ajanlatké-
ré6 részérol. Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és tizembe helyezést
is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel dsz-
szefliggd munka [Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szo6lo, tobbszor
modositott 1997. évi LXXVIIL térvény 2. § 36. pontja], illetve a Kbt. 1. sz. mel-
lékletében meghatérozott épitési munka, vagy épitmény kivitelezése és annak
tervezése egylitt.

c.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiil6 — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéro részérél.

Ha a szerz6dés tobb — egymadssal sziikségszerlien Osszefiiggh — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozé értékli beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mi-
ndsiteni.

4. Az alkalmazandé alapelvek:

A beszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — Ajanlatkérd kételes biz-
tositani a verseny tisztasagat €s nyilvanossagat.

A beszerzési eljaras soran azonos targyu, Osszehasonlithat6, dsszegében egyértelmd,
irdsos ajanlat kérhetd.

Az Ajanlatkérd altal lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenlGséget és egyenld
banasmddot kell biztositani az Ajanlattevék szamadra.

Ajanlatkérének a beszerzés megvaldsitdsa soran térekednie kell a kdrnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:

- a beszerzésre kertilé termékek lehet6leg minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben tjrahasznosithatéak legye-
nek

- az egészségre €s a kdmyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a beszer-
z¢€si eljards soran

- abeszerzési eljards soran torekedni kell a papir-felhasznalds minimalizalasara



- fokozottan érvényesitendok a koérnyezetbarat beszerzés kovetelményei az élelmi-
szerek és élelmiszer alapanyagok, a kézétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
cgyes hasznalati cikkek (papir, tisztito és takaritoszerek), a szamitastechnikai és
egy€b irodai gépek és berendezések soran

- €pitési beruhazdsok esetében térekedni kell a kérnyezetbarét épitdanyagok és épi-
téstechnoldgidk alkalmazésira.

S. A szabalyzat jogszabalyi forrasai:

— az éllamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

— akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.);

— az A4llamhaztartdsrol sz0l6 tbrvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.);

— az allamhaztartds szervezeti szdmvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet.

6. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljérds elokészitése soran és a beszerzési eljaras lefolytatisaban nem vehet
részt olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és téargyilagos gyakor-
lasara barmely okbél, igy kiilsndsen gazdaségi vagy més érdek vagy az eljarasban részt
vevO gazdasagi szerepldvel fennallé mas kézss érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként:
a) az Ajéanlatkér6 éltal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevé-
kenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosit,
bc) ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartasban él6 hozzatartozdjat az Ajan-
latkéré az eljardssal vagy annak el8készitésével kapesolatos tevékenységbe be-
vonta,
ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Nem eredményezi a verseny tisztasagénak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan
személy vagy szervezet részvétele az eljarasban, akitl, illetve amelyt6l az Ajanlatkérd
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében tajékoztatast
vagy arajanlatot kért, feltéve, hogy az Ajanlatkérd nem kozolt vele a beszerzési eljaras
soran a tobbi ajanlattevd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladoé infor-
maciot.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK
1. A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése
A beszerzés €rtékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért dltalaban kért, ille-

téleg kindlt — altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt teljes ellenszolgéltatdst kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
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A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés, megrendelés
megkiildésének idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

Jelen beszerzési szabéalyzatot a K&zbeszerzési Szabalyzat 1. sz. mellékletében taldlhaté
kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzések vonatkozasaban kell alkalmazni.
Aru, szolgaltatas beszerzése esetén a 15 millié Ft-ot el nem éré becsiilt értékii beszerzé-
sek, €pitési beruhazas esetén a 50 millié Ft-ot el nem érd becsiilt értékii beszerzés ese-
tén.

Amennyiben a Kbt. 9.§-a illetve 111. § -a szerint a beszerzés tirgya ki van véve a Kbt.
hatalya aldl, abban az esetben a kozbeszerzési értékhatarokat meghaladé értékii beszer-
zések vonatkozéasaban is jelen szabalyzatot kell alkalmazni.

IIl. A BESZERZESI ELJARAS ALTALANOS SZABALYAI
1. A szabalyzat hatélya al4 tartozd szervezeteknél:

a.) az 1.000.000.-Ft, azaz egymilli6 forint egyedi értékét meg nem haladé beszerzé-
sek esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges ajanlattev részére.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghaladod, de a kozbeszerzési értékhatart el
nem €ré egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a le-
hetséges ajanlattevikté], majd a nyertes ajanlattevével szerzédést kétni.

¢.) a 3 darab 4rajanlat kéréstél el lehet tekinteni amennyiben, a szerzédéskotés a
Kbt. 9.§ (1) bekezdés i) pontjaban meghatérozott ajanlattevével torténik.

d.) ab.) pont szerinti, de kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén
indokoltsag esetén egyedi esetben Ajanlatkéré eltérhet a 3 ajanlat bekérésétol.
Megalapozott indokok alapjan a szervezet kitelezettségvéllalasra jogosult sze-
mélye felmentést adhat az értékhatér 50 %-4t el nem érd értéki beszerzések ese-
teben (aru, szolgéltatds beszerzése esetén 7,5 millié Ft-ig, épitési beruhazés ese-
tén 25 milli6 Ft-ig) a 3 ajanlat bekérése alol.

A felmentésre iranyul6 kérelmet a beszerzést kezdeményez§ szervezet/szervezeti
egyseg vezetdjének irdsban kell kezdeményeznie és jovéhagyatnia.

2. Abeszerzési eljéras sordn a szabalyzat hatélya ala tartoz6 szervezet (mint ajénlatké-
16) nevében eljaré személyek a beszerzést kezdeményezé szervezet/szervezeti egy-
ségek vezetdi lehetnek, egyiittmiikddve a Hivatal munkatérsaival, a Jegyzivel és a
Pénziigyi Osztalyvezetével. Az egyiittmikddés folyamatét jelen szabalyzat /. szd-
mu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el — a szerzédés megkotéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén — ha az Ajanlatkéré rendelkezik a szerz6dés
teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre All.

Az ajanlatkérést, illetve megrendelést kozérthetben, célratéréen, szabatosan, a ma-
gyar nyelv altaldnos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartalomra, valamint a be-



szerzesi cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a le-
hetséges ajanlattevOk részére, illetve kdzzétenni. (2. és 3. szami melléklet)

IV. A BESZERZESI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK ES
HATASKOROK

1. A szabalyzat hatélya alé tartozo szervezetek beszerzési tevékenységének iranyita-
saért a Jegyzo6 a felel8s.

Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kételes kivizsgdlni, minden beszerzést zavaré korilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkélesi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és hataskorok elosztasa-
r6l, s azt a dolgozdk munkakéri leirasdban rogziti.

2. Az Ajénlatkér6 beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa a
beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének feladata és hatdskére.
Feladata kiilonosen:

— az ajanlatkérés el6készitése és intézkedés az ajanlatkérés ajanlattevok részé-
re torténd megkiildésérdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatdrozasa,

— az ajanlatkéréshez szikséges dokumentumok, miiszaki leirasok elkészitésé-
ben kézremiik6dd alkalmazottak, szakértdként megbizott személyek vagy
gazdalkodo szervezetek kivélasztdsa, azokra javaslattétel,

— az ajanlattételre felhivott ajanlattevok kivalasztasa,

— a Pénziigyi Osztallyal egyiittmiikddve folyamatosan vizsgalja, hogy a be-
szerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— a Miiszaki Osztéllyal egyiittmikédve folyamatosan vizsgélja, hogy a be-
szerzések értéke elérte-e a kozbeszerzési értékhatart,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatéas aranyat és dsszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellata-
sarol,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3. Az Ajanlatkéré a szerzédéskotésekre vonatkozé eldirdsok (kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés) betartdsaval koti meg a szerzddést a legjobb 4rajanlatot adéval.
Amennyiben a legjobb ajanlat benyujtdja visszalép — akkor a szabélyzat hatélya al4
tartozo szervezet jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezsbb
ajanlatot tevével megkdtni a szerzodést.
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4. Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 53.§-a alapjan a kotelezettségvallalisnak (megrendelésnek, szerzddés-
nek) mindig irasban kell megtorténnie. A hivatkozott kormanyrendelet 53. § (1)
bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek:

a) ertéke a 200.000,-Ft-ot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet$ altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértekben véllalt kitelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mind-
sul.

5. A szerz6dés teljesitésével, modositadsaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. A BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasdra vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatédlya al4, e
szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasiért az elndk a
felelds.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattev6tol torténéd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatok benyujtasanak a modjat az ajanlattételi felhivasban hatarozza
meg az ajanlatkéro.

Az ajanlatkérés torténhet:
postai levélben
e-mailben

Ajanlatkérésre Onkorményzatnal a polgarmester, Hivatalnél a jegyz6, a Téarsulas nevé-
ben az elndk, vagy a tarsuldsi tandcs egyedi felhatalmazésa alapjan a nevében eljar6
személy, intézménynél az intézményvezet6 jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek kételes ugyanazon tartalmu ajanlatkérést megkiildeni
—az egyenld esély biztositasa érdekében —, abban adatmoédositds nem végezhetd. A be-
szerzés targyat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6
ajanlatot tehessenek €s a benytjtott ajanlatok Gsszehasonlithatok legyenek. Az ajanlat-
kérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét
ugy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevOknek megfeleld id6 alljon rendelkezésre az
ajanlattételhez, valamint az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehesse-

nek.
A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell

tartalmaznia:
— ajanlatkéré megnevezését, adatait;
— abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;
— ateljesités helyét, hataridejét,
— az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;
— az ajanlat benyujtdsanak maédjat, hataridejét; mellékleteit,
7



— az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;
— a hidnypotlés biztositasat vagy annak kizardsat;
— aszerz6déskotés feltételeit (ha a beszerzés 1étrejdtte szerzodéskotést igényel)

1. A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezet§je intézkedik az ajanlatkérések
elokészitésérdl, megkiildésérdl €s a beérkezo ajanlatok érkeztetésérol.

2. Az ajanlatok felbontasakor a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje
koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenséget.
Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utdn nyujtottak be,

b) az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az &sszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

¢) az ajanlattevs nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez szilkséges alkal-
massagi kovetelmeényeknek,

d) egyéb médon nem felel meg az ajanlatkérésben, valamint a jogszaba-
lyokban meghatarozott feltételeknek,

€) az ajanlat aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast, vagy mas teljesithetet-
len feltételt tartalmaz

3. A beérkezett ajanlatok bontdsat 3 f6bol allo bizottsag végzi. A bontdsrol jegyzo-
konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv a bontastol szamitott 3 napon beliili elkészité-
se a kijelolt tigyintézo feladata.

A bizottsag tagjai a tarsuldsi tanécs esetében:

— azelndk, vagy az elndkhelyettes, vagy a tarsuldsi tanacs éltal kijelolt képviseld
— ajegyzb/aljegyz6, vagy pénziigyi igyintézo

— a munkakori feladattal megbizott ligyintézo.

A kijelolt tigyintézo feladata:

— az ajanlatok érvényességének ellendrzése,

— amennyiben a beszerzési eljaras soran Ajanlatkérd hidnypotlast biztositott, a hi-
anypdtlasi felhivas elkészitése és kikiildése

A beérkezett ajanlatokat a bizottsag értékeli, amelyrdl dontési javaslatot tartalmazé
értékeld jegyzokonyvet készit.

Az ajéanlatok felbontasardl, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrdl jegyzokony-
vet kell késziteni:
A jegyzdkonyvnek legalibb a kivetkeziket kell tartalmaznia:

— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot felbonto személyek nevét,

— az ajanlattev$ nevét, székhelyét (lakohelyét),

— az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridét,

— az érvénytelennek minoésitett ajanlatokat,
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— az ajanlat érvénytelenségének okat,

— az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot felbontok alairasat,

— anyertes ajanlattevére tett javaslat megfogalmazasat.

Biralati szempontok

A beszerzési eljaras soran biralati szempont lehet
— legalacsonyabb ar
— alegjobb ar-érték arany.

A gazdasagilag legelonydsebb ajanlatot kivalasztasa érdekében a legjobb 4r-érték aranyt
megjelenité értékelési szempontok vonatkozhatnak kiilondsen az aldbbiakra (Kbt. 76. §
(3) bekezdés):

— mindség, miiszaki érték, esztétikai és funkcionalis tulajdonsdgok, valamennyi
felhasznalé szadmaéra vald hozzaférhetdség, hatranyos helyzetli munkavallalok
alkalmazésa és egyéb szocidlis, kémyezetvédelmi és innovativ tulajdonsagok,
forgalmazasi feltételek, vevOszolgdlat és miiszaki segitségnyujtas, potalkatrészek
biztositasa, készletbiztonsag, a teljesités iddpontja, idészaka;

— a szerz6dés teljesitésében részt vevd személyi allomany szervezettsége, képzett-
sége ¢€s tapasztalata, ha a személyzet minOsége jelentds hatdssal lehet a szerzo-
dés teljesitésének szinvonalara.

Els6dlegesen a legalacsonyabb ar birdlati szempont alkalmazandd.

Abban az esetben alkalmazhato a legjobb ar-érték aranyu ajanlat kivalasztisa szempont,
ha az ajanlat(ok) megfelel6 elbirdlaséhoz a beszerzés jellege miatt az ellenszolgaltatas
mellett tobb birdlati részszempont figyelembe vétele is indokolt (pl. garancia id6tarta-
ma, rendelkezésre allasi id6, minbségi eldirdsok, kérnyezetvédelmi szempont). Ebben
az esetben az értékeld jegyzOkonyvben fel kell tiintetni a birdlati szempont valasztasa-
nak indokait.

A beszerzési eljarast lezar6 dontésrdl, az ajanlatok elbirdsarol, a dontést kdvetd 3 mun-
kanapon belill irdsban tajékoztatni kell az ajanlatteviket.

A tdjékoztatas elkiildéséért a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység munkatarsa a
felelOs.

4. A 1IIL. fejezet 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok elbiralasahoz a
beszerzést kezdeményez szervezeti egység vezetdje irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaro dontést hozé Polgarmester vagy Jegyzo,
T4rsulds elndke és az intézményvezeté részére. A Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
nevében kezdeményezett beszerzési eljarasban a nyertes ajanlattevd kivalasztisa a Pol-
garmester dontési hataskorébe, a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal altal kezdeménye-
zett beszerzés esetén a Jegyz6 hatdskorébe tartozik. Tarsulds esetén annak Elndke, in-
tézmény esetén az intézményvezeto.



VI. KULFOLDROL TORTENO BESZERZESEK SPECIALIS SZABALYAI

Az EU mas tagallamabol belfcldre torténd utdijkoteles geépjarmiivel végzett koziti aru-
fuvarozéssal jar6 termékbeszerzés kizarolag érvényes EKAER szammal lehetséges. Az
EKAER szém igénylése a termék megrendeldjének a feladata. Az EKAER szém igény-
1ése az 4llami adé- és vaimhatosag EKAER elektronikus feliiletén lehetséges.
Az EKAER szém igényléséhez az alabbi adatok bejelentése szikséges:
- feladd adatai (név, addazonositd szam)
- felrakodés cime
- cimzett adatai (név, adéazonosité szam)
- kirakodas (atvétel) cime
- a termék megnevezése, vamtarifa szama, brutté témege, a fuvarozas célja (ter-
mékbeszerzés)
- afuvarozashoz hasznalt gépjarmu forgalmi rendszama
- a fuvarozashoz hasznalt gépjarmu kirakodasi (atvételi) cimre érkezésének id6-
pontja.

Fenti adatok bejelentését és az EKAER szam igénylését legkésébb a kiilfoldrdl érkezd
arunak a belf6ldi utszakaszon torténé fuvarozasa megkezdéséig kell igényelni, ami az
aru felrakodasat kovetden a terméket feladd jelzése alapjan indithato.

Az EKAER szém 15 napig érvényes. Az EKAER szamot ki kell adni a fuvarozast vég-
z0, vagy a fuvarozast szervezd személynek.

A termék megérkezését az EKAER elektronikus feliiletén szintén be kell jelenteni.

A tovébbi részletszabalyokat az Elektronikus K&ziti Aruforgalom Ellenérzé Rendszer
mikodésérdl szol6 5/2015 (11 27.) NGM rendelet tartalmazza.

VII. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Belsd el-
len6r hatdskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilénos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbirilas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas sordn torténd érvényesitésére.

VIIL ZARO RENDELKEZESEK

1. A beszerzési eljarasokban kézremiik6dé személyek és szervezetek kotelesek a vo-
natkozd jogszabalyok és a jelen szabdalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjel6lt személyek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé
valik a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, il-
letve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. A jegyz6, gondoskodik arrél, hogy a Beszerzések lebonyolitisdnak szabalyzataban

foglalt eldirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
megismerési nyilatkozatdn aldirasukkal igazoljdk a hatélybalépés napjaval
egyidejileg.
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4. Jelen szabélyzat 2023 ..uviiviinnes napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hataly-
balépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Veresegyhaz, 20

Veresegyhaz Varos Onkormanyzata vonatkozaséban a Beszerzések lebonyolitasdnak
szabalyzatdban foglalt eléirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

................................................

polgarmester

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbeéla Tarsuldsa vonatkozaséban a
Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban foglalt el6irdsok értelemszer(i alkalmaza-
sat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

................................................

Téarsulas elndke

Veresegyhdzi Kistérség Onkorméanyzatainak Tobbcéli Térsuldsa Esély Szocidlis Alap-
ellatasi Kézpont vonatkozasaban a Beszerzések lebonyolitasdnak szabélyzatdban foglalt
eloirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

................................................

intézményvezetd
Onkormanyzati T4rsulas Veresegyhaz Es Kornyéke Csatornahalézat Es Szennyviztiszti-
totelep Fejlesztésére vonatkozisdban a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatiban
foglalt eloirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

Tarsulas elndke
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1. szdmu melléklet
A szervezetek/szervezeti egységek egyiittmiikodésének leirasa

A)

B)

1.000.000,- Ft alatti megrendelés esetén
a megrendel$ kotelezettségvallalasardl a beszerzés kezdeményezdje a Gazdalko-
dasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik
a megrendeld egy eredeti példanyat tovabbitja a Hivatal Pénziigyi Osztalya felé,
ahol megtorténik a pénziigyi nyilvantartasba vétel és a fedezet visszaigazoldsa.
A beszerzést kezdeményezé szervezet/szervezeti egység dokumentalhaté modon
kikiildi a megrendel6t a vallalkozonak
Villalkozo teljesitését kovetden, a Gazdalkodasi Szabdlyzatban foglaltak szerint a
megrendelést kezdeményezd szervezet/szervezeti egység a szakmai teljesitést
igazolja, majd atveszi és igazolja a szamlat
A teljesitésigazolast és a szamlat atadja a Hivatal Pénziigyi Osztalyanak, ahol
gondoskodnak a kifizetésrol.(a szdmla kézhezvételétdl szamitott 30 napos fizetési
hatariddvel )
A beszerzéssel kapcsolatos garancidlis/szavatossagi problémak nyomon kovetése,
rendezése, sziikség esetén a tirgyieszkOz-nyilvantartasba vételezés kezdeménye-
zése a beszerzést lefolytato szervezet/szervezeti egység feladata

1.000.000,- Ft feletti beszerzés esetén

a beszerzést kezdeményez$ szervezet/szervezeti egység vezetdje tajékoztatja a
kozbeszerzési referenst a tervezett beszerzésrol. A referens és a pénziigyi osztaly
ellenérzi az egybeszamitas szabdlyai alapjan a beszerzés e szabalyzat szerinti le-
bonyolithatésdgat valamint a fedezet rendelkezésre allaséat (jelzi, ha a beszerzés
kozbeszerzés koteles)

A beszerzést kezdeményez0 szervezet/szervezeti egység dokumentalhatd méodon
kikiildi az ajanlatkérést és bekéri a legalabb 3 ajanlatot, majd a szabalyzatban leir-
tak szerint értékeli azt,

a nyertesnek javasolt ajanlatot megkiildi a Miiszaki osztly kozbeszerzési refe-
rensének,

a jovahagyott ajanlat kitelezettség vallaldsba vételérol (szerz6déskotés) a beszer-
zés kezdeményez6je a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik
A beszerzést kezdeményezd szervezet/szervezeti egység kikildi alairdsra a szer-
z6dést a véllalkozonak, majd tovabbitja a szerz6dés egy eredeti példanyat a Pénz-
tigyi Osztaly felé, ahol megtorténik a pénziigyi nyilvantartisba vétel és a fedezet
visszaigazolasa.

Vallalkozd szerzOdésszerli teljesitését, a Gazdalkodési Szabalyzatban foglaltak
szerint a beszerzést kezdeményezd szervezet/szervezeti egység a teljesités igazo-
las kiallitasaval igazolja majd befogadja a szamlat

A teljesitésigazolast és a szamlat dtadja a Pénziigyi Osztalynak, ahol gondoskod-
nak a kifizetésrdl. (a szamla kézhezvételét6l szamitott 30 napos fizetési hatarido-
vel )

A beszerzéssel kapcsolatos garancidlis/szavatossagi problémak nyomon kdvetése,
rendezése, sziikség esetén a targyieszkoz-nyilvantartasba, vagy a vagyonkatasz-
terbe vald felvételezés kezdeményezése a beszerzést lefolytatd szerve-
zet/szervezeti egység feladata



Ugyintézd neve: Ugyintézd

Pénziigyi ASP azonosito:

Iratkezelési azonositd:

Dokumentum: MegfendEIéS

Kelte: 2023.07.01

Jelen megrendeld

Intézmény: Veresegyhaz Varos Onkorményzata
Cim 2112 Veresegyhdz F6 0t 35,
Adészédm 15730576-2-13

KSH azonosito: 15730576-8411-321-13
Képvisell: Cserhati Ferenc polgdrmester

aldirédsaval megrendeli

Partner név Partner cim
Addszém Bankszdmiaszdm
Partner név Partner ¢fm
Addszdm Bankszdmlaszém
Partner név Partner cim
Addszdm Bankszdmiaszdm

Afent mégnevezett paﬂﬁéﬁt’:’l az alabbi érut/épifé'éi beruhézést/szolééltatést:

Pénzligyi ellenjegyzd

pénziigyi osztalyvezetd

Targy:
Brutté bsszeg (A feltiintetett drak bruttd drak, tartalmazzdk az AFA-t.): : HUF
— i i
Fizetésl méd, deviza: i Atutalds
Jogcimek: Kiadas
Fizetési item Egy Gsszegld
Afa kategéria: 27%! i
Kbltségvetési év: 2023
i Fi
Kotelezettség vallals jeasiiatFereny 2023.07.01
palgarmester
. Garai Tamds
Jogi ellenjegyzé 2 "
Looreriamenmerrnanmiensssinnssgronss seasssamasnrasns s ansnmd bas a1kbresdand4hl JEBYZO
Valké Zoltdnné S

p.h.

MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA
(200.000-1000.000,-Ft értékhatir kozott)

A fentiekben részletezett megrendelést elfogadjuk.

Déatum: Ph.

Partner aldirdsa:

Egyvéb médon (melléklet
szerint pl.: email):




Ugyintéz6 neve: Ugyintézé

Pénziigyi ASP azonosito:

Iratkezelési azonositd:

Dokumentum: . Megrendelés

o e " e e

Jelen megrendefo
Intézmény: Veresegyhézi Polgarmesteri Hivatal

Cim 2112 Veresegyhaz FS Gt 35.

Adészdm 15391676-2-13

KSH azonosité: 5391676-8411-325-13

Képviseli: Garai Tamas jegyz8

alairdsdaval megrendeli

Partner név Partner cim
Addszdm Bonkszdmlaszdm
Pariner név Partner cim
Addszdm Bankszémlaszdm
Partner név Partner cim
Addszdm Bonkstémloszdm

A fe}iri"iﬁ"éé;é\;é;éf't";:;;'tnertc’J’I az alabbi drut/épitési beruhazast/szolgaltatast:

Térgy:

Brutté tsszeg (A feltlintetett drak bruttd Srak, tartalmazzik az AFA-t): HUF

Fizetési mdd, deviza: Atutalds
Jogcimek: Kiadés
Fizetési litem Egy Osszegii o
Afa kategéria: 27%!
Kbltségvetési év: 2023
Kdtelezettség vallalé Gdrel kamds 2023,07.01
jegyz6
Pénziigyl ellenjegyz6 ValkoZoltanne , ; 2023.07.01
‘pénzilgyi osztélyvezetd

p.h.

MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA
(200.000-1000.000,-Ft értékhatar kozott)
A fentiekben részletezett megrendelést elfogadjuk.

Détum: Ph

Partner aldirdsa:

Egvéb médon (melléklet
szerint pl.; email):




Ugyintéz8 neve: Ugyintézd

Pénziigyi ASP azonosité:

Iratkezelési azonosito:

Dck;.lmentum: - Mégrendelés

Kelte: 2023.07.61

Jelen P - e

Intézmény: Veresegyhdzi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcéli Tarsuldsa
Cim 2112 Veresegyhdz Fg (it 35.

Adészém 15566939-2-13

KSH azonosito: 15566939-8411-327-13

Képviseli: Nagyné Godor Csilla Intézményvezetd

alairaséval megrendeli

Partner név Partner cim
Addszdm Bankszémlaszém
Partner név Partner ¢im
Addszdm Bonkszdmlaszém
Partner név Partner cim
Addszdm Bankszémlaszdm

A fent megnevezett partnertdl az alabbi arut/épitési beruhazast/szolgaltatast:

Targy:

Brutté bsszeg (A feltiintetett drak brutté rak, tartalmazzdk az AFA-L): i HUF

Flzetési méd, deviza: Atutalds

Jogcimek: Kiadas

Fizetésl item ! Egy Usszegii

Afa kategéria: 27%

Kéltségvetésl év: 2023

Kitelezettség vallals iNigync Gadcr Cillla 2023.07.01
iIntézményvezetd

Pénziigyl ellenjegyz6 { vatk Zoitnne 2023.07.01
ipénzilgyi osztalyvezets

p.h.

MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA
(200.000-1000.000,-Ft értékhatar kozott)
A fentiekben részletezett megrendelést elfogadjuk.

Détum: P

Partner aldirdsa:

Egyéb médon (melléklet
szerint pl.: email):




Ugyintézé neve: ;

Ugyintézé

Pénziigyi ASP azonosité:

Iratkezelési azonosits:

Dokumentum:

Megrendelés

Kelte:

Jelen megrendels
Intézmény:

Cim

Addszdm

KSH azonosité:

Képviseli:

aldirasaval megrendeli

Veresegyhazi Kistérség Esély Szocidlis Alapellatasi Kézpont

2023.07.01

2113 Erd6kertes F6 Gt 51.
16936311-2-13
16936311-8899-322-13

Nagyné Godor Csilla intézményvezetd

Partner név

Addszém

Partner név

Addszém

Partner név

Addszdm

Partner ¢im

Bankszdmiaszdm

Partner eim

Bankszémloszdm

Partner ¢cim

Bankszémlaszdm

A lféﬂi'}ﬁegnevezett partnertél az aldbbi 3 rut/épifé'gi Béruhézéﬂ/szaigéltatést:

Targy!
Brutté dsszeg (A feltlintetett drak brutté drak, tartalmazzak az AFA-t.): HUF
Fizetési méd, deviza: ; Atutalds
logcimek: Kiadds
Fizetési item Egy dsszegdd
Afa kategéria: 27%!
Koltségvetési év: 2023
Kotelezettség vallalé Nagyné Gédor Csilla 2023.07.01
Intézményvezets
l R
Pénziigyi ellenjegyz6 Valké Zoiténné } 2023.07.01
pénziigyi osztalyvezetd
p.h.

MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA
(200.000-1000.000,-Ft értékhatar kozitt)

Détum:

A fentiekben részletezett megrendelést elfogadjuk.

Partner aldfrasa:

Egvéb médon (melléklet
szerini pl.: email):

P.h.
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m—— 7 Megrendelés
Kelte: 2023.07.01

Jelen megrendeld

Intézmény: Onkorményzat! Tarsulds Veresegyhdz Es Kérnyéke Csatornahsldzat £s Szennyviztisztitételep Fejlesztésére
Cimn 2112 Veresegyhdz Fé (it 35,

Addszdm 15766588-2-13

KSH azonosité: 5766988-4221-327-13

Képviseli: Cserhati Ferenc elnék, Dr. Pasztor Laszig alelnsk Pintér Lajos alelnok

alairasdval megrendeli

Partner név Partner ¢im
Addszém Baonkszdmlaszém
Partner név Partner cim
Addszdm Bankszdmlaszém
Partner név Partner cim
Addszém Bankszdmlaszdm

A fent megne"\iéiett partnertél az aldbbi zirut/épifési beruhézést/szdiééitatést:

Targy:

Brutté ﬁsszeg (A felthntetett drak bruttd srak, tartalrnazzék az AFA-t.): HUF

Fizetési rnod deviza: , Atutalas

Jogcimek: Kiadas

Flzetém ﬁtem Eqy Osszegdi

kfa kategérfa i i

Kbltsegvetesn e\r 2023

Katelezettségvéllald ECserhéti Ferenc elntk 2023.07.01

Kotelezettségvalials ?Dr. Pdsztor Laszlé alelnbk 2023.07.01

Kbtelezettségvallal iPintér Lajos alelngk 5 2023.07.01

i .éVaIké Zoltanné T i - )

énzij lenj i 2023.07.01

Panzigyialienjegyzt ipénziigyi osztélyvezets H

p.h.

MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA
(200.000-1000.000,-Ft értékhatsr kozott)
A fentiekben részletezett megrendelést elfogadjuk.

Détum: P.h

Partner aldfrdsa:

Egyéb médon (melléklet
szerint pl.: email):




¥ GAZDASAGI MUSZAKI ELLATO SZERVEZET

2112. Veresegyhéz, Sport utca 4. AR AT
Telefon: (28) 585-190; Fax: (28) 586-045 ealMibod
E-mail; gamesz@veresegyhaz.hu il o

Iktatészam: GAM/277-5/2023.

INTEZKEDESI TERV

Veresegyhdz Véros Polgdrmesteri Hivatal belsd ellen6rzése altal ,A GAMESZ atfogo
ellen6rzése” témakdrben késziilt vizsgélati jelentésben (iktatészam: GAM/277-4/2023.)
megfogalmazott megallapitdsokra.

L.

Feliil kell vizsgélni a GAMESZ 4ltal végzett tevékenységeket, elkiilonitve a kotelezd, az
Onként vallalt és a vallalkozasi tevékenyseégeket.

Hataridé: 2023. jualius 15.
Felelds: Igazgato

Feliil kell vizsgalni az Intézmény 4ltal nem kotelezd 6nkorményzati feladatok ellatasat,
egyeztetéseket kell kezdeményezni az Onkormdnyzat vezetésével ezen tevékenységek
esetleges megsziintetésére, illetve mas madon torténé ellatasara.

Hataridd: 2023, jilius 15.
Felelds: Igazgato

Aktualizalni kell az alapitéd okiratot, kiilonés tekintettel az abban szereplé korményzati
funkciok és az ellatott feladatok Gsszhangjdnak megteremtésére.

Hataridé: 2023. auguszius 1.
Felelds: Igazgato

At kell dolgozni a Szervezeti és Mitkidési Szabalyzatot a részletes megéllapitdsokban
szerepld észrevételek figyelembevételével, kiil6nos tekintettel a vezetdi kompetencidkra €s
egyes részlegek létszamkeretének meghatarozasara.

Hataridé: 2023. szeptember 30.
Felelds: Igazgatd
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10.

T4jékoztatni kell a Gazdasagi vezetd megbizasardl a Képviseld-testiiletet, a kinevezését a
Polgarmesternek al4 kell irni.

Hatarid6: 2023. majus 31.
Felelos: Igazgat6

Az optiméalisabb szervezeti forma, illetve struktira elérése érdekében, segitséget kell
nyUjtani az Onkormdanyzat vezetése részére, a dontési alternativak kidolgozésahoz.

Hataridd: 2023. szeptember 30.
Felel6s: Igazgato

At kell 4llnia az ASP integralt pénziigyi rendszerre a GAMESZ-nak — és minden olyan
intézménynek, melynek gazdélkodasi feladatait a GAMESZ latja el — amennyiben
koltségvetési intézményi szervezeti formaban fog tovébbra is miikodni a GAMESZ.

Hatarid6: az attérésre legalibb 7 honapos felkésziilési id6 biztositisdval a szervezeti
formaro6l valé Képvisel6-testiileteti dontést kévetéen januar 1-vel
Felelds: Gazdasagi vezet6

At kell tekinteni a GAMESZ rendelkezésére bocsatott ingatlanok tulajdoni/hasznalati
kérdéseit, kezdeményezni kell az Onkormdnyzat vezetésénél a jogtiszta helyzet
kialakitasat.

Hataridé: 2023. december 31.

Felelds: Igazgat6

Feliil kell vizsgalni a foglalkoztatottak kinevezését/munkaszerz8dését, indokolt esetben
médositani kell a foglalkoztatasi jogviszonyokon.

Hataridé: 2023. oktéber 31.
Felelds: Igazgato

Feliil kell vizsgdlni, hogy a vezet6i megbizdssal rendelkezfk iskolai végzettségei
megfelelnek-e a jogszabalyi kdvetelményeknek.

Hatarido: 2023. oktéber 31.
Felelos: Igazgato
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12:

13.

14.

15.

16.

Feliil kell vizsgélni a megbizési szerz6déseket és a valds tartalmuk alapjén kell mindsiteni
a jogviszonyt. A feliilvizsgilat eredményének megfeleléen meg kell éllapitani a
ténylegesen sziikséges létszamkeretet, kezdeményezni kell a Képvisel6-testiiletnél a

jovéahagyott létszdmkeret modositasat.

Hataridé: 2023. oktober 31.
Felelos: Igazgato

Kérelmet kell benytjtaniuk a sajét gépkocsival munkdba jar6knak, melyben kérik az
Igazgat6tol a jogszabaly szerinti indokl4ssal az engedély megadasat.

Hatarid6: 2023. majus 15.
Felel6s: Személyzeti vezetd

Jelezni kell az Onkorményzat felé, ha olyan megrendelés, igény érkezik, mely kozvetett
tdmogatdsnak mindsiild kiadésokat keletkeztet. Ezen feladatok ellatisahoz kapcsolodo
kiadasokat elkiilonitetten kell konyvelni és ki kell szamlazni a megrendeld felé.

Hataridé: 2023. jalius 1-t6l folyamatosan
Felelos: Igazgato

El kell késziteni a Gazdasagi Szervezet Ugyrendjét az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint.

Hatarid6: 2023. szeptember 30.
Felelds: Gazdasagi vezetd

A hatdlyban 1év6 szabdlyzatokat aktualizdlni kell, a hidnyzo szabalyzatokat el kell
késziteni.

Hataridé: 2023. szeptember 30.
Felelds: Igazgato

At kell dolgozni a gazdalkodasi feladatok ellatdsdra vonatkozo megéllapodédsokat azon
6nallé . intézményekkel, melyek gazdélkoddsi feladatait a GAMESZ litja el. Az uj,
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Képvisel-testiilet altal jovahagyott megallapodésokra rd kell vezetni a jévahagyd
fenntart6i hatdrozat szdmat.

Hatarid6: 2023. szeptember 30.
Felelds: Igazgato

17. Biztositani kell a kozérdekfi adatok nyilvanossdgat a 2011. évi CXILtv. 37/C. §-a szetint.
Hatarido: 2023.december 31.

Felelos: Igazgato

18. Erbsiteni kell a belsé kontrollrendszert, a hidnyzé ellenérzési nyomvonalakat el kell
késziteni. A Belsé ellenérzésnek és a kontrollinggal foglalkozé munkatdrsaknak kiemelt
figyelmet kell forditania a magas kockdzatot jelentd készpénzek beszedésére és kezelésére.

Hatarid6: 2023. szeptember 30.
Felelds: Igazgato

19. El kell késziteni a GAMESZ 2023. évi kozbeszerzési tervét az elfogadott 2023. évi
kéltségvetds alapjan, kiilon figyelemmel az élelmezési alapanyagok, az lizemanyagok
beszerzésére és a tervezett beruhdzasokra.

Hataridd: 2023. jinius 30.
Felelds: Igazgato

Veresegyhdz, 2023. 4prilis 21.

Készitette Jévahagyta

wLQL;L(L‘LK/ f',. \\l : ‘-‘“m\

Kovics Zsnzsanna / &

gazdasagi vezetd S i
o
\3‘* egegytbl




VERESEGYHAZ VAROS ONKORMANYZAT
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Iktatészam: GAM/247-2/2023.
INTEZKEDESI TERV

Veresegyhaz Viaros Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzése altal ,,A termélkut beruhazésok
szabalyszer(iségi és pénziigyi ellenérzése” témakdrben késziilt vizsgalati jelentésben
(iktatészam: GAM/247-1/2023.) megfogalmazott megéllapitasokra.

1. A GAMESZ k.izbeszerzési szabélyzatanak feliilvizsgalata, (ij szabalyzat készitése.
A meglévé kozbeszerzési szabslyzatot olyan formdaban sziikséges 4talakitani, illetve 0j
alapokra helyezni, hogy pontosan meghatdrozasra keriiljenek a feleldsségi kordk, az
operativ teenddk, tovabbi az Osszeférhetetlenségi- és etikai szabalyok. A szabalyzat
készitése soran kiemeit figyelmet kell forditani az integritdsi szempontokra, valamint a
belsd kontroll rendszerre. A szabdlyzatban meg kell fogalmazni az EKR rendszerhez vald
hozzéaférés feltételrendszere is.

Hatarid6: 2023. méjus 31.
Felel6s: intézményvezetd

2. A Szervezeti és Miikoiési Szabslyzatban rogziteni kell, hogy mely szervezeti egységek
mik&dnek kozre egyes beruhdzdsok lebonyolitdsdban, valamint a kozbeszerzési
eljarasokban, tovabbé a folyamatos kontroll tevékenységek ellataséban.

Hataridé: 2023. juiius 31.
Felelds: intézményvezetd

3. Projekt inditd vezet6i utasitds készitése és hasznalatdnak bevezetése az 50 millié forintot
meghaladd, nagyobb beruhazasok, projektek esetében.
A projekt inditd vezetdi utasitdsban meg kell nevezni az egyes teriiletekért felelds
személyeket, a feladattal-, illetve a projekttel kapcsolatos hatéridoket, meg kell fogalmazni
a beszdmolas: kotelezettség rendjét, tovabba tartalmaznia kell a dokumentacidnak a
beruhazassal osszefiiggd folyamatleirast és a kontrollpontokat.

Hatarid6: 2023, marcing 31. és azt kovetden folyamatosan
Felelds: intézményvezetd

4. A kozbeszerzesi eljarsscl értékeiési szempontrendszerének meghatdrozasara vonatkozo,
altalanos érvényl irany=.vek dsszedllitdsa.
Az egyes eljardsok szempontrendszerének Osszedllitisdhoz kidolgozasra keriild
iranyelveket gy kell dsszeéllitani, hogy a GAMESZ szaméra a jévoben lefolytatandoé a
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3.

kozbeszerzési eljarasok esetében biztositott legyen az a kovetelmény, hogy a
beruhdzasokat a legkedvezdbb dron valdsithassa meg.

Hataridd: 202 . majus 31. éy azi kéveiben folyamatosan
Felelds: 1.1 ezrn.ényvezetd

Az integritdsi szempoitok figyciembevételével torekedni kell arra, hogy tdbb érvényes
ajanlatbol tudjdk kivélasztani a nyertes ajanlattevét, illetve amennyiben lehetséges b6viteni
kell a meghivottak korét.

Hataridé: 207 3. majus 31, és azt kivetéen folyamatosan
Felelds: intér 1ényvezetd

A beruhaziasok miiszaki tarialmanak Osszeailitisa sordn az el6zetesen egyeztetett és
meghatdrozott tervexhez sziikséges igazodni, annak érdekében, hogy elkeriilhetové
véljanak az utdlagos er.gadélyezietési eljarasok.

Hatarid6: 20./3. miicius 31, és azt kivetden folyamatosan

Felelds: invés . :ényver:t)

A beruhézasok vonatknzésaban e! kell késziteni a folyamatleirést és az ehhez kapcsolédé
ellendrzési nyomvonala: tartaimaz6 dokumentaciot.

Hatdrid6: 2073, jinins 50. ¢s azt kiivetben folyamatosan
Felelos: intér 1énvwergoa

Veresegyhaz, 2023. februar i4.

Készitette Jovihagyta

el L

Kovacs Zsuzsanna
gerdasag v 2zetd




3. sz melleklet
Ajanlatkéré minta

a)

b)

d)

g)

h)

)

AJANLATKERES
Ajanlatkéro neve, cime, telefon- és telefaxszdma:

Veresegyhaz Véros Onkormanyzata, Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal vagy
2112 Veresegyhdz, Fo 1t 35.

Tel: (28) 588-600  Fax: (28) 588-646
A beszerzés targya, mennyisége
Targya: ....

Mennyisége: ...

A szerz6dés meghatarozasa:

A teljesités hatdrideje:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:
Az ajanlatok biralati szempontjai:
Ajanlattételi hatarido

Az ajanlat benytjtasanak helye, és modja
Az eredményhirdetés idopontja:

A szerzddéskotés tervezett idépontja: ...
Egyéb informaciok

13



Megismerési nyilatkozat

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorédn kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Détum Alairas




