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ELOTERJESZTES

Téargy: Veresegyhaz Varos Onkormdnyzat és a Veresegyhazi Polgirmesteri Hivatal Kézbeszerzési
Szabalyzatanak modositasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A jelenleg hatélyban |év6 Kbzbeszerzési Szabdlyzat Il. része taglalja a polgdrmester, az alpolgarmester,
a képvisel§-testiilet, a jegyz8, a kizbeszerzési referens, a Birdlobizottsdg és a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatait, valamint a felelGsségi rendet.

A kdzbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLII. térvény (tovébbiakban: Kbt.) 27. § (3)-(4) bekezdésének
szabalyozdsa szerint a birdlobizottsag legalabb haromtagu, és tagjainak egyittesen rendelkeznie kell a
kOzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Az eddigi szabdlyozds a jegyz6t nevezte meg a jogi szakértelemmel rendelkezd személynek, és a
Biralobizottsdg elndkének. A Szabélyzat mddositdsdval a Birdldbizottsdgban a jogi szakértelmet adé
tag, és egyben a bizottsag elndke is a jogdsz végzettséggel rendelkezd kbzbeszerzési referens lesz. (a
Szabalyzat 9.1 pontja toriésre keriil.)

Ez alapjan a Kbzbeszerzési Szabalyzat 11.3. pontja az alabbiak szerint médosul:
A Biralébizottsag tagjai:
- kozbeszerzési referens (jogi szakértelemmel rendelkezd személy),
- pénziigyi osztalyvezetd (pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,
- miiszaki osztalyvezetd (a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy),
- kozbeszerzési tandcsadd (kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezs személy).

A Biralobizottsdg tovabbi tagjai lehetnek: a kozbeszerzésben érintett, megfeleld
szakértelemmel és jartassaggal rendelkezd kdztisztviselSk, vagy kiilsG személyek.

A Biraldbizottsag elndke a kzbeszerzési referens. Tavollétében a kdzbeszerzés térgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd személy helyettesiti.

A Kbt. 27. § (3) bekezdés a)-d) pontjaiban szabalyozott esetekben az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét (roviditve: FAKSZ) bevonni a kdzbeszerzési eljarasba, ezért a
Szabalyzat 11.4 pontja térlendd. Eddig a FAKSZ bevonasa csak lehetdség volt, és a Biraldbizottsdgban
csupan tandcskozasi joggal vehetett részt. (Ennek megfeleléen a 12.4 pont is mdédosul.)

A 7. pontban nevesitett alpolgdrmesteri feladatok javaslattétel jellegliek, nem érdemiek, igy ezt
torlésre javaslom.

Az el6terjesztés mellékletében Iévs Szabdlyzatban a mddositott részek piros szinnel szerepelnek.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testliletet a modositott, egységes szerkezetbe foglalt Kdzbeszerzési
Szabdlyzat elfogadasara.

Veresegyhdz, 2023. szeptember 25. // {
o

Cserhati Ferenc
polgarmester

Melléklet: Kozbeszerzési Szabdlyzat



HATAROZATI JAVASLAT

Veresegyhdz Véaros Onkorményzatdnak képvisel6-testillete elfogadja Veresegyhdz Viros

Onkorményzat és a Veresegyhdazi Polgédrmesteri Hivatal Kzbeszerzési Szabélyzata el6terjesztés szerinti
mddositasait.

Felelds: dr. Kiss Bélané jegyz6
Hataridd: azonnal



KOZBESZERZESI SZABALYZAT

HATALYOS: 2023. OKTOBER 5-TOL



Veresegyhéz Véros Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a kozbeszerzésekrél szolo 2015.
évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kitelezettség
alapjan az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja. Jelen
Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeletei szabalyaival egylittesen €s azokkal
Osszhangban kell alkalmazni.

I. ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy rdgzitse Veresegyhdz Varos Onkorméanyzat (tovabbiakban
Onkormanyzat) a Kbt.-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban:

ey

2.2,

2.3

2.4.

3.1.

a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét,

a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelosségi korét,

a kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetéleg
testiileteket.

2. Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérének kotelessége biztositani a torvényességet, a
verseny tisztasdgat és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevOk szaméra az
esélyegyenldséget és az egyenld banasmodot.

Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség €s a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni.

Ajanlatkérének a kézpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felels gazdalkodds elvét
szem eldtt tartva kell eljarnia.

Az ajanlatkérének beszerzése megvaldsuldsa soran térekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

3. A szabilyzat hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya al4 tartozo,- a kdzbeszerzés
targyat képzé és kivételi korbe nem tartozd — Aarubeszerzeés, épitési beruhazas,
szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora, és szolgaltatasi
koncesszidra (tovabbiakban kozbeszerzés) ahol Onkorményzat jér el ajanlatkéréként és
a kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat. A szabdlyzat hatalya kiterjed Veresegyhaz
Véaros Onkormanyzatanak, a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatalnak, tovébba az
Onkormanyzat gesztorsigéval miikddd Veresegyhédzi Kistérség Onkorméanyzatainak
Tobbeéli  Tarsuldsanak és annak intézményének, a Veresegyhdzi Kistérség
Onkorményzatainak Tobbcéli Tarsuldsa Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont
kbézbeszerzéseire.



3.7,

T S

3.4.

4.1.

4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkorményzat, és a Hivatal nevében eljard, a
kozbeszerzéseket elOkészitd és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre, tovabbd a kozbeszerzési eljarasban dontést hozd személyekre és
testiiletekre.

A kozbeszerzési eljards elokészitése, az eljardst megindité felhivas és a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok €rtékelése sordn €s az eljards mds szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetOleg szervezeteknek
megfeleld — a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmakra, hivatkozasokra a Kbt. értelmezo
rendelkezéseiben foglaltak az irdnyadok.

4. A kozbeszerzések tervezése

Az Onkorményzat, és a Hivatal a koltségvetési eléirdnyzatok alapjan a targyév elején,
legkésObb marcius 31. napjaig éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell érizni.
A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

e atervezett kdzbeszerzések targyat, mennyiségét,
a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
a kozbeszerzési eljaras fajtajat,
az eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat,
a szerzodés teljesitésének varhato idépontjat.
A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kGzbeszerzési tervet, valamint annak médositasait az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) sziikséges kdzzétenni,
a terv vagy a terv médositasanak elfogadaséat kovetden haladéktalanul. A kdzbeszerzési
tervnek az EKR-ben a targyévet kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A kodzbeszerzési tervet az ajanlatkérd
legalabb 6t évig megorzi.
A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat és a Hivatal indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Onkormanyzat tovabba a kdzbeszerzési tervben
nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha éltala elére nem lathaté okbdl
eloallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kbzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositds indokat is.
A hivatal belsd szervezeti egységei (irodak, osztilyok) a feladatkoriikbe tartozod
beszerzések vonatkozasaban évente - a Kbt. egybeszamitasra, valamint becsiilt értékre
vonatkozo szabalyai figyelembevételével és alkalmazasaval — a koltségvetési javaslat
elkészitésével egyidejlileg Osszeallitjdk a kozbeszerzésre kiirandd arubeszerzések,
épitési beruhazasok és szolgaltatasok listdjat, melyet a kozbeszerzési referensi
feladatokat ellaté kolléga (a tovabbiakban: referens) részére februdr 28-ig megkiildenek.
A referens a belsO szervezeti egységek listajat Osszesitve dontésre elokésziti az
Onkorményzat, és a Hivatal K6zbeszerzési tervét.
A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az Onkormanyzat Képviselé-testiilete
hagyja jova. Térsulas esetén a tarsulasi Tanacs.



4.10. A referens a Kozbeszerzési terv jovahagyasa esetén gondoskodik annak EKR-ben

5.1,

5.2

5.3.

6.1.

6.2.

torténd kozzétételérdl, a Kozbeszerzési terv modositasa esetén a maodositott
Kozbeszerzési terv haladéktalanul t6rténé kdzzétételérol.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az Onkorményzat és a Hivatal minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden - irasban
kdoteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett iratok megérzésérdl a Hivatal iratkezelési szabalyzata és a Kbt.
46. § (2) bekezdésének megfeleléen a kozbeszerzést koordinald vagy lebonyolitd
osztaly gondoskodik.

A kOzbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras
lezaruldsatol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni. A
keletkezett iratokat, szerzOdéseket lehetdség szerint elektronikus (CD) forméaban is meg
kell érizni.

IL.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelésségi rend

6. Polgarmester

Amennyiben az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarist maga bonyolitia le, a
Polgarmester megéllapitja az eljaras részfeladatait, a végrehajtasért felelds személyeket
¢s a hataridéket.

A Képviselo-testiilet felhatalmazédsa alapjan gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasarol. Dont a jegyz6 javaslatara az eljaras lebonyolitasaba felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasardl. A kozbeszerzési eljarast lezard képviseld-
testiileti dontés alapjan — a jegyz6 €s a pénziigyi osztalyvezetd ellenjegyzésével - aldirja
a szerz6dést a nyertes ajanlattevdvel.




8. Képviseld-testiilet

8.1. Jovahagyja az Onkorményzat és a Hivatal éves Kozbeszerzési Tervét és annak
mébdositasait.

8.2. Megalkotja az Onkormanyzat és a Hivatal Kdzbeszerzési Szabalyzatat, illetve
modositasait.

8.3. Dont a kdzbeszerzési eljards meginditdsarol, a forrds biztositasarol, a Biralobizottsagi
tagok kijelolésérol, és felhatalmazza a polgarmestert a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara.

8.4. A Biralobizottsag javaslata figyelembe vételével névszerinti szavazas alkalmazasa Gtjan
meghozza a kozbeszerzési eljaras lezardsardl €s a szerz6dé fél kivalasztasardl szolo
dontést.

0
B rOo£o o

ért, modositasaért, azok kozzétételéért és

9.2. Felelés a kozbeszerzési terv elkészitésé
megorzéséért.

9.3.  Felel6s a kdzbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megdrzéséért.

9.4. A kozbeszerzési eljarast lezaro képviselo-testiileti dontés alapjan jogilag ellenjegyzi a
polgarmester altal alairt szerzédeést.

9.5. Az ajanlatkéré a Kbt. 26.§ (1) bekezdése értelmében koteles a Kbt. hatilya ala
tartozasarol, valamint adataiban bekovetkezett valtozasarol a Kozbeszerzési Hatosagot
értesiteni, a Kbt. hatalya ald keriiléstdl, illetve a valtozastdl szamitott 30 napon beliil. A
fenti hataridéig a Kozbeszerzési Hatosag részére az értesités megkiildésérol a Jegyzod
koteles gondoskodni.

10. Kozbeszerzési referens

10.1. Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, az eljéras
soran az egyes eljarasi cselekményeket a koOzbeszerzési referens €s a hivatal
kozbeszerzést kezdeményezd belso szervezeti egysége munkatarsai latjak el.

10.2. A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményez6 belsd szervezeti egységével (iroda,
osztdly) - ahol az adott koOzbeszerzési igény felmeriil - egyeztetve elkésziti a
kozbeszerzési eljarast megindito felhivés tervezetét és véleményezésre a Biralobizottsag
elé terjeszti.

10.3. A referens koteles a becsiilt érték meghatérozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentalni. Vizsgalati modszerek kiilondsen: indikativ ajanlatok
bekérése, piackutatds, szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok, ajanlatkérd korabbi
szerzbdéseinek elemzése, Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika.

10.4. A referens gondoskodik - azaz elOkésziti, vagy kiils6 szakértokkel elOkészitteti — a
kozbeszerzési dokumentumokat és az annak részét képez0 miiszaki leirast, szerzodés
tervezetet, vagy szerz0déses feltételeket.

10.5. A referens gondoskodik az eljarast megindité felhivas hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol, illetve a valasztott eljaras fajtdjanak megfeleloen az ajanlattevéknek
torténd kozvetlen megkiildésérol.

10.6. A Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek eldirasa esetén a referens gondoskodik a
Kozbeszerzési Dontobizottsagnak szo6ld, az eljaras valasztott jogalapja és az eljaras
meginditisara vonatkozo tajékoztatd elkészitésérdl, €s megkiildésérol.

10.7. A referens intézkedik a hirdetmény kozzétételi dijanak atutalasarol.



10.8.

10.9.

10.10.

10:11

10.12.

10,13,

10.14.

16.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.22.

A referens gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalmanak utdellendrzésérol,
nyomdai hiba esetén kezdeményezi annak kijavitasat.
A referens biztositja, hogy a kdzbeszerzési dokumentumok a térvényben meghatarozott
idétartamig korlatlanul és teljeskorlien, kozvetleniil és dijmentesen elektronikusan
elérhetbek legyenek. A referens és a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd
szervezeti egysége (iroda, osztdly) az eljarast megindito felhivas rendelkezése szerint
helyszini bejarast, konzultaciot tart.
A referens a helyszini bejarason, konzultacion felmeriilt kérdésekre széban, illetve
irasban valaszol, arrdl jegyzOkonyvet készit, melyet egyidejlileg valamennyi ajanlattevo
részére megkiild.
A referens a hivatal kézbeszerzést kezdeményez0 bels6 szervezeti egysége bevondsaval
elkésziti az ajanlattevok altal kért kiegészitd tajékoztatasra adandd vélaszt, €s azt a Kbt.-
ben eldirt hatariddn beliil az ajanlattevok, részvételi jelentkezok részére megkiildi.
A referens az ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet készit, melyet a Kbt. rendelkezéseiben
eloirtak szerint valamennyi ajanlattevd részére megkiild a bontast6l szamitott 6t napon
belil.
A referens a hivatal kézbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egysége bevonasaval
elozetesen értékeli a benyljtott ajanlatokat, elézetes értékeldé munkaanyagot készit,
szilkség esetén elkésziti a hidnypdtldsi felhivast, amelyet egyidejilleg valamennyi
ajanlattevo részére irasban megkiild.
A referens — a kdzbeszerzést kezdeményezo belsé szervezeti egység munkatarsanak és
a Biralobizottsag tagjanak bevonasaval — a kézbeszerzési eljaras soran targyalast tart,
amennyiben azt a valasztott kdzbeszerzési eljarasfajta megengedi, illetve az eljarast
megindité felhivasban azt az Onkormanyzat jelezte. A targyalasrol jegyzékonyvet
készit a kdzbeszerzési referens, amelyet valamennyi ajanlattevd részére a targyaldst
kovetd 2 napon beliil megkiild.
A referens a hivatal kdzbeszerzeést kezdeményezd belsd szervezeti egysége bevonasaval
irasbeli szakvéleményt ¢és dontés-elokészitd javaslatot készit az ajanlatokrdl a
Biralobizottsag részére.
A referens megszervezi a Biralobizottsag iiléseit, kézremiikddik a Biralobizottsag
munkajaban, ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
A referens a Biradlobizottsagnak az eljaras érvényességére, eredményességére valamint
az eljards nyertesére vonatkozd javaslatai alapjan elkésziti a kozbeszerzési eljardst
lezéré dontésre vonatkozd Képvisel-testiileti eléterjesztést.
A referens a Képviselo-testillet eljarast lezaré és az eljaras nyertesét kivalaszto
dontésének megfelelden elkésziti az eljaras eredményérdl szolo Gsszegezést, amelyet a
lehet6 leghamarabb, de legkésébb a dontést kdvetd 3 munkanapon beliil egyidejiileg
minden ajanlattevének vagy részvételi jelentkez6nek megkiild, ezzel egyidejlileg az
Osszegezést az EKR-ben kizzéteszi.
A referens intézkedik a kozbeszerzési eljaras eredményének hirdetmény utjan térténd
kozzétételérol.
Elézetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén a referens a hivatal kdzbeszerzést
kezdeményez6 belsO szervezeti egysége bevonasaval soron kiviil elokésziti az eldzetes
vitarendezési kérelemre adandé vélaszt, és javaslatot tesz az elézetes vitarendezésre.
10.21. A referens el6késziti a nyertes ajanlattevvel kotendd szerzodést.
A referens gondoskodik a Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerint a kozbeszerzeési eljaras
eredményeként megkotott szerzodések és azok modositasanak a Kozbeszerzési Hatdsag
altal mukodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban ¢€s EKR-ben vald
kozzétételérol.



10:23.

10.24,

10.25.

10.26.

1927,

11:1.

11.2.

11.3.

A referens a hivatal kzbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége tdjékoztatasa
alapjan gondoskodik a kézbeszerzési eljaras alapjén kotott szerzddés teljesitésérdl szolo
Kbt.-ben rogzitett adatoknak a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikddtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban és EKR-ben vald kozzétételérol.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egységével
egyeztetve javaslatot tesz a Képviselo-testiilet részére a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
Onkormanyzatot marasztal6 hatérozata birésagi feliilvizsgalata targyaban.

A referens véleményezi a kizbeszerzési eljards alapjan kotott szerzodés modositasa
irant a hivatal kzbeszerzést kezdeményezo belsd szervezeti egysége altal tett javaslatot,
a szerz6dés modositiasa esetén gondoskodik annak hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol.

A referens és a kozbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egység érintett
munkatarsai az adott kozbeszerzési eljards vonatkozdsdban tevékenységiik
megkezdésekor 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

Az ajénlatkérd nevében az EKR alkalmazaséara vonatkozd jogosultsagokat gyakorolja.

11. Biralébizottsag

A Biralobizottsag javaslattevo szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja

el az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, majd mindezek alapjan irasbeli

szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Képviseld-testiilet szamara.

A Biralobizottsag 1étrehozatalarol, osszetételérdl a jegyz6 €s a polgarmester javaslatara

a képvisel6-testiilet dont. A Biraldbizottsag létrehozasét irdsban dokumentélni kell (7.

sz. melléklet). A Biralobizottsag dsszetételét oly modon kell meghatarozni, hogy annak

kbzbeszerzési, jogi, pénziigyi és agazatszakmai (kozbeszerzés targyanak megfeleld)

szakértelemmel bir6 tagokkal kell rendelkeznie.

A Biralobizottsag alland6 tagjai:

o ajegyzd kizbeszerzési referens (jogi szakértelemmel rendelkezd személy)

o a—gazdasagi—vezetd pénzligyi osztdlyvezetd (pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
személy)

e miiszaki osztalyvezetsd (a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd

személy),

e akbzbeszerzési-referens kozbeszerzési tanacsadd (kbzbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé személy).

A Biraldbizottsag tovabbi tagjai lehetnek:
e a kozbeszerzésben érintett, megfeleld szakértelemmel és jartassaggal rendelkezd
koztisztviselok vagy kiilsé személyek
o A Biralobizottsag elndke a jegyzé-kozbeszerzesi referens. Az elndk tavollétében 6t a
kézbeszerzési-referens a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
személy) helyettesiti.

11.9:

A Biralobizottsag tléseit az elndk hivja ssze €s vezeti. A bizottsdg Osszehivasara a
kozbeszerzési eljaras altal megkivant hataridok megfeleld figyelembevételével kell sort
keriteni.



11.6.

11.7.
11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11,12,

12,1,

12.2.

12.3.

12.4.

12.5:

13.1.

A Biréalobizottsig hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van, és a Kbt.-ben
megkivant szakértelem is biztositott. A Biralébizottsag minden tagjanak egy szavazata
van, dontéseit egyszerl szotobbséggel hozza.

A Biralobizottsag jovahagyja a kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivast.

A Biralobizottsag — a kozbeszerzési referens eldzetes piackutatdsa alapjan — dont a
kozbeszerzési eljarasba meghivasra keriil6 ajanlattevok korérdl a kozvetlen ajanlattételi
felhivas megkiildésével induld (Kbt. 115. §) szerinti nyilt vagy hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasok esetén. A szakmailag alkalmas, megfeleld referencidkkal
rendelkez6 ajanlattevéi korbdl legalabb 5 céget kell kivalasztani és résziikre kdzvetlentil
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni.

A Biralobizottsag tagja szakértelmének megfeleléen birdlati lapon kiértékeli a
benyujtott részvételi jelentkezéseket és ajanlatokat, az ajanlatokrél, részvételi
jelentkezésekrol kiallitott biralati lapokat kételes indokolassal ellatni.

A Birdlobizottsag javaslatot tesz az egyes ajanlatok, részvételi jelentkezések
érvényességére, érvénytelenségére, az ajanlattevo, részvételi jelentkezd eljarasbol vald
kizarasara, a nyertes ajanlattevd személyére, valamint az eljaras eredményére.

A Biralobizottsag iiléseirdl a referens jegyzékonyvet készit, amelynek részét képezik a
tagok indokléssal ellatott biralati lapjai.

A Biralobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek az
adott kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban.

12. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az Onkormanyzat a polgarmester dontése alapjan a kdzbeszerzési eljarast felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé megbizasdval (a tovabbiakban kdzbeszerzési
szaktanacsado) is lefolytathatja. A jegyz0 az induld kozbeszerzési eljaras eldzetes
vizsgalatat kovetden javaslatot tesz a polgarmesternek - az eljaras Osszetettségére és a
Kbt. eléirasaira vald tekintettel — kozbeszerzési szaktandcsadd kdzbeszerzési eljarasba
torténd bevondsara. A kozbeszerzési szaktanacsadd feladata a kozbeszerzési eljards
teljes vagy részleges lebonyolitasa (14sd: Szabélyzat III. fejezet) az Onkormanyzattal
kotott szerzOdésben foglaltak szerint.

A koOzbeszerzési szaktanacsadoval kotott szerzodésben szerepeltetni kell azt a
rendelkezést, mely szerint a kézbeszerzési szaktanacsadé elfogadja, hogy Veresegyhaz
Véros Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata a szerz6dés részét képezi, igy annak
alkalmazasat magara nézve kotelezoként ismeri el.

A kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a
Polgari Torvénykonyv szabélyai szerint felel.

A kozbeszerzési szaktanacsadd tandeskezasijosgal részt vesz a Birdlobizottsag
munkaéjaban.

Az ajanlatkéré nevében - a megbizasi szerzodése alapjan - az EKR alkalmazéséra
vonatkozo jogosultsagokat gyakorolja.

I11.
A Kkozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

13. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A hatdlyos jogszabdlyokban foglaltaknak megfeleléen a kozbeszerzési eljards
lefolytatasat kizardlag az anyagi fedezet rendelkezésre allasanak igazolasaval, vagy az
arra vonatkozd biztositék csatolasaval lehetséges kezdeményezni, igy alatdmasztva,
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

14.1.

14.2.

15.

151

12

hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet teljes korlien rendelkezésre fog allni.
Amennyiben az Onkorméanyzat tdmogatasra iranyul6 igényt (palyazatot) nyujtott be,
vagy fog benyujtani, a felhivas k6zzétehetd az anyagi fedezet igazolasa hianyaban is, de
kizardlag csak ebben az esetben.

A koOzbeszerzési eljaras lefolytatdsat kezdeményezni a fentieken tdl is, kizardlag a
szerzOdeés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetében lehetséges, kivéve, ha
az alol jogszabaly kifejezett felmentést ad, ez utdbbi esetben a vonatkozd jogszabaly
tételes megjeldlése szilkséges a kezdeményezéskor. A szilkséges engedélyek ismerete
és beszerzése a kozbeszerzést kezdeményezd belsO szervezeti egység feladata és
feleldssége.

A kozbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatasat végezheti maga az Onkormanyzat,
vagy bevonhat kdzbeszerzési szaktaniacsadot is.

Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarist maga bonyolitia le a
kozbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatasat a Polgdrmesteri Hivatal munkatérsai
végzik a Szabalyzat I1. fejezetben foglalt felel6sségi rend szerint.

Amennyiben az Onkorményzat a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat teljes korlien vagy
részlegesen kozbeszerzési szaktanicsadd utjan intézi, a Szabalyzatban foglalt
feladatokat a kozbeszerzési szaktandcsadd a vele kotott megbizasi szerzédés keretei
kozott végzi.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindité felhivés és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése sordn vagy az eljards més szakasziban az Onkorményzat
nevében eljaro, illetOleg az eljarasba bevonni kivant személyekre €s szervezetekre a Kbt.
25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. Ezek a személyek és
szervezetek irasban koételesek nyilatkozni arrdl, hogy velilkk szemben fennall-e az
Osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozatot jelen
Szabalyzat 2. szdmu melléklete tartalmazza.

14. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

A kozbeszerzeési eljaras az alabbi adatok €s dokumentumok rendelkezésre lldsa esetén
indithatd

e abeszerzés targya és mennyisége,

e a szerzbdés teljesitését biztositd anyagi fedezet rendelkezésre allasat igazolo

dokumentum,

e abecsiilt érték vizsgalata és annak dokumentaldsa (3. sz. melleklet);
Amennyiben a beszerzés az éves kdzbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest médosul, a kezdeményezd belsd szervezeti egység vezetdjének
irasban indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjeldlve azt az elore nem lathato
okot, vagy egyéb véltozast, amely miatt az felmertilt, vagy médosult.

Az eljarast megindito6 felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok odsszeallitasa

A kozbeszerzést kezdeményezd belso szervezeti egység feladata az eljarast meginditd
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok végleges szovegéhez szikséges szakmai
tartalmak biztositdsa (azon adatok, informaciék szévegszerli leirdsa, amelyek a
beszerzés targyanak pontos és részletes meghatarozdsdhoz, az alkalmassagi
kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsahoz sziikségesek).

A kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata a felhivas miiszaki
leirasanak, valamint a dokumenticio részét képezd egyéb agazatszakmai, miiszaki
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153,

15.4.

15:9,

15.6.

16.1:

16.2.

171

17.2.

dokumentumoknak az elkészitése. A koOzbeszerzési dokumentumok részét képezo
miuszaki leirdst a vonatkozd agazatszakmai jogszabalyoknak megfeleléen kell
elkésziteni.

A megkiildott dokumentumok alapjan az eljardst megindité felhivast, valamint a
kapcsolédd kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzési referens, illetve
kbézbeszerzési szaktanicsadé igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzOdés ezt
magaba foglalja - a kdzbeszerzési szaktanacsado késziti el.

Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a
kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység a felhivas miszaki leirasanak
elkészitéséhez, illetdleg a miiszaki dokumentumok kidolgozasahoz k&zbeszerzési
szaktandcsado vagy egyéb kiilso szakértd segitségét veheti igénybe.

Amennyiben az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarist maga bonyolitja le, a
kozbeszerzési referens az eljarast megindito felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok,
a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzddéstervezet elkészitéséhez
kozbeszerzési szaktanacsado segitségét veheti igénybe.

Az ajanlatkéro koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplk szamara
elektronikus ton korlatlanul és teljes korien, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni.

16. Hirdetmények feladdsa és a felhivas kozvetlen megkiildése

A hirdetmények feladasardl, illetve — kozvetlen megkiildés esetén — a felhivas
megkiildésérdl a referens gondoskodik. Hirdetményt feladni a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl sz6lé Képviseld-testiileti dontést tartalmazo hatérozat birtokaban lehet.
Az eljarast meginditd hirdetmény fobb paramétereit a Biraldbizottsag fogadja el.

17. Ajanlati biztositék

Onkormanyzat az ajanlati felhivasban — amennyiben a részekre torténé ajanlattétel

lehetoségét biztositotta, ugy részfeladatonkeént — az eljarasban valo részvételt ajanlati

biztositék adasahoz kétheti. Az ajanlati biztositék mértékét az ajanlati kotottség
megsértése esetére az ajanlatkérOnél elrelathatdlag felmeriild koltségek mértékére
tekintettel kell megallapitani.

Az ajanlati biztositék Osszegét a koltségvetési elszamolasi szamlan elkiilonitetten kell

nyilvantartani. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében

sziikséges pénziigyi intézkedések megtételérdl, az eljarasban megjel6lt hataridok
betartasarél a kozbeszerzési referens koteles gondoskodni. Ennek megfeleléen
intézkedik:

e az ajanlati biztositék pénziigyi elszamoldsdnak rendezése érdekében a Pénziigyi
Osztaly felé torténd t4jékoztatasrdl, amennyiben valamely ajanlattevd az ajanlati
kotottségeének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerzodés megkétése az
érdekkorében felmeriilt okbdl hitisul meg,

e az ajanlati biztositék Kbt.-ben eldirt hataridékben ¢és esetek szerint torténd
visszafizetésérdl, vagy a bankgarancia/biztositasi kotelezvény felszabaditasarol.

18. Teljesitési biztositék és hibas teljesitéssel kapcsolatos igények teljesitésére kikotott

180

biztositék
Az Onkormanyzat jogosult a nyertes ajanlattevével kotendd szerzédésben teljesitési
biztositékot, illetdleg a szerzddés hibas teljesitésével kapcsolatos igények teljesitésére

biztositékot kikotni. A teljesitési biztositék és a hibds teljesitési igények teljesitésére
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kikotott biztositék mértéke egyarant legfeljebb a szerzddés szerinti nett6 ellenszolgaltatas
5 %-a lehet.

18.2. A teljesitési biztositék a szerzédés teljesitését, a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények

18.3.

biztositéka a jotallasi kotelezettség teljesitését biztositja.

A teljesitési biztositékot a szerzédéskotéskor, a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények
biztositékat a jotallasi kotelezettség kezdetének idépontjdban kell rendelkezésre

bocséatani.

18.4. A teljesitési biztositék, ill. a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények biztositéka a szerz6do

19.1.
19.2,

fél valasztasa szerint a Kbt. 134. § (6) bekezdésben meghatarozott modokon teljesitheto.

19. Kiegészitod tajékoztatas

Kiegészitd tdjékoztatas a Kbt.-ben meghatirozottak szerint nyujtando.

Amennyiben a lefolytatott kdzbeszerzési eljards soran helyszini bejardsra és/vagy

konzulticidra keriil sor, ugy annak folyamén a kdzbeszerzést kezdeményezd belsd

szervezeti  egység  munkatirsa  jegyzokdnyvben  rogziti a  részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok altal a helyszini bejaras soran feltett kérdéseket. A helszini
bejaras €s/vagy konzultdcié eldkészitése, a targyi és személyi feltételek biztositasa,
annak lefolytatasa, levezetése és a jegyzOkonyv elkészitése a kozbeszerzést
kezdeményez6 belsé szervezeti egység feladata. A jegyzOkonyvet ezt kdvetden, az

irasban feltett kérdésekkel egyiitt, haladéktalanul tovéabbitani kell a referensnek. A

kozbeszerzési eljards soran felmeriilt kérdések megvalaszolésara az aldbbiak szerint

keriil sor:

e a Kbt.-t, valamint az azzal Osszefiiggd jogszabalyokat érintd kérdések
megvalaszoldsa a referens feladata, illetve kiilsé kozbeszerzési szaktanacsadd
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzodés ezt magaba foglalja - a kiils6
kozbeszerzési szaktandcsadd feladata

e az agazati, szakmai kérdések megvalaszolasa a kozbeszerzést kezdeményezo bels6
szervezeti egység feladata, amelynek helytallosagaért €s a megfelelé szakértelem
biztositasaért vald felelosség 6t illeti.

Az egyiittesen elkészitett valaszokat a referens, illetve kiilsé kozbeszerzési

szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magéba foglalja - a

kiils6 kozbeszerzési szaktandcsadd kiildi meg a részvételre

jelentkezéknek/ajanlattevoknek, a Kbt.-ben meghatarozott hataridén beldl.

19.3. A kiegészito tajékoztatds megaddsa sordn az ajanlatkérd nem jel6li meg, hogy a kérdést

20.1.

20.2.

melyik gazdasagi szerepld tette fel, valamint, hogy vélaszat mely gazdasagi
szereploknek kiildte még meg.

20. Az ajanlatok benytjtasa, érkeztetése és bontasa

Nem az EKR-ben bonyolitott eljaras esetén a referens, illetve kozbeszerzési
szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt magéba foglalja - a
kozbeszerzési szaktanicsad6 gondoskodik a benyujtott ajanlatok atvételérdl,
nyilvéntartdsba vételérdl a bontas idOpontjaig azok biztonsagos tarolaséardl, azok zart és
sértetlen csomagolasanak megoOrzéserol.

Nem az EKR-ben bonyolitott eljaras esetén az ajanlatok felbontasat a kdzbeszerzési
referens vagy kozbeszerzési szaktanacsadd kozremiikodése esetén a kozbeszerzési
szaktanacsado végzi el.
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20.3.

20.4.

203,

21.1.

212

21.3.

21.4.

215,

21:6.

22.1.

Az eljaras EKR-ben torténd lefolytatdsa esetén az ajanlatok fogaddsat, valamint az
ajanlatok bontésat a rendszer automatikusan elvégzi.

Az ajanlatok bontasardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a bontastol szamitott 5
napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek.

A hatarid6 utan beérkezett ajanlat benyujtasardl jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az
Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevonek megkiildeni.

21. Az ajanlatok elézetes értékelése

A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén a kozbeszerzési
szaktanacsad6 a beérkezett ajanlatok egy példanyat a bontds napjan atadja vagy
elektronikusan megkiildi a ko&zbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység
munkatarsanak az ajanlat szakmai, miiszaki részeinek vizsgalata céljabol.

A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerzOdés ezt magaba foglalja - a kézbeszerzési szaktanacsado, tovabba a kdzbeszerzést
kezdeményez$ belsO szervezeti egység munkatirsa az ajanlatok bontasat kdvetden
elozetes értékeld munkaanyagot allit dssze.

Az elbzetes értékeld munkaanyag alapjdn a referens, illetve kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzodés ezt magaba foglalja - a
kozbeszerzési szaktanacsadd intézkedik a hianypdtlas elrendelése, a hidnypotlasi
hatarid6 megallapitasa, a szamitasi hiba javitasa irant, valamint a kizaro okokkal, az
alkalmassiggal, aranytalanul alacsony/magas arral, illetoleg a felhivasban, vagy a
dokumentécidoban eloirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések,
nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztdzdsa okén szikséges felvilagosités
megkérése irant, az Gsszes ajanlattevd egyidejli, kézvetlen, irdsban torténd értesitése
mellett.

A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerz6dés ezt magdba foglalja - a kbzbeszerzési szaktanacsadod, tovabba a kdzbeszerzést
kezdeményezd belsd szervezeti egység munkatdrsa a beérkezett valaszok ¢és
hidnypétlasok alapjan sziikség szerint aktualizalja az el6zetes értékelé munkaanyagot és
azt a Biralobizottsag elé terjeszti.

Az értékel6 munkaanyag tartalmi helyességéért az agazat-szakmai kérdésekben a
kozbeszerzést kezdeményezo belsé szervezeti egység munkatarsa, a kdzbeszerzési-jogi
kérdésekben pedig a referens, illetve kdzbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén
- amennyiben a szerzddés szerint az értékelé munkaanyag elkészitése a kézbeszerzési
szaktanacsad6 feladata - a kdzbeszerzési szaktandcsadé a felelds.

A Kbt. 98. §-a és a 115. § alapjén inditott hirdetmény nélkiili tirgyalasos kozbeszerzési
eljarasban, az ajanlatok biralatat ajanlatkérd két szakaszban végzi. Mér a targyalasok
megkezdését megeldzoen kiteles az ajanlatkéré megallapitani az ajanlattevé szerzodés
teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagét, valamint ha az ajanlat kizar6 ok
miatt érvénytelen. Ezt az elézetes vizsgalatot a referens illetdleg a kiils6 lebonyolitd
végzi, és az ajanlatkérd nevében & dont az ajanlatok eldzetes érvényességérdl vagy
érvénytelenségérol.

22. A biralébizottsag munkaja
A Biradlobizottsdg az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a
felhivasban megadott szempontok szerint értékeli. Az értékelés alapjan a

Biralobizottsag dont arrdl, hogy a legkedvezdbb, vagy a legkedvezobb €s az értékelési
sorrendben azt kovetd meghatérozott szdmu kovetkezd legkedvezObb ajanlattevot is
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22.2.

22.3.

22.4,

23.1.

202,

23.3.

24.1.

24.2.

24.3.

25.1.

25.2.

felhivja a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolasok benyujtidsira. Az igazolasok
benytjtasat kévetden a Birdlobizottsag dontési javaslatot készit a Képviselo-testiilet
T€szere.

A Biralobizottsdg koteles javaslatot tenni az egyes ajanlatok érvényességére,
érvénytelenségére, tovabba az eljards eredményére, eredménytelenségére, részvételi
szakasz esetében az alkalmasnak mindsitett részvételi jelentkezokr6l, ajanlati szakasz
esetében a nyertes, valamint amennyiben arra lehetdség van, a masodik helyezett
személyére.

A referens a Biralobizottsag tilésérol/iléseirdl, az ott elhangzottakrdl, igy kiilonésen a
szakmai véleményekrdl, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitdsa szempontjabol
lényeges koriilményekrdl, adatokrol, informaciokrol jegyzokonyvet kételes késziteni.
A referens a Biralobizottsag irasbeli szakvéleményét és dontési javaslatat tartalmazo
Képviselo-testiileti eléterjesztést készit.

23. Targyalas a kozbeszerzési eljarasban

Targyaldsos eljards esetén a targyaldsokon a referens, illetve kozbeszerzési
szaktandcsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a
kozbeszerzési szaktandcsadd, valamint a Birdlobizottsag legalédbb egy tagja koteles részt
venni. A targyalds idopontjardl a polgarmestert is értesiteni kell.

A targyalast a Birdlobizottsag tagja, a jegyzOkonyvet a referens vezeti. A targyalasrél
késziilt jegyzOkonyvet a targyaldst kovetd 2 munkanapon beliil az dsszes ajanlattevének
meg kell kiildeni.

A targyalas lezarasat kdvetd 2 munkanapon belill a referens feladata a véglegesitett
szerzbdés-tervezet elkészitése.

24. A kozbeszerzési eljarast lezar6é dontés meghozatala

A Képviselo-testiilet a Biralobizottsag dontési javaslata alapjan dont az ajanlatok
érvényességérol, érvénytelenségérdl, a kozbeszerzési eljaras eredményességérol,
eredménytelenségérdl, az eljaras nyertesérdl, valamint amennyiben arra lehetdség van,
a masodik helyezett személyér6l. A Képvisel6-testiilet szikség esetén dont a fedezet
emelésérol.

A Biralobizottsagi értékelést kovetben tartott képviseld-testilleti Uilés hozza meg az
eljarast lezaré dontést. Amennyiben ebben az iddészakban nem lenne rendes iilés, a
polgarmester rendkiviili képviselo-testiileti iilést hiv 6ssze.

A képviselo-testiilet a kbzbeszerzési eljaras lezarasardl, a nyertes kivalasztasarol név
szerinti szavazas alkalmazésa itjan hoz déntést.

25. Tajékoztatas az eljaras eredményérol

A Képviselo-testiilet kdzbeszerzési eljarast lezaré dontése alapjan a referens, illetve
kozbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzédés ezt
magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanicsadd elkésziti az Osszegezést a kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint valamennyi ajanlattevd részére egyidejiileg
megkiild a dontést kdvetden a leheté leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon
beliil.

Az Osszegzést az ajanlattevoknek valdé megkiildéssel egyidejlleg kozzé kell tenni a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett kozbeszerzési adatbazisban.
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26,1

26.2,

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

. 4

272

213,

28.1.

26. A kozbeszerzési szerzodés

A kozbeszerzési eljards eredményeként a szerzddést a nyertes ajanlattevbvel az
Onkorményzat részér6l a polgarmester kéti meg a jegyzé és a pénziigyi osztalyvezetd
ellenjegyzésével. Részajanlattétel esetén az egyes részek tekintetében az adott
nyertesekkel kell a szerz6dést megkdtni.

Az ajanlatkérd a szerzOdést az ajanlati kotottség idétartama alatt kiteles megkdtni, nem
kothetd meg azonban a szerzddés az irasbeli Osszegzés megkiildését kovetd tiz napos
id6tartam lejartdig. A Kbt. 115.§ szerinti eljards esetében az irasbeli Gsszegzés
megkiildését kovetd 6t napos iddtartam lejartaig.

Jogorvoslati eljaras induldsa esetén, a szerz6déskotés ajanlati felhivasban megadott
id6épontjatol eltérve a szerzodést az iigy érdemében hozott vagy a kozbeszerzési ligy
befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet megkdtni, kivéve, ha a
Koézbeszerzési Dontdbizottsag a szerz6dés megkitését engedélyezi.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésekrél szol6 tajékoztatd
hirdetmény elkészitésérol és kozzétételérdl a kézbeszerzési referens gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megk6tott szerzOdést a kozbeszerzési referens az
Onkorményzat honlapjén illetéleg a Kozbeszerzési Hatésag altal mitkgdtetett nyilvanos
elektronikus szerz6déstarban a megkotését kivetden haladéktalanul kiteles kdzétenni.
A szerz6désnek a honlapon a teljesitéstél szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének
kell lennie.

A kozbeszerzési szerzodést a felek a Kbt. 141. §-ban meghatarozott feltételek mentén
modosithatjak.,

A referens koteles gondoskodni a szerz6dés mddositasardl sz616 tajékoztatd hirdetmény
elkészitésérol és kozzétételértl. A referens a szerz0dés teljesitésére vonatkozd adatokat
(Kbt. 43.§ (1) bek. ¢ pont) a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban teszi kozzé a szerz6dés teljesitését kovetd 30 napon beliil.

27. Jogorvoslat a kozbeszerzési eljarasban

A Kozbeszerzési Dontdbizottsdgndl (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras
esetén a referens feladata a kozbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre 4ll6 6sszes irat
azonnali megkiildése a K6zbeszerzési Dontébizottsag részére.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egysége bevonasaval,
tovabba kozbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén annak bevondsival soron
kiviil el6késziti az eldzetes vitarendezési kérelemre adandé valaszt, és javaslatot tesz az
elozetes vitarendezésre.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egységével, tovabba
kozbeszerzési szaktanidcsadd igénybe vétele esetén vele egyeztetve javaslatot tesz a
Képvisels-testiilet részére a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag Onkormanyzatot marasztald
hatérozata birdsagi feliilvizsgélata targyaban.

28. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan az Onkorményzat kételes a Kozbeszerzési Hatdsag

altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
valamint az EKR-ben is kozzétenni:
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a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzOdéseket a  szerzddéskotést, valamint a
szerzddésmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megk6tott szerzodéseket a szerzddéskotést, valamint
a szerz6désmodositasokat a szerzddés modositasat kévetden haladéktalanul;

¢) a szerzOdés teljesitésére vonatkozé adatokat.

28.2. A Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az Onkorményzat koteles az EKR-ben kdzzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetben
haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasar6l szolo dsszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg;
d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
28.3. Az Onkorméanyzat kozzétételi kotelezettségének vald megfeleléstdl a jegyzd
gondoskodik.

29. A kiozbeszerzési eljaras ellenérzése

28.1. A kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatdsanak, e Szabalyzat el6irasai
betartisanak ellen6rzését a képviselO-testiilet Pénziigyi Bizottsaga végzi. A bizottsag
barmely tagja jogosult az eljaras irataiba betekinteni, az eljarassal kapcsolatban
javaslatot tenni a polgarmesternek. A bizottsag ellenérzéseinek tapasztalatairdl évente
beszamol a képviseld-testiiletnek. A kozbeszerzési eljaras ellenérzése soran is be kell
tartani az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyokat.

28.2. A kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatdsanak, e szabdlyzat elOirasai
betartasanak ellenérzését a belsé ellendr az éves belso ellendrzési terve alapjan végzi.

30. Eljaras a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzése esetén

30.1. Amennyiben a kidzbeszerzési eljarasban az ajénlatkéré a Polgérmesteri Hivatal, jelen

kozbeszerzési szabalyzat alkalmazand6 az alabbi eltérésekkel:

e A szabalyzat 6., 7. és 8. pontjat (8.1.pont kivételével) és a 9.1. és 9.4 pontjat
figyelmen kiviil kell hagyni.

o A kozbeszerzés meginditasarol a jegyz6 dont.

e A Biralobizottsag tagjait és elngkét a jegyzd jeloli ki. A jegyz6 nem tagja a
Birdlobizottsagnak.

o A kozbeszerzési eljaras lezarasardl és a nyertes ajanlattevd kivalasztasardl a jegyz6
dont. A jegyzo alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével.

31. Eljaras Tarsulas és intézménye kozbeszerzése esetében

Tarsuldas esetében ahol e Szabdlyzat képviselo-testiiletet emlit, ott Tarsuldsi Tandcsot,
polgarmester helyett a Tarsulasi Tanics elndkét kell megfelelden hasznalni. Az éves
kozbeszerzési tervet, a Kbt. 38.§ szerinti el6zetes tajékoztatokat, a Kbt. 43. § (1) bekezdés d)
pontja szerinti éves Osszegzését a Tarsulasok esetében a Tarsulasi Tanics vélemenyezi €s
hagyja jova. Tarsulds intézménye esetén a koltségvetési szerv vezetbje irja ald a nyertes
ajanlattevovel a szerz6dést.
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Kelt: Veresegyhaz, 20

.......................................................................................

Cserhati Ferenc dr. Kiss Bélané
polgarmester jegyzd

Mellékletek:

1. Megbizolevél minta

2. Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat minta
3. Becsiilt érték nyilatkozat minta

4. Birélati lap minta

Veresegyhaz Varos Onkormanyzata vonatkozasaban a Kozbeszerzési szabalyzatban foglalt
eloéirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

polgarmester
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a Kozbeszerzési szabalyzatban foglalt
el6irasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.
Veresegyhdz, 20

................................................

jegyzd

Veresegyhdzi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbeéli Térsuldsa vonatkozésdban a
Kozbeszerzési szabalyzatban foglalt eldirdsok értelemszer(i alkalmazését elrendelem.

Veresegyhaz, 20

................................................

Téarsulas elndke

Veresegyhézi Kistérség Onkorményzatainak Tébbcélt Tarsulasa Esély Szocialis Alapellatasi
Kozpont vonatkozdsdban a Kozbeszerzési szabélyzatban foglalt elbirasok értelemszerti
alkalmazasat elrendelem.
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Veresegyhaz, 20

intézményvezetd

1. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valé részvételhez

Ajanlatkéro neve, székhelye: ...
A kozbeszerzési eljaras targya: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajanlatkérd képviseléje az aldbbi személyeket bizom meg a
kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIILL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan, hogy
az ajanlatkérd fenti kézbeszerzési eljarasdban a biralobizottsdg munkajaban biralobizottsagi
tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralébizottsagban:

- pénzigyi szakértelem: Neév

- a kOzbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kozbeszerzési szakértelem (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd): Név!

- jogi szakértelem: Név

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozo egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és kdteles
eljarni. A megbizott az eljaras sordn tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal
kapcsolatban titoktartdsra koteles. A megbizott az eljaras sordn felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi okokrol a megbiz6t haladéktalanul koteles irdsban
tajékoztatni.

Alulirott, mint a fenti kdzbeszerzési eljarasban dontéshozéd személy kijelentem, hogy velem
szemben a Kbt. 25. §-aban meghatérozott 6sszeférhetetlenség nem 4ll fenn.

Kelt:

Dontéshozo

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijel6lésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjik tovabba, hogy
veliink szemben a Kbt. 25. §-dban meghatirozott dsszeférhetetlenség nem 4ll fenn.

Kelt:

U Kbt. 27.§ (3) bekezdése értelmében: A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés
¢és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot meghalado
értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.” Amennyiben
nem relevans, Ugy elegendd a kozbeszerzési szakértelem személyét megjeltlni, a felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktanacsadé kifejezést térolni.
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Biralé Bizottsagi tag Biralo Bizottsagi tag Biral6 Bizottsagi tag

Biral6 Bizottsagi tag
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2.szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
MEP: sonivnpsm s RS
| 1 —
e mint a k§zbeszerzési eljardsban kzszolgalati jogviszony alé tartozé kozremiiksdo,
e mint a Birdldbizottsag tagja
e mint a Dontéshozd testiilet tagja
e mint kiilsé megbizott kbzremiksdé (pl. fiiggetlen hivatalos kézbeszerzési tanacsado,

lebonyolito, jogi szakértd)
(A megfeleld szoveg alahtizando)

..................................................................................... targyu kozbeszerzési
eljarasban.

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25.§ (6) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -aban meghatarozott osszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomésomra jutott az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL tv. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott kézérdekbdl nyilvanos adatnak nem
mindsilé adatot tizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megbrzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudoméssal birok az Osszeférhetetlenség fennallasnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkOvetkezmények ismeretében, minden befoly4solastol mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom al4.

Veresegyhaz,.......ccccovvevvineniannnn.
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3. sz. melléklet

Nyilatkozat becsiilt értékrol, egybeszamitasrol, fedezetrol

o

ALlirott -« csnsmsssns (ajanlatkéré képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkéré neve, cime,
adoszama vagy mas azonositd adata) ajanlatkérd képviseldjeként felelosségem tudataban
nyilatkozom, hogy a ............ targyu kdzbeszerzési eljards egybeszdmitott becsiilt értéke?
............ forint, melybdl a jelen kizbeszerzés becsiilt értéke ... ... ...... forint.

A kozbeszerzés targya: épitési beruhdzas / drubeszerzés / szolgaltatids megrendelés

A fenti becsiilt érték meghatdrozasdnak modszere: (hivatkozdas mellékletekre, adatokra,
kozremiikodo személyekre stb. Isd. 1. sz. melléklet)

Részekre bontas tilalmaval sszefliggd hivatkozasok, megallapitasok:

Nyilatkozom, hogy a targyi kézbeszerzési eljards a ............ (ajanlatkérdé neve) ajanlatkérd
éves/projektre  vonatkozdé  kozbeszerzési  tervének  ............ soraban  szerepld
beszerzéssel/kdzbeszerzéssel keriilt egybeszamitésra.

A kbzbeszerzéshez rendelkezésre a1l fedezet® mértéke:  forint.

Vonatkozd eurdpai unids projekt megnevezése:

A tamogatasi intenzitas:

A rendelkezésre allo fedezet nettd Gsszege:

Az AFA szézalékos meghatirozésa és dsszege:

A rendelkezésre all6 bruttéd fedezet 9sszege:

A fedezetet biztositd kdltségvetési sor/egyéb,

Adott esetben a tartalékkeret Gsszege,

A koOzbeszerzés Veresegyhaz Varos Onkormaényzatinak. évi kozbeszerzési terveben
szerepel/nem szerepel.

Kelt: .o, , 200 év e hénap .... napjan.

alairés
A kozbeszerzési eljarashoz a fent nevesitett mértékii fedezet rendelkezésre all az Onkorméanyzat

.... évi koltségvetésében.
Pénziigyi ellenjegyz6:

------------------------

alairas

2 Az épitési beruhazds becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitdsdhoz sziikséges, az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott druk és szolgaltatdsok becsiilt értékét is. (Kbt. 17. § (5) bek.) pl. tervezés, tervezdi
miivezetés, miszaki ellenérzés

3 A fedezet meghatarozasa ajanlatkérd autondm dontése, annak nagysagat az ajanlat ltal befolydsolni nem lehet.
A becsiilt értékkel ellentétben a fedezetnek szédmszakilag kimutathaténak kell lennie, a pénzosszeg jovobeli
rendelkezésre allasa vagy forrasmegjelslés formajaban. Az ellenérték az, amit az ajanlatérd fizetni akar, a fedezet
pedig ennek a forrasa.

Amennyiben ajanlatkéré részajanlattételi lehetOséget biztosit, a fedezetigazoldsnak részenként és Osszesen is
tartalmaznia kell a rendelkezésre 4ll6 fedezet dsszegét.
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NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK

MODSZERTANAROL
ARUBESZERZES ESETEN A PIACKUTATAS EREDMENYEROL
(MINTA)
Alulirott ............ (ajanlatkérd képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime,
adoszama vagy mdés azonosité adata) ajanlatkéré képviseldjeként feleldsségem tudatdban
nyilatkozom, hogy a ............ targyl kozbeszerzési eljaras [részének]? becsiilt értékének

megallapitdsira az aldbbi médszer(ek) alkalmazasaval kertilt sor:
I. A becsiilt érték meghatarozasanak médszere:
1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével
Az indikativ ajanlatkérés tartalma:
Az indikativ ajanlatkérés idépontja:
Indikativ ajanlatot benyujté gazdasagi szereplék neve és cime (székhelye):
Indikativ ajanlatok Osszege (netto/brutto HUF) gazdasagi szereplénként:
2. a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatdssal
Piackutatést végz0 szervezet neve és székhelye:
A piackutatés elvégzésének ideje/idétartama:
Piackutatas modszertana:
Piackutatas eredménye:
3. igazsagligyi szakértd igénybe vételével
Igazsagiigyi szakértd neve:
A piackutatas elvégzésének ideje/idotartama:
Piackutatds modszertana:
Piackutatas eredménye:
4. szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alkalmazasaval
Kamara megnevezése:
Az ajanlott dijszabas mértéke:
Kalkulacié modszertana:
A dijszabas elektronikus elérhetésége (link):
5. szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis adatai alapjan
Kamara megnevezése:
megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis elektronikus elérhetbsége
(link):
6. a Kdzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztikdjanak felhasznalasaval
Az érstatisztika elektronikus elérhetdsége (link):
7. az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzésével
A korébbi szerz6dés targya:
A korabbi szerzodés idétartama (szerzodéskstés €s lejarat datuma):
A szerz6dés értéke:
Amennyiben ajanlatkérd a korabbi szerz6dést is kozbeszerzési eljards eredményeként
kotdtte, a benyujtott ajanlati arak (vagy az azok alapjan kalkulalhat6 szerzodéses érték):
8. tervezoi koltségbecsléssel
A tervezii koltségbecslés készitdjének neve és cime (székhelye):
A tervezoi koltségbecslés készitésének ideje:
A koltségbecslés eredménye (Osszes becsiilt koltség — netté HUF):

4 Amennyiben ajanlatkérd a részajanlattételt lehetdvé tette, a nyilatkozatot részenként
sziikséges megtenni
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II. A becsiilt érték szamitisa/meghatarozasa a részekre bontas

tilalmara is tekintettel:
A beszerzés targya:
Az adott szerzddés becsiilt értéke (az I. pontban meghatarozott modszer alapjan):
Tovabbi szerz6dések, és azok értéke, amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a becsiilt
érték meghatarozasa soran figyelembe kell venni:
Az adott kézbeszerzés becsiilt értéke:
Az eljarasrend meghatdrozdsa sordn - adott esetben - figyelembe vett egyéb
korilmeények:
Az eljarasrend meghatarozasa:

alairas
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4. sz. melléklet

Kozbeszerzési Biralobizottsag
BIRALATI LAPJA

Biralébizottsag
tagja:
lakcime:

1. Az ajanlatkéré neve és cime: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata (2112 Veresegyhaz, Fé
ut 35.)

2. A kozbeszerzés targya és mennyisége:

3. A kozbeszerzési eljaras tipusa:

4. Az eljarast megindit6 hirdetményre vonatkozo6 informacié:

5. Ajanlatot az alabbi ajanlattevék nyujtottak be:

Ajanlattevo neve, székhelye: Ajanlat tartalma:

6. Az eldterjeszto szakvéleményének és az elézetes értékelé munkaanyag megismerését
kiovetéen javaslatom az ajanlatok érvényességére vonatkozéan (X-szel jelolve a
megallapitast):

Ajanlattevék Ervényes | Ervénytel | Eloterjeszté | Megjegyzés, indokolas
en szakvélemény
é-vel egyezden

7. Az eloterjeszto szakvéleményének és az elozetes értékelé munkaanyag megismerését
kovetoen javaslatom az eljaras eredményére vonatkozdéan az alibbi:

....................................................................................... targyban lefolytatott
kozbeszerzési eljaras eredményes/eredménytelen volt. Az eredménytelenség indoka:

8. Az eléterjeszté szakvéleményének és az el6zetes értékeldé munkaanyag megismerését

kivetden az érvényes ajanlattevok biralati szempont szerinti értékelésére javaslatom:
Ajanlattevo neve, székhelye:

Ajénlatkérd  szaméara az  Osszességében  legelOnydsebb/legalacsonyabb  Osszegill
ellenszolgaltatast nyujt6 ajanlatot a

.........................................................................................................



nyujtotta be.
Ajénlatkérd szamara az osszességében masodik legeldnydsebb/méasodik legalacsonyabb
Osszegll ellenszolgaltatast ny(jtéd ajanlatot a

.........................................................................................................

nyujtotta be, javaslom a masodik helyezett megnevezését az 6sszegezésben.

9. A Birilobizottsag tagjanak indokolasa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Veresegyhdz,

Biralobizottsag tagja

24



Megismerési nyilatkozat

A Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kdételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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