Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
2112 Veresegyhdz, F6 ut 35. tel.: 28-588-600 fax: 28-588-646

El6terjesztés

Veresegyhaz Varos Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének Szervezeti és Miikdési Szabalyzatarél
52616 15/2013. (IV.17.) 6nkormanyzati rendelet 18.§ (2) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan Veresegyhaz Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
2024. december 18-i rendes/rendkiviili lilésére

Targy: A Veresegyhdzi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, létszamanak meghatarozasa

/4

El6terjeszto: Cserhati Ferenc polgarmester
— &3{ l \ »
Kézrem(ikodott: Székelyné Szabd Andrea aljegyz6

Szakmai egyeztetés: d;. Kiss Béldné jegyzé

Az elGterjesztés a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § és
84. §-ban foglaltakon alapul.

Targyalta: Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag

Az elGterjesztés nyilt/zart Glésen targyalhato.
A dontés elfogadasahoz egvszerﬁ/@_fy}ﬂ:_ett_dﬁntés sziikséges.



Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A képvisel6-testiilet 2024. oktdber 4-i alakuld iilésén megalkotta a 15/2024. (X.04.) 6nkormanyzati
rendeletét az Onkormanyzat szervezeti és m(ikodési szabd lyzatardl, melynek 8. fiiggeléke tartalmazza
a Veresegyhazi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat.

A hivatal koltségvetési szerv, melynek feladata az onkormdnyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz§ feladat- és hatéskorébe tartozé ugyek dontésre valo elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A hivatal alapitdsa alapité okirattal torténik, miikodésének alapveté dokumentuma a szervezeti és
miikodési szabalyzat.

A keépviselS-testiilet hataskore, hogy a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.) 67. § (1) bekezdés d) pontjaban el6irtak alapjan normativ
hatdrozatban a jegyz6 javaslatira, a polgdrmester 4ltal benyujtott elSterjesztés alapjan
meghatarozza a hivatal belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét és ugyfélfogadasi
rendjét.

Ezen keretszabalyok megalkotdsat kovetSen a jegyzs, mint az onkormanyzati hivatal vezetdje
elkésziti a hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat, melyet a polgdrmester hagy jova.

Az MOtv. az SZMSZ jovahagyasat nem utalia a képvisel-testillet hatdskérébe. A rendelet
flggelékében torténé véltozas rendeletmddositast nem igényel, a képviselG-testiilet altal normativ
hatarozatban jovahagyottakat a hivatal SZMSZ-ébe a jegyzd beépiti.

Az elmult 1 évben tortént munkavégzés tapasztalatai arra hivtak fel a figyelmet, hogy a hivatal
szervezeti felépitésén, strukturajan, szervezeti tagozddasan valtoztatni sziikséges.

Fentieket tobbek koz6tt indokolja, hogy az intézmények gazdalkodasi feladatainak atszervezése miatt
a hivatal munkatarsai latjak el az intézményi pénziigyi-szamviteli feladatokat.

Emellett az intézményeink szinvonalas miikédésének a biztositasa, infrastruktirdjanak fenntartasa és
folyamatos fejlesztése is tébbletfeladatot jelent.

Onkormadnyzatunk tagja két onkormanyzati tarsuldsnak, ahol a munkaszervezeti feladatokat szintén
hivatalunk dolgozéi latjak el.

A 2024. évi onkormanyzati valasztasok sordn kett§ nemzetiségi onkormanyzat alakult, melyek
m(ikbdésének biztositasa az dnkormanyzat, ezaltal a hivatal feladata.

A digitalizécio, valamint a digitalis allampolgarsagra valé atallassal kapcsolatos tigyintézési feladatok
tovabbi adminisztrativ terhet jelentenek.

Mindezekre figyelemmel a hivatal szervezeti egységeinek felépitését, valamint a szervezeti
egységekhez tartozé létszamot és munkakéroket az elSterjesztés mellékletét képezé tablazat
tartalmazza.

A jelenlegi szervezeti felépitéshez képest valtozas, hogy a Polgérmesteri Kabinet kizarolag a
polgarmester aldrendeltségében miikédne — a munkaltatoi jogkorgyakorlast kivéve - , ugy mint a
jelenlegi FGépitész helyébe 1ép6 Féépitészi Kabinet.

Létrejon egy Jegyz6i és Onkormanyzati Osztdly, mely munkaltatéi és utasitdsi jogkdr szerint a
Jegyzdhoz tartozik, azonban az osztaly vezet6je utasitési jogkorrel az Aljegyz6.



A Miszaki Osztaly megnevezése Vérosfejlesztési Osztalyra valtozik, amely szervezeti egységbél
kikerlilnek a féépitészi feladatok, tovdbba a jelenlegi Informatikai és Ugyviteli Iroda, valamint
Uzemeltetési Iroda dsszevonasra keriil Informatikai, Ugyviteli és Uzemetetési Osztaly megnevezéssel,
melynek része az Uzemeltetési Csoport.

A kozteriilet-felugyelet tevékenységét megnévelt létszammal — jelenleg 2 f6 — indokolt 6nallé
szervezeti egységbe szervezni.

Az elSterjesztés 2. mellékletét képezi a szervezeti egységekben lévé munkakorok és az azokhoz
rendelt létszam. Jelenleg nincs minden munkakér betoltve, de az optimalis m(ikddés érdekében a
mellékletben jeldlt Iétszamra sziikség van.

A hivatal munkarendje, valamint tigyfélfogadasi rendje nem valtozik.

Kérem a tisztelt képviseld-testiiletet, hogy 2025. évben a hivatal miikodését a mellékletben szerepl6
adatokkal hagyja jova.

Melléklet: 1. Szervezeti dbra
2. Szervezeti felépités
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Veresegyhaz, 2024, december 06. % 4 :

Cserhati Ferenc
polgdrmester

Pénziigyi egyeztetés:
Az elGterjesztés pénziigyi fedezetét a 2025. évi kdltségvetésben tervezni sziikséges.

T A -
Téth Anett‘Agnes
mb. pénzigyi osztalyvezetd

Az elGterjesztés ellen térvényességi kifogast nem emelek: %@ﬂ

dr. Kiss Bélané
jegyz6

Hatarozati javaslat:

1. Veresegyhdz Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete megtargyalta és elfogadja a
Veresegyhazi Polgdrmesteri Hivatal bels§ szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét és
ugyfélfogadasi rendjét a hatdrozat melléklete szerint.

2. A képviselG-testiilet utasitja a jegyzét, hogy az elfogadott keretszabdlyok alapjan készitse el a
hivatal 2025. januar 1-jét6l hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzatat.

Hataridd: 2024.12.31.
Felel6s: polgarmester, jegyzé



1. sz. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

Polgdrmester Jegyzé
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Alpolgarmester , ; legyz6i és

- Aljegyz6 Onkormanyzati
Osztaly

Polgdrmesteri
Kabinet

- Belsé ellenér

Gazdalkodasi Csoport

F6épitészi Kabinet Pénziigyi Osztaly

Intézményi Pénzligyi Csoport

s Varosfejlesztési
Osztaly

- Adoiigyi Osztaly

—  lgazgatasi Osztaly

Jelmagyarazat:
Munkaltatéi és utasitdsi

Informatikai,
= Ugyviteli és
Uzemeltetési Osztaly

e Uzemeltetési Csoport
----------- Utasitasi jogkor i

1 Kozteriilet-felligyelet




Szervezeti felépités

Szervezeti egység megnevezése

Létszama / f6

1. Polgarmesteri Kabinet

Polgdrmester

Alpolgarmester

Kabinetvezet§

Titkarné

Kommunikaciés és tarsadalmi kapcsolatokért felelés referens
Polgarmesteri kommunikécios és protokoll munkatars

2. Jegyz6i és Onkorményzati Osztaly
Jegyz6

Osztalyvezetd - Aljegyz6

Titkarné

Jegyz6konyvvezetd

Onkormanyzati referens

Testilleti Ugyintézé

Humadnpolitikai referens

Jogi, kbzbeszerzési és valasztasi referens
Jogi, hatosagi referens

3. Addiigyi Osztaly

Osztélyvezetd

OsztélyvezetS-helyettes, Hatralékkezelési referens
Epitményadé- és telekadd referens

Ipar(izési adé referens

Idegenforgalmi ado, talajterhelési dij, kommundlis adé referens
Kommunalis ado tigyintézé

4. lgazgatasi Osztaly

Osztélyvezetd

OsztalyvezetS-helyettes, Egészségiigyi igazgatasi referens
Anyakdnyvvezet§

Hatoségi referens

Kornyezetvédelmi referens

Népjoléti referens

5. Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly
Osztalyvezetd

Kézbesitd

Iktato tgyintézd

Iktaté adminisztrator

Rendszergazda

Ugyfélszolgélati tigyintézé, kdzszolgalati Ugykezeld
Uzemeltetési Csoport

Osztalyvezet§-helyettes, Csoportvezetd
Epiilettakaritd

Udvar- és parktakaritod
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6. Varosfejlesztési Osztaly

Osztalyvezetd

Osztalyvezet§-helyettes, beruhazasi referens
Beruhazasi referens

Kozmlifejlesztési és energiagazdélkoddasi referens
M{iszaki Ggyintézé

Mdiszaki munkatars
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7. Foépitészi Kabinet
Kabinetvezetd, F6épitész
F&épitészi referens
Féépitészi munkatars
Vagyongazdalkodasi referens

8. Pénziigyi Osztaly
Osztdlyvezetd
Osztalyvezet6-helyettes - Gazdalkodasi csoportvezetd
Intézményi pénziigyi csoportvezets
Tarsuldsi referens

Tarsulasi tigyintézg

Banki pénziigyi ligyintézé
Szdmwviteli referens

Bér és munkaiigyi referens
Eszkdzgazdalkodasi referens
Szamviteli tgyintéz6, pénztiros
Szamwviteli ligyintézg

9. Kozteriilet-feliigyelet
| Kézteriilet-feliigyel6

IG\JLUI—JI—\HLMI—-\HI—\HHI—‘IG:I—'I—‘HHI-h

Teljes létszam: 76 f6
Onkormanyzat: 216
Hivatal: 74 16




