Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcsode

SZAKMAI PROGRAMJA

2020

/EGYSEGES SZERKEZETBEN
a Fenntarto altal a .../2025.(I11.12.) Kt. hatarozattal
jovahagyott modositassal/



TARTALOMJEGYZEK

1o BEeVEZELES ... 6
2. Szakmai programunk alapdokumentumai ...........cccccooeiiiiiiniiiiiicne e 8
2.1, Jo@SZabAlyl RALEET ......cueeiiiiiiiiii i 8
2.2. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek ..........ccccvvviiiiiiiiiiiii e, 9
2.3. Bolcsddénk intézményi SZabalyzZatal ..........ccceevveiiiiiiiiiiiicec e 10

3. Bolcs6dénk Kkiildetése, misszios nyilatkozata ....................cccocooiiiiiii, 10
4. Bolcsodénk min6ségpolitikaja .............c.coooovviiiiiiiii 11
5. A bolcsodei nevelés célja, feladatai, alapelvei ..., 12
5.1. A bolcsddei nevelés célja, feladatai ........ccoceevveiiiiiiiiiiiien 12
5.2. A bolcsddei nevelés alapelvel ........cooveiieiiiiiiieese 14
5.2.1. A csalad rendszerszemléletli megkOzelitése ..........covvvieiiiiiiiiiiiiiieniiiniens 14
5.2.2. A kora gyermekkori intervencids szemlélet befogadasa ...........cccocoeeiiinnene 14
5.2.3. A csaladi nevelés elsddleges tiSZtelete ..........cooirimiiiiiiiiiiiiiiiiieieecseee 14
5.2.4. A kisgyermeki személyiség tiSZtelete ..........oovvviriiiiiiniiiiiiiie e 14
5.2.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozé szerepe ... 14
5.2.6. A biztonsag ¢€s a stabilitds MegLeremtese .........ocovvrveriieriiiriierie e 15
5.2.7. Fokozatossdg megvalOsitdsa ..........ccoceeiiiieiieiiiiieieee e 15
5.2.8. Egyéni banasmoOd ErvenyesiteSse .........cuvvriririiiiiiiiiiieiesee s 15
5.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdS€ge .........coovvvvviiiiiiiiiiiiiiiicce, 15
5.2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tAamogatasa ...........cccvvvveiiiieiiiiiiinenn, 16

6. HUMAN er0forrasok ............ccoooviiiiiiiiiiic e 16
7. Targyi felttelek ... 17
8. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei ..o 19
8.1 GONAOZAS ...veivviiiiiitiei s 19
8.2. Gondozas szervezése, gondozasi MUVeletek .........cccovvviiiiiiiiiiiniiiiesieeie 19
8.2.1. Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés, WC hasznalata ..............cccoeeenens 19

8.2.2. MOSAKOUAS ...ttt 20

8.2.3. OIOZKOAES ....veviveieecviceeiseeie et 20

8.2.4 BAKEZEBLES .....cveveeeirceiirceiieceiceii e 20

8.2.5. LEVEZOZES ...veivviiieiiiei ettt 20



8.2.6. AIVAS, PINENES ....veiiiiiiiiiiiii it 21

8.3, JAEKLEVEKENYSEE ...eoviiiiiiiiiiicrtie e 21
8.4. Komplex miivészeti €s esztétikai NeVelEs .........ccovviiiiiiiiiiiciieecs 21
8.4.1. Anyanyelvi NEVEIES .......cccviiiiiiiiiiiiiiie e 21
8.4.2. ENEK-ZENEI NEVELES ......oocvvveeirciirceieceresissei e 22
8.4.3. ALKOtOtEVEKENYSEE ....viieiiiiiiiieie e 22
8.4.4. KOINYezeti NEVEIES .......ccciiiiiiiiiiiiiieie e 23
8.4.5. Esztétikal NeVeles ... 23
8.5, TANUIAS ..eiiiiiiiiii i 24
8.6. MOZEAS ..ttt 25

9. Gondozasi, nevelési feladatok a sajatos nevelési igényili gyermekek
EllALASA @SELENM ... 25
10. A bolesddei nevelés megvalositasanak feltételei ..., 27
10.1. A gyermekcsopOortok SZEIVEZESE .......ccviveriieriiiiiiieniecie e 27
10.2. NAPITENG ..ottt bbbttt 27
10.3. ,,Sajat kisgyermekneveld”-reNdSZEr ..........cccoeviirinieiinenesese e 27
11. A bolesddei ellatas igénybevételének modja ...............ccocoooiiiiiiniiiiiice, 28
12. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei ..., 28
12.1. A sziilk tajékoztatasa a bolcsddei szolgaltatasrol .........ocevveiiiiiiiiiiiennn, 29
12.2. CsalAdIAtoZAtAS .......eovviiiiiiiiici e 30
12.3. BESZOKLALAS ...c.viiiiiiiiiiiiiccic e 30
12.4. Napi Kapcsolattartas .........cccocveririiiieiiieesieie e 30
12.5. Egyéni beszélgetések (sziil6i fogaddorak) .......ccvvveiiiiiiiiiiiiiiiieneeieseees 30
12.6. Sziil6csoportos besZEIZEtESEK .........covvviiiiiiiiiiiii 31
12.7. Sziil61 €rtekezIetek ........cooiiiiiiiiiiiiiiii s 31
12.8. Indirekt kapcsolattartdsi formak ...........cccooveiiiiiniiiiiie s 31
12.9. Uzend fiizet (CSaladi fUZEL) ....oovevevvieircreieiiiiceree s 31
13. Alaptevékenységen Kkiviili kiegészitd szolgaltatasok ..................ccceeiiiiiinnnn, 32
13,1, JALSZOCSOPOTIT ...t 32
13.2. Gyermekfeliigyeleti CSOPOTt ........ccoviieiiiiiiiiiiicee e 32
13.3. SOSZODA ...t 33
13.4. Vizhez SZOKtatO PrOGIAIM ........ccuiiiiiiieiiiieiiieie et 33
13.5. BOlcsOde pSZIChOIOZUS ......eciviiiiiiiiiiciicce s 35

14. GyermeKeEleImezZeES ...............ccoooviiiiiiiiiii i 36



15. A gyermekekrol vezetett dokumentaciok ..............ccccoccevviiiiiiiiiiiinnie e, 37

15.1. FelVEteli KONYV ..ooiiiiiiiiiiie e 37
15.2. Bolcsddei gyermek egészségligyi tOrzslap .......cocvvveveveiienenciininesieee, 37
15.3. FeJlOdEST NAPIO .vvviiiiieiiiie e 37
15.4. Uzend flizet (CSAlAdi fZEL) ..voveveveeeeeeeeeeeeeeeeeececeeeceeesseeseeee s 37
15.5. CSOPOITNAPLO ...oovviiiiiieiciee e 38
15.6. Napi jelenléti KIMULatas .........ccooviiiiiiiiiiiiicceee e 38
15.7. OVOdal AHEIENLS .....v.veveeereeeeeeieee ettt 38
16. A bolcsode dokumentumainak nyilvanossaga ................cccccvvveniiiniiie e, 38
17. A bolcsode KapeSOIatreNUSZEre .........ccocviiiiiiiiieieie e 38
18. Gyermekvédelem a bolcs6dében .................cccooiiiiiiiii 39
19. A bolesédei szolgaltatast igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelme ....................ccooiiiiiiii 39
20. Képzés, tOVADDKEPZES ............cooiviiiiiiiici s 41
21. Bolcsodei ellendrzés, ErtéKelés ..............coooviviiiiiiiiiiiiiii e 43
22. 7:ar6 rendelKezések ... 44
Mellékletek
Hazirend

Sziil6i megallapodas



A bolcsode adatai

Fenntarto neve:
Fenntarto székhelye:
Telefon:

Ervényességi teriilet:
Intézmény neve:

Intézmény cime:
Honlap:

Telefon:
Intézményvezet6:

E-mail:

Szolgaltato tevékenység tipusa:
Alaptevékenység:

Szakfeladat szama:
Engedélyezett férohely szam:

Nyitvatartasi id6:

Az intézmény feliigyeleti szerve:

Miikodés kezdete:

Ervényességi id6:

Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
Veresegyhaz, Fo ut 35.
06/28 588-600

Veresegyhaz varos kozigazgatasi teriilete
Meseliget Varosi Onkormanyzati Bolcséde

2112 Veresegyhaz, Gyermekliget utca 34-36.
www.meseligetbolcsi.hu

06/28 588-800

Vigh Eleonora

bolcsodevezeto@veresegyhaz.hu

gyermekek napkozbeni ellatasa
bolcsddei ellatas

851030

130 fo

6.00-18.00

Veresegyhaz Viaros Onkormanyzata
2008. majus 05.

2020-tol visszavonasig


mailto:bolcsodevezeto@veresegyhaz.hu

1. Bevezetés

Veresegyhaz Varos Onkorményzata 121/2007 Kt. szamu hatarozataval 2007. 11.20-an
Meseliget Bolcsdde elnevezéssel onkormanyzati koltségvetési intézményt alapitott.
A 9/2006 (VI.21.) szami A Gyermekvédelem helyi rendszerérdl szolé Onkorményzati
rendeletét 16/2007 (X1.21.) szamon modositotta és abba az alabbiakat belefoglalta:

- III. 10.§.(3): Az onkormanyzat az alabbi gyermekjoléti alapellatasokat biztositja:

- 0voda, iskolai napkozis foglalkozas, bolcsddei ellatas

- III.12/A §.(1): Az dnkormanyzat a csalddban nevelkedd, 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat €s nevelését dnkormanyzati fenntartasu bolcsédei
intézmény keretén beliil biztositja. A testi vagy szellemi fejlettségi szint alapjan még dvodai
nevelésre nem érett gyermek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig is gondozhatod a
bolcsddében.
A bolcsdde szakmai programjanak elkészitésénél figyelembe vettiikk a helyi dnkormanyzat
rendeletét, az 1997.évi XXXI. torvényt a gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol, a
15/1998 (IV.30.) NM rendelet eldirasait a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és miikodési
feltételeirdl, illetve a NCSSZI éltal kiadott ,,A bolesddei gondozés, nevelés minimumfeltételei
¢s a szakmai munka altalanos feltételei” cimii modszertani levélben foglaltakat.
A gyermekek védelmérol szold 1997.évi XXXI torvény (tovabbiakban Gyvt.) 42. paragrafusa

(3) alapjan bolcsdde végezheti a fogyatékos gyermekek nevelését €s gondozasat is.

Veresegyhaz, Magyarorszag északi részén, a gddolldi dombséag teriiletén taldlhatd, Pest
megyében a godolldi jarasban. Az elmult években a varos rohamos 1éptékben fejlodott, mint
gazdasagban, mind népességben. A fovaros kozelsége igen kedvelt lakohellyé tette, foként a
fiatal csaladok szamdara. Ennek koszonhetden a kisgyermekek szama évrdl évre folyamatosan
emelkedett és ez a tendencia az elkdvetkezendd évekre is elérevetithetd, mely indokolta a
bolcsdde megépitését, bovitését.

A bolcsdde épiilete a varos kiilteriiletén a legjabb lakdovezetben épiilt, tavol a varoskdzpont
zajatol, nyiizsgésétol.

Az egy hektaros teriilet egyik oldalat erdd hatarolja, mely biztositja az egészséges
kornyezetet, a friss levegdt. Az 6t egység kiilon- kiilon épiiletben helyezkedik el, sajat
bejarattal, sajat udvarrésszel rendelkeznek. Az épiiletrészek belsé folyosokkal kapcsolddnak

0ssze.



Az intézmény ,,Meseliget Bolcsdde 1étesitménye és a hozzakapcsolddd rugalmas napkozbeni
ellatasok feltételeinek megteremtése Veresegyhazon” cimen beadott, HEFOP -4.2.1.-P-2004-
10-00063/4.0 azonositdé szamu projekt keretében, az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap ¢€s a
Magyar Allam tamogatasaval épiilt. Célja olyan 60 féréhelyes bolcséde létesitése volt, mely a
mukodtetés targyi és személyi feltételeinek megteremtése mellett a mai kor kovetelményeinek
megfeleld rugalmas ellatasi modokat nyujt a Veresegyhazon €16 csalddok gyermekei szamara.
Mara jelentdsen megvaltoztak koriilményeink. Az elmult években két Europa Unids projekt
keretében boviilt intézményiink két gondozasi egységgel, igy féréhely szamunk is jelentdsen
novekedett, jelenleg 130 f6.

Az alapellataison tal plusz szolgaltatasként miikodik gyermekfeliigyeleti csoport,

jatszocsoport, sdszoba és vizhez szoktatd program.



. Szakmai programunk alapdokumentumai

2.1. Jogszabalyi hattér

Magyarorszag Alaptorvénye

1991.¢évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairol sz6l6, New Yorkban, 1989.november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérdl. ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

Az Europai Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol.

1992. évi XXII. térvény a Munkatérvénykonyvérdl

1992.évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1993. évi 1. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol

1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrdl (50. paragrafus 3. bekezdése a
kozétkeztetésrol)

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik

biztositasarol

29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyujto szocidlis ellatasok
téritési dijarol

235/1997. évi (XII.17.) Korm. rend. a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyu;td
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirol,

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazataban torténd végrehajtasrol

226/2006. (X1.20.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatd intézmények agazati azonositdjarol és orszadgos nyilvantartasarol
321/2009. (XI1.29.) Korm. rendelet a szocialis szolgaltatok és intézmények
mukodésének engedélyezésérdl és ellendrzésérdl

326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgus eldmeneteli rendszerérdl



328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairol és igénylésiikrdl
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X: 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

9/1999. (X1.24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyu;jtod szocialis ellatasok
igénybevételrdl

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis
intézmények szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl

8/2000. (VI11.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miikodési nyilvantartasarol.

9/2000. (VI11.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol.
6/2016. (111.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol.
78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagarol

Veresegyhaz Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének 9/2006.(V1.21.)
Onkorményzati rendelet a gyermekvédelem helyi rendszerérdl (egységes

szerkezetben).

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek
e A Bolcsddei Nevelés - Szakmai Szabalyai modszertani levél
e A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017)
e A kisgyermekkori nevelés modszertana (2015)
e A bolesédei gondozéds nevelés minimumkovetelményei és a szakmai munka

részletes szempontjai



2.3.

3.

Boélcsodénk intézményi szabdlyzatai
e Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat
e Sziil6i Erdekképviseleti Forum Szabalyzat
e Hézirend
e Munkaterv
e Adatvédelmi Szabalyzat
e Pénzkezelési Szabalyzat
e HACCP Szabalyzat
e (Gyakornoki szabalyzat

e Tiiz- és munkavédelmi Szabalyzat

Bolcsodénk kiildetése, misszios nyilatkozata

Kiildetésiink olyan, gyermekekre szabott gondozasi nevelési elvek alkalmazasa, melyek a

bolcsddei ellatas teriiletén a kicsik igényeit maximalisan kielégitik. Mindezek feltétele a

szakmai igényesség, mely elsdsorban a kisgyermekneveld képzettségén €s neveldi attitiidjén

alapul.

Fontos kiildetésnek tekintjiik a csaladok segitését. A rank bizott gyermekeket csaladias

kornyezetben fogadjuk, €s oket sok szeretettel vessziik koriil.

toreksziink a rendszerességre €s a kovetkezetességre

biztositjuk a mozgas (szobdban, tornateremben €s a szabadban), a pihenés lehetdségét
sok 1d6t szanunk a beszélgetésekre, megvarjuk, amig a gyermek rataldl sajat
gondolataira

helyzeteket teremtiink az egyéni dontésekhez

pozitiv életszemléletre neveljiik dket, de megtanitjuk azt is, hogy sikereikért nekik is
tenniiik kell

teljesithetd feladatot adunk

mindig teret adunk, hogy kiprobalhassak ligyességiiket

mindig megfogalmazzuk elégedettségiinket

partnerként kezeljiik a gyermekeket

megtanitjuk a gyermekeket a tarsaikkal és a felndttekkel valo egylittmiikddésre
elésegitjiik a gyermekek tarsadalmi beilleszkedését

megteremtjiik az esélyegyenldséget

megtanitjuk, hogy ,,szeressék dnmagukat” és tudjanak masokat elfogadni
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e megtanitjuk hogyan fejezzék ki érzelmeiket

¢ Dbiztositjuk a nyugodt, békés egymasra figyelést

e konfliktusaikban védjék meg allaspontjukat, de hallgassak meg a masik felet is

e megtanitjuk Oket, hogy tudjanak fokuszalni a korilottik zajlo események pozitiv

elemeire

4. Bolcsodénk mindségpolitikaja
A kisgyermekneveldi hivatds igen komoly felkésziiltséget kivan, mert a legérzékenyebb,
legtobb torddést, szeretetet, dédelgetést igényld korosztalyt neveli, gondozza. Biztositja a
gyerekek szamara a harmonikus testi, szellemi, szocialis fejlodés lehetdségét, feltételeit.
A kisgyermekneveld a gondozasi ismeretek mellett gyermeknevelési, fejlodés lélektani,
egészségligyi, zenei ismeretekkel is kell, hogy rendelkezzen.
Tudjuk, hogy a kollégané a napi munkaja soran nem potolja, csak helyettesiti az anyat. Szereti
a gyermeket, de nem az anya helyett, hanem az anya mellett.
Tamogatja a gyermeket a vildg megismerésében ugy, hogy aktivitdsra vald igényét
tiszteletben tartja, nem veszi el t6le a felfedezés 6romét. Beszélget és jatszik, sok-sok dalt
énekel, mondokat mond. A csoportban olyan szabalyokat igyekszik kialakitani, amelyek
érthetdk, elfogadhatdk, betarthatok.
Tevékenységét minden nap ugy tervezi meg, hogy az a gyermekek alkotd kedvét, aktudlis
igényét, vagyat is figyelembe vegye.
A j6 kisgyermekneveld fontosnak tartja az anyanyelv hii tolmacsoldsat, szépen, tisztan,
érthetden beszeél. A gyerekek érdeklddését sok iranyba felkelti, altaldnos ismereteiket
megalapozza.
A j6 kisgyermekneveld derlis, kiegyenstulyozott ember, aki szereti a gyermekeket, jol érzi
magat a tarsasagukban, nyilt, 6szinte, elfogado, ismeri €s tiszteletben tartja az egyéniségeket.
A bolesddében a mindségbiztositasi elvarasok rendszere jelen van, amely folyamatosan
biztositja a gondozas-nevelés szinvonaldt. A mindségbiztositds fontos elemei a személyi és
targyi feltételek, a dolgozok képzettsége, szakképzése és tovabbképzése. A mindségi munka
célok kitlizése nélkiil nem érhetd el, a cél elérése utan elemzésre €és tovabbi javitasra,

ellendrzésre van sziikség.

11



5. A bolcsodei nevelés célja, feladatai, alapelvei
5.1. A bolcsddei nevelés célja és feladatali
A bolcsédei nevelés feladata a napkdzbeni ellatast igénybe vevo egészséges gyermek
testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése valamint a legoptimalisabb fejlodés
elosegitése. Emellett a hatranyos helyzeti gyermekek hatranyainak ¢és azok
kovetkezményeinek  csokkentése, a sajatos nevelési igényl  gyermekek
rehabilitaciojanak segitése a gondozas és nevelés folyaman. A bolcsddei nevelésnek
minden esetben a csaladdi neveléssel 6sszhangban sziikséges megvalosulnia.
A gondozasi-nevelési feladatok elvégzése soran tudatosan megvalasztott célok
elérésére toreksziink, melyekkel egy érett, 6nallo, Onellatasra képes, harmonikus
személyiség kialakitasat biztositjuk. E célok elérése érdekében az alabbi miiveletek
szakszerli elvégzése a feladatunk, melyet minden kisgyermeknevel6 az alcsoportjara
tervezetten, gyermekek fejlettségi szintjének figyelembevételével lat el.
- Az egészséges életmod és az egészséges életmédra nevelés a Kisgyermekek
bolcsddei €letében is fontos. A levegdn tartozkodas, levegoztetés feltételei adottak.
A jatszokert és a teraszok optimadlis elhelyezkedése, nagysdga és adottsdga jo
lehetdséget biztosit a gyerekek szabad mozgésterének és jatéklehetdségeinek
maximalis kielégitéséhez.
Az egészséges taplalkozasra iranyuld torekvésliink soran a gyermekeknél
kialakitjuk a kulturalt étkezési szokasokat, illetve biztositjuk az Onallosag
kialakulasat.
Testapolas és tisztalkodas teriiletén fontos feladatunk a gyermek komfortérzetének
¢s rendszeres tisztalkodas igényének kialakitasa. Ennek érdekében a napirendbe
agyazottan helyet kap a rendszeres kézmosas, kéztorlés és fésiilkodés. A pelenkas
gyermekeknél nagy gondot forditunk a rendszeres és sziikségszerii pelenkacserére,
majd a szobatisztasagra szoktatdsndl a gyermek pszichés érettségére &s
onallosodasi torekveésére.
Az 0ltozkodés védekezés az iddjards viszontagsagai ellen, de fejleszthetd vele a
gyermek izlése és Onallosaga is. Lényeges, hogy a kisgyermekek ruhdzata mindig
kényelmes, jatékra alkalmas és biztonsagos legyen.
A pihenésnél és az alvasnal figyelembe vessziik az egyéni sziikségleteket.
Kiemelten fontosnak tartjuk a mozgas megszerettetését a gyermekekkel, melyhez a
targyi és a kornyezeti feltételeink adottak, mind a csoportszobaban, mind a

jatszokertben, valamint bolcsdédénk sajatossagaként a hidroterapids medencében.
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A prevencios feladatok megvalositasdhoz segitséget kérhetiink a bolcsdde
gyermekorvosatol és a gyermek pszichologustol.

A bolcsddei nevelés soran kiilonds figyelmet szenteliink a sajatos nevelési igényti,
a magatartds- vagy fejlédési problémakkal kiizd6é kisgyermekek fejlesztésére,
melyet specialis nagymozgasos, terapias eszkozok is segitenek.

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

Fontosnak tartjuk, hogy a csaladi és a bolcsddei nevelés 0sszhangban legyen, a
sziilok és a kisgyermeknevelok kozott kolcsonds, bizalmon alapuld egyenrangu
konstruktiv kapcsolat alakuljon ki. A sziil6 tudja kdzvetiteni a gyermek szokasait,
igényeit, sziikségleteit, melyre épitve a kisgyermekneveld szakemberként
tapasztalataival, szaktudasaval képes eldsegiteni a kisgyermek fejlodését.

Az érzelmi fejlodés és a tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermekneveld érzelmi kompetenciaja hatassal van a gyermek érzelmi
fejlodésére, a  gyermek pozitiv  megnyilvanuldsainak  tdmogatdsaval,
megerdsitésével,  elismerésével, a  vildgos  elvardsok  ¢és  hatdrok
megfogalmazasaval, ¢és azok kovetkezetes betartatdsdval valamint a gyermek
negativ érzelmei kimutatasanak, kinyilvanitdsanak elfogadasaval.

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Torekedniink kell az egytittélés szabalyainak elfogadtatasara, a
masik irdnti nyitottsdg meglOrzésére. Készek legyenek tarsaikat segiteni, egyiitt
érezni veliik.

A sajatos nevelési igényli €s a hatranyos helyzetli gyermekek érzelmi és tarsas
kompetencidinak fejlesztésére kiilonds figyelmet forditunk, sziikség esetén
szakemberek bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsdder nevelés-gondozas helyzeteiben a kisgyermekneveld ismeretet nyujt,
segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses
tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a

megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik.
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5.2. A bolcséddei nevelés alapelvei

5.2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A Dbolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd mikddésének megismerése,
megértése, olyan komplex latasmod, amely a kisgyermeket és a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcidos mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal
képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeirdl. Az erésségek hangsulyozasa
altal a szakember hozzajarulhat a csalad ¢életmindségének javitasdhoz.

5.2.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolesddei ellatast nyajté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencido szemléletének alkalmazésara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése €s jelzése.

5.2.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsdéde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Ezért fontos a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesdde életébe.
5.2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlédé személyiség, akit Kkiilonleges védelem,
banasmad illeti meg.

A bolcsddei nevelés soran biztositjuk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat,
a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédését, és az alapvetd
gyermeki jogok tiszteletben tartasat. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti
tolerancia kialakitdsara.

5.2.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adéddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a
csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval

¢s identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember
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képes. Ebbdl adddoan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

5.2.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei beszoktatasara, adaptacios idoszakara
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi ¢és targyi koOrnyezetének  allanddsaga  (,,sajat
kisgyermeknevel$’-rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasdhoz.

A napirend folyamatossagabodl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado
ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a
napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtadsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai
er6szak minden forméjatol vald védelmet is.

5.2.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez vald fokozatos hozzészoktatasa
segiti alkalmazkodéasat, a valtozdsok elfogadasat, az 1 dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakulasat.

5.2.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus,
hiteles neveldi magatartdsa. A bolcsdédei nevelésben figyelembe kell venni a
kisgyermek spontdn érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis ¢és vallasi
hovatartozasat. A fejlédés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 0j fejléddési allomasnak kiinduldopontja maga a gyermek.

A bolcsédébe jardo gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla gondoskodo
felndtt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik, ha esetleg tobb teriileten jelentds
eltérést mutat az atlagos fejlédéstdl, viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a
megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd.

5.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak
bensdséges, intim helyzetei.

A gondozési helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozéasnak

elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés
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folyik, de a nevelés helyzetei, lehetdségei nem Kkorlatozédhatnak a gondozasi
helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendi
sziikségletek kielégitésének feltételeit. A szakszerli gondozés, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz ¢és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik
kiemelt szintere.

5.2.10. 4 gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk,
ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell
annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds 0romét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének
vagya. Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni
kell 6ndll6 kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartd tanulds

igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6. Human eroéforrasok

megnevezés létszam

Bolcsédevezetd 1 6
Bolcsddevezetd helyettes 16
Elelmezésvezetd 1 6
Pénziigyi ligyintézo 116
Munkaiigyi, bérszamfejtd ligyintézd 1 6
Kisgyermekneveld 22 16
ezen belill 1 f6 gyogypedagogiai asszisztens IS

Bolcsddei dajka 516
Technikai segitd 116
Szakdacs 2 16
Konyhalany 2 16
Mos6nd 1 6
Karbantartd, gondnok 1 16
Bolcsddei gyermekorvos 1 6
Gyermek pszicholdgus 1 6

A bolcsddében a szakmai dolgozok rendelkeznek a jogszabalyban eldirt szakmai

végzettséggel.
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7. Targyi feltételek
A targyi feltételek alkalmazkodnak az életkori sajatossdgokhoz. Kivalasztasuknal
egészségligyi €s pedagodgiai szempontokat vettiink figyelembe.
Egy gondozéasi egység babakocsi tarolobdl, gyermek 01t6z6bdl, fiirddszobabol, 2
csoportszobabdl, egy terasszal kapcsolddo jatszokertbdl, talalokonyhabol, raktarbol (belso,
kiilsé) és mosdohelységbdl (belso, kiilsd) all.

- Babakocsi tarold: itt hagyhatjak a sziilék a babakocsit, gyermek autdsiilést, és
innen nyilik egy felnétt mellékhelyiség, ami a sziilok rendelkezésére all.

- Gyermekoltozo: ahol padok, kisszékek szekrények, fogasok, cipdtartok és egy
felndtt mosdo is talalhatdo. Minden gyermeknek sajat jellel ellatott szekrénye,
fogasa és cipdtarold helye van, megkonnyitve a gyerekek feladatat az onalloésagra
nevelés szinterén.

- Fiirdészoba: atlatszo iivegezett ajtd valasztja el az 0lt6z6tél. A flirdészoba
berendezése is a gyerekek igényeinek megfeleléek. Két polyazod asztal, egy
zuhanytalca, egy csecsemokad, két gyermekmosdo, harom gyermek WC, tobb bili
¢s egy bili kiontd, valamint egy felndtt mosdo taldlhaté meg benne. A flirdészoba
mindkét falan minden gyermeknek sajat jellel ellatott polca van. Itt taroljuk a
pelenkat, torlokendot, popsi krémet. A toriilkozd tartd folott elférnek a fésik és
fogmoso6 poharak. A falon a gyermekek méretének megfeleld, egészalakos tiikor
segiti a testséma kialakuldsat. A gyermek mosdokban kevert viz folyik a
csapokbol, a balesetveszély elharitasa érdekében. Ide a sziil6k utcai cip6ben nem
johetnek be, labzsak hasznélata kotelezé. igy konnyebb megdvni a gyermekek
egeszségét €s a tisztasagot.

- Csoportszoba, jatékeszkozok: fiirdészobabdl iivegvédd foliaval bevont, mélyen
iivegezett ajto nyilik. Ez nagyon fontos, hiszen gondozas kozben ralatas biztositott
a csoportban jatsz6 gyermekekre. A délkeleti fekvésti csoportszobdk naposak,
vildgosak, hiszen az udvar feldli fal teljes egészében ablak és iivegajto,
természetesen biztonsagi iiveggel. Az idealis homérsékletet a radiator mellett
padlofiités biztositja. Az oldalfal és a padlozat moshat6d lindleummal fedett, ami
konnyen tisztithatd. A szobdk fala fehér, de vidam, szines dekoraciok diszitik. A
szoba 7x6 méter = 42 négyzetméter, ami idealis a gyermekek mozgasahoz,
jatékédhoz. A csoportszoba berendezése ¢€s a jatékeszkozok az eldirdsoknak
megfeleléek, alkalmazkodnak az ¢életkori sajatossagokhoz. Egészségiigyi

szempontbol fontos, hogy a jatékok konnyen tisztithatok legyenek, balesetet ne
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okozzanak. Pedagogiai szempontbol fontosnak tartjuk, hogy egy eszkdz tobb
tevékenységformahoz is alkalmas legyen. Lehessen vele épiteni, kéziigyességet
fejleszteni, mozgas igényt kielégiteni. Lényeges elem, hogy az eszkozok a
a vilagrol. Minden csoportban megtalalhato alapfelszerelésként a baba, a rongy, a
labda, a meséskonyv, az épitdjaték és a mozgasfejlesztok. A kisebbeknek sok
puha, Olelgetds jatékot vasaroltunk, a nagyobbakndl a kreativitasfejlesztd
eszkozokre helyeztiik a hangsulyt. A szobdk elrendezésénél figyeliink arra, hogy
az elkiilonitett sarkok biztositsak a kiilonb6zé tipust jatéktevékenységeket és a
kisebb csoportok meghitt jatékat, a nagymozgasoknal nagyobb, iires teriilet alljon
rendelkezésre, a konstruald tevékenységeket nyugalmas helyen, egyszinli sima
szényegeken jatszhassak a gyermekek. A gyermekeknek a napkdzbeni pihenésre a
pihendsarokban van lehetdségiik. A balesetek elkeriilése miatt rendszeresen
ellendrizzilk a jatékok épségét. A gyermekek egészsége ¢Erdekében a
jatékfertdtlenités fontos feladatunk.

Terasz: Minden egység eldtt tetdvel ellatott terasz teriil el, a szobakbdl
kozvetleniil nyild livegezett ajton juthatunk ki. A terasz burkolata csuszésmentes
fagyalld, konnyen tisztithato. A teraszrol nyilik egy jatékraktar, melyben a kerti
jatékokat taroljuk. Mellette gyermek WC, mosdo és felndtt mosdo talalhato.
Jatszokert: A teraszrol kozvetlen a jatszokertbe jutunk. Kiépitett, burkolt feliileten
motorozhatnak a gyermekek. A kert teriiletén tobb, fabol késziilt jatékelem (fahaz,
csuszdaval kombinalt maszdka) és homokozé taldlhatd, melyek az Eurdpai Unids
szabvanyoknak megfelel6 tanusitvannyal rendelkeznek. A fiives teriileteket
emelkeddk, kisebb dombok tarkitjak. A terasz kozelében helyezkedik el a
vizpermetez0, alatta cstiszasmentes a burkolat. Az udvari jatékraktarban bdséges
a jaték valaszték, tobbféle homokozo jaték, kiilonbozé méretli motorok, triciklik,
biciklik, domperek, talicskdk, flinyirdk, autok talalhatok. A bolcsédét korben
kerités védi. A jatszokertek elott betonldbazath, faléces kerités talalhato, a
kovetelményeknek megfelelden. A hatso kerteket, 1épcsdket fakeritések zarjak el a

gyermekek el6l. A kapuk a teljes biztonsag érdekében tolozarakkal is zarhatoak.
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8. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei
Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szaméra élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanulési tapasztalatokat biztosito legyen.
Valamennyi tevékenység, ¢lethelyzet alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni banasmaod
érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
8.1. Gondozas
A gondozas bensOséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése.
A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét,
biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az egylittmikodési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A
felndttel valdé kommunikéacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrol
adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozas kozben nevelési feladatokat is ellatunk, melyek elésegitik a gyermekek
egészséges ¢letmodra nevelését, a helyes szokédsok kialakuldsat és az Onallésodas
folyamatat.
8.2. Gondozas szervezése, gondozasi miiveletek
8.2.1. Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés, WC haszndlata
A gyermekek pelenkavaltdsa sziikség szerint torténik, de annak ellendrzése
rendszeresen zajlik (reggeli érkezést kovetden, udvari kimenetel eldtt és utan,
valamint a délutani pihend utdn). Minden gyermeknél a sajat, otthonrol hozott
pelenkat, popsi torldt, popsi krémet hasznalunk (sziikség szerint vizes lemosast
alkalmazunk). A pelenkazaskor a kisgyermeknevel$ folyamatosan tajékoztatja
a gyermeket a folyamat Iépéseir6l, mellyel elésegiti a gyermek
biztonsagérzetét, megerdsiti a kozottiik 1évo kapcesolatot.
A szobatisztasag fontos allomas a gyermek fejlddésében, annak kialakulasat
nem siirgetjiik a gyermeknél, figyelembe vessziikk az egyéni érettséget. A
sziilokkel egyeztetve, egymast tdmogatva biztositjuk a szobatisztasag

kialakulasat.
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8.2.2. Mosakodds

A bolcsddébe érkezéskor, a csoportszobaba 1épést megeldzden a gyermekek a
szilok feliigyelete mellett mosnak kezet. Az alapvetd tisztalkodasi szokasok
kialakitasat, a helyes technikéval végzett kézmosast mar kisgyermekkorban el
kell kezdeni. Etkezések eltt, pelenkacsere és WC hasznalat utan és az udvarrol
vald bejovetelkor minden esetben, valamint sziikség szerint kezet mosdatunk a
gyermekekkel.

8.2.3. Oltozkodes

Az oltozkodéssel is fejlesztjiik a gyermekek esztétikai érzékét ¢és az
igényességiiket. Ezért fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek ruhdzata izléses,
kényelmes, praktikus és az id6jarasnak megfeleld legyen. A ruhazatuk ne
akadalyozza a gyermekeket a szabad mozgasukba. Az 06ltozkddésre és a
vetkdzésre elegendd iddt biztositunk, ezaltal is tdmogatjuk a gyermekek
onallosodasat. Elotérbe helyezziik, hogy a gyermekek ortopédiailag egészséges
labbeliket viseljenek, sziikség esetén felhivjuk ra a sziilok figyelmét.

8.2.4. Etkezés

Az egészséges ¢letmdd kialakitdsaként fontos feladatunk a gyermekek helyes
étkezési szokasainak kialakitasa, a gyermekek koranak megfeleld taplalasuk.
Az étkezések minden nap azonos idében (a napirendben feltiintetett) torténnek,
mely noveli a gyermekek érzelmi biztonsagat és segiti dket a tdjékozodasban.
A helyes étkezési és taplalkozasi szokasok kialakitsara (a pohar hasznalata, az
evOeszkoz hasznalata, a szalvéta hasznalata, az alapos ragas, a nyers zoldségek
¢s a gylimolcs fogyasztasa) kiilonosen nagy hangstlyt fektetiink. Odafigyeliink,
hogy a gyermekek megfeleld mennyiségli folyadékot fogyasszanak a nap
folyaman.

8.2.5. Levegozés

Az egészséges ¢letmod kialakitasanal 1ényeges szempont, hogy elegendd idot
biztositsunk a gyermekeknek a szabad levegdn valo aktiv tevékenységiikre,
melyekhez adottak a korosztalyuknak megfeleld jatékeszkozok. Az iddjarastol
fiiggden toreksziink arra, hogy minél tobb i1d6t tartdzkodjanak a gyermekek a
friss levegdn. Osztél tavaszig naponta egyszer (déleldtt), tavasztdl Gszig

naponta kétszer (délelbtt, €s uzsonna utan) vissziik ki levegdzni a kicsiket.
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8.2.6. Alvas, pihenés
A gyermekek optimdlis fejlodéséhez, zavartalan idegrendszeri érésiikhoz
feltétlentiil sziikséges a megfeleld idejii és mindségl alvas, és a pihenés. Az
alvashoz optimalis feltételeket (altatas eldtti szelloztetés, csend, nyugalom,
kényelmes agy, allando hely, &tmeneti targy) biztositunk. Egyéni banasmoddal,
testkOzelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik a gyermekek
elalvasat. A napkdzbeni pihenéshez pihend sarkokat alakitottunk ki a
csoportszobakban.
8.3. Jatéktevékenység
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢€s
befogaddsaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi ¢és szocialis fejlodést.
Kisgyermeknevel6ink a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszk6zok)
biztositdsdval ¢s neveléi magatartdsukkal tdmogatjdk az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevelSink a gyermek igényeitdl és a
helyzettdl fliggéen kezdeményeznek, esetenként mintat nytjtanak, szerepet vallalnak a
jatékban, annak tartalmat Gtleteikkel, javaslataikkal szinesitik. A jaték lehetdséget ad a
tarsas kapcsolatok alakulasara is. A kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel valo
egylittlét oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve
a szocialis képességek fejlodését.
8.4. Komplex miivészeti és esztétikai nevelés
8.4.1. Anyanyelvi nevelés
Az anyanyelvi nevelés célja az érthetd, kifejezd és hatasos beszéd készségének
kialakitasa. A neveld részerdl elvaras az érzékletes, tiszta, konnyen kovethetd,
hangzasra kellemes beszéd. Lényegesnek tartjuk, a gyermekek beszédkedvének
felkeltését, ébrentartasat, a nyelvi fejlodés jatékoskeretek kozotti segitését az
Osszes tevékenyseégi formaban. A gyermeki kozlésvagy fenntartasa, a szokincs
gyarapitasa érdekében kiillonosen fontosak az élménykozeli beszélgetések, a
mondokak, a mesék. A jol megvalasztott vers, monddka, mese révén a miivészi
nyelv olyan ,,varazseszkdzként” képes mikodni a mindennapokban, mely
mikdzben 6romot okoz, élményt szerez, észrevétleniil fejleszti az értelmi (ezen
beliil a beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodését), érzelmi,
moralis, szocialis kompetencidkat, a teljes személyiséget.
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken

keresztiill a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés
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bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a
kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége.

Bolcs6dénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant van helye.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota ¢és
ebbdl fakado igényei befolyasoljak.

8.4.2. Enek-zenei nevelés

A bolcsddei zenei nevelés segiti a kisgyermek érzelmi fejlodését,
beszédkészségének alakulasat, a zenei hallas, éneklési készségének fejlodését,
ezaltal meghataroz6 a gyermek egészséges fejlodésében. Az éneklés a
gyermekre kedvezden hat, nyugalmat, O6romet jelent, és a kozos jaték
megerdsiti a bensOséges kapcsolatat a kisgyermekneveldvel. Az énekes jatékok
alland6 ismételgetése oromforras, amelyek a gyermek biztonsagérzetét novelik.
A bolcsédénkben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk
lehet6séget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveldink
énekhangja, spontdn dudolgatdsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek ¢letkori sajatossagaihoz,
egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel
kivalasztott és alkalmazott gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei
izlését, segitik a hagyomanyok megismerését €s tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket
kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések,
a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzéjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis,
baratsdgos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsédében végzett zenei nevelés
eredményes megvalositdsa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlodésére.

8.4.3. Alkototevékenység

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése,
az onkifejezés - nem annak eredménye. Kisgyermekneveldink feladata a targyi

feltételek és elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat
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megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével ¢és  megbecsiilésével a
kisgyermekneveld segiti az alkotdtevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat
¢s az alkotasbol fakadd oOrom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv
hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkototevékenységi formak a
bolcsddében: nyomhagyé eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas,
gylirés, tépés, ujjfestés vagy egyéb eszkozzel valo festés.

A kisgyermekneveldink feladata, hogy kialakitsanak a csoportszobaban egy
kreativ sarkot, ahol mindig mdod van a spontdn vagy vezérelt alkotasra. Az
asztal melletti polcra helyezhetik a kiilonféle rajzeszkozoket és a papirokat,
amellyel barmikor lehet rajzolni, amelyhez nem sziikséges semmiféle
elokésziilet.

8.4.4. Kornyezeti nevelés

A bolesddei nevelés soran kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek kornyezeti
nevelésére, hiszen a gyermekeket éré ingerek, élmények befolyasolhatjdk az
¢letiiket. Fontos a gyermekek kozvetlen kornyezetében 1évé vilag
megismertetése és megszerettetése, valamint a kornyezettudatos életvitel
kialakitasa.

Az alkotomunkdink soran elénybe részesitjiik a természetes anyagokat és
rendszeresen hasznalunk jrahasznositott dolgokat.

Az egyéb tevékenységek valamilyen é¢lethelyzet kozos elOkészitéséhez és
megoldasdhoz, a koOrnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl ¢és a
kornyezetrél vald  gondoskoddshoz  kapcsoléodnak (pl.  babafiirdetés,
virdglocsolas, 0Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,,€n csinalom” élményének,
az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak ¢és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak,
barmikor kiléphetnek. Az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem
lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetOséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a
feladatok megosztasara, ok-okozati osszefliggések felfedezésére, megértésére.
8.4.5. Esztétikai nevelés

Az esztétikai nevelés feladata, hogy a kornyezet megfigyelésével és a

kisgyermekneveldink kreativitasaval kozelebb hozza a gyermeket koriilvevo
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vilag szépségének felismeréséhez, felébressze és elmélyitse a gyermekben a
sz€p szeretetét, és annak igényét, szinezze ¢s gazdagitsa a gyermek
érzelemvilagat. Ezért fontos, hogy a gyermeket milyen kdrnyezet veszi koriil.
A kellemes, szép kornyezet jo hangulatot teremt. Figyeliink arra, hogy
esztétikus, egymassal harmonizalo targyak keriiljenek a csoportszobakba,
melyeket ne zstfoljunk tul. A kisgyermeknevel6ink a kiilonbozé szinek és
formak hasznalataval alakithatjdk a gyermek izlésvilagat és esztétikai érzékét.
Lényeges a valtozatossag, a dekoraciok cseréje, amit az évszakokhoz ¢és az
iinnepnapokhoz kotiink. A gyermekeket is bevonjuk a kornyezetiik szebbé
tételébe. A gyermekek altal készitett alkotasok kihelyezése noveli a gyermekek
onbizalmat is.
8.5. Tanulas
A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs
helye. A bolcsédei nevelés terliletén a tanulas fogalmat a lehetdé legtagabban
értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat- illetve informacioszerzési folyamat,
amely tartds valtozést idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodéasban, valamint
eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek
korabdl ¢és fejlettségébol adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik.
A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felnottel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio. A tanulas
formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek
interakcidobol szdrmazd ismeretszerzes €s szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a
sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas
jellegli és hosszabb 1ddt vesz igénybe a tanulési folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajld feln6tt-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok. Kiemelt feladatunk a megkésett beszédfejlodés
felismerése, korrigalasa. Bolcsodénkben tevékenykedd szakember altal miikodtetett
kutyaterapids modszer kiegésziti kisgyermekneveldink erre iranyuldé munkajat.
Figyelembe kell venniink azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit is, akiknek

nem a magyar az anyanyelviik.
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8.6. Mozgas

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetdé mozgasformdk kialakuldsanak ¢&s
fejlodésének iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviill nagy, szamukra
oromforras a mozgas, ezért a szobaban és az udvaron is biztositanunk kell a minél
nagyobb mozgasteret és a mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben
elvaras, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk
biztonsagos legyen.

Feladatunk a biztonsagos kornyezet kialakitdsa és a veszélyforrasok kikiiszobolése.
Csecsemodknek olyan jatszohelyet kell biztositanunk, amely védett, de elegendd hely
all rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron, a teraszon és a mozgasfejleszto
eszkozokkel felszerelt kiilon helyiségben (Zsibongo terem) tobb lehetdség nyilik, mint
a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgastejlesztd eszkdzok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformdkat, fejléddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa
valik a mozgasuk. Az Onallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi
miveletekben valo aktiv részvétel lehetOséget ad a praktikus mozgédsok gyakorlasara,
finomitasara.

A finom motorikus mozgast a kreativ tevékenységek is fejlesztik.

9. Gondozasi, nevelési feladatok a sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa esetén
A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatdsa a bolcsddében torténhet:

- teljes integracioban (egészséges bdlcsddei csoportban egy vagy két sajatos
nevelési igényll gyermek helyezhetd el. A sajatos nevelési igényli gyermek ellatasa
két egészséges gyermek gondozasahoz sziikséges személyi feltételek biztositdsaval
oldhat6 meg, igy a csoportlétszam maximum 10 £5.)

- részleges integracioban (a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként kell
kialakitani. Ebben az esetben a gondozasi egységen belill az egyik szobaban az
egészséges gyermekek, a madasik szobdban pedig a sajatos nevelési igényl
gyermekek vannak. Sziikséges, hogy a napirend meghatarozott részében a két
gyermekcsoport egylitt legyen. Kisgyermekneveld-gyermek arany: az ép

csoportban egy kisgyermeknevel6hdz 6t gyermek tartozik, a masik szobaban egy
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kisgyermekneveld hdrom sajatos nevelési igényli gyermek gondozéasat ¢és
fejlesztését végzi.)

- specialis csoportban (a bolcs6de egy gondozasi egységeként kell kialakitani. A
csoportban 6 év alatti, nagyobb mértékben sériilt, felvételkor az ép bolcsddei
csoportba nem illeszthetd — jelentds fejlodésbeli elmaradast mutatd — gyermekeket
gondoznak, fejlesztenek. Kisgyermeknevel6-gyermek ardny: 1:3, azaz egy
kisgyermekneveld 3 sériilt gyermeket 14t el, a csoportlétszdm maximum 6 £6.)

A bolcsédében a sajatos nevelési igényl gyermekek ellatdsa torténhet egyrészt ugy, hogy a
napkozbeni ellatast biztositjdk szdmadra, ugyanakkor a fejlesztést egy masik intézményben
kapja (a mi bolcsddénkben is ez a rendszer miikodik), masrészt ugy, hogy a korai fejlesztést,
gondozast, fejlesztd felkészitést a bolcsdde biztositja (szakértd szakvélemény alapjan).

Az esélyegyenldség érdekében a bolesddénkben a sériilt gyermekek teljes integralt formaban
torténd gondozasa — nevelése torténhet, az egészséges ¢€s sériilt gyermekek egyiittélési
elényeire ¢épitve. A sériilt gyermekek ellatdsa Onkéntes, de tudatositani kell a
kisgyermeknevelokben ¢és a sziilokben is, hogy a segitséggel ¢éloknek is joguk van a
napkozbeni kisgyermek ellatast igénybe venni és a tarsadalom teljes jogu tagjaként élni. Arra
azonban nagy figyelmet kell forditani, hogy sem On-, sem tarsaira veszélyes ne legyen a
bolcsddébe felvett gyermek.

Az integralt csoport kisgyermeknevelGinek lehetség szerint gyogypedagdgiai asszisztensi
végzettséggel kell rendelkezniiik (jelenleg 1 £6) és munkajukhoz folyamatos gyogypedagogusi
segitséget kell kapniuk.

A fogyatékos kisgyermek felvétele is a Szakértdi Bizottsag javaslata alapjan torténik, 3
honapos probaidével. A probaidé utan a szakmai team - orvos, gyogypedagogus, vezeto,
kisgyermekneveld- egyiittes véleménye alapjan dont a kisgyermek tovabbi gondozasardl.
Elutasitdsa esetén a gyermeket tovabbi korai fejlesztése érdekében a Szakértdi Bizottsdghoz
kell irdnyitani ¢€s tdjékoztatni a sziilét, illetve torvényes képviseldt a gyermek mas
intézményben valo elhelyezésének lehetdségérdl €s modjarol.

Bolcsddénkben nagy hangstlyt fektetliink arra, hogy a sajatos nevelési igényli gyermekek
szamara gondozasuk és nevelésiik soran biztositsuk az igényiiknek és tempdjuknak megfeleld
id6t. Beépitjiik a bolcsddei napirendbe az SNI —s gyermekeket ellatod fejleszté pedagdgusok
altal ajanlott mozgasformakat, feladatokat, ehhez napi szinten hasznaljuk a specidlis
mozgasfejlesztd eszkdzeinket. Tamogatjuk a sziiloket a gyermekiik specialis fejlesztésében,
megerdsitjiik  6ket sziildi mivoltukban. Tandcsainkkal megprébaljuk oldani a

bizonytalansagukat.
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10. A bolcsodei nevelés megvalositasanak feltételei
10.1. A gyermekcsoportok szervezése
A Dbolcs6dében a gyermekcsoport 1étszama 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet altal
meghatarozott. Az eldéirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a
mindségi bolcsddei nevelést az €letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-
kisgyermek arany garantalja.
A bolcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen lehetdség szerint a kisgyermekek a
bolcs6débe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak,
biztositijuk a személyi allandosagot (,,sajat kisgyermeknevel6”-  rendszer).
Csoportjainkat lehet6ség szerint életkoronként szervezziik. Kisgyermeknevel6ink
munkarendje illeszkedik a gyermekek napirendjéhez, melyet ugy alakitottunk, hogy a
lehetd leghosszabb legyen az ,,6lelkezési id6” (mindkét kisgyermekneveld jelen van a
csoportban).
10.2. Napirend
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos
gondozas feltételeit, annak megvalositdsat biztositja. Megteremti a gyermekek
biztonsagérzetét, az 6nalldosodas alakuldsat, lehetdséget ad a folyamatos jatékra, ezzel
biztositja a varakozas nélkiili ellatast. KisgyermeknevelGink a napirend tervezésénél
figyelembe veszik a gyermekcsoport életkori dsszetételét, fejlettségét, sziikségleteit, de
befolyasoljak azt az évszakok, a bolcsdde nyitva tartdsa és egyéb tényezdk is.
10.3. A ,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer
A kisgyermeknevel$ személyiségével, nevel6i attitiidjével mintat jelent a csaladoknak
¢és a gyermekeknek.
A ,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevelohoz. A ,sajat kisgyermeknevel0” mar a csaladlatogatds soran
megismeri a leendé gyermekét és csaladjat, beszoktatja a gyermeket a bolcsddébe és a
bolcsddébe jaras egész idétartama alatt 6 végzi a kisgyermek nevelését és gondozasat
(felmendrendszer), figyelemmel kiséri a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes
fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentacidt és
felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekeért.
A ,sajat kisgyermeknevel3”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre. A

kisgyermekneveld szamon tartja a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.
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11. A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

Bolcsddénkben a felvételi eljaras sordn eldnyben részesiilnek a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermekek, és a szocialis okok miatt raszoruld csalddok gyermekei.
Gyakran kertilnek felvételre gyermekek a Gyermekjoléti szolgalat kérésére.

A Dbolcsdde igénybevétele altalaban Onkéntes, az ellatast igényld sziild vagy torvényes
képviseldjének kérelmére torténik.

A gyermekvédelmi torvény altal meghatdrozott esetekben - ha a gyermek védelme az ellatas
onkéntes igénybevételével nem biztositott - a személyes gondoskodas kotelezd igénybevételét
kell elrendelni.

A bolcsddei ellatas igénybevételére iranyuld kérelmeket (melyeket a sziild vagy torvényes
képviseld személyesen kérhet a bolcsOdében, vagy letoltheti a bolcséde honlapjarol) a
bolcsédevezeténél lehet benytjtani, aki a tajékoztatja a sziiléket, torvényes képviseldket a
jelentkezés feltételeirdl, a hazirendrdl, az alapellatason tali szolgaltatasokrol, a beiratkozas
menetérol, a megallapodas tartalmardl, és dont az elbiralasarol.

Sikeres felvétel esetén a bolcsddevezetdje a bolcsdde altal biztositott ellatasokra az ellatast
igénybe vevd sziildvel vagy a torvényes képviseldjével megallapodast kot.

Az bolcsddevezetd és az ellatast igénybe vevd gyermek sziilei vagy torvényes képviseldje
kozott 1étrejott megallapodas az alabbiakat tartalmazza:

- az ellatas kezdetének idopontjat

- az intézményi ellatas idStartamat

- az intézmény altal nyljtott szolgaltatasok formajat, modjat, tartalmat

- a személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyokat

- intézményi jogviszony megsziinésének modjat, panasztétel lehetdségét.

Az bolcsddevezetd a megallapodast modosithatja, ha

- az ellatas id6tartamat az ellatott, vagy torvényes képviseléje modositani kivanja,

- az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok formaja, modja, ill. kdre megvaltozik

- ha a személyi téritési dij megallapitasara, ill. fizetésére vonatkozo6 szabalyok megvaltoznak.

12. Csaladok tamogatasanak médszerei és lehetdségei

A csaladok tamogatasa a csalddban hatékonyan miikddd eréforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korti kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem elott tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
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kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
12.1. A sziilok tdajékoztatisa a bolcsédei szolgaltatdsrol
A sziilo vagy torvényes képviselé a bolcsédébe vald jelentkezéskor széleskorii
tajékoztatast kap a bolcsodei életrdl, szokasokrol, szabalyokrdl, csaladlatogatés
jelentdségérol, a beszoktatds menetérdl. Lehetdsége van megnézni mar ekkor a
gyermekek altal hasznalt helyiségeket (elétér, atadoszoba, fiirddszoba, csoportszoba),
ill. a jatszokertet. A sziild vagy torvényes képviseld megismeri gyermeke leendd
kisgyermekneveldit. Tajékoztatast kap az adminisztrativ intézkedésekrol is.
A bolcsdéde szolgaltatdsardl szold tdjékoztatas a helyi Onkorméanyzat hivatalos
honlapjan, a bolcs6éde hivatalos honlapjan, illetve a bolcséde falitijsagjain keresztiil
torténik.
Az atadokban elhelyezett faliijsdgon az aktualitisoknak ¢és a bolcs6de nevelési
elveinek megfeleld cikkeket, tudomanyos értekezéseket, kutatdsi eredményeket,
szakmai véleményeket helyeziink el. Tovabba kifliggesztésre keriil a teriiletileg
illetékes gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége, a sziildi érdekképviseleti forum
tagjainak neve, a tarsintézmények elérhetdségei, a bolcsdde mitkddési engedélyérol
sz0l6 tanusitvany, a bolcsddevezetd fogaddnapjanak idOpontja, a gyermekek heti
étlapja, és a bolcsdde hazirendje.
A hazirend célja olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak
a gyermekek nyugodt, biztonsagos életét, a gyermekkozponti neveldmunkat és a
bolcsdde zavartalan mitkodését.
A hazirend feladata, hogy megismertesse a bolcsddébe jard gyermekek és sziileik vagy
torvényes képviseldik, valamint a bolesédei dolgozokra vonatkozd jogokat,
kotelezettségeket, és a bolcsdde miikodésének rendjét.
A hazirend hatdlya kiterjed a bolcs6de valamennyi kisgyermekére és azok sziileire,
torvényes képviseldire, a bolcsdde dolgozoira és a bdolecsdde teriiletén tartdozkodo
személyekre.
A hézirend tartalma: 4ltalanos informacidk, bolcsddei elérhetdségek, a gyermekek
jogai, a sziilok jogai és kotelességeik, a bolcséde nevelési év rendje, a gyermekek
érkezése, tdvozasa, hidnyzasok, betegségek, igazolasok, fizetési kotelezettségek, a

bolesdde és a csalad kapcsolattartasanak modjai.
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12.2. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok
otthoni kornyezetben vald megismerése. Lehet6ség szerint a csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében, eldzetes idOpont
egyeztetést kovetden keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
szlld bovebben informalédjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csalddlatogatds fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek. A
(fejlodési naplo).

12.3. Beszoktatds (adaptdcio)

A beszoktatas kiemelten fontos része a bolcsddei szakmai munkanknak.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktataskor a csaldddal vald egyiittmiikodést
helyezziik el6térbe, tovabb épitjiik a bizalmi kapcsolatot. Az anya, az apa vagy mas
csaladtag jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek, segiti a kisgyermeknevel$ és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, az 1Uj kornyezethez vald
alkalmazkodast.

A sikeres beszoktatas érdekében a kisgyermeknevelSink kedvességiikkel, tapintatos
viselkedésiikkel fokozatosan szoktatjak a gyermekeket a szdmukra idegen helyzethez.
A jol atgondolt, megtervezett és végrehajtott beszoktats alapozza meg a gyermekek
bolcsddei kozérzetének, pszichés, szomatikus fejlédésének jovojét. A ,sajat
kisgyermeknevel6” 0Osszegzd feljegyzést ir a beszoktatasrol, a gyermek
fiizet).

12.4. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartasra a reggeli érkezéskor €és a délutani haza adéaskor keriil sor.
Célja a rovid, kolcsonds informacio ataddsa a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatarol, az Ot érintd napi torténésekrdl, viselkedésérdl. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. A napi beszélgetések
formaljak a csalad és a bolcsdde kapcsolatat, erdsitik a bizalmat és az 6sszehangolt
nevelést.

12.5. Egyéni beszélgetések (fogadoorak)

Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziild vagy torvényes képviseld, a

kisgyermekneveld, valamint a bolcsddevezetd, amely a kisgyermek fejlodésével

30



kapcsolatos kérdések, vagy nevelési problémakrol szolo részletes, hosszabb
megbeszélés. A szakmai kompetencian tulmend kérdésben segitséget nyujthat a
bolesdde orvos, a bolesédében dolgozd pszichologus. A beszélgetésekre biztositjuk a
megfeleld helyet és 1dot.

12.6. Sziilocsoportos beszélgetések
A sziildcsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoport kisgyermeknevel6i
vezetésével, amelyekre évente legalabb harom alkalommal keriil sor. Témaja lehet
példaul a bolcsddei beszoktatas, a szobatisztasdgra nevelés, a mozgasfejlodés, az
étkezés, a napirend, az agresszio, stb., valamint a csoportba jaré gyermekek sziileit
foglalkoztatd egyéb nevelési témak. A felmeriild problémak megosztasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziill6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az
egymastol hallott j6 példak tovabbgondolasara.

A rendszeres, jol miikodd sziildcsoportos beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a
partneri egyiittmiikodést és a bizalmat.

12.7. Sziildi értekezletek

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozdsen
meghozandod dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési évben altalaban harom
alkalommal tartunk sziiléi értekezletet. Az elsé sziil6i értekezletet az ,,0j” sziilok
részére tartjuk, amelyen tdjékoztatast kapnak a bdlcsddei életrél, megismerhetik a
gyermekiik leendé kisgyermekneveldjét, akivel megbeszélik a csaladlatogatas
idopontjat és a beszoktatast. Ismertetjik a szakmai programot, a hazirendet, a
beiratkozés feltételeit és modjat. A masodik sziiloi értekezletet a beszoktatast kovetden
szervezzilk, amelyen a beszoktatds tapasztalatait és az elkdvetkezd 1ddszak
programjait beszéljik meg. A harmadik sziiléi értekezletet az 6vodaba tavozo
gyermekek sziileinek az 6vodai beiratkozas elott szervezziik, ahol az 6voda vezetd
tajekoztatja a sziiloket az dvodai felvétel eljarasarol.

12.8. Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szorélap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

12.9. Uzend fiizet (Csalddi fiizet)

Az tlzend flizet (Csalad flizet) kiegésziti a személyes kapcsolattartast. A ,sajat”

kisgyermekneveld ebben a dokumentumban tdjékoztatja a sziiléket a gyermekiik
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fejlodésérdl, a nevelési év soran a kiilonb6z6 programokrol. Szinesiti a fiizetet a
bolcsédei nevelés soran  elhangzott ~mondokakkal, dalokkal, mesékkel,
gyermekrajzokkal. A sziil6i reflektalasokat, bejegyzéseiket szivesen latjuk. Az lizend
fiizet (Csaladi flizet) is hozzajarul a sziilok és a kisgyermeknevel6 kozotti harmonikus
kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsdhoz, a csaladi ¢és a bdlcsédei nevelés

Osszehangoldsahoz.

13. Alaptevékenységen Kkiviili kiegészité szolgaltatasok
A bolcsddei alapellatas els6bbsége mellett csaladtamogatd szolgaltatasokat szerveziink. llyen
szolgaltatasok a jatszocsoport, a gyermekfeliigyeleti csoport, a nevelési és pszichologiai
tanacsadas, a sOszoba haszndlata, a vizhez szoktatd program. A jO mindségli szolgaltatas
megvaldsitasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositjuk.
Valamennyi szolgaltatdsi forma megvalositdsanal figyelembe vessziik a bdlcsddei nevelés
alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencid szemléletének befogadasat.
A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa.
13.1. Jatszocsoport
A jatszocsoportban tarsasagot taldlhat mama és gyermeke egyarant. A csoport
haziasszonyai Gtleteikkel, tanacsaikkal segitik a sziiloket a gondozas, nevelés ¢€s a jaték
fortélyaiban eligazodni, mintanyujtd szerepet toltenck be a gyermekekkel vald
kapcsolattartasban. A jatszocsoport minden déleldtt 9-12 oraig téritési dij ellenében
vehetd igénybe, elézetes bejelentkezés alapjan. Igény szerint ebéd is kérhetd a
gyermekek szamara. Egy délel6tt 8-9 kisgyermeket és hozzatartozojat tudjuk fogadni.
A jatszocsoportban nincs beszoktatas.
13.2. Gyermekfeliigyeleti csoport
Bolesddénk egyik szolgaltatasa a gyermekfeliigyeleti csoport, ahova a bdlcsédés kort,
de bolcsédei alapellatdsba nem részesiild kisgyermekeket fogadunk a hét
meghatarozott napjain (a sziilék igénye alapjan). Ez a csoport azon gyermekek
szdmara lett kialakitva, akiknek sziilei nem mindennapos, hanem alkalomszerii
ellatasban szeretnék részesiteni gyermekiiket. Ez az ellatasi forma igazodik mindazon
szlldk igényeihez, akik iskoldba jarnak, rész munkaidében vagy alkalomszerlien
dolgoznak, otthoni munkat vallalnak, GYED, GYES mellett tovabbképzéseken,
tanfolyamokon vesznek részt, valamint nem feltétleniil helyi lakosok.
Ez a szolgaltatas naponta, 7-17 ora kozott téritési dij ellenében fogadja az

érdekloddket. A csoportban a féréhelyek szama 12 £6. A csoporthoz tartozo helyiségek
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¢s az udvar felszerelése és a gyermekek napirendje megegyezik a bolcsdde tobbi
csoportjaval. A beszoktatasi idd 1 hét.

A gyermekfelvétel folyamata:

A sziild vagy torvényes képviseld eldzetes igénybejelentése alapjan torténik, melynek
soran széleskorl tajékoztatast kap a bolcsddevezetd helyettestdl a gyermekfeliigyeleti
csoport €letérdl, a szokdsokrol, a szabalyokrdl, a hazirendrdl, az adminisztraciorol és a
beszoktatas menetérol.

Lehetésége van megnézni a gyermek altal hasznalt helyiségeket, megismerni a
gyermekfeliigyeletet biztositd kisgyermekneveldket.

A feliigyelet megkezdése eldtt a bolcsddevezetd helyettes rogziti a gyermek személyes
adatait, a szolgaltatas igénybevételének napjait, id6tartamat, azt, hogy kinek adhat6 ki
a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds esetben.

A gyermekfeliigyeleti csoportban is torekedni kell arra, hogy a rendszeres
idokozonként jaré gyermekek is kiismerhessék magukat a csoportban. Jelenléti
napjaikon azonos idében torténnek a gondozasi miiveletek, allandé megszokott helyiik
van az étkezések és az altatas alatt.

Az igénybevett étkezések dijanak és a szolgaltatas koltségeinek elszdmoléasa a helyi
pénziigyi szabalyok szerint torténik.

13.3. Sdszoba

A bolcséde a felsd léguti betegségek gyakorisdganak csokkentésére az egészség
meg0rzeési program keretein beliil s6 szobat alakitott ki, amely jotékony hatassal van a
bolecsddébe keriild kicsik immunrendszerének erdsitésére és a kozosségi fertdzések
csokkentésére. A soszobat elsésorban a bolcsddébe jard gyermekek hasznaljak, de a
jatszocsoportot, a gyermekfeliigyeletet igényldk és a varosban él6 gyermekes csaladok
is igénybe vehetik. A napirendet ugy szervezziik, hogy minden gyermek hetente,
forgo rendszerben, alkalmanként 20 percet a sdszobaban tudjon tartézkodni a sajat
kisgyermekneveld jelenlétében. A szolgaltatds dijat a helyi onkorményzati rendelet
szabalyozza. (Az alapellatast és a gyermekfeliigyeleti csoportot igénybe vevok
szdmara téritésmentes ez a szolgaltatas.)

13.4. Vizhez szoktato program

Bolcs6dénk sajatossaga a termdlvizzel (32-34 C°) feltoltott hidroterapias medence,
amelyben nem uszés oktatas a cél, hanem a kisgyermekek korai vizhez szoktatasa. Ez
a program egy 20-25 perces jatékos, mondokds torna a vizben, amely sordn egy

kisgyermek a ,sajat kisgyermeknevel§jével” megtervezett séma alapjan
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tevékenykedik. Bolcsddénk kisgyermekneveldi megfeleld szakmai tovabbképzésen
vettek részt, amelyet meghatarozott idénként frissitenek, minderrél tanusitvannyal
rendelkeznek. A gyermekek részvétele a programban a sziilok irasos beleegyezésével
torténik, amelyet megel6z a részletes szobeli tajékoztatds. A kisgyermeknevelok a
bolcsddei gondozas-nevelés alapelveiben foglaltak szerint végzik az ehhez kapcsolodo
feladataikat (a nyugodt 1égkdr biztositasa, a gyermek biztonsagérzetének
megteremtése, egyéni igények figyelembevétele, elegendd idé biztositdsa és a
gondozasi feladatok szakszerti ellatasa).

A program célja

- aviz megszerettetése (ez az alap)

- apozitiv élmény adasa

- agyermek célzott megfigyelése (testi, lelki, szocidlis)

- jatékos tanulas (szinek, formak, testkép, stb)

- jatékos fejlesztés (egyensuly, nagymozgasok, finommotorika, stb.)

- fegyelem, figyelem, tudatos viselkedés megerdsitése

- személyes megismerés, kapcsolat mélyités a gyermek és a kisgyermekneveldje
kozott

- egeészségmeglrzes

- abolcsddei élet szinesitése

A program elényei, hatasai

- szervrendszerek edzése: 1égzési és keringési rendszer erdsitése

- immunrendszer erdsitése (felsd 1€éguti betegségek konnyebb, gyorsabb lekiizdése,
fertézésekkel szembeni ellenallo képesség)

- mozgaskoordinaci6 és izmok fejlesztése, valamint tartashibak megeldzése

- Uj tapasztalatszerzés (a viz altal mas ingerek, mas latasi és hallési informéciok,

mas térérzekelés)

A programot a bolcsédénkben gondozott-nevelt kisgyermekek térités nélkiil vehetik
igénybe.

A hidroterapids medence téritési dij ellenében lehetdséget biztosit fejlesztd
pedagogusoknak (gyogytornasz, mozgasterapeuta), hogy hasonld programokat

szervezzenek kisgyermekek részére.
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13.5. Bélcsode pszichologus

A mukodés feltételei:

A bolcsédénkben dolgozd pszichologus alapvetden bolesdde teriiletén dolgozik.

A csoportos megfigyeléseket a csoport szobaban, illetve az udvaron végzi.

Kiscsoportos foglalkozasra az arra megfeleld helyiséget (aula) hasznélhatja.

Amennyiben sziikséges, a kisgyermeket neveld csaladot/ sziilét otthondban is

felkeresheti.

Munkajaban alapvetden a bolcséde specidlis fejlesztd eszkozeit, helyiségeit hasznalja.

Javaslatot tehet a gyermek fejlodését, kozérzetét segitd eszkdzok beszerzésére.

Ugyanigy javaslatot tehet a kisgyermekneveldk, és a sziilok munkajat, nevelését segitd

eszk6zok, konyvek, egyéb szakirodalom beszerzésére.

A mukddés targyi feltételeit a bolcsdde biztositja.

Sziildkkel, torvényes képviseldkkel vald egyiittmiikodés, konzultaciod:

A kisgyermekneveldk sziildi beleegyezd nyilatkozatot kérnek a csoportjukba
jar6 gyerekek pszicholdgusi csoportos megfigyeléséhez.

A csoportos megfigyelés akkor is megvaldsul, ha adott sziild vagy térvényes
képviseld nem egyezik bele gyermeke megfigyelésébe, de akkor a
pszicholdgus adott gyermekrdl nem tesz emlitést.

Amennyiben a nem megfigyelhetd gyermek olyan magatartast, tiineteket mutat,
ami a pszicholdgus megitélése szerint veszélyezteti a gyerek normal fejlédését,
azt jelzi a kisgyermeknevel6k felé. Egy tanévben egy alkalommal a bolcséde
pszicholdgusi konzultacids lehetdséget biztosit a sziildk vagy torvényes
képviseldk szamara.

Amennyiben a bdlcsdde erdforrasai lehetévé teszik, rendszeres fogadoorat,
illetve nevelési, fejlédési kérdéseket érintd sziildi értekezleteket szervez a

pszichologus vezetésével.

A pszicholdgus szakmai feladatai:

A csoportban torténd megfigyelés a gyermek fizikai, mentélis, és szocialis
érettségére iranyul, célja a gyermek optimalis fejlédésének megalapozasa,

kibontakoztatasa.
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e A kisgyermeknevelok munkdjanak segitése adott gyerek/gyerekek
fejlesztésében, esetleges nehézségek, elakadasok kezelésében.

e Sziil6i konzultacio biztositasa a gyermeket kozvetleniil vagy kozvetve érintd

kérdésekben.
o Sziikség esetén a gyermek fejlesztése, amit a sziildvel vagy torvényes

képviselovel és a bolcsddevezetéssel valo egyeztetés el6z meg.

A bolesédében dolgozd pszicholdgus mddszerei:

e Megfigyelés (egyéni, csoportos)

e Jatékkezdeményezés (egyéni, csoportos)

e [Iranyitott beszélgetés

e Konzulticio (sziild, kisgyermekneveld)

o Allatasszisztalt fejlesztés (beszédinditas, szorongas, szocidlis diszfunkcio stb.
esetén)

o Természetes kozegben torténd megfigyelés (csaladlatogatas)

A pszicholégus munkajaban az Etikai Kodex iranymutatasa érvényes, beleértve a titoktartasi

kotelezettséget is.

14. Gyermekélelmezés

Az egészségligyrol szolo torvény eldirja, hogy ,,a kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az
egészségligyi, szocialis és a gyermekintézményekben nyujtott kdzétkeztetésre — az élettani
sziikségleteknek megfeleld mindsegl és tapértekill etkezést kell biztositani.”

A bolesddénk heti étrendjét szakképzett €lelmezésvezetd allitja 6ssze a bolcsddeorvos és a
bolcsddevezetd feliigyeletével, figyelembe véve a korosztalyi sajatossagoknak megfeleld
mennyiségli és mindségli taplalékot biztositva. Orvosi javaslatra kiilon tej, tojas, lisztmentes
étrendet biztositunk az arra igényt tartd gyermekeknek. Az étrend az egészséges fejlodést
szolgalja. Sok nyers zOldséget, gylimdlcsot, izletes fozeléket, megfelel6 mennyiségii tejet,
hust, tojast kindlunk. Azok ehetnek asztalnal és probalkozhatnak a kanal hasznalataval, akik
mar biztonsdgosan tudnak iilni. Az ételeket szakképzett szakacs f6zi a bolcsddénk sajat
korszerlien felszerelt f6zokonyhajaban, a HACCP eldirasainak megfeleléen, a korszerii
taplalkozasi elvek és konyhatechnikai eljarasok figyelembevételével. Az atadokban kitett

étlaprél a sziilok mar hét elején értesiilnek melyik nap, mi a menii. Igy folyamatosan
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talalkoznak a korszerii étkezés valtozatos lehetOségeivel. Bolcs6dénkben napi négy étkezést
(reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) biztositunk a gyermekek szamara. Emellett kiemelt

feladatként tekintjiik, hogy a gyermekek megfelelé6 mennyiségli folyadékot fogyasszanak

15. A gyermekekrél vezetett dokumentaciok
Szakmai munkank soran folyamatosan figyelemmel kisérjiik és dokumentaljuk a
kisgyermekek fejlodését. A dokumentaciok vezetésénél fontos a targyszeriiség, az
érvényesség, a hitelesség, a szakmaisag, a rendszeresség. A gyermek fejlodését 6nmagahoz
viszonyitjuk, és nem mindsitjiik. A dokumentaciok vezetése a személyiségi jogok szem elbtt
tartasaval, tdroldsa az adatvédelmi torvények eldirasai szerint torténik.
15.1. Felveteli konyv
A bolcsddevezetd tolti ki a beiratkozaskor, mely tartalmazza a gyermek térzsszdmat, a
felvétel id6pontjat, a gyermek nevét, sziiletési helyét- idejét, a sziilok vagy torvényes
képviselok nevét, foglalkozasat, elérhetdségét, a lakcimet, a gyermek TAJ szamat,
valamint a bolcs6débdl vald tdvozas idépontjat.
15.2. Bélcsddei gyermekegészségiigyi torzslap
A sziild vagy torvényes képviseld a bolcsddei beszoktatds elsé napjan adja at a
nyomtatvanyt gyermeke ,,sajat kisgyermekneveldjének”, melyen a hazi gyermekorvos
¢s a védond az Oket érintd részt kitoltotte. A gyermek bolesdédében tartdozkodas ideje
alatt a bolcsdde orvos vezeti a gyermek szamara el6irt statuszvizsgalatok eredményeit.
A kisgyermekneveld folyamatosan jeloli a percentil tablan a gyermek fejlodési
allapotat €és nyilvantartja a gyermek tavollétét és annak okat.
15.3. Fejlédési naplo
A ,sajat kisgyermeknevel6” vezeti a gyermekei testi, lelki, szocialis, értelmi és
érzelmi fejodésérdl egy éves kor alatt havonta, egy és két éves kozott negyed évente,
két éves kor folott fél évente. Ehhez a dokumentumhoz csatolja a csaladlatogatas €s a
beszoktatas soran késziilt feljegyzéseit. Idecsatolja az egyéb szakorvosi, pedagogiai
véleményeket is, valamint az ezekhez kapcsolodo egyéni fejlesztési terveket a sajatos
nevelési igényl gyermekek részére.
15.4. Uzend fiizet (Csalddi fiizet)
A sziild vagy torvényes képviseld a bolcsddei beszoktatds elsé napjan adja at a ,,sajat
kisgyermekneveldnek”, amelybe rogzitette a gyermeke adatait, a sziilok elérhetéségeit
¢s hogy ki viheti haza a gyermeket a bolcsédébdl. Bemutatja a gyermekét egy rovid

jellemzés soran.
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A ,sajat kisgyermekneveld” bejegyzi a bolcséde adatait, és a csoportban dolgozo
kisgyermeknevelok elérhetdségeit. Ez a dokumentum is tartalmazza a beszoktatas
soran késziilt, valamint a gyermek fejlddésével kapcsolatos feljegyzéseket. A ,,sajat
kisgyermeknevel6” a jeles napok, tiinnepek alkalméval egy kis kdszontéssel,
bejegyzéssel kedveskedik a csaladnak. A bdlcsdde és a sziilok koézotti kdlesonds,
egyeb informacidk atadasara is itt kertilhet sor.

15.5. Csoportnaplo

Ezt a dokumentumot a gyermekcsoport ¢életér6l a csoportban dolgozd
kisgyermekneveldk napi rendszerességgel vezetik. Tartalmazza a csoport névsorat, a
napi létszamot, a hidnyzokat és az étrendet, valamint az aktudlis napi eseményeket és a
szakmai tevékenységeket. Kiillon emlitést tesz a megszokottdl eltérd torténésekrol.
15.6. Napi jelenléti kimutatds

Ez a kimutatds az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétének
dokumentalasara szolgal. Ez az alapjan késziil a TAJ alapti kdzponti nyilvantartas
(KENYSZI).

15.7. Ovodai dtjelenti

Ezt a dokumentumot a bolcs6de orvosa tolti ki a gyermek dvodaba keriilése el6tt, mely

tartalmazza a gyermek aktualis fejlettségi szintjét.

16. A bolcsdde dokumentumainak nyilvanossaga

A sziilok vagy torvényes képviseldk €s mas érdeklédok a bolesdde helyi szakmai

programjarol, szervezeti €s miikodési szabalyzatarol, valamint a hazi rendjérdl a bolesdde

vezetdjétdl kérhetnek tdjékoztatast. A sziilok vagy torvényes képviseldk a gyermekével

kapcsolatos dokumentéciokat a kisgyermeknevel6tdl kérheti betekintésre.

A bolcsddei adatkezelés és az adatvédelem a jogszabalyoknak (GDPR) megfelelden torténik.

17. A bolcsode kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a j0 gyakorlatok elterjedését biztositja a

bolcsddei ellatast nyujtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmiikddése.

A bolcsdde és az dvoda kozott olyan kdlesonds egyiittmiikodésre €piild, tartalmas kapcsolat

kialakitasa sziikséges, amely lehetové teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,

megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe

helyezése. Az 6vodai jelentkezést megelézden ,,Ovodai” sziildi értekezletet szerveziink, ahol

a meghivott egységes ovodavezetd tajékoztatja a sziiléket az 6vodai beiratkozasrol, az 6vodai
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¢letr6l ¢és valaszol a szililok kérdésére. Bolcsédénk ezzel segiti a csaladokat az
intézményvaltasnal az 0j kornyezetbe torténd beilleszkedésbe.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek
egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges (Gyermekjoléti Szolgalat, Varosi
Gyamiigyi Hivatal, hazi gyermekorvosi szolgalat, vezeté védénd, Gyodgypedagdgiai
Szakszolgalat, Csaladsegité Szolgalat). Szoros a kapcsolat a kornyezo telepiiléseken 1évo
(Godollo, Isaszeg, Aszdd, Tura, Pécel, Kartal, Kerepes) ¢€s a szakmai modszertani

intézménnyel is.

18. Gyermekvédelem a bolcsédében

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. torvény
rendelkezik. Bélcsédénkben a gyermekvédelmi feladatokat a bolcsdde vezetdje hangolja
0ssze.

Kisgyermeknevel6ink feladata a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése céljabol
felismerni a testi, lelki, és fizikai bantalmazas, az elhanyagolas jeleit, valamint ezekrol
tajékoztatni a bolcsdde vezetdjét. Veszélyeztetettség esetén a bolcsddevezetd felveszi a

kapcsolatot az illetékes gyermekjoléti szolgalattal és folyamatos egylittmiikodést biztosit.

19. A bolesddei szolgaltatast igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek
jogainak védelme

Bolcsddénkben kiilonds figyelmet forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére,
valamint a sziilok, a torvényes képviseldk és a bolesddei dolgozok jogaira és kotelességeire.

A gyermek joga:

o Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhdritasahoz, a tarsadalomba
val6 beilleszkedéshez.

e Sajatos nevelési igény, tartdos betegség esetén a fejlodését, személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatdsban részesiiljon.

e Védelembe részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen.

e Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletbe tartsak.

39



e Védelembe részesiiljon a bantalmazassal-fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal- és

az elhanyagolassal szemben.

e A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziilok (torvényes képviseld) joga:

Tajékoztatast kapjon a bolcsddei ellatasrol.

Megvalassza a bolcs6dét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.
Megismerje az ott folyé gondozasi-nevelési elveket és modszereket.

Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletbe
tartsak.

Megismerje a bolcsdde, illetve a gyermekcsoportok életét, napirendjét.

Megismerje a sajat gyermeke ellatdsdval kapcsolatos targyi és személyi
feltételeket.

Megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat.

Tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberektdl.

Véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban.

A sziild (torvenyes képviseld) kotelessége:

Gyermekével egylittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletbe tartsa.

Gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
Vegye.

A gyermeke ellatasdban kozremikodd személyekkel ¢és intézményekkel
egylittmiik6djon, €s betartsa a bolcsddei hazirendet.

Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket.

A fizetendd téritési dijat idoben rendezze.

A bolesddei dolgozo joga:

A munkdjaval kapcsolatos informaciohoz jusson.

A munkajaval, a szakmajaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson.

Személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletbe
tartsak, tevékenységét értékeljék és elismerjék.

Munk4ja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti
egyéni, magan életi, allampolgari érdekeit és jogait.

Munkdjahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon.
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e Munkdja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan
banadsmoddal szemben.

e A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassdk, munkaltatojuk ¢&s
fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id0szak végéig.

e A személyes adatait, a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeljék.

A bolesddei dolgozo kotelessége:

e A munkakori leirdsnak és a vezetdi utasitasnak megfelelden végezze a gondozasi-
nevelési modszereket egyénre szabva, és onalldan végezze feladatait a modszertani
eléirasok mentén.

e Miikddjon egyiitt a csaladdal, tartsa tiszteletben a csaladi nevelést.

o A gyermekek, a sziil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa és a
birtokaba jutott informaciokat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen kezelje.

e Példamutatd magatartassal és szakmai tudassal védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét.

e Szakmai ismereteit rendszeresen Ujitsa meg, ezaltal munkajat a mindenkori legjobb
tudésa szerint végezze.

e Szakmai kompetencidja hatdrait betartva, a szakmai ¢és etikai elvek
figyelembevételével lassa el feladatait.

e Munkahelyén munkakori feladatdnak ellatasara képes allapotban és 6ltozékben

jelenjen meg.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
35. paragrafus alapjan a bdlcsdder ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében
bolesédénk Erdekképviseleti Forumot miikodtet. A mindenkori tagok neve, elérhetésége
megtalalhat6 a bolcsdde épiiletében a sziilk altal elérhetd informacids tablakon.

A teriileti gyermekjogi képviseld neve, elérhetOosége megtalalhato a fent emlitett

informaciods tablan.

20. Képzés, tovabbképzés

Az egyes szocialis tdrgyu miniszteri rendeletek modositasarol szo616 7/2018.(11.5.) EMMI
rendelet szdmos valtozast hozott a szocialis szakmai tovabbképzési rendszerben.

A modositas érinti a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a

szocialis szakvizsgardl szold 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet (Tszr.), a személyes
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gondoskodast végzd személyek adatainak mikodési nyilvantartasarol szold 8/2000.

(VIIL4.) SZCSM rendelet (Mr.), illetve az egyes szocidlis szolgéltatasokat végzok

képzésérol és vizsgakovetelményeirdl szolo 81/2004. (IX.18.) ESZCSM rendelet (Vr.)

szoveget.

A kotelez6 tovabbképzések intézményi koordinalasa a bolcsddevezetd feladatkorébe

tartozik. Hosszi tavu és rovid tava tovabbképzési tervet készit. A hosszi tava

tovabbképzési terv 4 éves idOszak tovabbképzési tervét foglalja magaban a

tovabbképzésre kotelezett szakalkalmazottak korében. A hosszu tavl tovabbképzési terv

alapjan késziilnek az éves tovabbképzési tervek, melyek az alabbiakat tartalmazzak:

- atovabbképzésben résztvevok neve

- a tovabbképzésben, illetve a felkészité tanfolyamon résztvevok helyettesitésére
vonatkozo tervet

- atovabbképzési kotelezettségiiket teljesitok szamat.

Harmas felépitesii rendszer:

A tovabbképzésre kotelezettnek a tovabbképzési kotelezettsége teljesitéséhez kotelezd

tovabbképzés, kotelezd munkakorhoz kotott vagy valaszthatod tovabbképzeés teljesitésével.

- A kotelez6 tovabbképzés a teljes agazat tekintetében sziikséges, 1ényeges €s altalanos
alapkompetencidk megszerzésére iranyul, 0Osszességében a teljes pontszerzési
kotelezettség 20%-at ebben a formaban kell megszerezni.

- A munkakorhoz kotott tovabbképzés egy adott munkakorhoz, illetve az adott
munkakor esetében érintett ellatotti csoporthoz kapcsolodd specidlis, moddszer
specifikus ismeretek megszerzésére iranyul. A munkakorok szerinti bontas a Tszr.
1/A. melléklete tartalmazza, ezek illeszkednek a szakmai rendelet 2. mellékletében a
személyi feltételeknél alkalmazott munkakorokhoz, ebben a formaban a képzési
pontok legalabb 40%-at kell teljesiteni. A szocidlis €s gyermekjoléti szolgaltatasokat
illetden 18, a gyermekvédelmi szakellatasi intézményeket €s a javitod intézetet illetden
25 munkakort rogzit a rendelet. A munkakorhoz kotott képzés esetén a tovabbképzési
iddszak kezd6 napjan betoltott munkakor az iranyado.

- A valaszthat6 tovabbképzés olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklddés
figyelembevételével az Onismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specialis
ismeretek megszerzését célozza, értelemszerien ez a fennmarad6d képzési pontok

(maximum 40%) megszerzésére szolgal.
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A harom képzés koziil specialis helyzetben van a munkakérhéz kotott tovabbképzés,

ugyanis ezt a képzési ciklus elsd felében kell teljesiteni. A masik két képzés esetében ilyen

megkotést nem tartalmaz a kihirdetett rendelet.

21. Bolcsédei ellenorzés, értékelés

Szakmai programunk megvalositdsa, céljaink elérése a mindennapi
teljesitések soran valik sikerré. Ehhez azonban elengedhetetleniil fontos,
hogy az egész folyamat hatékonysagat, megvalosithatosagat, ill. a lezarult
rovidebb szakaszok mindségét ellendrizhetdvé tegyiik. Fontosnak tartjuk,
hogy munkéank ellenérzéséhez olyan objektiv eszkozoket hasznaljunk,
amely akar szdmunkra, akar kiils6 szemlél6 szdmara megmutatja munkénk
eredményességét. Programunk, nevelési mddszereink, gyermekekhez vald
hozzaallasunk akkor mondhaté sikeresnek, ha minden gyermek, minden
nap, a maslow-i sziikséglet—piramis altal megfogalmazottakat megfeleld
moddon tudja elérni.

A piramis alapja, hogy a gyermek fiziologiai sziikségletei minden nap
kielégitésre keriiljenek. Ha szomjas valaki, azonnal kapjon inni, ha faradt,
legyen modja lepihenni.

A gyermek biztonsagérzetét noveli, ha kozérzete jo; szeretd, gondoskodd
felnéttek tevékenykednek koriilotte. Konnyen elfogadja az 0j dolgokat,
szivesen jar kozosségbe, nem beteges, derlis, nyugodt. A biztonsag érzete a
kapcsolatokban is jol mérhetd. Egy nyugodt, kiegyensulyozott gyermek
nyitott a felndttekkel és tarsaival egyarant. Ha gondja van, mer segitséget
kérni, ha szolnak hozzd nem retten meg, nem szorong. Megszokta, hogy
rola mindig jot tételeznek fel. Nem ,,fekete barany”, igy, ha valamit rosszul
cselekszik, ezt meg lehet vele besz€lni. Nem magéanyos, tarskapcsolatai jol
meghatarozhatok.

A gyermek sikerességét tevékenységei mutatjak. Onallosaga iitemesen
fejlodik. Jatéka valtozatos, felszabadult, viddm. Ha nem sikeriil valami,
akkor nem adja fel a probalkozast, hanem kitart a tevékenység mellett.

A siker megélése segiti a gyermeket mentalis fejlédésében, Gnmegvaldsitd
lesz. Sajat oOtletei vannak, amiket batran probal kivitelezni. Ez mar a
bolcsddés koru gyermekeknél jol megfigyelhetd. Az elsd megépitett torony

Osszerakdsdnak élménye felér az alkotds oOromével. A sikerorientalt
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gyermekek neveléséhez a koriilottiikk levoé felndttek feleldssége, szakmai
elhivatottsdga nélkiilozhetetlen.

e a szakmai munka tervezett és rendszeres megfigyelése, értékelése adott
szempontok alapjan

e munkaiigyi- munkavédelmi ellendrzés

o kozegészségiigyi ellenOrzés

e HACCP ellen6rzés

e gazdalkodasi ellendrzés

e dokumentaci6 ellenOrzése

22. Z.aro rendelkezések

Veresegyhaz Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete 54/2020.(VI.30.) Kt. hatdrozataval a
Szakmai Programot jovahagyta. A Szakmai Program 2020. junius 30. napjan hatalyba 1ép.

Ezzel egyidoben az el6z6 Szakmai program érvényessége hatalyat veszti.

Veresegyhaz, 2020. janius 30.

Vigh Eleonora s.k.
intézményvezetd

ZARADEK:

A Szakmai Program mddositasat Veresegyhdz Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete, mint

fenntarto a .../2025.(I11.12.) Kt. hatarozataval elfogadta és egységes szerkezetben jovahagyta.

Veresegyhaz, 2025. marcius ...

Vigh Eleonoéra

intézményvezetod
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