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2018. évi ellendrzési terv

A belsé ellendrzés az ellendrzétt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenorzott szervezetiranyitasi,
belsé kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belso
szabélyzatoknak valé megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezéset,
felhasznaldsat és elszamolasat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatat. Ennek kapcsan a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szoélé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 31. §-a el8irja a targyévet kovetod
évre vonatkozo éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, valamint meghatérozza annak
tartalmat.

A bels ellendrzés tevékenységének megszervezése, az ellenbrzések végrehajtasa ezen éves
ellenérzési terv alapjan torténik, amelyet a targyévet kovetd évre vonatkozéan kell
elkésziteni.

Az éves ellendrzési terv a kockazatelemzés alapjan felllitott prioritasok és a belsé ellen6rzés
részére rendelkezésre 4llé erdforrasok figyelembevételével keriilt Gsszedllitasra, 6sszhangban
a Stratégiai Ellendrzési Tervvel.

Az éves terv dsszeallitasanal a belsd ellendrzés az alabbiakra volt figyelemmel:

o az Onkorményzatot érintd gazdalkodési tevékenység, a Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodasat, tovabba az 6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési
szerveknél ellatando tevékenységek,

az 6nkorményzati tulajdoni gazdasagi tarsasag miikddése,

a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése,

Tarsulas és koltségvetési szerve miikddése,

céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasa,

Kozbeszerzésrdl szol6 torvény eldirasai,

vezet6k javaslatai (Kérdoiv a szervezeti kockdzatok megismerésehez)

korabbi évek belsd ellenérzésének tapasztalatai

kiils6 ellendrzést végzok jelentési, észrevételei
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Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatasa

Az elemzés célja az, hogy felmérésre keriiljenek az Onkorméanyzat és az altala
iranyitott koltségvetési szervek, az onkormdnyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag, a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, a helyi nemzetiségi nkormanyzat,
valamint a tarsulds és szerve tevékenységében, gazdalkodéasaban rejlé kockazatok.

Kockazat minden olyan esemény, tevékenység vagy tevékenység elmulasztésa, ami
gitolja, hogy egy szervezet elérje céljait.

A 2018. évi ellendrzési tervet megalapozé kockézatelemzés a Belsd Ellentrzési
Kézikonyv alapjan keriilt elvégzésre. A magas kockdzatinak minGsitett folyamatok
meghatéarozasinél a vezetdk altal megfogalmazott kritikus folyamatok is figyelembe
vételre keriiltek.

A belsé ellenérzés a folyamatgazdak (vezet6k) bevonasaval felmérte az egyes
teriileteket érinté fobb célokat, terveket, a kockdzati tényezdket. A folyamatok
felmérésével meghatarozasra keriilnek a prioritasok, és a kockazati palettardl, az
értékelést kovetden - tablazatrendszerben torténik, a fobb kockazati kritériumok
felmérésével - kivalasztasra keriilnek az éves terv feladatai. A magas kockazatu
teriileteket évente célszeri ellendrizni, az ellendrzési kapacités fiiggvényében.

A belsé ellenérzés a jovo évre a 7 db ellendrzést tervez. Vagyongazdalkodas kdrében
a leltdrozds végrehajtasa keriil kijeldlésre, a kotelezettségvallalas ¢és a
kivetelésallomany vizsgalata mellett az ellendrzott teriiletek kozé bekeriilt az elozd
évi ellendrzési tervbdl elhagyott munkaruha juttatis vizsgilata. A Nemzetiségi
Onkorményzat ellenérzése is id6szerlivé valt, itt az ellendrzés a miikddés belsd
szabalyozottsigat hasonlitand Ossze a jogszabélyi eldirasokkal. Tervezésre keriil
tovibba a Veresegyhaz Kistérség Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpont
1étszamgazdalkodasa, valamint a 2017. évi belst ellen6rzési jelentésekre készitett
intézkedési tervek végrehajtasainak vizsgalatat utdellendrzés keretében.

Az ellendrzések tilnyomé része széles korben az Onkorméanyzatra és annak
intézményeire terjed ki. A szabalyszerliségi és pénziigyi ellendrzések mellett a
rendszerellenérzések szdmanak novelése biztositja, hogy a folyamatok atfogd
jelleggel keriiljenek vizsgalat ala. Ez utobbiak id6igényesebb eljarasok, viszont teljes
képet adnak az ellendrzott teriileten miikodd kontrollokrol.
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A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése

A 2018. évi belsé ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitds a
rendelkezésre allo ellendri 1étszam és a tervezett ellendrzések elvégzéséhez sziikséges
ellendri napok alapjan becsiilendd meg. A kapacitisbdl fedezni kell a tervezett-,
valamint a soron kivilli ellenérzések munkaidd-sziikségletét, a tandcsadoi
tevékenységet, a képzések idSigényét, és az egyéb tevékenységeket (pl.
nyilvéntartasok, beszamold, tervezés, stb.). A 2018. évi ellendrzési terv 1 0 ellen6r
alkalmazasaval kerlilt tervezésre, amelynek teljesitéséhez sziikséges ellentri kapacitas
megallapitasat a 4. szami melléklet tartalmazza.

A belsd ellenérzés az ellendrizendd feladatok ellatisahoz ideiglenes kapacitas-
kiegészitéssel, sziikség esetén kiilsé szakértd igénybevételével nem tervezett.

Az Onkorményzat belsd ellenérzésének hatékonysagéhoz a GAMESZ iltal
foglalkoztatott 1 f6 belsé ellendr munkéja is nagymértékben hozzdjarul. A GAMESZ
és intézményeinek GAM/1205-2/2017 iktatészdmu éves belsd ellendrzési terve kiilon
mellékletben keriil csatoldsra, azonban a Hivatal belsé ellenérzési tervének 1.,2.,3.
szamd mellékleteiben, amelyben a kapacitashoz tartozé adatok keriilnek kimutatésra,
az adatok mar 6sszesitve keriiltek feltiintetésre.

Képzési terv, az ellendrzés targyi, személyi feltételeinek biztositisa

Belss ellendr esetében figyelembe kell venni a koltségvetési szervnél belso
ellen6rzési  tevékenységet végzék nyilvantartasarél és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi
vezetbinek belsd kontollrendszer témajii tovabbképzésérél szolo 28/2011 (VIIL.3)
NGM rendeletben foglalt képzési kotelezettséget. Az ABPE-tovabbképzés L.
elvégzése utan két évente sziikséges teljesiteni az ABPE-tovabbképzés 1I-t. A belsé
ellenémek ez a képzés 2018. évben esedékes. ezen kiviil figyelmet kell forditani a
folyamatos szakmai tovabbképzésre is.

Az ellendrzés a feladatellatdsdhoz sziikséges targyi feltételekkel rendelkezik.
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2018. évre tervezett feladatok felsorolasa

Sorszam | Az ellendrzés targya Az ellenorzes célja, maddszerei, Azonositott kockazati tényezok Az ellendrzes Az ellenorzott Az ellendrzés Az
ellendrizendd id6szak tipusa szerv, szervezeti tervezett ellendrzésre
egyseg itemezése forditando
kapacitas
(ellendri nap)
1. Kévetelésallomany Ellendrzés célja: logszabdlyi el6irasok nem szabélyszertiségi | Onkorményzat, 2018.januar 20
vizsgélata Annak megallapitdsa, hogy a érvényesiilése. Hivatal,
kovetelések dllomanyanak | Dokumentdlds nem megfelelGsége, Intézmények
Osszetétele, nyilvéntartasa hidnyossaga.
megfelel-e a kiilsé belsd Belsd kontroll tevékenységek
szabalyozdknak. esetleges hianyossagai.

Ellendrzés maodszerei:

Dokumentum alapu ellendrzés
Ellenérizendd iddszak:
2017.12.31-i dllomany

2. Eves ellenérzési | Ellendrzés célja: egyéb Onkormanyzat és | 2018. februar | 12
jelentés elkészitése | Bkr. 48.§-49.§ vald megfelelés tevékenység Hivatal
és osszefoglald

jelentés elkészitése
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Az ellendrzesicélja, modszerei,
ellendrizendd iddszak

Sorszam | Az ellendrzes tdrgya Az ellendrzésre

forditandd
kapacitds
(ellenérinap)

Azonosltott kockdzati tenyezdok Az ellenorzes Az ellendrzott

Az ellenorzes
tervezett
litemezése

tipusa szerv, szervezeti

egyseg

3. Ev végi leltdr | Ellen&rzés célja: Belsd szabdlyzatok esetleges Szabdlyszer(iségi, | Gnkormanyzat, 2018.maércius- | 22
szabalyszer(iségének | Annak megallapitdsa, hogy a hidnya, hidnyossaga. rendszer Hivatal, aprilis
ellenérzése vagyongazdalkodds tevékenysége Jogszabalyi elGirdasok nem Intézmények

megfelelden szabdlyozott-e, érvényesiilése.
nyilvantartasok a megfeleld | Dokumentdlds nem megfelelsége.
adattartartalommal rendelkeznek- Belsd kontrollrendszer
e? miikodésének esetleges
Ellenrzés modszerei: hidnyossagai.
Dokumentumok vizsgalata.

(leltdrozasi dokumentacio,

szamviteli dokumentumok, fékonyvi

nyilvdntartdsok)

Ellenérizendd id&szak:

2017. év

4, Kotelezettségvallalas | Ellendrzés célja; Belsd szabdlyzatok esetleges Pénzligyi, Onkormanyzat, 2018. majus- | 20
folyamatdnak Annak megdllapitdsa, hogy a hianya, hianyossaga. rendszer Hivatal, junius
ellendrzése kotelezettségvallalds folyamata Intézmények

megfelel-e 5 kiils8-balss logszabalyi elGirasok nem

szabélyozoknak? ervényestiése.

Ellendrzés médszerei: - o
Dokumentalds nem megfelel8sége.

Dokumentumok vizsgélata.

(szerzédések és azok mellékletei, Belsé kontrollrendszer

kozbeszerzési dokumentumok, miikbdésének esetleges

szamviteli dokumentumok, fékényvi hianyossagai.

nyilvantartasok)

Ellendrizendd idészak:

2017. Il. negyedév
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Sorszam | Az ellenérzes targya

Az ellendrzés célja, modszerei,
ellendrizendd iddszak

Azonositott kockazatitényezok

Az ellendrzes
tipusa

Az ellenérzott

szerv, szervezeti

egyseg

Az ellenarzes
tervezett
tutemezese

Az
ellendérzesre
forditando

kapacitas
(ellenérinap)

jogszabalyi elGirdsokkal.
Ellenérzés modszerei:

interjd  és  dokumentum  alapl
ellendrzés

Ellenérizendd idgszak:

2017 év

logszabalyi el&irasok nem
érvényesiilése,

Kordbbi ellendrzés 6ta eltelt idé.

Belsd kontrollrendszer
miikodésének esetleges
hidnyossagai.

5. Létszdmgazddlkodds | EllenSrzés célja: Jogszabalyi elSirdsoknak nem teljesitmény, Veresegyhaz 2018. jlnius- | 15
ellendrzése Annak megallapitdsa, hogy a jogszabaly megfelelése. szabdlyszerliségi | Kistérség  Esély | julius
éltal meghatarozott létszam Szocidlis
megfeleléen biztositott- e, illetve, hogy Alapellatési
a rendelkezésre 3ll6 emberi eréforras Kézpont
ardnyban @ll- e a feladatelldtassal. Emberi eréforras kockazat
elGirasokkal.
Ellenérzés mddszerei:
Interji = és  dokumentum  alapd
ellendrzés
Ellenérizend§ id&szak:
2017 év
6. Miikodés Ellendrzés célja: Belsé szabélyzatok esetleges szabalyszer(iségi | Roma 2018. 15
szabdlyozottséganak | Annak megallapitasa, hogy a belsd hidnya, hidnyossaga. Nemzetiségi augusztus
vizsgalata szabdlyozok Osszhangban vannak-e a Onkormanyzat
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Az ellendrzes célia, modszerei, Az ellendrzétt

P

ellendrizendo iddszak

Az ellendrzes
tipusa

Azonositott kockazati tenyezok Az ellendrzés | Az

tervezett ellendrzésre

forditando

szerv, szervezeti

egyseg litemezese

kapacitds
(ellendri nap)

Munkaruha juttatds | Ellendrzés célja: Belsd szabalyzatok esetleges szabalyszer(iségi | Onkorményzat, 2018. 20
szabdlyozottsagdnak | Annak megdllapitdsa, hogy a belsé hidnya, hidnyossaga. Hivatal, szeptember
vizsgalata szabdlyozok 6sszhangban vannak-e a Intézmények
jogszabalyi eldirasokkal. logszabadlyi eldirasok nem
Ellenfirzés modszerei: érvényesiilése.
Interjé  és  dokumentum  alapu
ellendirzés Dokumentélds nem megfeleldsége.
Ellendrizendd idészak:
2017 év Belsé kontrollrendszer
miikodésének esetleges
hidnyossagai.

8. Kockdzatelemzés a | Bkr. 29.§, 31.§, valamint a Belsd egyéb Onkormanyzat 2018. 6
2019. évi belsé | Ellendrzési Kézikdnyvben tevékenység oktdber-
ellendrzési terv | foglaltaknak valé megfelelés november
Osszedllitdsdhoz

S. Stratégiai ellendrzési | Bkr. 30.§-31.§ valé megfelelés egyeb Onkormanyzat 2018. 4
terv  felllvizsgalata tevékenység november
2019-2022 iddszakra

10. 2019. évi ellendrzési | Bkr. 25.§, 31.§, 32.§ valé megfelelés egyéb Onkormanyzat 2018. 8
terv elkészitése tevékenység november
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Sorszam. | Azellendrzés targya

jelentésekre
készitett intézkedési
tervekben foglaltak

Az ellendrzés célia, modszerei,
ellenérizendd idészak

jelentésekre készitett intézkedési
tervben foglaltak teljesiiltek-e.
Ellenérzés mddszerei:

Azonositatt kockazati tényezok

Dokumentdlds nem megfelelGsége.

Belsé kontrollrendszer

Az ellendrzes

tinusa

Az ellendrzott
szerv, szervezeti

egység

Az eflendrzes
tervezett

utemezese

Az
ellendrzésre
forditando

kapacitds

. (ellenari nap)
11. A 2017. évben | Ellendrzés célia: Jogszabalyi el6irdasok nem utéellendrzés Onkormanyzat, 2018. 15
végrehajtott belsé | Annak megallapitdsa, hogy a 2017. érvényesiilése. Hivatal, december
ellendrzési évben végrehajtott belsd ellendrzési Intézmények

miikédésének esetleges

megvalosulasanak - A
hidnyossagai.

utéellendrzése

Interjy, dokumentum
vizsgalat
Ellenérizendd id6szak:

alapu

Az intézkedési tervekben megjeldlt
végrehajtdsi idGpontok.

a) A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas
tervadatok a mellékelt 3. szdm kapacitds tablazatban (tevékenységek) keriilnek bemutatasra. A soron kiviili idékeret lehetéséget

ad arra, hogy az év kozben jelentkezd 0j ellendrzési feladatok esetén, vagy fenti konkrét feladatok idodkeretein tdl kell a
vizsgalatokat lefolytatni.

b) Az ellenérzési iitemterv modositasara lehetéség van a Ber. szerint, a koltségvetési szerv vezet6jének engedélyével.

Veresegyhaz, 2017. november 30.

T ovahasy e Tl
Garai Tamgs

e

jegyz0

! (ly \\% \%c\

belsé ellendrzési vezetd




